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Concepto

Estan recogidos en el Capitulo 2° de la ICAL, Seccién 43, Reglas 34-36, con el siguiente

concepto:

“Tendran la consideracién de «anticipos de caja fija» las provisiones de fondos de caracter no
presupuestario y permanente que, para las atenciones corrientes de caracter periddico o
repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocién, material de oficina no inventariable,
conservacion y otros de similares caracteristicas, se realicen a pagadurias, cajas y
habilitaciones para la atencion inmediata y posterior aplicaciéon de los gastos al Presupuesto

del afio en que se realicen”.

Las entidades locales podran establecer en las bases de ejecucion del Presupuesto, previo
informe de Intervencion, las normas que regulen los anticipos de caja fija, que determinaran,

en todo caso, los siguientes aspectos:

e Aplicaciones presupuestarias cuyos gastos se podran atender mediante anticipos de caja
fija.
e Limites cuantitativos.

e Régimen de reposiciones.
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e Situacién y disposicion de fondos.

¢ Contabilidad y control.

Esta regulacion se podra incluir también en los reglamentos o normas generales de ejecucion

del Presupuesto

Opciones de instalacion

En Sicalwin quedan recogidas en el menu “Presupuesto de Gastos/ Justificantes de Gasto/
Anticipos de Caja Fija”, pero previamente hemos de conocer los parametros de instalacion
necesarios para trabajar con este subsistema, puesto que en funcion de nuestra metodologia

de trabajo en la entidad funcionaremos de una u otra forma en el programa.

En primer lugar, definiremos en esta pantalla (“Administracion del sistema/ Opciones de
instalacion”) como queremos trabajar con el moédulo. En la pestafia “Proyectos, Pagos a

Justificar y Anticipos” nos encontramos dos marcas relativas al modulo:

Basicamente tenemos dos formas de trabajar con Anticipos:

- Los pagos a acreedores finales que hacen los habilitados no se registraran en Sicalwin, sino
que se registraran al presentar la cuenta justificativa para reponer fondos (El saldo de los
ordinales de cuenta restringida, por tanto, no estara al dia con este sistema)

- Los pagos a acreedores finales se hacen por parte del habilitado en el sistema contable, de
forma que es necesario registrarlos previamente a su pago, como si de una factura normal

se tratara. Explicaremos ahora qué hay que marcar para trabajar con uno otro modo.

En pequefias y medianas entidades no se suele usar el modulo de habilitado, por tanto:

Anticipos de Caja Fij3
ignes del Habiltade| F«:- usamadulo del habilrado

1liza descantralz acion &n la adopeitn del anticipo [ Lhilzar al madulo de Opard

Terceros

Con anterioridad a la definicién del anticipo, hemos de tener en nuestra base de datos de
terceros al habilitado, con la especialidad de que debe estar marcado, en esta versiéon de
Sicalwin como Tipo de Tercero = 9 "“Habilitado”, en el apartado de “Otros datos” del

Mantenimiento de Terceros.
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Otros Datos
Tipo tercero; |9 |thl|rtﬂdﬂ
Ordinales

También tenemos que definir los ordinales que va a utilizar el habilitado. Para ello iremos a

“Administracion del Sistema/ Tablas basicas/ Ordinales de tesoreria”.

Nimero de Ordinal [EEU—- Penoos v otras entidades de crédito
Tipo de Cta Restringida [‘— [Cuentas restringiclas de ACF

Cadigo de Banco: 0182 [BANCO BILBAO-VIZCAYA

Cédigo de la Sucursal: |0481 [BANCO BILBAO-VIZCAYA
Descripcion: [C C.ACF1

Cuenta bancaria: [W Digitos de control: Ir
Habiltado: |ACF [HABILITADO CAJA FIJA NUM. 1
Cuenta P.G CP. [5751) [EUENTAS RESTRINGIDAS DE ACF

Los ordinales de tesoreria del habilitado pueden ser de dos tipos: - Cuentas restringidas ACF
- Caja fija Ambas se deben dar de alta con ordinales que comiencen por “8” (Opcionalmente,
si la entidad ha agotado el nUmero de cuentas restringidas, también pueden usarse las que

comienzan por “7”). Al dar de alta un ordinal de tipo cuenta restringida, nos pedira el tipo:

ORDINALES DE TESORERIA |
Descripcion

| |Cuentas restringidas de A.C

2 |Cuentas restringidas de Pagos a justific
3|CajaFya

4|Caja de pagos a justificar

En el caso de caja fija, nos definiremos un ordinal tipo “1” y otro, opcional, tipo “3” (No es
obligatorio definir caja para un anticipo, pero si cuenta bancaria). Indicaremos el habilitado
usuario de esta cuenta, filtrando el programa Unicamente por terceros tipo habilitado.

La cuenta del PGCP asociada sera la 5751 “Cuentas restringidas de Anticipos de Caja fija”

para la cuenta bancaria, y la 5741 “Caja Fija”, para la caja.

Conceptos no presupuestarios

La ICAL establece nuevas cuentas del PGCP para reflejar movimientos contables que en la

anterior normativa no se contabilizaban.
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CLASIFICACIONES
Cadign ] Diescripcion | Cugnta
42000 FROVISIONES DE FOMDOS PARAANTICIPOS DE CAJAFLAFTES. DE J |5561
45000 LIERAMIENTOS PARA PROVISIONES DE FONDOS 5665

5581 “Provisiones de fondos para ACF pendientes de justificacion” (Se carga en el pago al

acreedor final y se abona en la obligacién reconocida de reposicién de fondos)

5585 “Libramientos para provisiones de fondos” (Se carga en la obligacidon reconocida de

reposicion de fondos y se abona en el pago de esta reposicion).

En Sicalwin, aparte de recoger el movimiento en dichas cuentas, se hardan movimientos en
conceptos no presupuestarios, que se habran definido expresamente para esto, seran

necesarios dos conceptos:

Un concepto de naturaleza “42000”, asociado a la 5581, y otro de naturaleza “45000”,

asociado a la 5585.

(Hay que cargar estos dos conceptos no presupuestarios y poner el check en ACF)

Alta Anticipo Caja Fija

Desde Presupuesto de Gastos/ Justificantes de Gastos/ Anticipo de Caja Fija/ Mantenimiento

de Anticipo de Caja Fija.
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<% Mantenimiento de Antidpos de Caja Fija =10] x|
| Hotiltado: JAcF HABIUTADO CALA FLIANUM 1

Amcipo, || Desarpcien.  [ANTICPO NUM 1, GASTOS DIVERSOS

FochaAcuerda: | / / Rezoluodn. l/ importe Max Anuet | 1200000  Convol de Jusificante, [V
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Econtmice

CorceptoparaLibramisno ACE 4[5 foo ILammemosmmmwsaouesos FONDOS

Aplicaciones del Aticipo |
Oeganica | Funcional | Econdmica | Descripcion | impote Amual | Flewbilded |
o0 ik _ 22100 ENERGIAELECTRICA | 5000.00 Ezimenvo
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Descrpcion del gasto de fa parids
a
j Grabar Antcipo

Habilitado: debe ser un tercero tipo Habilitado

Anticipo: El campo Anticipo es un contador. El primer anticipo que definamos para

un habilitado sera el nimero 1, el segundo el 2, y asi sucesivamente.

Descripcién: Descripcidn libre del anticipo

Fecha acuerdo: Opcional, fecha en que se acuerda la adopcion del anticipo.

Resolucién (opcional): campo tipo de expediente, con 6rgano que aprueba y

numero de resolucidon

Importe maximo anual: Es el importe maximo que el habilitado puede gastar,
sumando el pago inicial que se haga, mas las reposiciones de fondos periédicas del

ejercicio.

Control de Justificantes: (se recomienda marcar esta opcidn siempre) para que los
datos de los terceros finales irdn registrados en los justificantes. (Si no se marca, las
reposiciones de fondos se haran con ADOs directo, sin informacion del perceptor
final).

Ordinal: Se indicara el ordinal bancario creado previamente en “Ordinales de

tesoreria . Puede consultarse en F5.
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Concepto pago a acreedores finales: Concepto no presupuestario de naturaleza
42, asociado a un PGCP 5581, que se cargara en los pagos a acreedores finales, y se

abonara en la obligacién de reposicion de fondos al habilitado.

Concepto para libramiento de ACF: Concepto no presupuestario de naturaleza 45,
asociado a la PGCP5585, que se cargara en la obligacion reconocida de reposicién de

fondos al habilitado, y se abonara en el pago.

Aplicaciones del Anticipo: Seran las partidas presupuestarias de aplicacion final
del anticipo, en las que el habilitado podra gastar. Las partidas deberan estas

definidas en el apartado “Pagos a justificar”, como que admiten anticipos de caja.

Se indica el importe maximo a gastar anualmente en cada partida, pero no tiene que
sumar el importe maximo anual del anticipo. Se indica si es importe es limitativo o

estimativo.

Provision de Fondos

Las provisiones en concepto de anticipos de caja fija se realizaran en base a una resolucion
dictada por la Autoridad competente para autorizar los pagos y se aplicaran inicialmente al
concepto no presupuestario que se determine. En ningun caso la cuantia global de los
anticipos de caja fija podra exceder de la cantidad que, a tal efecto, fije el Pleno de la
entidad.

En Sicalwin para constituir la provision de fondos inicial ejecutaremos Tesoreria/ Movimientos

Internos de Tesoreria
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Aqui marcaremos la opcién Anticipo de Caja Fija. Para que se active esta opcion es necesario
que hayamos dado permiso al usuario de Sicalwin correspondiente desde Presupuesto de
Gastos/ Justificantes de Gastos/ Anticipo Caja Fija/ Permisos usuario-habilitado.

Indicaremos al habilitado y el nimero de anticipo de caja fija de ese habilitado.
El ordinal origen sera aquél desde el que emitimos el pago. El ordinal destino sera uno de los

definidos al habilitado en los pasos anteriores: cuenta restringida o caja si la provision de

fondos se realiza en efectivo o taldn.

Pagos a los acreedores finales

En SicalWin, el pago a los acreedores finales se realizard en dos pasos:

10 Registro de justificantes de anticipos de caja fija.

20 Cuenta justificativa del anticipo de caja fija.

1. Registro de justificantes

A la presentacion de la cuenta justificativa se registraran los justificantes desde
Presupuesto de Gastos/ Justificantes de Gastos/ Anticipos de Caja Fija/ Registro de

justificantes de Anticipos de Caja Fija.
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Este registro funciona de forma similar al registro de facturas. Se diferencia de aquél
en que hemos de indicar el Habilitado y el nUmero del anticipo de caja fija (campo
N.A.C.F.). Como aplicaciones presupuestarias sélo podremos seleccionar aquellas que

hallamos definido desde Mantenimiento de Anticipos de Caja Fija.

Informaremos sobre el NUmero de Factura y la fecha de la misma.

La Forma de Pago y el Ordinal Tercero se refieren a como se pago al proveedor final

el justificante. Son datos meramente informativos no obligatorios.
El Ordinal de Pago se refiere a la cuenta del habilitado donde, cuando se contabilice
la cuenta justificativa, se repondran fondos. Si no se introduce ahora se podra hacer

mas tarde, en la contabilizacién de la cuenta justificativa.

2. Cuenta Justificativa

Para contabilizar la cuenta justificativa, una vez registrados todos los justificantes,
ejecutaremos Presupuesto de Gastos/ Justificantes de Gastos/ Anticipo de Caja Fija/
Cuenta Justificativa.

En la primera pestafia Indicar Criterios de Seleccidon serd necesario filtrar, como

minimo, por habilitado y nimero de anticipo.
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Este mddulo funciona de forma analoga al monitor de contabilizacién de justificantes.

Reposicion de Fondos

La aprobacion de la cuenta justificativa por la autoridad competente supondra la reposicion
de fondos al cajero o habilitado mediante pagos aplicados a los conceptos presupuestarios a

que correspondan las cantidades que han sido invertidas y justificadas.

En SicalWin ejecutaremos Presupuesto de Gastos/ Contabilizacion de Justificantes/ Monitor
de Justificacion de Justificantes. Aqui, en la pestafia Indicar Criterios de Seleccién,
introduciremos el valor “1” (justificantes de anticipos de caja fija) en el campo Tipo, ademas
del resto de criterios de filtro que deseemos. Tras filtrar sélo apareceran los justificantes

incluidos en la cuenta justificativa, no todos los registrados.
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El ordinal pagador sera aquel desde el que saldran los fondos para la reposicion. El Ordinal

Tercero sera el del habilitado, donde se ingresaran los fondos.

El mddulo de contabilizacion de facturas permite generar desde aqui todas las fases del
gasto. No obstante, si hacemos sélo la fase ADO, el pago y su registro lo realizaremos desde

las opciones correspondientes de Tesoreria.

Consultas Anticipos

Desde Presupuestos de Gastos/ Justificantes de Gastos/ Anticipos de Caja Fija/ Consulta de
Anticipos de Caja Fija podremos consultar los distintos anticipos de caja fija constituidos. Una
vez definidos los criterios de filtro, el sistema nos mostrara una rejilla con todos los anticipos

de caja fija.

Cancelacion de Anticipo

En SicalWin, por la parte que se cancela en efectivo se realizard un movimiento interno de
tesoreria, con salida del ordinal de tesoreria de cuenta restringida del habilitado y entrada en

la tesoreria de la entidad.
Por la parte que se cancela con justificantes se actuara segun los pasos vistos en los puntos

anteriores, si bien el reconocimiento de la obligacidn y pago posterior se hard con descuento

al concepto 45000 Libramientos para provisiones de fondos.
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