; 40 | COOPERACION MUNICIPAL
Diputacion INFRAESTRUCTURAS

de Cadiz | v mEDIO AMBIENTE

(VERSION ACTUALIZADA A ABRIL DE 2015)

PROCEDIMIENTO RENDICION DE CUENTAS DESDE SICALWIN.

1. Crear una carpeta en la ubicacion; “Sicalwin Listados” que tiene en el escritorio,
que se denomine RENDICION DE CUENTAS, y dentro de esta, otra con cada uno
de los ejercicios cuyos ficheros se pretenda generar, 2012, 2013, etc...

2. Generar los 4 primeros puntos de la memoria:

Salidas por impresora, cuentas anuales y Memoria. Hay que rellenar cada uno de estos
puntos con la informacion que se indica en la Cuarta parte del Plan General de
Contabilidad Publica adaptado a la Instruccion de Contabilidad, Modelo Normal
(Cuentas Anuales), segun las circunstancias de la propia Entidad.

En Sicalwin, Salidas por impresora, Cuentas Anuales y Memoria: \@9 ﬁ\\\p
oo x
|

%
Marcamos el primer punto: “Organizacion” y pulsamoes-* 1\&\@7”
SR

=1 Memoria i
0[1]2]2]4] [Céd. Mem. | Descripcion [Listagoy % % % RN W WL N
O 1. Orgarizacidn \Q‘ \ \ \_‘) b
] O 2, Gestion indirecta de servicios pablicos AR
O O 3. Bases de presentacion de las cuentas hE|
[} O 4. Marmas de waloracion. k ME E j
O O 5. Inversiones destinadas al uso ganer > ME 5
| O 6. Inmoviizaciones inmatergies. o MEME
O O 7. Inmovlizaciones ?;ﬁu 3 \\\ j ‘/( MEM?
m] O etionaras N J MEMB
o O . Paitiprio i n‘el/é):u \ MEM3
O O i rp ) MEM10
| O MEM11
| 00 MEM1Z
m| R MEM13
b N formacion sobre el endeudamiento.
\v O < 15 Tnfarmacion de las operaciones par administracion de recurs...
| 1E. Informacidn de las operaciones no presupuestanias de tesor...
O ‘j O 17, Ingresos v gastos, MEM17
] O 18, Informacion sobre valores recibidos en depdsitos. MEM1E
O O 19, Cuadro de financiacion.
O 20. Infarmacién presupuestaria.
O 2. Indicadares.
] O 22, Acontecimientos posteriores al ciere, _
Para automatizar el proceso de generacion de este documento te
@ recomendamos guardarlo con el nombre:
WWeendpp3haptoscpdiSicalwiniListados\Pradat\MEM1_11026_2010.doc
Marcar Tod

En la barra de tareas inferior se genera un fichero con una informacién basica a modo de
ayuda (el contenido de este punto es el que indica la Instruccién de Contabilidad) para
rellenar por el usuario con los datos que correspondan a la entidad.

Cuando esté confeccionado, se guarda este archivo: Guardar como, y Sicalwin ofrece
una ruta, pero habra de guardarse en la siguiente:
XenApp3/aytoscpd/Sicalwin/Listados/Nombre de la entidad, con el nombre
MEMX 110XX 20XX (sin extension), donde el MEMX dependera del punto de la
memoria (1, 2, 3 6 4), 110XX vendré dado, y el 20XX se correspondera con el ejercicio
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cuyas cuentas estemos obteniendo. El usuario deberd comprobar al tiempo de guardar
este fichero que la ruta es la propuesta, ya que por error Sicalwin ofrece esta otra ruta:
XenApp3/aytoscpd/Sicalwin2006/Listados/Nombre de la entidad. Por ello sera preciso
subir hasta la carpeta aytoscpd y buscar la carpeta Sicalwin/Listados/Nombre de la
entidad....

Este proceso se repetira hasta completar los 4 primeros puntos de la ment (kia
e ;ﬁ\ >
3. Salidas por impresora/Cuentas Anuales/Rendicion de¢ @?a: . Vr '
JF

—

suspensivos y localizaremos la ¢ Tpeta

con Epicsa), y a continuacion el nor e la entidad, la carpeta de Rendicion de

\zags \’E} etenden generar; finalmente pulsaremos “abrir”

émf e la ubicacion. De forma automatica se rellena la

;\\K(s @ Entidad que han sido tomados de los incluidos en
idades.

en dicha ventana. 'par
pantalla _cor 1@&
Mant i@n 0 deEn

A continuaciéon, en Fichero XML &)ﬁ 0S| ono de la derecha con puntos

cuentas y el ejercici(r‘/« yas \cuent

wrl

<

Ader gs\ A<;;%)é que indicar la fecha de aprobacion del presupuesto y la de la Cuenta
Gene‘;ﬁ si estuviese ya aprobada)

A continuacion seleccionamos Patrimonio y Tesoreria. Iremos recorriendo pestafia
por pestaia para comprobar los datos incluidos en cada epigrafe, si hay que corregir
alguno se har4, teniendo en cuenta que todo lo que se modifique habra que grabarlo
abajo a la derecha. Aun cuando no se modifique nada se guardara el contenido de
la rejilla mostrada en cada uno de los apartados.

Para la rendicidon de 2008 y posteriores es necesario en algunas de las rejillas de datos

de bienes de inmovilizado (financiero, Inversiones destinadas al uso general...)
especificar en la rejilla de abajo el tipo de bien que se incluye en las de arriba:

Servicios de Asistencia a Municipios. Diputacion Provincial de Cadiz 2




i s COOPERACION MUNICIPAL
DIDUtaClon INFRAESTRUCTURAS

de Cadiz | v menio AMBIENTE

S | ) mmy e ey o

Meni de SICAL I
= Presupuesto de Gagto,

BRI R (B Datos de la Memoria
=» Expedientes de M

=» Operaciones No P
= Recursos de Olos |’ Pat. Puib. del Suela T Irw. Financieras T Existencias T Tesoreria T Fondos Propios
= dreas Gestoras Inv iso Ee aI T Inm. Inmateriales T Inm. Materiales T Bignes T Irv. Gestionadas
= Tesoreria
= Contabiidad Gene Inversiones Destinadas al uso General
= Teicemos Aumentos por Disminuciones por -
H B - Entradas o Transferencias o | Salidas. Bajas o | Trasferencias o =
= Administracién del Cuchlaffs aldeliicial Dotaciones Traspaso de otra Reducciones Traspaso a obra Eekkihnat
= Progpeossi=tf=co Cuenta Cuenta
% Salig|-2aidas por » |=000 F58.453,35 0,00, 0.00 0,00, .00 £58.453.9
2 Oper| EB Listados 2010 3.454.232,08 330.654.94 11,010 0,00 0.00 3784.867.0
= Pasi Sl Listadas 2020 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 oo
Enlad Estados 2080 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.0
Cuadio d *
Total 412 692,03 330.654,94 000 0,00 0,00 1,443,346.9'2
Patrimonia Entregada al Uso General
Tipo de Bien VYalor del Bien &
* -
Tatal “_,",z H

Dbservaciones | | Exportar a Excel | ‘ Recalcular | | Grabar ‘ \
0 ﬁ\Q

Igualmente se hard con la pestafia Endeudamiento y Subvencior ei) /(\

En el caso del endeudamiento habra que indicarse t¢ \ \&l%c\i&- s de préstamos
y tesoreria de la entidad. Las vigentes a \ cé sus modificaciones
respectivas, asi como las creadas durante¢l ejergici concreto habra que informar
sobre deuda a principio del ejercicio SCI ¢o 1}& h&} lazo, creaciones, amortizaciones,
deuda a 31 de diciembre a cor g{ 120! plazo,...tanto por operaciones de préstamo

i

(
como operaciones de ?c‘" ‘)\s‘:\g »é}a ezados de las columnas.
("
1(@““\\ S é‘l abran de grabarse pulsando para ello la pestaia
e

S,

Igualm: &e (55;9 caso de subvenciones recibidas pendientes de justificar, asi como
para las subvenciones concedidas por un importe significativo, tal como establece el
punto 17 de la Memoria (Ingresos y Gastos) del Plan General de Contabilidad Publica.

\\
Una vez intro 8
correspond '@@&

4. Emision documentos liquidacion.

A continuaciéon, y con la impresora en previsualizacién iremos a Salidas por
impresora/Cuentas anuales/Estados de liquidacion. Marcamos todos los puntos y los
imprimimos. Tal como los muestra en pantalla los iremos cerrando.

5. Cuadro de financiacion anual.

También entramos en Salida por impresora/Cuadro de financiacion anual y
pulsamos el boton calcular, y luego pinchamos la pestafa Imprimir (ponemos la
impresora en previsualizacion) e imprimimos la I y II parte del cuadro de financiacion.

5 BIS. Datos adicionales.

Sera preciso completar este apartado, al menos la informacion relativa a
e Datos de la entidad y
e Otros datos

Servicios de Asistencia a Municipios. Diputacion Provincial de Cadiz 3




i s COOPERACION MUNICIPAL
DIDUtaClon INFRAESTRUCTURAS

de Cadiz | v mebio amsienTE
6. Generacion de fichero XML
Volvemos a Salidas por impresora/Cuentas anuales/Rendicion de cuentas y marcamos
abajo Generar XML. (Aqui se van a generar unos ficheros para la rendicion de
cuentas). Este proceso suele tardar unos minutos.

7. Generacion de ficheros PDF
A continuacion hacemos lo propio con Generar PDF, que igualmente suele tardar
unos minutos.

En este estado del proceso se deben haber creado en la carpeta RENDICION DE
CUENTAS creada al efecto, todos los puntos de las Cuentas Anuales.

8. Preparacion de ficheros a exportar a la plataforma de la Cimara de Cuentas de

Andalucia
‘ c\§11ten1do
\ i as de

Sera preciso copiar la carpeta XXXX (ejercicio correspondiente) con tod
a una carpeta local accesible por el usuario, para que perrnlta subi
otras entidades, ya que la carpeta de trabajo donde se ha te la

exportacion de los ficheros de forma directa. i
l%

9. Validacion previa en la Camara de Cuenpt
El siguiente paso seria comprobar si d1c}§t “i

se ha generado de forma
e la Camara de Cuentas de

correcta para lo cual enlazaremos-c:
Andalucia: \S
http://www. ccuentayesﬁia\a\x corporaciones.html

En el ap(n Kw:;i) L pmcharemos y se nos presenta una pantalla en la cual
o )

procedereiic el fichero con extension. xml de los que se han generado en la
carpal definitiva. Examinar y una vez que lo encontremos, pinchamos en
Vahd

A contlnuacmn se nos presentard una pantalla con la informacion relativa a la bondad
del fichero presentado. En ella se nos puede indicar de la existencia de errores o no, y si
los hay, pueden ser estructurales o no estructurales, informando normalmente del
motivo si pinchamos en cada uno de los mensajes que van saliendo. Los errores
estructurales implican su correccion para poder remitir los ficheros de forma definitiva.

10. Rendicion de Cuentas.

Una vez que el fichero se da por bueno sin errores o con errores no estructurales,
procederd la rendicion de cuentas por parte del usuario introduciendo las claves que al
efecto debe haber facilitado la propia Camara de Cuentas y siguiendo las instrucciones
que se indiquen en dicha pagina.
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