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VERSION ACTUALIZADA (A 30 DE MAYO DE 2016)
Cualquier comunicacién con el SAM se hara preferentemente a través del enlace

http://www.dipucadiz.es/asistencia_municipal/asesoramiento-economico/Formule-su-consulta
o correo electronico del SAM (sam.economico@dipucadiz.es).

CIERRE Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Esta guia pretende ser una ayuda al usuario de Sicalwin al tiempo de preparar el cierre
del ejercicio contable. No obstante, habran de seguirse las distintas normas de aplicacion
presupuestaria y contable para lograr la imagen fiel de la informacion mostrada por la
contabilidad.

El usuario debera comprobar el grado de ejecucion presupuestaria tanto en gastos como
en ingresos (se pretende comprobar si se han imputado todos los gastos e ingresos
correspondientes al ejercicio).

1. OPERACIONES PREVIAS AL CIERRE
Todas estas operaciones se llevaran a cabo desde el ejercicio que se pretende cerrar.
OPERACIONES PREVIAS

1.1 Si la Entidad estd sujeta a liquidaciones de IVA, deberd haberse contabilizado la
liquidacion del 4° trimestre.

1.2 Conceptos no presupuestarios. No debe existir ningiin concepto no presupuestario
con saldo negativo. Esto lo comprobaremos en la pantalla: Operaciones no
Presupuestarias/Consulta de Conceptos No Presupuestarios. Marcaremos el Saldo Actual
Deudor y Saldo Actual Acreedor y Ver Datos.

r
=% Consulta de Conceptos No Presupuestarios E@gl

Aliaz Econdmica

I Irr

[ Saldo Inicial D eudar ™ Propuestas de Mandamientos de Pago [PMP)

™ Salda Inicial Acreedar B (aretmzes de Pago (R

[ Saldo de Fropuestas pendientes de Ordenar
I Rectificaciones al Saldo Inicial de Deudores
[ Total Debe [Pagas|

[ Rectificaciones al Saldo Inicial de Acreedores [ Total Haber [Ingresos]

Conceptos de Maturaleza

¥ Saldo Actual Deudor

" Acreadora

" Deudora

@ Todos
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Se muestran todos los conceptos no presupuestarios cargados en la Entidad, y habra que
comprobar que ninguno tenga saldo negativo. No tendria sentido un saldo negativo en
conceptos no presupuestarios, ya que significa que se devuelve mas de lo que se ingreso en
su momento o viceversa. En caso de existir, sera el propio usuario quien detecte el
origen del mismo, procediendo a su subsanacion.

=¥ Consulta de Conceptos No Presupuestarios

Aliaz Econdm. | Cta. PGCP Descripcidn Sag;ﬁ';“al Sz'g;idc;:al

10001 BEED DEPOSITOS 1.334.35 0,00
10040 4700 HACIEMDA PUBLICA 0,00 0,00
10042 4400 DEUDORES POR V.4, 3013757 0,00
20001 4751 |.R.F.F. RETEMCION 0,00 1.068.322.26
20003 4751 IMPUESTO DE 0,00 103,31
20030 4780 CUDOTADEL 0,00 403.085,04
20040 4750 HACIEMDA PUBLICA 0,00 61.231.84
20043 4100 ACREEDORES POR 0,00 7.551.60
20070 5610 CUOTAS CENTRALES 0,00 15.743.77
20080 ] FIAMZAS EJECUCION 0,00 76.012.75
20081 5610 = FIANZAS - 0,00 5.445,04
20100 al] FIAMZAS, - VEHICULOS 0,00 1.890,00
20101 5610 DEPOSITOS DE 0,00 3.45457
20102 5610 DEPOSITOS DE 0,00 480,81
20103 5610 DEPOSITOS DE 0,00
20104 5610 DEFOSITOS DE 0,00 274,19

| [zmios [sRin DEUDA COM DE&VISS | 0]
20108 5610 DEPOSITOS 0.0
20107 5610 DEPOSITOS DE .00

Dese. Aplie.  [DEUDA CON DEAYISA

e Saldos en conceptos “pendientes de aplicacion”, tanto de pagos como de ingresos,
cuyo destino final ha de ser su imputacion presupuestaria; por tanto se
comprobara si los saldos son correctos.

1.3 Comprobacion del Balance de Situacion de la Contabilidad.

Contabilidad General/Plan Contable/Balances, Consultas e Informes auxiliares:
Marcamos la pestafia: Balance de Situacion y ver datos

o | i) ey e ) s o 3
-

=% Balances, Consultas e Informes auxiliares

Listado Auriliar de Apuntes T Comslia Imprcej;r:ad: Eeibaslizs @S T Balance de Sumas v Saldos T Balance de Situacién

Balance a obtener

% Balance de Situacién en el estada actual

“er Datos Wolver
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A continuacion se genera el Balance. Se debera comprobar el Activo y Pasivo correspondiente
al ejercicio que se cierra (columna de la izquierda), y no debe existir ninguna cuenta con
importe en negativo (salvo cuentas correspondientes a provisiones, resultados del ejercicio o
ejercicios anteriores etc...). En caso de existir otro tipo de cuenta en negativo, en las columnas
correspondientes al ejercicio que se cierra, debera remitirse por correo electronico el
documento correspondiente al balance de situacion, al SAM. Una vez analizado, el personal
del SAM se pondra en contacto con el usuario.

ey | 15| W eae | emaemm) 5 |

- aa@

10f1 & & |5~ Totak110  1003% 1106110

amartn oz

BIERUCIC 2011
BuLANCE

CUENTaT  |ecTio BLz011 E1.z010 CUENTAS  |Pasvo BL2011 BLz010

1.4  Comprobacion de los Proyectos de Gastos y Gastos con Financiacion Afectada. Se
realizara por parte del usuario una comprobacion de la situacion en la que se encuentran los
proyectos vigentes al cierre del ejercicio. Una de ellas sera comprobar si estan contabilizados
los derechos reconocidos (si ha habido lugar a ello) y, en concreto, en caso de subvenciones,
si estan registrados al menos los compromisos de ingresos. Téngase en cuenta, que en el
ejercicio siguiente, al momento de la incorporacion de los remanentes, va a ser necesario
contar con la debida financiacion en el expediente de modificacion de créditos.

e Debera comprobarse la realidad de los apuntes registrados y evitar duplicidades
(al contabilizarse el ingreso material, habra de comprobarse que estan
previamente registrados los derechos reconocidos, y enganchar dicho ingreso con
la operacion de reconocimiento de derechos, ya que de lo contrario se duplicaran
los saldos de derecho reconocido mostrando el remanente de tesoreria y resultado
presupuestario una informacion erronea)

1.5 Operaciones Pendientes de Aplicar a Presupuesto. En caso de existir gastos
realizados que no hayan podido aplicarse al presupuesto (Regla 71 de la Instruccion del
Modelo Normal de Contabilidad Local,), lo normal es que se trate de gastos incluidos
en el registro de justificantes y procederemos a su contabilizacion de la siguiente forma:
Presupuesto de Gastos/Justificantes de Gastos/Monitor de contabilizacion de
justificantes. En Tipo, indicaremos 0 (Facturas), y en el apartado Monitor de
contabilizacion de justificantes, marcaremos “Seleccion de facturas a contabilizar”;
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Aplicacidn  Edicién  Funciones  Herramientas BE

BN Consultas  Yentana Awuds

Mayiis+F1

v 5 Of 5

Afiadir Muewas Facturas a la seleccidn anterior Maryis+F2
=R Monitor de Contabilizacisn de Just @
Indicar Criterios de Seleccidn
Tipe: [0 |Factuas
=

r—
N® Docurn. desde: ,7 ,”7
N® Registio desde: | /| XA
Fact. del Tercero —
Alias Programa  Econdmica
IS EEN NEN NN )
Expdte. o Decreto: ,7 Fecha Expediente desde: ,/fi hasta ,./‘/7
Impartes iguales a: 1 superioles a ——— inferiores a: —
COEn ST | | | 2T ST 1 [ ] RTETOTCONN 000
Grupo Apuntes -
Entidad Pagadara: [T FormadsPage: | |
Aut, que acords: |—| Tipo de Pago: ,_ |
Seleccionadas: [ 1@ Marcadas por usuario active: [ 1 Marcadas por otros usuarios: [ 1
Irparte: ’7000 Irparte: ’7000 Imparte: ’7000

Aparecera una relacion (en su caso), de facturas pendientes de contabilizar. Las marcamos y de
nuevo en el “Monitor de contabilizacion de facturas™, indicaremos “Contabilizar las facturas
sin agrupar marcadas”

Aplicacidn  Edicidn  Funciones  Hetramientas MA

MJQ v [ |35

WIEEN Consultas  Yentana  Avuda

)

orte Factura

B T e R i r e e T Clasificar las Facturas seleccionadas Mayiis+F3
= Marcar Facturas seleccionadas Mayis+F4
Indicar Criteriog de Seleccion : 5
Desmarcar Facturas seleccionadas Mayls+FS
Modificar masivamente las Fackuras marcadas Mayls+F6
Infarme de Facturas con Terceras sin datos bancarios Mayis+F7

Mimero de Registio FechaRe

Imprirmir listado de Facturas marcadas
agrupar marcadas
cionadas

Visualizar las
Modificar los datos de la Factura
Imprimir Estada de las aplicac.

Mayls+F12

Generar Confirming
Agrupar por Tercero/Habilitado las Facturas/Justificantes marcadas

0,00

N2 operacion AD: ,7 lva ,7000 Descuento

splicacion: [T [ [ [mz [zem | [GTOS.DWERSOS-ATEMCIONES PROTOCOL&RIAS ¥ REPRES.CORP.
ERMO

Endosatario: | |

Ordinal Pagador: ,— | Oidinal Tercero: ,_ ‘

Farma de Pago: ,_ | Tipo de Paga: ,_ ‘

Testo Explicativa: |GASTDS PROTOCOLARIOS DI 22/03/2011

Seleccionadas: ,77 Marcadas por usuario activo: ’71 Marcadas por obros usuarios: _

Importe: ,725570 Importe: lim Importe: _

Hecho esto, aparece la siguiente pantalla, en la que en la parte inferior aparece la opcion:
“Gasto Pendiente de Aplicar a Presupuesto”; marcamos la opciéon tal como aparece en la
figura, y pulsamos en aceptar.

Si no existe la opcion “Gasto Pendiente de Aplicar a Presupuesto”, en esta pantalla, se
activard desde Administracion del Sistema/Permisos usuarios operaciéon. Marcar abajo a la
izquierda el usuario de que se trate, y en la pestaia “Otros permisos”, marcaremos las dos
primeras opciones.
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v u| @ &8s 7|

e J cante
Indicar Criterios de Seleccidn

& Contabilizacion Ordenes de Pago

Ver Datos Seleccionados

Mumero de Registro Fecha

" EBloguear Late ' Eloguear Operacion
» 2011/263)  23/0

[~ Dbiigaciones

Fecha Contable 7 /201
(" Genera nuevatelacién ¢ Incluir en relacion | |/ (& Contabiliza sin relacidn

[~ Oiden de Paga

Fecha Contable A2
N aperacidn A0

" Generanuevarelacion ¢~ |ncluir en relacidn 4 + Contabiliza sin relacidn
Aplicacian, 2011 ,_
Tercero: I Pago realizado
Endosatario: Fecha Contable 4A20m W Contabiliza sin relacion
DOrdinal Pagador:
Forma de Pago: | Aceptar | | Cancelar
Texto Explicativo: GASTOS PROTO

v asta Pendients de Apicar o Biesupuesic

Fecha Contable 31412/2011

Seleccionadas: 1

" Genera nueva relacion ’7 7 Incluir en relacion / {+ Contabiliza sin relacidn
Imparte: 268,70

A continuacion volveremos a la pantalla de “Contabilizacion de Ordenes de pago” y pedira
confirmacion de la contabilizacion y aceptaremos. Sicalwin da el nimero/s de operacion/es
generado/s.

Hecho esto volvemos a “Monitor de Contabilizacion de justificantes”.
Si aparece un mensaje “No existe linea de detalle” debera indicar la aplicacion
presupuestaria correspondiente en el registro de justificantes y repetir el proceso.

1.6 Comprobar Los Ordinales de Tesoreria para que estos cuadren con las
certificaciones bancarias y el arqueo de caja a la fecha de 31 de diciembre. Los ordinales
correspondientes a cuentas operativas deben tener asociada la cuenta 5710 del PGCP.

1.7 Chequeo De La Contabilidad. Administracion del Sistema/Procesos de Validacion.
Aparece esta pantalla, con todos los codigos marcados y le damos a aceptar. Este proceso
ocupa mayor o menor tiempo, en funcion del nimero de operaciones registradas.

w I e e Y

Mend de SICAL [

= Presupuesto de Gastos
% Presupuesto de Ingresos

Fla FYromerwewrnn & Procesos de Validacicn del Sistema

; gz:[ B2 Dpciones de Instal — —
I Permisos Usuario-0) Cddigo — Yalidaciin =
> Area B2 e plicaciones de Ga p |001 Cuadre de Asientos 5 ]
= Teso _D anz2 Cuadre de Cuentas ]
5 Cop| 57 mas en Docume iiE] Cuadre del Balance ]
Tl =] Corfiguracion de B 004 Saldn Inicial Deudor Mo Presupusstario e I
3 E=Modificacion de Op| 005 Saldo Inicial Acreedor Mo Presupuestario vl
> o ES]Modificacion de Op) 00& Rectificacidn Saldo Deudor Mo Presupuestanio ¥
* Proet Eliminacién ds Ope oo? Rectificacian Saldo Acreedor Mo Presupuestaria M
= Salid > Tablas Basicas [ Pagos del Concepta Mo Presupuestario [
= Oper’ 2 Importacién de Diat on3 Ingresos en Concepto Mo Presupuestano [l
> Pasiy 5 E ° rde D 01 Prapuestas Mandamiento Pago en Concepto Mo Presupuestaria ]
i xpu.rtaclon” e ‘at. [k} Mandamienta de Paga en Concepto No Presupuestanio vl
2 Administracin B.asl 012 Saldo Deudor Concepto/Dperaciones v
B Pracesas de Valida o3 Saldo Acreedor Cancepto/Dperaciones g
Madificacién de Op| o4 Saldo de Propuestas de Mandamienta de Pago en Cancepta Mo Presupuestario L]
Madificacian de Pr 1313} Saldo de Mandamiento de Pago en Concepto Mo Presupuestario v
WModificacion refere 016 Operaciones Mo Presupuestarias v]
m7 Operaciones Mo Presupuestarias/Descuentos vl
[k} Aplicaciones de Ingreso Ejercicios Futuros v]
[E] Aplicaciones de Gastos Ejercicios Futuros [v] j
Fichero de resultadas: “WCORMELIO4aptoscpdiSicalwintListadosiW 201111041 agleal kst
Elegir fichero ‘ | Seleccionar todo | | Anular seleccidn ‘ | Aceptar | | Salir ‘
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El resultado es un fichero en el que se muestran los errores detectados.

Ment de SICAL
= Presupuesto de Gastos

= Presupueste de Ingreses

= E“”E Administracién del Sisth 53 L dacidn del Sistem
i HW BBl Dpciones de Instal — =
| EBl Permisos Usuario-0) el - Yellikela
2 firear ; 077 Gimero de lineas de Descuentos en Dperaciones |
EBlaplicaciones de Ga)
D Teso| 2! s stencia de registios de Propuestas O
3 Cot| BB Fimas en Docume 073 stencia de registros de Ordenes O
- Configuracion de B 020 stencia de registros en Clasificaciones ]
5 ddmi Madificaciin de Op) 081 oe: Aplicaciones de Ros v Aplicacionss por Ente |
¥ Madificacian ds Op [iH] : ones de Roe pot Entes ]
7 Procy e i de Ope (5] oe v Dperaciones Previas de Aos
2 Salid| i 084 ;
i > Tablas Basicas : L
:i EDEf S i ggg Procesos de Validac del Sistema O
~ M 5 Esportacion de Dat H | =
2 administacier Bsi| | Ty onn e @ Process lerminada, sDesea ver o fichera de &
Eleerren e T ] Camp) il ([T £
Madificacian ds Op) [i=]] Esiste - - O
Modificacion ds Pr 031 Conc Ho O
Modificacion refere 032 Aplicat. g8 gastos § Nivetss de wincurEcion M|
093 Saldo de cuentas de FL0.E. y Acumuladas de operaciones O
094 Acumulados de Refsrenciss de Ingresos e Imports de Dperaciones O
095 Acumulados de préstamos O
Fichero de resultados: AACORMELIDY aptoscpdiSicabaintListadas\201 111041 agleal tet

I | [_touder e J [ | Sl

Este fichero se abrird, y una vez abierto se guardaré en la ubicacion elegida por el usuario para
su posterior remision al Servicio de Asistencia a Municipios para su valoracion

B v201111041agleal - Bloc de notas
Archivo Edicién  Formato  Wer Avuda
[ F o T et 201 14,/02,/2012 16:26

088! Campos moneda en Tablas:

1° Tabla,2° campo

Campos moneda a nulo en tabla; Tabla: IAv Campo: IAv_BSE
Campos moneda a nulo en tabla; Tabla: PRY Campo: PRY_IMP
campos moneda a nulo en tabhla; Tabla: PGN Campo: PGN_CIN
cCampos moneda a nulo en tahla; Tabla: PIN Campo: PIN_ATP
Campos moneda a nulo en tabla; Tabla: PIN Campo: PIN_PVI
Campos moneda a nulo en tabla; Tabla: PIN Campo: PIN_PVT

2. TRASPASOS

Una vez realizadas correctamente todas las operaciones indicadas, se procedera al traspaso de
las operaciones que queden pendientes de traspasar (no es imprescindible realizar el traspaso
en el momento del cierre; se puede realizar en cualquier momento previo).

Operaciones de Fin de Ejercicio/Procesos especificos:
0| 43 e e se|e| 7

Menud principal

Fresupuesta di
% Presupuesto &
= Ewpedientss de
= Operaciones M|

Procesos Especificos [

Traspaso de Obligsciones v Propuestas Pendientss de Ordenar
Traspaso de Ordenes y Mandamientos Pendientes ds Pago

7 Reaursas de 0) oy - paso de Compromisos y Derechas Pendientes de Cobro

> Aaeas Bestora pg) 1100 co de Saldos Acresdares 1 D eudares NP, por Operaciones

> T .

- EES?’:(I‘_: 45| Traspaso de Saldos Acesdores » Deudares NP por Salda del Cancepta
: T‘“‘ PSS E | BB Traspaso de Provectas y Gastas con Financiacién Afsctada

& Terceros

Traspaso de Justificantes
[E= Traspaso de Ordinales de Tesoreria
Traspaso ds Anticipos de Caja Fila

= Administracion
= Procesos de A

= Salidi=

> Dﬁ‘ o =l Traspaso ds Pagos a Justificar

h PDE' B 2just| BB Traspaso de Compromisos de Gastos e Ingresos Pluianuales
&> Pasiy

=> Traspaso de Recursos de Otios Entes

Traspaso ds Prestamos

Traspaso ds Embargos

Traspaso Registro de Factoring

Traspaso de Recursos Afectados

Ciem| B8] Traspaso de Operaciones Pendientes de Aplicar a Ppto.

Servicios de Asistencia a Municipios. Diputacién Provincial de Cadiz 6
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Se realizaré el traspaso, preferentemente, en el siguiente orden, de los epigrafes que se
utilicen por parte de la Entidad: (Se puede consultar la “Guia para el traspaso de
operaciones”).

3.1 Traspaso de Obligaciones y Propuestas Pendientes de Ordenar

3.2 Traspaso de Ordenes y Mandamientos Pendientes de Pago

3.3 Traspaso de Compromisos y Derechos Pendientes de Cobro

3.4 Traspaso de Saldos Acreedores y Deudores No Presupuestario (por Operaciones)

3.5 Traspaso de Saldos Acreedores y Deudores No Presupuestario (por Saldo del
Concepto)

3.6 Traspaso de Proyectos y Gastos con Financiacion Afectada. (Sera necesario volver a
traspasar en este momento si se han realizado OP relativas a proyectos desde la ultima vez
que se traspasd, en su caso).

3.7 Traspaso de Ordinales de Tesoreria

3.8 Traspaso de Anticipos de Caja Fija

3.9 Traspaso de Pagos a Justificar

3.10 Traspaso de Compromisos de Gastos e Ingresos Plurianuales

3.11 Traspaso de Préstamos

3.12 Traspaso de Embargos

3.13 Traspaso de Operaciones Pendientes de Aplicar a Presupuesto

3. PROCESOS DE CIERRE

Existe un manual con los procesos de cierre elaborado por SAGE-AYTOS en poder de los
usuarios de la aplicacion. No obstante, se ha desarrollado esta guia rapida para los
procesos mas comunes durante dicho proceso.

El proceso de cierre se puede dar por finalizado una vez contabilizado el asiento de
apertura del ejercicio siguiente y no antes, ya que se pueden presentar errores en el
asiento de apertura que sera preciso solucionar en la contabilidad del ejercicio anterior.

3.1 Operaciones de fin de ejercicio.

3.1.1 Determinacioén del importe de dudoso cobro a incluir en el Remanente de Tesoreria
(habra de tenerse en cuenta el contenido del nuevo art. 193 bis del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, asi como apartado V de la Nota Explicativa de la
Reforma Local publicada por la Secretaria de Estado de Hacienda y Administraciones Publicas
el 5 de marzo de 2014). Se indicard en Operaciones de Fin de ejercicio/Ajustes
extrapresupuestario a fin de ejercicio. En concreto, en el apartado “Deterioro de valor de
créditos, en la linea nimero 5 (operaciones de gestion), a no ser que la provision sea por otros
motivos:

- otras cuentas a cobrar

- inversiones financieras en entidades del grupo, multigrupo y asociadas

- otras inversiones financieras

Servicios de Asistencia a Municipios. Diputacién Provincial de Cadiz 7
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I ] w) g wmjwaniss) Y]

' Gastos anticipados ha finahcieros ' Deudores por ingresos devengados

' Gastos anticipadas financieros

' |ngresos anticipados no financieros

" |naresos anticipados financieros = Deterion de valor de créditos

" Agreedores por gastos devengados " Consulta de ajustes extrapresupuestarios

Aplicacion  Edicidn  Funciones Herramientas  Consultas  Ventana  Zyuda

| mo| o &=k 2]

%D

Deterioro de valor de créditos |

N2 Agientg Cuerts DEBE Cuenta HABER Importe Texto |

1/4900 Deteriora de valor de créditos. Operacic| 7983 Reversion del deterioro de créditos 390.635.04,
1/4801 Deterioro de valor de créditos Ohas cu| #3983 Reversion del deterioro de créditos 0.00
1/4802 Deterioro de valor de créditos Inversior| 7380 Reversion del deteriorn de créditos 0.00
1/4903 Deterioro de valor de créditos Ohas inv| 7383 Reversion del deteriono de créditos 0.00
1|6983 Pérdidas por deterioro de créditos a otr 4900 Deteriora de valor de créditos. Oper 0.00;

» 1/6983 Pérdidas por deterioro de créditos a ofr| 4301 Deterioro de valor de créditos. Otra: 0.00]]
1/6980 Pérdidas por deterioro de créditos a en| 4302 Deterioro de valor de créditos. e 000!
1|6983 Pérdidas por deterioro de créditos a ofr| 4303 Deterioro de valor de créditos. Otra: 000!

Grpo apunte |EIEHHE

Fecha Contable |31 112/2015

Célculo de zaldos de dudoso cobro I | Aceptar I | Cancelar I

o bien, pediremos el calculo automatico pulsando en “célculo de saldos de dudoso cobro”.

Si en el ejercicio anterior se calculd dicho importe, aparecera en la primera linea, que no se
modificara. Se confirman con intro todos los campos, y finalmente se pulsa en aceptar. Para
comprobar que el dato se ha introducido correctamente, entramos en Operaciones de fin de
ejercicio/Procesos de cierre /Consulta resultado de cierre y en la pestafia remanente liquido de
Tesoreria comprobamos en la 1* columna (importe afio), que ha incluido el importe en el
campo correspondiente a saldos de dudoso cobro, si no fuese asi habria que repetir el proceso.
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3.1.2 Determinacion del importe de obligaciones reconocidas procedentes de modificaciones
de crédito (en su caso) financiadas con Remanente de Tesoreria para Gastos Generales
procedentes del ejercicio anterior. En este caso, se determinaran las Obligaciones
Reconocidas procedentes de dichas modificaciones y no el importe registrado en las
modificaciones. Se indicard dicho importe en Operaciones de fin de Ejercicio/Procesos de
cierre, en concreto, en la primera pestana “Datos para simulacién o cierre”, aparece un campo
denominado “Importe de obligaciones reconocidas financiado con Remanente liquido de
Tesoreria”, se podra utilizar el icono “puntos suspensivos” como ayuda para su calculo.

3.1.3 Regularizacion de cuentas de préstamos.

Habra de trasladarse al SAM, por correo electronico resumen con los siguientes datos:

Descripcion Deuda Capital pendiente 31/12/XX Capital amortizar ejercicio
largo plazo X+1 (ejercicio siguiente)

Una vez comprobada, el personal de SAM se pondra en contacto con el Ayuntamiento.
REMANENTE DE TESORERIA

Sera preciso comprobar que el importe de los Fondos liquidados del Remanente de la Tesoreria
son correctos.

Ademas, los ordinales correspondientes a las cuentas operativas deben tener asociada la cuenta
5710 del PGCP (Se debe consulta en Tesoreria/consulta situacion ordinales).

* Antes de realizar el cierre definitivo, debera solicitarse copia de seguridad al SAM.

3.2 Realizacion del cierre definitivo. Operaciones de fin de ejercicio/Procesos de cierre.
Confirmamos la pantalla que sale, comprobando los datos que nos presenta; en el ultimo
apartado, “Cuenta del Plan General de Contabilidad a la que se aplicaran los Resultados del
Ejercicio Anterior”, indicaremos la cuenta 1200 “Resultados de ejercicios anteriores”, y
confirmamos.

Finalmente, desde la tltima pestafia de este apartado, “Realizacion del cierre definitivo”,
realizaremos el calculo de los remanentes (marcar la casilla del 1° epigrafe y confirmar),
confirmando en el apartado correspondiente. Aparecerd un mensaje indicando que se va a
proceder al cierre y confirmamos. A continuacion aparece un mensaje anunciando que se va a
proceder a realizar una validacion: marcamos la opcion “minima” para la misma.

Si aparece el mensaje “Proceso terminado correctamente”, salimos y continuamos con el
proceso, en caso contrario habrd que determinar el significado de los errores que aparezcan
durante el proceso de validacion.

(Desea continuar con el proceso de cierre? Si.

A continuacion volvemos de nuevo a la pestana “Realizacion del cierre definitivo”, dentro de
“Realizacion del cierre”, y marcamos el ultimo epigrafe “Asiento de cierre de la contabilidad”;
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en este momento se deben marcar todos los epigrafes, y confirmamos como anteriormente,
incluida la validacion minima.

Si todo da correcto, cambiamos al ejercicio siguiente al del cierre.

4. Asiento de apertura de la contabilidad (Ejercicio siguiente)

4.1 Proceso apertura / Asiento de apertura de la contabilidad. En grupo de apuntes, no
escribir nada; dar a intro, en la fecha 1 de enero de ... y en el texto “Asiento de Apertura de la
Contabilidad”. Si da correcto, se ha terminado el proceso adecuadamente y nos dara el nimero
de asiento de apertura, si no es correcto habra que resolver la incidencias en funcién del
mensaje que aparezca en pantalla, enviar correo electronico al SAM indicando el mensaje de
error y el personal del SAM se pondra en contacto con el usuario.
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