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GUIA FACIL PARA TRABAJAR CON PAGOS A JUSTIFICAR EN SICALWIN:

Esta guia pretende ser una ayuda al usuario de SICALWIN para trabajar con pagos a

justificar.

Segun la forma en que se efectle el pago a justificar, nos podemos encontrar dos

Ccasos:

CASO 1

Que los pagos a justificar se realicen mediante cheque o pagos
en efectivo expedidos “a justificar”. Los fondos salen de una
cuenta o caja de la propia entidad local y no se abre una
cuenta especifica para el habilitado. Este es el caso mas comun
de la mayoria de las entidades pequefias.

USAREMOS PAGOS
A JUSTIFICAR
GENERICOS

CASO 2

Que los pagos a justificar se realizan mediante transferencias a
una cuenta restringida de pagos, abierta al efecto cuyo titular
es un habilitado y desde ésta salgan los fondos para pagar a
los acreedores finales.

USAREMOS PAGOS
A JUSTIFICAR NO
GENERICOS
(ESPECIFICOS)

1.- CONFIGURACION DEL PAGO A JUSTIFICAR

Para empezar a trabajar con pagos a justificar tendremos que crear los ordinales de

pagos a

justificar. Para ello accedemos a Administracion de sistema/Tablas

basicas/Ordinales de tesoreria y creamos un ordinal de pago a justificar que podra ser

de caja (codigo 890) o de cuenta restringida (cédigo 891):

iOjo!: tendremos que crear obligatoriamente un nuevo ordinal de tesoreria, con

independencia de que los pagos se realicen mediante cheques girados contra una

cuenta de la entidad con un ordinal de tesoreria ya asignado (en este caso le

pondremos los mismos datos bancarios de éste).
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| mo| 0 ol 2]

W Ordinales de Tesoreria _ [ O] x
ORDINALES DE TESORERiA
Nuim. Descripcion INGRESOS PAGOS SaLpo |
0o Caja I E.214.00 -6.214.00
1o CUENTA RESTRINGIDA RECAUDACION CAIRA 8258315 1.500,00 81.083.15
201 CUENTA OPERATINA EN EL BANCO DE ESCOCIA 566,00 13,600,000 -12.634,00
820 |UNICAJA BANCO 5.4, 2,060,501 E0.50 2,000,000
821 Caa FlIA ACE 0 0,00
pago a justificar i) E.75
901 CUENTA FORMALIZACION 721.953.00 E56. 766 01

890: si ordinal de caja de PAJ

Miimero de Ordinal:
Tipo de Cta Restingida
BIC:

Descripeion BIC

891 gfaneeeyrotmrEMdades O crédio
2 ICuemtas restringidas de Pagos
BEWAE Shitdd!

891: si ordinal de cuenta de PAJ

Paiz: [ES E=pafia

|BANCD BILBAD WIZCAYA ARGENTARIA, 5.4,

5750: si ordinal de caja de PAJ

Descripcidn: IBANCD BILEAD WIZCATA ARGENTARIA, 5.

Cuenta bancaria: |22222222222222222222 Digitos de control:
Habiltado: I |

Cuenta P.G.C.P: [ <+

5740: si ordinal de cuenta de PAJ

El campo “habilitado” lo dejaremos en

blanco si vamos a crear un ordinal genérico

(CASO 1). Si el ordinal a crear no es genérico o especifico (CASO 2) tendremos que

indicarle un habilitado. Si no tenemos

dado de alta ningun habilitado, nos saldremos

de la pantalla y daremos de alta el habilitado a través de Tercero/mantenimiento de

terceros, con el codigo 9 (habilitado de pagos a justificar).

En el campo “Cuenta PGCP” pondremos

de caja o de cuenta respectivamente.

la cuenta 5750 o la 5740 segun el ordinal sea

B) Una vez creado los ordinales correspondientes...

B.1) Si

estamos creando un_PAJ

enérico (CASO 1) accedemos a

Administracion de sistema/opciones de instalacion en la pestafia Proyectos,

Pagos a Justificar y Anticipos y

continuacion:

rellenamos los campos como se establece a

a) Indicaremos los meses para justificar y el importe maximo a justificar.

b) En “usar modulo del habilitado” un indicaremos “0” (este moddulo esta

pensado para entidades grandes descentralizadas que deseen realizar un

mayor seguimiento del habilitado)

Ill

c¢) En “ordina

ordinares genéricos

y “Ordinal de caja” los rellenaremos solo si vamos a utilizar
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d) Rellenamos los conceptos no presupuestarios segun la
nomenclatura:

siguiente

e Concepto pago a acreedores: 41000

e Concepto para libramiento: 45001

e Concepto para gastos: 46000
Si salta el error "“la clasificacion econdmica no existe” tendremos que
dar de alta los anteriores conceptos a través de Proceso de

apertura/Carga de conceptos no presupuestarios

4 Sicalin .- Entidad de Prueba CAEL -Ejercicio 2018- +.8.43,0000

Aplicacidn  Edicidn  Funciones  Herramientas  Consultas  Wentana  Ayuda

5| r| O] almlw|s/ul 2|

L Opciones de Instalacian

E stiuctura del Presupuesto Farametros de Trabajo

Tesoreria Fiegistio de Justificantes
Proyectos. Pag. a Just. y A.C.F_] |34 Embargos y Endosas T Mddulos Adicionales I Pardmetros de Trabajo no Accesibles
— Proyectos |

¥ Uiiza Proyectos Frayectos | Prayectas Definitivos sin pasar por : P

5 Fiovisionales Froyectos Provisionales Vipre e sl |1_
¥ Utiiza SuperProyectos 7 Nonca e
™ Cédigo Teritorial de Proyects codificado en tablas 2| Opeional Opcional

. . . 3| Siempre Munca

™ Realiza inversiones gestionadas para otios entes D

Pagos a Jusliﬁcal'|
Mumero de mezes para justificar: I 3

Imparte maximo permitido a justificar: I 2 000,00

Ordinl T I ~ Rellenar solo si se va a utilizar ordinales
Usar el médula del Habiitada I [id |No usa médulo del habilitada 4r
Ordinal Caja: |890 |pagoa justificar genericos ‘CASO 1)

Econdrica

Concepto Paga a Acreedares: |4|1 1} IDID I

Econdmica

Concepto para Libramienta: |4|5 a |D|1 |

Econdmica

Concepto para Gastos FIE DIDID |

Anticipoz de Caja Fija |
Utilizar el médula de O peraciones del Habilitado i) INU uza modulo del habilitado

i'ﬁdique la utilizacidn del mddulo Operaciones del Habilitado, {F5) para ayuda‘l

Utiliza descentralizacin en la adopeidn del anticipo T

B.2) Si estamos creando un PAJ) especifico (CASO 2) accedemos a Presupuesto
de gastos/Justificantes de gastos/Pagos a Justificar/Mantenimiento de pagos a
justificar y rellenamos los campos como se establece a continuacion:

a) Indicaremos el habilitado y los ordinales

b) Rellenamos los conceptos no presupuestarios segun la siguiente nomenclatura:
e Concepto pago a acreedores: 41000
e Concepto para libramiento: 45001

e Concepto para gastos: 46000
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Si salta el error "“la clasificacion econdémica no existe” tendremos que
dar de alta los anteriores conceptos a través de Proceso de

apertura/Carga de conceptos no presupuestarios

Una vez hecho lo anterior, tendremos el pago a justificar creado vy listo para operar.

2.- REALIZACION DE UN PAGO A JUSTIFICAR:

Para realizar un pago a justificar simplemente grabaremos una operacién de gastos
como normalmente hacemos, pero indicando en el campo “tipo de pago” pago a

justificar:

IWifin .- Entidad de Prueba CAEL -Ejercicio 2018

Aplicacidn  Edicién  Funciones Herramientas  Aplicar al presupesto Ventana  Ayuds

MMM!@IEEI&IM_I

=N 3
Centro Gestar: | [ Dficina que Contabiliza:
(Operacitn |240 Signo [+ [ADD sobre Crédita Disponibls Fecha Fontable 91412/2019
Op anterior. | Fecha flper. Anterior
Documento: | Fechs Dac: [/ / Expte: | Fecha §«pediente
Propecto: I [ [ | |
Programa  Econdmica ABASTECIMIENTO DOMICILIARIO DE AGUA
uministros
1 E|1 |2 21 [Suministros |
Préstamo: [T [ Contrato (Tipa/Proc. /Citer.)  [duministra [Pisbier — [MuliC
Referencia: Cuenta PGCP: B280 Saldo en Aplicacign -1.637.50
|mparte: 50,00 Saldo en Yinculacidn 6.251,75
| Total LW A, I Total Descuentos Liquido a Pagar B0.00
GrApuntes: l—
ercen [14325408L nolita Sanchez Sanches FomsPage:  [01 [Talén a Persona Fisica
Endosataio: | | Ordinal Tere. | |
(Ordinal Pag | [ <IDE Pago: IDS ﬁJUSTIFICAR 5 ACF:
Texta I ;I
u« ” HH H
’ En “tercero” pondremos el habilitado si =
de la Operacidn del Pago,|

tenemos lo tenemos definido (CASO 2), de lo
contrario indicaremos el proveedor (CASO 1)

”

Nota: si salta el error “La aplicacion de gastos no permite pagos a justificar
tendremos que modificar la carga de la aplicacion correspondiente. Para ello accedo a
Procesos de Apertura/Carga de aplicaciones de gastos, deberemos indicarle un 1 en el

campo "pagos justificar” de la aplicacion.

Grabaremos todas las operaciones de ejecucion de gasto: A, D, O, o ADO P y R

correspondientes indicando que es un pago a justificar.



Diputacién SERVICIOS ECONOMICOS

: e Centro de Asesoramiento
— de Cadiz EconémicoFinanciero,
Presupuestario y Tributario

3.- REGISTRO DEL JUSTIFICANTE

Una vez que el habilitado nos presenta la factura correspondiente, la registraré a
través de Presupuesto de gastos/Justificantes de gastos/Pagos a justificar/registro de

justificantes:

% SicalWin .- Entidad de Prueba CAEL -Ejercicio 00
Aplicacian  Edician  Funciones  Herramientas  Consultas  Wentana  Ayuda

| mlo| o u| alajw|s|s] 7|

L

Justi stificar

e Registra: | [/ Fecha: | //
NE Pago aJustficar: | [ Pdle. Justficar
W Factt | Fec. Factura: [ /7 Evpdte: | FecEwpte: [ /27
K Tecee b <! 1. Dato asuciade:
i Factura | Desgloseaplicaciones | «“ ” s .
—— 1 En “tercero” indicaremos
Datos del IVA Tipa % Tmporte IVA Deducible
Base Imponible :
E siempre el proveedor

Tperte niegio Base Imponible Everta

Total Presupuesto: | Total IVa: | Total Descuento |

Liquide Total Factura
Dfisina Contable: | rg Gestor| [ U. Tramitadors | [
Endosatario [
Grupo Apuntes [ D fas Vio: Fecha Vencimienta ‘i
Foima de Pago: [ TipadePage: [05  [@JUSTIFICAR U. Monetaria:
Drdinal Tercero | Drdinal Fago. |
Testor =

]

Si la factura es telematica, la registraré por FACE de la misma manera que

cualquier otra factura telematica. A continuacion accederé al registro de justificantes

de Pagos a Justificar y le indicaré el mismo numero de factura que nos ha dado la

factura telematica. Hecho esto, nos saldra un mensaje para asociar este registro a la

factura telematica y se nos cargaran todos los datos correspondientes.

Nota: para ello la factura telematica tiene que estar en situacion “registrada”. Si
estuviera en situacion ‘“contabilizada”, habria que barrar la operacion (ADO), y
devolver la factura a la situacion de registrada para poder enlazarla con el registro de

justificantes de PAJ

Si la factura tiene retencién de IRPF, antes de registrarla, tendremos que hacer

un Movimiento Interno de Tesoreria por el importe de la retencién, del ordinal de
pagos a justificar al ordinal de la corporacion. Para ello accedo a Tesoreria/

Movimientos internos de Tesoreria
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¥ B0 O] &l 7

=

_ o] x

Fechads operacior: [31712/2018 | Signo |+ Op. anterior:

Tipo Movimiento

& Ordingles de Tesoreria € Anticipo de Caja Fija

Econdmica
MOYIMIENT 05 INTERKOS DE TESORERIA,

SIU IU EIIT MOYIMIEMTOS INTERNOS DE TESORERIA

QOrigen Desc. Ordinal Desting Desc. Oidinal Grupo Apuntes Inporte: |
830| pago & jushficar 201 |CUENTA OPERATIVA EN EI 75,00
*

[ Ordinal de Origen

Ordinal de Destino |
BIC: | BIC: |
Descripeion BIC: I Descripcion BIC: I
Cuenta: Cuenta PGCP: I Cuenta: Cuenta PGLCF: I
Saldo Actuat I 000 Saldo Actual: 0.00
Mueva Saldo 0,00 Mueva Saldo: 0.00
Texto Explicativa: IINGHESD IRFF RETENIDO AL ACREEDOR FINAL

Una vez hecho lo anterior, registraremos el justificante y tendré que darle al boton de
descuento, para registrar la retencidn. En la Ultima columna del descuento, tendré que

poner el nimero de MOIT anterior (o buscarlo con F5) sin el cual, no podremos
continuar.

.- Entidad de Prueba CAEL -Ejer

B3 Aplicacién  Edicién  Funciones  Herramientas

= nle o alawsk o

&, Reg| stificantes de Pago tificar
Descuentos a Ingresos y Mo Presupuestarios
Descripcidn N® Operacion Imparte CtaPGCP
RETENCIONES IRPF PROFESIONALES 75,00 4781
*
[ J—
[ Descuentos calculados como parcentae
Base Imponible; " "
Total Operacién Tatal Descusntos Importe Liquida
Porcentaje: | 8O0 - 5000 = 8.00
Importe Descuento:
Ej/Clave/Cargo:
Aceptar I ‘ Cancelar I
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3.- JUSTIFICACION DE LOS FONDOS

Una vez registrados los justificantes, realizaremos la justificaciéon de los fondos. Para

ello accedo a Presupuesto de gastos/Justificantes de

justificar/Operacion de justificacién de un pago a justificar:

.- Entidad de Prueh -Eje 00 - [Op n de Jus de un P Justificar]

B3+ Aplicacidn  Edicidn  Funciones Herramientas  Aplicar al presupesto Wentana  Syuda

gastos/Pagos

3w w0 miml =0 sl 2

OPERACION DE JUSTIFICACION DEL PAGD A JUSTIFICAR T CUEMTA JUSTIFICATIVA DEL PAGO & JUSTIFICAR
Centio Gestor. | | Oficina que Contabiliza | |

Op. anteriar:

(Operacidn; ISDD Signo: |+ puslificacio’n de Pago a Justificar Fecha Contable: |31 M22ma
220180000074 Fecha Oper. Anterior: |31 A2/2018
Documerto:  [123 -0 [n1112/2018 Expter | Fecha Expediente: [77

Praoyecto: | I I \

Programa  Econdmica  ABASTECIMIENTO DOMICILIARIO DE AGUA AqUI, indica remos |a OperaCién de pago ?
TR [RER Sumiist justifi

r!’r I_I_I_ I uministros Just|f|car

Préstamo: I I I I

Referencia: |2201 8000027 Cuenta PGCP: E280 Imp. Paga a Justificar |

Imp. Justificada I 53.50 Saldo Pago aJustificar I -3.80 Imp. Rentegrado I 0.00

50.00

GrApuntes: I

Total |44, 0.00 Total Descuentos I 0,00 Liguide a Pagar

Tercero: |A4B1 03834 |IMF'HENTA TACITA DE PLATING Forma Pago: | |
Endosataio | | Ordinal Tere. | |
OuinalPag. [ | Tipo Page:  [05 |2 JUSTIFICAR ack: I
Tt I ﬂ

La operacién de justificacion solo se podra culminar si la diferencia entre pagos a

justificar y operaciones +justificados es cero. Solo entonces el Sicalwin nos dejara dar

"

al botdn “Validar Cuenta JustXjcativa

INifin - Entidad de Prueba CAEL -Ejercicia 20 0000 - [Operacion de Justificacion de un Pago a Justificar.]

B3~ Aplicacidn  Edicidn  Funciones Herramientas  Aplicar al presupesto \Wentana  Syuda

& mlo| me| i 50| ok 2] N\

OPERACION DE JUSTIFICACION DEL PAGD & JUSTIFICAR T CURNTA JUSTIFICATIVA DEL PAGD A JUSTIFICAR
N
M® Pago Justificar: [2201280000077 Descriocian: I \
Tercern: [14325408L [Manolita Sanchez Sanchez
REINTEGROS PRESUPUESTARIOS Y COBRDS NO PRESURUESTARIOS
Niimero Dperacidn Tipo Irriporte \ Texto Explicativa -
N\ |
N\
N\
N\
- =
Total Operaciones: 0,00 \
USTIFICANTES REGISTRADOS DEL PAGO A JUSTIFICAR \
M2 Registro MNimero Factura Tercero Irriporte Liquida -
J/201840 4164 0001 - Deudores Yarios 50,00 00
N\
N\
N\
\ _
Tatal dustficado: | 50.00] % 50,00
Total Paga a Justificar: 50,00 Total Operaciones + Justificado: | 50.00  Diferencia: [ & 0.00 ‘ >
| Irnprimir Cuenta Justificativa I| Walidar Cuenta Justificativa I

a
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Durante la grabacion de la operacion, pueden darse dos circunstancias:

a) Que los justificantes presentados sean por menos importe que el pago
a justificar

En este caso sicalwin nos dara el siguiente mensaje de error

El importe de la operacion es inferior al importe
pendiente de justificar, debe de realizar un reintegro o

incorporar més facturas a la operacién. [14683)

En este caso deberemos hacer el reintegro del sobrante accedemos a
Tesoreria/Cobros/Aplicaciéon Directa y Provisional de Ingresos, pincho en la

pestafia de reintegro de pagos y relleno los datos:

¥in .- Entidad de Prueba CAEL -Ejercicio

Aplicacidn  Edicion  Funciones  Herramientas  Consultas  Yentana  &yuda

ot T e e A

E

Ingresos No Presupuestarios y Pendientes de
Aplicacian

Reintegros de Pago

Ingrescs Presupusstarios

Sigro O per [+ [Reirteqra de pagn NE Oper. Reinteqro |
FeoCortsble  [31/12/2ma Fechafmuen  [71/12/2018 | Fec. Reintego anulads: [
Ordinal Joor | [F=
E;’:ﬁf;; 2201 0000080 Referencia  [22018000030 Fecha Paga Fresun EIFEIH
Documento l— FechaDoc: | Expediente: Feecha Exple: l—

CodPoecr | [ | [ |

Programa  Econdmica gsas‘r:c\wzmonoM\cluAmo DE AGUA
aminiztra
e[l 2]z [Sumiristros
Préstama | |

(L N ] S aldn oper 000 Cuents del F.GCP o
|4 Deducible: I—UUU Descuentos: I—UUU Ligquida a reintegrar. 286
Grupo Apuntes: | [

Tercero: [o0o [Deudares Warios

Texto Expl |

Nota: Si el pago a justificar es de ejercicios cerrados, compruebe que tiene traspasado

el pago a justificar al ejercicio corriente.

b) Que los justificantes presentados sean por mas importe que el pago a

justificar

En este caso sicalwin nos dara el siguiente mensaje:
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Aplicacién  Edicion  Fus " Aplicar ol presupesto Ventana  Ayuda

B me| N #(mr|se|pt|
= & Justificacian o 3 Justificar, _[O] x
[ OPERACION DE JUSTIFICACION DEL PAGD A JUSTIFICAR | CUENTA JUSTIFICATIVA DEL PAGD & JUSTIFICAR
Oficina que Cortabizar [ |
03/12/2018
echa Oper. Anteror
Expte: [ Fecha Expediente: G
Fréstamo, [T [ Contrato (Tipo/Proc./Criter.)  [CabdEsp  [AdDires  [SinC
Referencia Cuenta PGCP: Imp. Pago a Justficar
Imp. Justiicada 350000 Salda Pago a Justificar Imp. Reintegrada
‘ Total VA Total Descuentas Liguido a Pagar
Gr.Apunies:
Tersero: [ [ FomaPago: [ |

Endosatario

[ Ordinal Terc. O
T TioPage  [05 AJUSTIFICAR ACE: |

Ordinal Pag,
Texto:

¥ = genera la cu ). [
Continuar " Cancelar |

Si le damos a continuar y varias veces a intro, nos grabara una operacién ADO
automaticamente por la diferencia (también podemos hacerla manualmente). A
continuacion, tendremos que hacer la P y R y después la operacién de justificacion de

pago a justificar.

RESUMEN:

Que los justificantes sean
1 | por la misma importe que
el pago a justificar

Registramos los justificantes y haremos la
operacion de justificacion del PAJ

Haremos un Movimiento Interno de Tesoreria
2 Que los justificantes por la importe del descuento del IRPF , luego
presentados tengan IRPF |registraremos los justificantes y haremos la
operacion de justificacion

Que los justificantes
presentados sean por Registramos los justificantes, realizaremos

3 menos importe que el un reintegro por el importe sobrante vy
pago a justificar haremos la operacién de justificacion del PAJ
constituido

Que los justificantes
4 | presentados sean por mas
importe que el pago a
justificar constituido

Registramos los justificantes, realizaremos el
ADOPR por la diferencia y después haremos
la operacién de justificacion
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Por ultimo, recomendamos que se regulen en las Bases de Ejecucion del Presupuesto,
previo informe de la Intervencion, los pagos a justificar en los siguientes términos:
forma de expedicion y ejecucién de las 6rdenes de pago “a justificar”, situacion y
disposiciéon de los fondos, pagos con fondos “a justificar”, contabilidad y control,
limites cuantitativos, conceptos presupuestarios a los que sean aplicables y régimen
de las justificaciones. Esta regulacion se podra incluir también en los reglamentos o

normas generales de ejecucion del Presupuesto.
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