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PRINCIPALES OPERACIONES CON OPAS Y PPAS EN SICALWIN

1.- Como registrar una OPA de una factura pendiente de pago:

Accedemos a Presupuesto de gastos/Justificante de gastos/Monitor de contabilizacion de
justificantes. En Tipo, indicaremos 0 (Facturas), y en el apartado Monitor de contabilizacion
de justificantes, marcaremos “Seleccion de facturas a contabilizar”;
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e ) = i BV = Seleccion de Facturas a contabilizar Mayls+F1
M —, Q] * ot Afiadir Nuevas Facturas a la seleccion anterior Mayls+F2
=% Monitor de Contabilizacion de Just] r " B@@
Indicar Criterios de Seleccién
Tipo: |0 |Facturas
arla s Mayis N
NE Docum. desde: : ; M s
N2 Registro desde: / 3 : 2 I
Fact. del Tercero: ki i ‘
Alias Programa  Econdmica
Expdte. o Decreto: Fecha Expediente desde: [77 hasta 727
Importes iguales a: superiores a: inferiores a:
Situac. iguales a: Situac. distintas de: Usuario que grabé:
Grupo &puntes:
Entidad Pagadora: | Forma de Pago: I
Aut. que acordd: I Tipo de Pago: ]
Seleccionadas: o Marcadas por usuario activo: 0 Marcadas por otros usuarios: 0
Importe: 0,00 Importe: 0,00 Importe: 0.00

Aparecera una relacién (en su caso), de facturas pendientes de contabilizar. Las marcamos y
de nuevo en el “Monitor de contabilizacidén de facturas”, indicaremos “Contabilizar las
facturas sin agrupar marcadas”
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| 0
B BT e R ol e Iy  Clasificar las Facturas seleccionadas Mayds+F3
2 o 5 Marcar Facturas seleccionadas Mayiis+F4
Indicar Criterios de Seleccidn : %
Desmarcar Facturas seleccionadas Mayds+FS
Modificar masivamente las Facturas marcadas Mayls+F6
Informe de Facturas con Terceros sin datos bancarios Mayls+F7
Ndmero de Registro FechaRe orte Factura

Imprimir listado de Facturas marcadas Mayls+F8

zar las a 1 F9
Visualizar las Facturas seleccionadas Mayls+F11
Modificar los datos de la Factura Mayds+F12
Imprimir Estado de las aplicac.

zar las Facturas sin agrupar marcadas

Generar Confirming
Agrupar por Tercero/Habilitado las FacturasJustificantes marcadas

N? operacion AD: I_ Iva: [—U_U_ﬁ Descuento: [—U—W
Aplicacién: [porr [ [ g1z 22601 | [RTOS.DIVERSOS-ATENCIONES PROTOCOLARIAS Y REPRES.CORP.
T 75862566 |CALLE RODRIGUEZ GUILLERMO

Endosatario: l |

Ordinal Pagador: I | Ordinal Tercero: l_l

Forma de Pago: | I Tipo de Pago: [_l

Texto Explicativo: IGASTUS PROTOCOLARIOS DIA 22/03/2011

Seleccionadas: 1 Marcadas por usuario activo: 1 Marcadas por otros usuarios: _
Importe: 268,70 Importe: 268,70 Importe: _

Hecho esto, aparece la siguiente pantalla, en la que en la parte inferior aparece la
opcion “Gasto Pendiente de Aplicar a Presupuesto”; marcamos la opcidon tal como aparece en
la figura, y pulsamos en aceptar.

(Si no existe la opcion “Gasto Pendiente de Aplicar a Presupuesto”, en esta pantalla,
se activara desde Administracion del Sistema/Permisos usuarios operacion. Marcar abajo a la
izquierda el usuario de que se trate, y en la pestafia “Otros permisos”, marcaremos las dos
primeras opciones.)
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~¥ Monitor de Contabilizacién de Justificantes.

Indicar Criterios de Seleccién Ver Datos Seleccionados

w. Contabilizacion Ordenes de Pago

Ndmero de Reagistro Fecha
> 20117269 23/03

" Bloguear Lote " Bloguear Dperacion

[~ Obligaciones

Fecha Contable | £ /20m
(" Generanuevarelacion ¢ Incluir en relacion lTI ! (¢ Contabiliza sin relacién

[~ Orden de Pago

l_ Fecha Contable I £ /201

N® operacidn 4D: ~i s e : I_ 7 L
ENera nueva relacion ncluir en relacion | | + Contabiliza sin relacidn

Aplicacion: [2o11" | : :
Tercero: 175882558 ™ Pago realizado
Endosatario: l Fecha Contable l /f20m v Contabiliza sin relacién
Ordinal Pagador: l :
Forma de Pago: [ | Aceptar ’I | Cancelar
Texto Explicativo: IGASTUS PROT, =

v iGasto Pendiente de Aplicar a Presupuestc

Seleccionadas: [ 1
Importe: ] 268,70

Fecha Contable 3A2/201
0 " Incluir en relacién l_l 4 & Contabiliza sin relacion

A continuacion volveremos a la pantalla de “Contabilizacion de Ordenes de pago” y
pedira confirmacion de la contabilizacidon y aceptaremos. Sicalwin da el nimero/s de
operacion/es generado/s.

Hecho esto volvemos a “Monitor de Contabilizacién de justificantes”. Si aparece un
mensaje “No existe linea de detalle” debera indicar la aplicacidén presupuestaria
correspondiente en el registro de justificantes y repetir el proceso.

i0JO!, existen una serie de gastos que no llevan aparejadas facturas, como
por ejemplo el pago de intereses o amortizaciones de préstamos, pagos a la
seguridad social, etc. Igualmente deberemos registrar una OPA respecto a este tipo
de gastos cuando se hayan ejecutado sin aplicar a presupuesto (por no existir
crédito o por otras razones). En estos casos, tendremos seguramente un pago
pendiente de aplicar, respecto del cual deberemos registrar una OPA, la forma de
hacerlo se describe en el siguiente punto:

2.- Como realizar una OPA a partir de un pago pendiente de
aplicaciéon (PPA):

Para registrar una OPA de un pago pendiente de aplicar, accedo a Operaciones de Fin de
Ejercicio/Operaciones pendientes de aplicar a Presupuesto, rellenos los datos y después le
doy al botén de descuento y busco el pago pendiente de aplicar:
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S =N 3
CentoGestor: [ [ Dficina que Cortabilza: [l
Operacién:  [418  Signo: [+ [Gasto pendients de apicar a presupuesta Fechs Contable: [trzzme
Opoanteio [ FechaOper Anteioc |
Documents: | Fechs Doz [777 Expte Fechs Expedente: er—
Progecto [ T
Progama  Econémica ENTODONICIARID OE ACUA
B ERR 5
Prestame: [ [ [ I Contiato (Tipo/Proc. /Crter) [CadcEsp [6cDrec  [5nC |
Referencia [ Cuenta PGCP: [ezen | Saldo en Apliacién |
Importe [ s Sadoenvineuacion [T 75495

Total IVA. Tatal Descuentos Liquido a Pagar 310

Tercero I I FomsPags: [ [
Endosalaio: | T Orina Tere. [
OuinalPag [ TpoPags [ [ ack: [
Texto =
| L
ATOS adicional de uiliacion opcioral po ol v I [13/62075 | 1356

SICE A AENFYEE T

escuentos a Ingresos y No i 1

DI
Oigin_|_Piog m Deseripeion N2 Operacion Inpote
2018 ‘40007 | PAGOS PENDIENTES DE APLICACION

Base Inpont " .
S | TotalOparscien Tolal Descenios Impare Liquido

Porcentais: “ T o = [ 3000
Imparte Descuenta:
Ej/Clave/Caigo:

[ [13706/2019 [ 1358

0 © @al€lm]]ufE] ETETE0

Asi quedarian vinculados la OPA y el PPA (la OPA estaria pagada y solo le quedaria su
aplicacién a presupuesto.)

3.- Como aplicar una OPA a presupuestos_(iOjo! OPA que puede estar
pagada, es decir, vinculada a un PPA o no)

Entramos en Presupuesto de gastos/presupuesto corriente/operaciones de ejecucion
de gastos como si fueramos a hacer cualquier ADO corriente... y cuando llegues al apartado
que pone "documento" le das aqui a ese boton (la aspa roja):
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S =N 3
CentoGestor: [ [ Dficina que Cortabilza: [l
Operacién:  [240 | Signo: [+ [DO sobre Cirédio Disporible Fecha Contable: ELEEE
Q. anteriar Fecha Oper. Anierir
Documenta: | Fecha Doc. [77 Evple Fecha Expedierte: I
Proyecto: I T I I |
Als Progiams  Econsriica
[

Pigstame: [ [ [ I Contato Tipo/Proc /Crier)
Referencia Cuenta PGCP:
Inparte
Total VA Total Descuientas. Liguico  Pagar
GrApun
Tercsro I I FomsPags [ [
Encosataria: | T Orcinal Tere. [ [
OuinalPag [ TipoPsgs [ [ ack: [
Testo =

| I

[Nimera de Factura o Dacumento of [ [z1/0372018 | 15:02

Bl o - elcleln ST

A continuacion le das a F5 y buscas el numero de OPA que queremos aplicar y ya se rellena
solo....

4.- ¢Como pagar una OPA sin aplicar a presupuesto? Realizar una PPA a
partir de una OPA:

Otro caso que puede ocurrir es que tengas una OPA y se quiera realizar el pago de
ésta, para ello accedo a Tesoreria/Pagos/Pagos no presupuestarios sin obligacion previa y
realizo un pago pendiente de aplicar (concepto no presupuestario 4000X). Al introducir el
concepto 40001 se nos habilita un campo para buscar con F5 la OPA que ya tengo realizada
y que vamos a pagar:

0001

5 Wentana Ayuda

2| 5|o| ml6| mlm| alajwsgl 2|

n revia —1olx
Operacion: [0 Signo: [+ [Realzacion defpago Fecha Contable 31712/2018
Qp. Arkerior Fecha Dper, Anteior
Documents: | FechaDoc:  [77 Expte: Fecha Expedients: I
Poec I [l
Econdrics PAGDS PENDENTES DE JPLCACIDN
[ald [ofoli [FAGOS PENDIENTES DE APLICACION
-
| Gestos Pre. apii [
Inporte: ~— Gr.Apuntes: I Saldo del Conceplo: EE73 00
‘ Tadlva | Total Descuentos | Liquice a Pagar [
Tercei [ [ Cuenta PGCP: 5550
Interesado: I [ Forma Fago [
Endosatario: | [ Ordinal Terc. [
OdinalPaa. [ [ Tino Pago: [ ACF.
Textor ’ =
[Numero de operacian de gasta perdiente de aplicar a presupuesto. ¥ [13/06/2018 | 14:07

BlS © @ 2]€ =] S ull=] comee
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5.- Como vincular una OPA y un PPA

Por ultimo, un caso que se nos puede dar es que tengamos una OPA por un lado (con saldo,
no pagada) y un PPA por otro lado que no estén vinculadas y sin embargo sean del mismo
gasto. Para vincularlas tenemos dos opciones:

e Cuando se aplique la OPA a presupuestos, se realiza el pago de la obligacion
generada con un descuento en el PPA existente.

e Sin necesidad de aplicar a presupuestos, mediante un proceso interno de sicalwin.
Para ello debera ponerse en contacto con CAEL e indicarnos el nimero de OPA y PPA
a vincular



