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Tesoreria

1. Introduccidon
En este capitulo se explicara todo lo relativo a la tesoreria en Sicalwin.

Empezaremos comentando las “Opciones de instalacion” relativas a este mddulo, dado que
seglin se marquen unas u otras podremos encontrar distintos modos de trabajo.

También es importante aclarar que dependiendo de la instalacion en cada entidad o usuario
los puntos de menu visibles pueden ser distintos o estar colocados de distinta forma.

2. Opciones de instalacion

Veamos las opciones de instalacién que pueden afectar a Tesoreria.

2.1. Parametros De trabajo

e

E structura del Presupuesto ] Parametros de Trabajo

Descripcidn Activar

Adaptacion a Parlamentos ﬁegionales

Agrupar los |L.P.4. Por Ordinal v por Canal Ingreso.
Agrupar los |LP.4&. Por Ordinal.

Bloguear Descuentos en Fases Py R

Desbloguear fecha operacion

Descentralizar Relaciones Contables

Disponible en operaciones inclupe facturas registradas
Grupo de &puntes codificado en tablas

Ley de Grandes Ciudades

Mo grabar operaciones definitivas sin saldo provicional
RBealizar el control de los Remanentes de Créditos
Usar validacion de Terceros

Utilizar alias para conceptos no presupuestanos
Utilizar alias para el presupuesto de gastos

Utilizar alias para el presupuesto de ingresos

Utilizar Claves de | B.P.F.

Utihizar concepto de formalizacion en descuentos
Uthzar Gestion de Decretos

Utilizar multitercero en descuentos

Utilizar Oficina que Contabiliza en operaciones

Utilizar relaciones contables en la gestion del presupuesto
N nermitic & &0 ANT sabre Misnnnihle

]IDDDDHDDDDEHDD!DIDDDF

L |

Agrupar los I.P.A. por ordinal y canal de ingreso, o sélo por ordinal. Afectard a la forma en
que se guardan los ingresos pendiente de aplicar, que serd sin el ordinal y canal a efectos de
las bolsas pendientes de aplicar (en la operacidon no presupuestaria sigue estando ese canal y
ordinal). A la hora de aplicar definitivamente no habra que indicar de qué canal u ordinal
proceden.
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Bloquear descuentos en fases P y R. Si se marca esta opcion, al grabar las fases “P” y “R” no
se podrdn tocar los descuentos. Seran los que vengan de la fase de obligacion o propuesta.

Desbloquear fecha operacidn. Si esta opcidn no estd marcada, se trabaja siempre con fecha
sistema. Si estd marcada el usuario podra indicar, para la operacion, una fecha distinta a la del
sistema.

Utilizar claves de I.R.P.F. Si esta opcidn estda marcada, al introducir descuentos el sistema
debera estar habilitado para que cada concepto esté asociado a las claves de I.R.P.F. que
corresponda, para lo cual nos iremos a “Administracion del sistema — Tablas bdsicas —
Clasificaciones”, y elegiremos qué clasificaciones econémicas de gastos permiten cuando se
haga una operacion en ellas, que lleven retencion de |.R.P.F. (Siempre, nunca, opcional).
Después nos iremos dentro de Tablas basicas al “IRPF Mantenimiento de claves y subclaves”.
En la primera pestafia estan las claves y subclaves que recoge Hacienda. Si se modifican y
surgen nuevas, el usuario puede mantener esta pantalla.

La segunda pestafia es opcional, Si no se rellena, y hacemos una operacion de gasto a alguna
clasificacion econdmica que lo permita, en la operacién el programa me pedira la clave —
subclave, pudiendo elegir cualquiera de las existentes (todas). Si se rellena la parte superior
(asociacion de clasificaciones econdmicas de gasto a claves), al generar una operacién, sélo me
dejard elegir alguna de las claves relacionadas a esa econdmica. Si se completa la parte inferior
(asociacion de conceptos no presupuestarios de IRPF a claves) la eleccidn de la clave — subclave
vendra indicada por el concepto no presupuestario. Si se rellenan ambas partes, al grabar una
operacién sélo mostrara aquellas claves coincidentes en econdmica de gastos y concepto no
presupuestario.

A cada clave / subclave le podemos asociar un grupo de clave, para que al emitir los Modelos
110, 111, 190 salgan imputados correctamente.

| |13 I [&CT. ECON. RENDIM. &RT. | [ACTIVIDAD ECONOMICE & L& OUE S|ACTIMIDAD ECONOMICS & LA QUE SEF

Clave / Subclave:  [a = IRPF: Mantenimiento de Clave...r

Grupo CLASCL: i |Rendimientos de Trabajo GRUPO CLAVE /7 SUBCLAVE
Sdi Descripcidn
1/ Rendimientos de Trabajo
Rendimientos Actividades Profesionales

Desc. Clave: |EMPLEADOS POR CUENTA AJENAE

Rendimientos Act. Agricolas y Ganaderas
Premios

Desc. SubClave: |

£ LI ND

Observaciones:

Utilizar concepto de formalizacion en descuentos. En operaciones con descuentos, se utilizard
un concepto de formalizacion (Cuenta PGCP 579) al Debe y Haber como cuenta puente. Si no
se marca, no se utiliza la cuenta. Ademas, en operaciones directas en ordinales de
formalizacion (9XX), sera necesario realizar primero el cobro en el ordinal, y después realizar
el pago, en cuya operacidn se nos pedird el nimero de operacion del cobro.
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Existen ingresos realizados en formalizacion que adn no
han sido compensados con sus correspondientes
pagos. Elimporte total pendiente de formalizar o
compensar es de: 100,00

Wer Op. |

S

Tercero: oy JACREEDORES VARIDS FomaPago: |06  [Formalizacion
Endosatario; | | Ordinal Tere, I— |
Odinal Pag. 901 [FORMALIZACIGN TipoPage: |01 |PAGD DIRECTO e
Ingreso en Formalizacicn: ll_'
Texto: ;_l
Lz

(Si no se marca esta opcidn, el saldo del ordinal debera ser cero al cierre de un periodo, pero
no se controlara por operacion)

Usa relaciones contables en la gestion del presupuesto. En los monitores de ordenacion y de
pago, si estd marcada esta opcidén propondrd, opcionalmente, generar relaciones contables
con las operaciones grabadas. Sin 0 se marca, no hay posibilidad de generar relaciones.

2.2. Tesoreria
P[5

Pardmetros de Trabajo no Accesibles

&% Opciones de Instalacién

Midulos Adicionales

Proyectos, Pag. aJust. y A.CF. 144, Embargos v Endosos

Estructura del Presupuesta T Pardmetros de Trabajo T Tesoreria I Registro de Justificantes

Formas de pago | “Tipos de pagos | “Visualizar en tesoreria |
Transferencia bancaria: |03 Pago a justificar: 05|
Eaimalisasicn I—UE- S IE_S_ " Ndmero de la operacién P.
Rectificacion contable: ¢ i

IE7— Anticipo de caia fis: |—21— ' Nimero de la operacién B
Taldn a persona fisica: |01
Talén a persona juridica: Joz~ EROliTng fos Acta de arqueo |
Transferencia Judicial: I'U-“— Multitercero: l31 % Sin desalose de existencias
" Con desalose de existencias
Control de saldos en pagos | Opciones de Tesoreria

' Avisar y pedir conformidad
S T~ Relacion contable de P con columna Recibi
" Permitir siempre

¢ No permitir en ningdn caso

Imprimir en ingresos | | qncepto para movimientos intermos de tesoreria: [50001

" Carta de pago

" Talén de cargo Formato Transf. Bancaria |

& Ambos documentos I 1 |Interbancario

Formas De pago. Se especifican en este apartado las formas de pago que se tratan de forma
especial en Sicalwin. Aparte de indicar aqui el cddigo, éstas deben estar dadas de alta en Tablas
Generales, codigo FPGO.

Tipos de pago. Son los tipos de pago que se tratan de forma especial. Deben estar creados en
Tablas generales, cédigo TPGO.
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Visualizar en tesoreria. En la consulta de ordinales de tesoreria, al ver el extracto del ordinal,
posibilidad de ver en pantalla el numero de operacién “P” o el de la “R”, segln se especifique
en esta pantalla.

Acta De arqueo. En la impresidn del acta de arqueo, posibilidad de indicar las existencias
iniciales (éstas hay que teclearlas manualmente) y finales desglosadas segln su procedencia
(presupuestarias, no presupuestarias,...)

Control de saldos en pagos. Segln se marque en esta opcidn, el sistema, al realizar el pago
en un ordinal, avisara si hay o no saldo (contable) para pagar, permitiendo continuar o no
segln se marque.

Concepto para movimientos internos de tesoreria. Este concepto (por defecto, 50.001) se
movera al debe y al haber (también su cuenta PGCP, 578) cada vez que ser realice un
movimiento interno entre ordinales.

Relacidn contable de “P” con columna “Recibi”. En la impresién de la relacion contable de “P”,
posibilidad de que la ultima columna sea el “Recibi” que firma el interesado, para entidades
gue paguen relaciones contables en forma distinta a la transferencia bancaria.

Imprimir en ingresos. En los documentos de cobros, se selecciona si se desea imprimir la carta
de pago, el taldn de cargo, o ambos documentos.

Formato transferencia bancaria. Se especifica aqui el formato de transferencia bancaria,
cuaderno 34, a generar en formato txt. Los distintos cédigos han de estar dados de alta en
“Tablas generales”, con el cédigo FSTB.

Cadigo |Elemento |Descripcion é¢Qué hace?

Emite el fichero Q34, poniendo en el registro
FSTB 1 Interbancario
016 el Texto explicativo de la operacion

FSTB 4 Con endosante Emite el fichero Q34, poniendo en el registro
016 el Texto explicativo de la operacion y en el
017 el endosante de la operacién

FSTB 5 Con numero factura |Emite el fichero Q34, poniendo en el registro
016 el nimero de la factura pagada, seguido
del Texto explicativo de la operacion

Emite el fichero de transferencias en formato

FSTB 6 Formato BBK
especial para la entidad BBK

FSTB 7 Con Nombre entidad |Emite el fichero Q34, poniendo en el registro
016 el nombre de la Entidad pagadora

(“Ayuntamiento de ...”)
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Para mas informacion sobre la emisidn del fichero de transferencias, ver el apartado “Pagos”

A partir de la versién 6 también ser permite generar el formato bancario 34_1, que admite
tanto transferencias nacionales como internacionales, siempre que al Tercero se le hayan
definido cuentas bancarias con el cédigo IBAN (Ver el capitulo de “Terceros”)

En principio, desde los dos puntos en que se pueden generar transferencias bancarias:
- Monitor de contabilizacién pagos por lotes

- Gestion de relaciones contables

Se emitira el formato 34 por defecto. Si deseamos generar el 34 _1, se puede configurar el
sistema para que:

- Se emita siempre, para todos nuestros ordinales

- Se amita para ordinales concretos, que indicaremos.

Recordemos que tanto en un caso como el otro debemos especificar a la hora de enviar el
fichero a nuestra entidad financiera, o adjuntarlo en internet, que es el formato 34 1y no el
34, dado que si no es asi posiblemente no lo admita indicando que hay errores de formato.

Para que se emita el 34_1 crearemos el siguiente valor en Administracion del sistema — Tablas
basicas — Tablas generales:

Cadigo | Elemento | Descripcidn Valor ¢Qué hace?
Todos -1 Se emitird el formato bancario 34_1 para
C341 TODOS ) los ,
ordinales todos los ordinales
. -1 Se emitird el formato bancario 34_1 para
C341 201 Ordinal 201 .
el ordinal 201 solamente

El “201” se sustituira por el ordinal que queramos, creando tantos registros como ordinales
haya que reciben el 34_1 en lugar del 34. En este caso, cuando el sistema me pregunta para
qué ordinal genero la transferencia debo teclearlo, no puedo dejarlo en blanco.
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Para que se emita sélo desde determinados ordinales, crearemos una linea por cada ordinal

aBsis

i = avios i
| AN

. Generar Ficheros de Transferencias

™,

tecnogeo ‘

x|

Ordinal Paa.

I |

Concepto de la transferencia

|9 {Otros Conceptos

s Generar Fichero v Listado de Transferencias:

" Emitir Listado de Transferencias de Forma de Pago:

[~ Agrupar la Generacion por Tercero
Fecha Emision:

|1 6/02/2006

Aceptar | LCancelar

qgue debe generar el 34_1:

3.

Para trabajar con tesoreria serd requerimiento previo tener los ordinales creados. Aunque esto
no forma parte del menu de tesoreria, por medio del mend Administracion del sistema —
Tablas basicas tendremos que dar de alta los Ordinales de tesoreria:

Ordinales de tesoreria, bancos, sucursales, datos bancarios

de terceros

¥ Ordinales de Tesoreria -{0f x|
ORDINALES DE TESORERIA
Descripcion INGRESOS
40.191,50 0,00
201 |BBYA C.C.49333393392 148.085,00 194.161,21 11218
202 |BSCH 1234567830 0.00 0,00 199.990.00
701 CAJAMEVALLE 0,00 0,00 0,00
740 |CAJA CEFERIND FERNANDEZ 0,00 0,00 0,00
801 |CC.MEWALLE 36.450,00 12.050,00 26.400,00
810  |CHABILITADO DES 21.150.00 9.150.00 12.000,00
811 CAJAFlJA HABILITADO DES 0.00 0,00 0,00
825 |CTA HAB. UNIV. 15.300,00 300,00 15.000,00
826 (CAJAFLIA UMK 0,00 0,00 0,00
830 |CTARES. CMILLALBA 1.392.00 352,00 1.000,00 x|
Niimero de Ordinal: [l— I
Cédigo de Banco: | |
Cédigo de la Sucursal I |
Descripcion: |

Cuenta bancaria:

Cuenta PG.CP:: |

I Digitos de contral: I

Salda inicial al 1/Enero: l

Desde Esta pantalla también se daran de alta los ordinales para pagos a justificar y anticipos
de caja fija (para mas informacidn sobre esto ver capitulos referentes a estos madulos).
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Los ordinales deben crearse con la siguiente numeracién (en la ultima columna se indica su

P
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cuenta PGCP asociada):

001-099 Ordinales de Caja 5700
100-199 Cuentas restringidas de recaudacion
200-699 Cuentas operativas 5710,5770
700-799 Pueden ser tanto cuentas operativas (si cuando | 5730
pregunta el tipo de ordinal se deja en blanco, o ya venia
de ejercicios anteriores a 2006) como cuentas
restringidas para pagos a justificar o anticipos, si asi se
establece en su definicidn
800-899 Cuentas restringidas de pagos para anticipos de caja fija| 574X,575X
0 pagos a justificar
901-998 Ordinales de formalizacion 5790

(Los ordinales 000, 900, 999 son de uso interno y no se permite utilizarlos)

Previo a ello, puede que haga falta definir nuevos Bancos o Sucursales, menu que también

tenemos en Tablas basicas de la Administracion del sistema:

-lolx
Bancos y Sucursales I Céd. ldentificacién bancario intemacional(BIC)
BANCOS
Cédigo Descripcich Banco |
» 0000 CaJA DE LA CORPORACION —
0001[{BANCO SANPAOLO
0003[BANCO DE DEPOSITOS
0004|BANCO DE ANDALUCIA
0008[{BANCO ATLANTICO
0009 FINANZS, BANCO DE CREDITO
0010{BANCO BILBAD VIZCAYA
0011[{BANCO DE SEVILLA
0013[SOLBANK SED
0015[BANCA CATALANA L]
NNICIDAMCO CAMTAMNDCD CCAMTODAL UICDAMO
SUCURSALES
Codigo | Descripcion Sucursal
Doricilio | CédPostal | Pablacitn
0000 CaJa
Cala | 41400[ECIIA
[
£ [ [
[
[ [
[
[ I
[
I |
I

En esta misma pantalla también serd necesario entrar, para crear bancos, sucursales o BIC
(cédigos bancarios internacionales) en caso de que no existan para dar de alta una cuenta

bancaria del tercero.
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Para cuentas bancarias de terceros entraremos en el meni Mantenimiento de Terceros o

.

Mantenimiento de ordinales bancarios de terceros, del menu “Terceros”.

Ver en el manual de usuario el capitulo dedicado a “Terceros”.

4. Ordenacion de pagos

Tesoreria |
= Drdenacion de Pagos
Ordenacion de Pagos
wpedicion de Ordenes de Pago
Monitor de Ordenacidn de Pagos por Lotes
Operaciones D0 + P

Recordemos que en Sicalwin, en el Modelo Normal de contabilidad, es necesaria la fase de
ordenacion del pago antes de la confirmacion efectiva del pago:

Obligacién reconocida

(Presupuesto de gastos)

Obligacién reconocida (por|
devolucidn de ingresos)

Propuesta de Mandamiento de
pago no presupuestario Ordenacion del pago Realizacion del pago

(También en Recursos de otros entes, pero esto se explica en el Capitulo especifico al mddulo)

En la Aplicacidn Sicalwin nos encontramos con 2 caminos por los que podremos realizar la Fase
de Ordenacién del Pago, ya sea del presupuesto de gastos, por devolucién de ingresos, o no
presupuestario.

Esto va a depender del menu configurado por la entidad, y de los permisos que tenga asignados
el usuario que trabaja.

* 1 Realizar la Ordenacién a través del menu ‘Expedicion de Ordenes de Pagos’. Esta opcidn
permite ordenar de forma individual, una sola operacidn anterior.

= 2 Realizar la Ordenacién de varias Obligaciones y/o Propuestas a la vez, a través del menu
‘Monitor de Ordenacion de Pagos por Lotes’.

Ademas, para las operaciones del presupuesto de gastos, tenemos una tercera posibilidad:

* 3 Realizar de forma conjunta las Fases de Reconocimiento de la Obligacion (ADO) y la de
Ordenacién de Pago de esa Obligacion. (+P). Para ello elegiremos la opcidon de menu
‘Operaciones ADO +P’.

Berger-Levrault - agosto de 2018
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4.1. Expedicion de drdenes de pago

A través de este Formulario podremos realizar la Fase de Ordenacién de Pago de una
Obligacidén reconocida anteriormente, en el caso de Gastos Presupuestarios o devoluciones de
ingresos, o el mandamiento de Pago de una Propuesta de Pago No Presupuestario, asi como
la Anulacidon de todas las anteriores.

Ademas podremos aplicar Descuentos y/o IVA si no lo hubiésemos hecho en la obligacién o
Propuesta.

Detalle de los campos del Formulario

P Los Campos que tendremos que rellenar para realizar la Propuesta son:

* El Cédigo de la Operacion viene bloqueada, indicando el cédigo de Operacion ‘500’, que es el
de la Expedicién de una Orden de Pago.

Signo. Este campo indica si la Operacidn a realizar es Positiva (En este caso la expedicion de
una Orden de Pago) o Negativa (Anulacidn de una Orden de Pago).

Nota: El Administrador de la Aplicacion puede limitar el permiso a determinados signos de
alguna operacion en el formulario de ‘Permisos usuario operacion’, de forma que
determinados usuarios puedan realizar sélo, por ejemplo, operaciones positivas.

Fecha Contable. En él indicaremos la fecha en que se va a contabilizar la operacion. Este campo
solo se habilitard en caso de que tengamos activado el campo ‘Desbloquear Fecha Operacién’
del menu ‘Opciones de Instalacidn’. En caso contrario, el concepto estarad deshabilitado y la
fecha contable serd la que tenga el sistema. También puede ocurrir que el periodo esté
bloqueado y no se permita realizar operaciones con fecha anterior a la de bloqueo.

* Op. Anterior (Operacién Anterior). En este campo indicaremos el N2 de la Operacién de la
Obligacién Reconocida o propuesta

Podremos utilizar ayuda con F5, o pulsar ‘Intro’, para que se despliegue una nueva ventana, La
Ventana de ‘Selecciéon de Operaciones’, que nos servira para localizar y seleccionar la/s
operacidn/es deseadas:

En ‘Indicar Criterios de Seleccion’ estableceremos los criterios por los que filtraremos todas
las Operaciones posibles en un nimero mas manejable. Ademds de los campos comunes de
todo Filtro hay que destacar la posibilidad de Filtro por El Area Contable y por la Agrupacion.

La Rejilla ‘Operaciones que cumplen con la seleccion’ de la Ventana ‘Seleccion de
Operaciones’, nos mostrara las operaciones que cumplen con las opciones seleccionadas.

Seleccionaremos la Operacion deseada y Pulsaremos el Botdn ‘Aceptar Ayuda’,
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gceptarapuda | )ora que la Aplicacién Sicalwin cargue los datos que contiene la operacién en
el formulario, para que el usuario pueda completar los datos de la Orden de Pago.

= Al Cargarse la Operacion se rellenardn campos como el Documento (Este campo Indicara el
numero de la Factura o Documento relacionada con la operacidn), Expediente de Aprobacion,
Proyecto de Gastos, Tercero.

* En el caso de Una Operacion MonoAplicacidn, permanecera bloqueados el campo de la
partida, de la referencia y el de la cuenta del Plan General Contable.

El campo Importe permanecera desbloqueado para que el Usuario pueda realizar una
Ordenacién de Pago Parcial de una Obligacién o Propuesta. En este caso, si la operacion
anterior es multifactura, se tendrd que indicar qué importe de cada factura se estd ordenando.

= Cuando la Operacién sea una Multiaplicacién se desplegara de forma automatica la ventana
Multiaplicacién con todas las partidas en la operacidn y el campo ‘Importe’ habilitado en el
caso de una Ordenacién Parcial.

Nota: En el caso de una Operacion Parcial en la que no intervenga alguna de las lineas de la
Multiaplicacion podremos eliminar la linea selecciondndola y pulsando la tecla ‘Suprimir’ del
Teclado.

Importe. Podremos Fraccionar el importe para que podamos realizar Ordenes Parciales. En el
caso de que en la Operacion ya estén incluidos el IVA y/o los Descuentos, al Fraccionar el
Importe, el Sistema nos Preguntard si deseamos Fraccionar en el mismo porcentaje el IVAy los
Descuentos.

Expedicion de Drdenes de Pago

r/‘“" ¢Desea fraccionar los descuentos _w‘o ellvA enel
\:) mismo porcentaje que el de la operacién principal con
respecto a la operacién anterior?

Ho I

* Tendremos que Indicar en la Ordenacion la Fecha Prevista de Pago.

* Endosatario. Indicaremos aqui quien va a ser el beneficiario acreedor del gasto que realiza la
Entidad.

Para ello, tendremos que introducir el N2 Documento del Endosatario, como por ejemplo, el
NIF, si es Persona Fisica.

Este Campo puede estar bloqueado segtin las opciones de instalacion.

* Ordinal y Forma de Pago. Indicaremos el Ordinal de Tesoreria de la Entidad por la que se
propone la realizacién del Pago. Pulsando F5 podremos ver los Ordinales existentes en la
Entidad.

Indicaremos También la manera o medio por el cual vamos a realizar el Pago, y que dependerd
también del Ordinal de Pago que vayamos a utilizar.
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Las formas de Pago mas usuales son en Efectivo, a través de Taldn a Persona Fisica (01),
Persona Juridica (02), Transferencia (03), etc.

En el caso de que Ordinal de Pago sea un Ordinal en Formalizacidn, las formas de Pago que
permite la Aplicacidn Sicalwin son el Tipo Formalizacién (06) y el Tipo Rectificacién Contable
(07), no admitiendo los demas tipos.

Estos 3 campos no son obligatorios hasta la Fase R (Realizacidon del Pago) por lo que los
podremos dejar en Blanco.

* Ordinal del Tercero. Se habilitara en el caso de que la Forma de Pago sea la Transferencia
Bancaria.

En ese caso tendremos que indicar el Ordinal Bancario del Tercero. Si desconocemos cual es
podremos pulsar F5 para ver los que el Tercero posee. En caso de que exista Endosatario, los
Ordinales bancarios que muestre seran los del Endosatario y no los del Tercero.

Podremos dar de Alta Ordinales Bancarios de Terceros en el médulo de Mantenimiento de
Terceros.

*Tipo de Pago. Se indica aqui el tipo de pago, de entre los permitidos en esta fase (Ya no podra
ser anticipo de caja fija, o pago a justificar)

* Texto. En el describiremos de la forma mas clara y simple posible la operacién que estamos
realizando, asi como cualquier dato que se considere importante incluir, teniendo en cuenta
gue el espacio disponible se encuentra limitado a 120 caracteres. Por defecto apareceri el
Texto explicativo de la Operacidn de la que estamos realizando la Ordenacidn del Pago.

Grabacion de la operacion

P Cuando vayamos a grabar la operacidn, tendremos las siguientes opciones:

* Visualizar el asiento. Esta opcién solo aparecera en el caso de realizar el la Ordenacién de
una

Obligacidn del presupuesto de gastos, y si la entidad eligié en la activacidn del plan contable
2006 la realizacion de asientos en esta fase.

Podremos ver el asiento contable que se genera antes de que grabemos la operacion. El
asiento contable que se genere sera:

(4000)Acreedores por Oblig. Reconoc.Ppto. Corriente

a

Acreedores por Pagos Ordenados. Ppto Corr. (4002)
A su vez y viendo el asiento, podremos:

Nota: Confirmar el Asiento produce el mismo efecto que el botén Grabar.
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= Confirmar Relacién, donde ademads de confirmar el asiento generariamos una relacién de
mandamientos (relacidon P). (Este botén y el siguiente sélo aparecen si en opciones de
instalacion sera marcado que utiliza relaciones contables).

* Incluir en Relacidn, Donde grabaremos la operacidn y la incluiremos en una relacién de
mandamientos ya existente, teniendo que indicar el usuario la relaciéon en la que se desea
incluir la operacion.

= Grabar, con esta opcidn aceptamos el asiento contable sin verlo y grabamos la operacién
automaticamente.

* Cancelar. Pulsando esta opcién cancelariamos la grabacidn de la operacién y volveriamos al
formulario de Ordenacién de Pagos para que podamos modificar cualquiera de los datos.

Una vez grabada la operacion, Sicalwin mostrard una ventana de operacién con el N2 de
operacién y Asiento, en su caso que se han generado:

Podremos imprimir el Documento Asociado a esta Fase.

4.2. Monitor de Ordenacion de Pagos por Lotes

A través de este Monitor podremos expedir las Ordenes de Pago de varias Obligaciones y/o
Propuestas a la vez sin tener la necesidad de expedir una a una a través de la opciéon de menu
‘Expedicion de Ordenes de Pago’.

Ademas podremos obtener un Listado de las Operaciones marcadas en ese momento, asi como
generar la Relacién Contable de obligaciones y propuestas marcadas.

El Monitor estd compuesto por 2 pestafias,

Una, Indicar Criterios de Selecciéon, por donde podremos filtrar todas las operaciones que
podemos expedir de manera que solo visualicemos en pantalla las operaciones que nos
interesen,

Y la segunda, ‘Ver Datos Seleccionados’, donde la aplicacidn Sicalwin nos mostrard las
operaciones que cumplen con los criterios de Filtro y donde marcaremos aquellas de la que
gueramos expedir la Orden.

Pestafia ‘Indicar Criterios de Seleccion’

A través de esta pestafia podremos coger todas las operaciones factibles de Ordenar,
permitiendo al usuario establecer filtros de seleccién para facilitar la visualizacién de las
operaciones, de manera que la aplicacion visualice solo las mas interesantes para el usuario.

Entre los criterios mds importantes se encuentran:

Area Contable, donde podremos decir que solo nos visualice las operaciones procedentes de
una determinada area: De Ingresos, Gastos, o No Presupuestaria.

Agrupacion, distinguiendo entre Procedente de Corriente y de Cerrados.
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Relacion contable de “O” (Obligaciones). Si desde intervencidn nos han pasado una relacion

de obligaciones o propuestas para ordenar.

Banco domiciliado. Nos mostrard operaciones de obligacién o propuesta que ya tengan
domiciliaciéon bancaria de pago en el banco tecleado (puede consultarse con F5). Esta casilla
estd pensada para filtrar las operaciones a pagar a “BBVA”, por ejemplo, de forma que la
pagaremos por nuestra cuenta del mismo banco.

También puede filtrar por (ordenado alfabéticamente):

El Alias, Autoridad, Documento, Tercero, Econdmica, Ejercicio, Entidad de Pago, Expediente,
Fecha Documento, Fecha Expediente, Fecha Operacién, Fecha Vencimiento, Forma de Pago,

Funcional, Grupo de Apuntes, Importe, Nimero de Operacién, Numero Relacién,
Organica, Proyecto, Referencia, Tipo de Pago, Usuario

Podremos aplicar 2 tipos de Filtro:

) L. . . . o

_+| Seleccion Anulando Selecciones anteriores. Nos mostrard en la pestafia ‘Ver datos
seleccionadas’ solo las operaciones que cumplen con los Criterios establecidos en ese
momento en la pestaia ‘Indicar Criterios de Seleccion’

" Nota: si hubiese operaciones cargadas en la pestafia ‘Ver datos Seleccionados’, Sicalwin las
quitara para mostrar las nuevas que cumplen con el filtro.

|
_—*| Anadir Nuevas Propuestas por otros criterios. Con esta opcién, Sicalwin visualizar3, junto
con las Facturas de Filtros anteriores, las que cumplen con el filtro ahora indicado. De esta
manera podremos tener en pantalla operaciones de, por ejemplo, 2 Terceros diferentes.

Pestafia ‘Ver Datos Seleccionados’

Esta pestafia muestra todas las operaciones que se encuentren pendientes de Ordenar y que
cumplan con los criterios de Filtrado de la operacion.

La Aplicacién Sicalwin mostrara en la rejilla superior la relacion de las operaciones pendientes

de Ordenar:
Obligaciones y Propuestas pendientes de orden,
Ndmero de Fecha Nimero de Fecha Tipo Importe {
Propuesta Propuesta Documento | Documento | Oper.
(] 320000000004: 01/01/2000 450
(]} 220000000001 01/01/2000 398
[} 220000000010° 01/01/2000 398
[} 220000000013 01/01/2000 398

Esta rejilla muestra informacidn sobre el N2 de la Operacidén, su fecha, el N2 de la Documento
(Factura) si tuviera, el tipo de Operacién (450, 240, 398...) y el importe y liquido de la operacion.

En la Parte inferior, la aplicacién muestra informacién detallada de la operacién que en ese
momento esté seleccionada en la rejilla de datos:
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Prayecto: [_l [_
Aplicacion: | 10020
Tercero: 146157444 david Lifian
Endosatario:
Ordinal Pagadar:
Forma de Pago:
Texto Explicativo:

Nos indicard el Proyecto al que pertenece, las partidas afectadas, el Tercero, el Texto
explicativo, etc.

Para Contabilizar una o varias operaciones bastard con marcar M la linea o lineas de la
operacién/es elegida/s y elegir la opcién ‘Contabilizar las Ordenes de Pago de Propuestas

,

|
marcadas’ del menu ‘Monitor Propuestas por Lotes’ (o bien pulsando el icono :%:' de la barra
de herramientas).

Podremos fraccionar el importe de la operacién para que podamos realizar Ordenes de Pago
parciales. Para ello bastara con indicar el importe correcto en la rejilla de la operacion.

Para Facilitar la busqueda y marcacion de las operaciones a contabilizar, la aplicacion habilita
las siguientes posibilidades:

Clasificar Propuestas segun Orden Deseado. Podremos ordenar las operaciones de la rejilla
por los siguientes criterios:

W, Clasificar lista de Operaciones il x|

Por Fecha del Documenta o Factura
Por Fecha Contable

Por Importes

Por Ordinal Fagador

Por Tercero

Por Numero de Dperacion

Por Fecha de Yencimiento

EEEEEREN

Por Fecha de Entrada de Factura

% Ascendente " Descendente

| Aceptar Il Guardar I@eslauraé II LCancelar I

Indicaremos el N2 de Orden por el que queremos Clasificar, 1 para el Primero, 2 para el
segundo, etc. También podremos ordenar de forma ascendente y Descendente.

Marcar Propuestas. Para no tener que marcar una a una todas las operaciones, podemos
marcar varias operaciones a la vez. ‘Marcar toda la seleccién’ marcard todas las operaciones
que hay en la rejilla. ‘Marcar todas las elegidas’ marcarad todas las operaciones que ese
momento estén seleccionadas en azul. ‘Marcar hasta un importe’, ird marcando todas las
operaciones hasta que se complete el importe indicado por el usuario (por ejemplo para pagar
hasta el saldo que tenemos en el ordinal previsto para pagar).

Quitar marcas a las propuestas. Esta opcidn tiene la misma funcionalidad que la anterior pero
para desmarcar propuestas.
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Modificar masivamente las propuestas marcadas. Con esta opcién podremos modificar en
todas las operaciones marcadas los siguientes datos: Ordinal de Pago, forma de pago y tipo de

Pago.

Informe de propuestas de Terceros sin Datos bancarios. Mostrard un informe de las
propuestas que estén marcadas, tengan forma de pago ‘Trasferencia’ y los Terceros no
contengan datos bancarios en la base de datos, o estos han caducado (segun fecha caducidad

de la cuenta del tercero (Ver Capitulo “Terceros”).

Imprimir informe propuestas marcadas. A través de esta opcidn podremos generar e imprimir
un listado con todas las operaciones marcadas. Ademds podremos generar un N2 de relacién
‘O’ de estas Propuestas (para ello tendremos que elegir ‘Confirmar Relacién’, que genera una
relacion nueva, o bien la opcién ‘Incluir en Relacion’, incluyendo las operaciones en una
relacidn contable ya existente indicada previamente por el usuario).

Consulta de una propuesta. Podremos consultar la operacién seleccionada en ese momento
en la rejilla de datos, igual que si estuviéramos en ‘Consultas de Operaciones’.

Modificar datos de una Propuesta. Podremos modificar determinados datos de la propuesta
gue ese momento se encuentre seleccionada.

Boton DTO. Con este botdn, podremos introducir descuentos a la operacidn sobre la que
estemos situados.

[=

oo BB v [ x|z B =]

4.3. Operaciones ADO +P

Gracias a este médulo podremos realizar de forma simultidnea el Reconocimiento de la
Obligacién del presupuesto de gastos sobre disponible (ADO) y la Ordenacién del Pago (P).

Los campos obligatorios en este mdédulo seran los mismos que para la Fase de Reconocimiento
y Ordenacién conjuntas.

Descripcion de los campos

El Cadigo de la operacién que muestra es el de la Ordenacién de Pago (Codigo 500), aunque
al contabilizar realizara una operacion 240 (ADO sobre Disponible) y la fase 500 (Ordenacion
del Pago).

El Signo que mostrara serd el Positivo, no permitiendo la posibilidad de realizar ADO +P
barrados, sino que se tendrian que realizar la Ordenacién barrada (P/) y el ADO/
individualmente y por cada una de los médulos correspondientes.

Fecha Contable. En él indicaremos la fecha en que se va a contabilizar la operacién. Este campo
solo se habilitara en caso de que tengamos activado el campo ‘Desbloquear Fecha Operacion’
del menu ‘Opciones de Instalacién’. En caso contrario, el concepto estara deshabilitado y la
fecha contable serd la que tenga el sistema.
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Podremos realizar tanto una operacién Monoaplicacion como Multiaplicacién (en ese caso
pulsaremos la tecla de Funcién F1 en el campo de Proyecto o en el de Clasificacion).

Importe. Indicaremos el importe de la Operacidn, teniendo en cuenta siempre que se esta
tirando del Saldo disponible (ya que estamos haciendo conjuntamente el ADO y la P)
Tendremos que Indicar en la Ordenacion la Fecha Prevista de Pago.

Endosatario. Indicaremos aqui quien va a ser el beneficiario acreedor del gasto que realiza la
Entidad.

Para ello, tendremos que introducir el N2 Documento del Endosatario, como por ejemplo, el
NIF, si es Persona Fisica.

Este campo puede estar bloqueado, segun opciones de instalacidn.

Ordinal y Forma de Pago. Indicaremos el Ordinal de Tesoreria de la Entidad por la que se
propone la realizacién del Pago. Pulsando F5 podremos ver los Ordinales existentes en la
Entidad.

Indicaremos También la manera o medio por el cual vamos a realizar el Pago, y que dependerd
también del Ordinal de Pago que vayamos a utilizar.

Las formas de Pago mas usuales son en Efectivo, a través de Talén a Persona Fisica (01),
Persona Juridica (02), Transferencia (03), etc.

En el caso de que Ordinal de Pago sea un Ordinal en Formalizacion, las formas de Pago que
permite la Aplicacidn Sicalwin son el Tipo Formalizacién (06) y el Tipo Rectificacién Contable
(07), no admitiendo los demas tipos.

Estos 3 campos no son obligatorios hasta la Fase R (Realizacidn del Pago) por lo que podremos
dejar en Blanco estos Campos.

* Ordinal del Tercero. Se habilitara en el caso de que la Forma de Pago sea la Transferencia
Bancaria.

En ese caso tendremos que indicar el Ordinal Bancario del Tercero. Si desconocemos cual es
podremos pulsar F5 para ver los que el Tercero posee. En caso de que exista Endosatario, los
Ordinales bancarios que muestre seran los del Endosatario y no los del Tercero.

Podremos dar de Alta Ordinales Bancarios de Terceros en el médulo de Mantenimiento de
Terceros.
*Tipo de Pago.

* Texto. En el describiremos de la forma mas clara y simple posible la operacién que estamos
realizando, asi como cualquier dato que se considere importante incluir, teniendo en cuenta
que el espacio disponible se encuentra limitado a 120 caracteres. Por defecto aparecera el
Texto explicativo de la Operacidn de la que estamos realizando la Ordenacion del Pago.
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Grabacion de la operacion
-4 Cuando vayamos a grabar la operacion, tendremos las siguientes opciones:
= Visualizar el asiento.

Podremos ver el asiento contable que se genera antes de que grabemos la operacion.

A su vez y viendo el asiento, podremos

Nota: Confirmar el Asiento produce el mismo efecto que el botdn Grabar.

Confirmar Relacidn, donde ademas de confirmar el asiento generariamos una relacion de
mandamientos (relacién P).

Incluir en Relaciéon, Donde grabaremos la operacién y la incluiremos en una relaciéon de
mandamientos ya existente, teniendo que indicar el usuario la relacién en la que se desea
incluir la operacion.

* Grabar, con esta opcidn aceptamos el asiento contable sin verlo y grabamos la operacidn
automaticamente.

= Cancelar. Pulsando esta opcién cancelariamos la grabacién de la operacion y volveriamos al
formulario de Ordenacién de Pagos para que podamos modificar cualquiera de los datos.

Una vez grabada la operacion, Sicalwin mostrard una ventana de operacién con el N2 de
operaciones (Del ADO y de la P) y Asiento Asociado.

Podremos imprimir el Documento Asociado a esta Fase.

5. Pagos

Pagos [
legistro d F’ag@ ....
Monitor de Contabilizacion de Pagos por Lotes

Pagos del Presupuesto de Gastos Sin Obligacion Previa
Pagos No Presupuestarios Sin Propuesta Previa

Pago por Devolucion de Ingresos Sin Obligacion Previa

Registro de pagos: Se permiten realizar pagos de las siguientes areas:
Del presupuesto de gastos
Devoluciones de ingreso
Operaciones no presupuestarias

Monitor de contabilizacién de pagos por lotes. Mismos pagos que en el punto anterior, pero
masivamente.
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Pagos del presupuesto de gastos sin obligacion previa. En un mismo punto de menu se
realizard el ADO, la P y la R. También se permite hacer la P y la R si se indica un nimero de
obligaciéon reconocida.

Pagos no presupuestarios sin propuesta previa. Se realiza desde este punto la Propuesta, el
mandamiento y el pago de conceptos no presupuestarios.

Pagos por devolucion de ingresos sin obligacion previa. Se realiza desde aqui la obligacion
reconocida, la orden de pago y el pago por devolucion de ingresos, de forma simultanea.

5.1. Registro de pagos

A través de este Formulario podremos realizar la Fase de Realizaciéon del Pago de una
Ordenacién de Pago anterior (de gastos, devolucion de ingresos o no presupuestaria) , asi
como la Anulacién de todas las anteriores.

Ademas podremos aplicar Descuentos si ho lo hubiésemos hecho en la Ordenacidn (si en
opciones de instalacidon no estan bloqueados, o la “P” no esta ya incluida en una relacién de
transferencias), y en el caso de compensaciones, el N2 de Ingreso a compensar (si se usa
concepto de formalizacion en descuentos).

La pantalla contiene los siguientes campos principales:

= El Cédigo de la Operacién viene bloqueada, indicando el cédigo de Operacién ‘600°, que es el
de la Expedicién de una Orden de Pago.

= Signo. Este campo indica si la Operacion a realizar es Positiva (En este caso la expedicion de
una Orden de Pago) o Negativa (Anulacidn de una Orden de Pago).

* Fecha Contable. En él indicaremos la fecha en que se va a contabilizar la operacion.

* Op. Anterior (Operacién Anterior). En este campo indicaremos el N2 de la Operacién de la
Orden de Pago o Mandamiento.

Podremos utilizar ayuda con F5, o pulsar ‘Intro’, para que se despliegue una nueva ventana, La
Ventana de ‘Selecciéon de Operaciones’, que nos servira para localizar y seleccionar la/s
operacion/es deseadas:

En ‘Indicar Criterios de Seleccion’ estableceremos los criterios por los que filtraremos todas
las Operaciones posibles (que podrian ser miles) en un nimero mas manejable. Ademas de los
campos comunes de todo Filtro hay que destacar la posibilidad de Filtro por El Area Contable
y por la Agrupacion.

La Rejilla ‘Operaciones que cumplen con la seleccidn’ de la Ventana ‘Seleccion de
Operaciones’, nos mostrara las operaciones que cumplen con las opciones seleccionadas.

Seleccionaremos la Operacion deseada y Pulsaremos el Botdn ‘Aceptar Ayuda’,

fceptarfpuda | o ra que la Aplicacién Sicalwin cargue los datos que contiene la operacién en
el formulario, para que el usuario pueda completar los datos de la Orden de Pago.
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= Al Cargarse la Operacion se rellenardan campos como el Documento (Este campo Indicara el
numero de la Factura o Documento relacionada con la operacidn), Expediente de Aprobacion,
Proyecto de Gastos, Tercero.

En el caso de Una Operacion MonoAplicacidn, permanecera bloqueados el campo de la
partida, de la referencia y el de la cuenta del Plan General Contable.

Cuando la Operacién sea una Multiaplicacion se desplegara de forma automatica la ventana
Multiaplicacién con todas las partidas en la operacién.

* Importe. No Podremos modificar el importe debido a que ya estamos en la fase de Pago.

* Endosatario. Indicaremos aqui quien va a ser el beneficiario acreedor del gasto que realiza la
Entidad. (Este campo puede estar bloqueado si estd marcado en Opciones de instalacion
“Endosar sélo en registro de endosos”)

Interesado. Este campo sélo se activa en devoluciones de ingreso, y sera el indicado en la

obligacién, en el caso de devoluciéon a un tercero de un proyecto marcado como Agente
Multitercero.

* Ordinal y Forma de Pago. Indicaremos el Ordinal de Tesoreria de la Entidad por la que se
propone la realizacién del Pago. Pulsando F5 podremos ver los Ordinales existentes en la
Entidad.

En caso de Ordinales de Formalizacién, la forma de Pago debera ser también Formalizacion.
Ademas, si es Formalizaciény el liquido de la operacion es distinto de 0 el programa desplegara
una nueva casilla para que le indiquemos el N2 de |la operacién de Ingreso con la que queremos
compensar el Pago, caso de estar marcado “usa formalizacidn en descuentos”

= Ordinal del Tercero. Se habilitara en el caso de que la Forma de Pago sea la Transferencia
Bancaria.

En ese caso tendremos que indicar el Ordinal Bancario del Tercero. Si desconocemos cual es
podremos pulsar F5 para ver los que el Tercero posee.

No se permitird usar ordinales dados de Baja (B) o que hayan caducado (Fecha caducidad
ordinal) a la fecha operacion indicada.

Nota: En caso de que exista Endosatario, los Ordinales bancarios que muestre serdn los del
Endosatario y no los del Tercero. Podremos dar de Alta Ordinales Bancarios de Terceros en el
mddulo de Mantenimiento de Terceros.

Tipo de Pago. Se indicara el tipo de pago si ya no se ha hecho en fases anteriores. En esta fase
ya no se puede indicar si el pago es de anticipo de caja fija o pago a justificar.

N2 de Cheque. Podremos indicar el N2 de cheque que tiene asociado el Pago (es Opcional) en
el caso de que la Forma de Pago sea Talon (Esta casilla aparecerd solo si se da esta
circunstancia).
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= Texto. En el describiremos de la forma mas clara y simple posible la operacidon que estamos
realizando, asi como cualquier dato que se considere importante incluir, teniendo en cuenta
que el espacio disponible se encuentra limitado a 120 caracteres. Por defecto aparecera el
Texto explicativo de la Operacién de la que estamos realizando la Ordenacién del Pago.
(También se puede pulsar F3 “Observaciones” para ampliar la explicacion).

P Cuando vayamos a grabar la operacidn, tendremos las siguientes opciones:

= Visualizar el asiento. Podremos ver el asiento contable que se genera antes de que grabemos
la operacidn. El asiento contable que se genere sera (en el caso de presupuesto Corriente):

.

Cuentas de Tesoreria (57XX)

Cuentas del Descuento
(XXXX)

A su vez y viendo el asiento, podremos

* Grabar, con esta opcion aceptamos el asiento contable sin verlo y grabamos la operacidn
automaticamente.

= Cancelar. Pulsando esta opcién cancelariamos la grabacién de la operacion y volveriamos al
formulario de Ordenacién de Pagos para que podamos modificar cualquiera de los datos.

Una vez grabada la operacion, Sicalwin mostrard una ventana de operaciéon con el N2 de
operacién del Pago, el N2 de Tesoreria y el Asiento Asociado:

Ne Dperacion: 220010000008
@ N2 de Tesoreria 20010000002
 N2Asiento: 15

Esta Fase no tiene documento asociado por defecto, ya que en principio no se imprime, por lo
que la opcién de Imprimir Documento no aparecera.

Nota: En cualquier caso, para asociar un Documento a esta Fase, nos iremos a 'Tabla de
Operaciones' del Menu 'Administracion del Sistema'. En ese mddulo localizaremos el Cédigo de
la Operacion a la que queremos relacionar el Documento e indicaremos El Codigo del
Documento en el campo 'Documento Asociado’. El cédigo de operacion de un pago es
2.00.600.0 si es de corriente y 2.01.600.0 si es de cerrados. El documento que hay que asociar
es “ADOP”.
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5.2. Monitor de contabilizacidon de pagos por lotes

A través de este Monitor podremos Realizar el Pago de varias Ordenes a la vez sin tener la
necesidad de Pagar una a una a través de la opciéon de menu 'Registro de Pagos'.

Podremos obtener una Relacién de los mandamientos marcados, asi como generar la Relacién
Contable 'P' si no se hizo desde el monitor de ordenacién.

Ademas podremos generar el Soporte para las Transferencias bancarias y para el Confirming,
asi como sus Relaciones Contables correspondientes.

El Monitor esta compuesto por 2 pestanas:

Una, Indicar Criterios de Seleccion, por donde podremos filtrar todas las operaciones que
podemos expedir de manera que solo visualicemos en pantalla las operaciones que nos
interesen,

Y la segunda, ‘Ver Datos Seleccionados’, donde la aplicacién Sicalwin nos mostrara las
operaciones que cumplen con los criterios de Filtro y donde marcaremos aquellas de la que
gueramos expedir la Orden.

Pestafia ‘Indicar Criterios de Seleccion’

=¥ Monitor de Contabilizacién de Pagos por Lotes il =0 _)_(J
O Diate ceiohados
Area Contable | Agrupacion |
[~ Gastos ™ No Presupuestarias {l‘ Presupuesto Corriente I Ejercicios Cerrados |
i)
Ntim. operac. desde: | hasta | Nuimero Relacién: P I /
Alias Ejer. Orgénica Funcional Econdmica
Centra Gestor: [ | Fecha de entrada superior a Dias
Fecha oper. desde: [ Fond hasta | s Tercero: | I
Proyecto: [ I_l | [
Importes desde: hasta | Ref: | Grupo Ap: |
Documento: Fecha Documento desde: I I hasta [77
Fecha Yencimiento: [ I hasta | 7! Fecha Registro: | I hasta ] I
Fecha Prevista Pago: [ hasta | 17 Fecha Expdte desde: I Pt hasta 7
Expdte. o Decreto: l Usuario que grabd: I Banco domiciliado: | I
Entidad Pagadora: Forma de Pago: l |
Autorid. que acordd: Tipo de Pago: I I
Seleccionadas: I 0 tdarcadas por usuario activo: l 0 Marcadas por otros usuarios: ] 0
Importe: I 000 Importe: 000 Importe: I 0.00

A través de esta pestafia podremos coger todas las operaciones Pendientes de Pagar,
permitiendo al usuario establecer filtros de seleccién para facilitar la visualizacién de las
operaciones, de manera que la aplicacion visualice solo las mas interesantes para el usuario.

Entre los criterios mds importantes se encuentran:

Area Contable, donde podremos decir que solo nos visualice las operaciones procedentes de
una determinada area: De Ingresos, Gastos, o No Presupuestaria.

Agrupacion, distinguiendo entre Procedente de Corriente y de Cerrados.

Relacidn contable. Si ya generamos anteriormente una relacién de “P”, podemos indicarla

aqui. Podremos aplicar 2 tipos de Filtro:
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__+.| Seleccion Anulando Selecciones anteriores. Nos mostrara en la pestafia ‘Ver datos
seleccionadas’ solo las operaciones que cumplen con los Criterios establecidos en ese
momento en la pestaiia ‘Indicar Criterios de Seleccién’

" Nota: si hubiese operaciones cargadas en la pestafia ‘Ver datos Seleccionados’, Sicalwin las
quitara para mostrar las nuevas que cumplen con el filtro.

!

—*| Ahadir Nuevos Mandamientos por otros criterios. Con esta opcidn, Sicalwin visualizar3,
junto con las Facturas de Filtros anteriores, las que cumplen con el filtro ahora indicado. De
esta manera podremos tener en pantalla operaciones de, por ejemplo, 2 Terceros diferentes.

Pestafia ‘Ver Datos Seleccionados’

Aplicacion  Edicion Funciones Herramientas Monitor Mandamientos de Pagos por Lotes  Consultas  Ventana Ayuda

3 m| O m =5 2|2l ¢l eamlse(ne| 2
¥ Monitor de Contabilizacién de Pagos por Lotes ]| = ] DL)_(_[
Indicar Criterios de Seleccidn | ¥Yer Datos Seleccionados
Ordenes y Mandamientos pendientes de Pago
Nimero de Fecha Nimero de Fecha Tipo 2 S 23
tandamiento Ordenacidn Documento Documenta Oper. Impoite;Upgracin LiqudozaFagar
Pl 220060000045] 26/01/2006 500 1.020,00° 1.020,00
] 220060000047 | 26/01/2006 500 34000 340,00
O] 220060000067| 02/02/2006 500 540,00 540,00
Proyecto: I I_I I I
Aplicacion: |2008 |2IJ 121 ]22[][][) |DRDINARID NO INVENTARIABLE
Tercere: o iACFGEEDEIHES WVARIDS
Endosatario: | I Fecha Prevista Pago: |28!U1 /2008
Ordinal Pagador: j201 IC. C. BBYA 01234567830 Ordinal Tercero: |1 |01 82-0481-60-3933293300
Foima de Pago: j03 {Transferencia Bancaria Tino de Pago: Im |PAGO DIRECTO
Texta Explicativo; IadOD
Selecciohadas: I 3 tarcadas por usuario activo: I 0 Marcadas por otros usuarios: 0
Importe: I 1.900,00 Importe; I 0,00 Importe: 0,00

Esta pestafia muestra todas las operaciones que se encuentren pendientes de Pagar y que
cumplan con los criterios de Filtrado de la operacion.

La Aplicacién Sicalwin mostrara en la rejilla superior la relacion de las operaciones pendientes
de Pagar y en la inferior mostrara informacién detallada de la operacién que ese momento
este seleccionada (con la marca b en la rejilla):

La rejilla muestra informacion sobre el N2 de la Operacién, su fecha, el N2 de la Documento
(Factura) si tuviera, el tipo de Operacidn (399, 500, ...) y el importe y liquido de la operacidn.

Para Contabilizar una o varias operaciones bastard con marcar M la linea o lineas de Ila
operacion/es elegida/s y elegir la opcidn ‘Contabilizar los Pagos de Mandamientos

. . |
Marcados’ del menu ‘Monitor Pagos por Lotes’ (o bien pulsando el icono #&] % de la barra de
herramientas).
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Seleccionar Gnulandoselecciones anteriores Mayus+E1
Afiadit Mueyes Mandaminientes por otras criterios Mayls+EZ
Clasificar Mandamientos segin orden deseado Mayls+F3
Marcar Mandamientos Mayus+F4
Quitar marcas a los Mandamientos Mayis+F5
Modificar Masivamente Mandamientos marcados Mayus+F6
Informe de Mandamientos de Terceros sin datos bancarios Mayls+F7
Imprimir informe de Mandamientos marcados Mayis+F3
Contabilizar los Pagos de Mandamientos marcados Mayls+FS
Consulta de un Mandamiento Mayls+F11
Modificar datos de un Mandamiento Mayls+F12

Generar soporte y Relacion de Transferendas
Generar Confirming y Relacion Contable
Emision de Talones

Antes de confirmar el pago de la operacién, podemos:

Modificar masivamente mandamientos marcados. Esto permitira asignar a las operaciones
previamente marcadas el ordinal pagador, tipo de pago y forma de pago. Si la forma de pago
es transferencia, nos preguntara si le asigna cuenta bancaria del tercero a aquellas operaciones
que no lo tengan (las que ya tengan ordinal de tercero se respetan). El ordinal del tercero que
se tomara es el marcado como “D” (Por defecto) en el mantenimiento de ordinales bancarios
de terceros, o el que tenga el orden mas bajo, si ninguno estd marcado por defecto.

Informe de mandamientos de terceros sin datos bancarios. Se emitird un informe de aquellas
operaciones cuya forma de pago es transferencia y una vez dado el paso anterior para asignar
el ordinal de pago, éste ha quedado vacio porque no tenemos datos del tercero.

Generar soporte y relacion de transferencias. Esta opcion vamos a explicarla mas
detalladamente.

5.3. Relaciones de transferencia, Confirming y talones

Emitir fichero de transferencia
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Ordinal Paa. " |
Concepto de la transferencia IS IO tros Conceptos

s Generar Fichero y Listado de Transferencias:

" Emitir Listado de Transferencias de Forma de Pago:

I Agwupar la Generacién por Tercero

Fecha Emision: |1 1/02/2006

| Aceptar | Cancelar

Se nos presenta esta pantalla, donde pondremos:

Ordinal pagador: entidad financiera por la que vamos a pagar la transferencia. Si se deja en
blanco se emitirdn tantos ficheros como ordinales pagadores hay en la pantalla.

Concepto de la transferencia. Dato que ird insertado en el fichero bancario 34 0 34_1.

Si estamos emitiendo el 34 los conceptos son:

Caddigo Elemento Descripcion
CTRF 1 N6émina

CTRF 8 Pension

CTRF 9 Otros Conceptos

Si estamos emitiendo el 34_1 los conceptos son:

Caodigo Elemento Descripcion

CTRI 2 N6mina Exterior

CTRI 6 Pension Exterior

CTRI 7 Otros Conceptos de Exterior

Estos cddigos estan dados de alta en tablas generales con los cddigos indicados.

Por defecto se presenta “Otros conceptos”.

Nota: En anteriores versiones de Sicalwin siempre se insertaba el “9” en el fichero para el
banco, pero dado que algunas entidades pequefias pagan la nomina mediante Sicalwin,
nombre a nombre, se puede indicar el concepto “1” para que vaya asi indicado y la entidad
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financiera sepa que es la ndmina. Asi puede que le regalen alguna cuberteria o un juego de
sdbanas.

Generar fichero y listado 6 Emitir listado de la Forma de pago XX.

Elegiremos generar fichero y listado si queremos generar el 34, tanto en formato fichero txt
como el listado para firmas. En este caso la forma de pago que obligatoriamente han de tener
las operaciones marcadas es “Transferencia”.

Podemos elegir Emitir listado de la forma de pago XX (siendo XX Taldn, efectivo, etc) si
deseamos emitir un listado para su firma de una relacidn a pagar, aunque en este caso sera un
listado y no se emitira fichero, dado que la forma de pago no es transferencia y por tanto las

operaciones no tendran datos bancarios.

Agrupar la generacion por tercero. Marcaremos esta opcion si deseamos realizar un solo pago
por tercero, tenga las operaciones que tenga. Avisamos de que en este caso ni el fichero ni el
listado informan de las operaciones que se estan pagando. Es decir, al tercero le llegarad una
sola transferencia suma total de las operaciones o facturas. Esto tiene sus desventajas ya que:

Si una factura = una obligacion reconocida (no utilizamos multifactura)
Y generamos tantas transferencias como operaciones (no marcamos agrupar)

Y en Opciones de instalacion elegimos el formato de transferencia “5” (con numero factura)
(Ver mas arriba las opciones de instalacién), al tercero le llegara informacion de la factura que
le estamos pagando, con lo que nos podemos evitar el envio de “Avisos a Terceros” (Ver
“Gestidn de relaciones contables”.

Fecha emision. Fecha con la que se emite la transferencia, y que ira insertada en el fichero.

Una vez aceptado el sistema nos preguntara donde guardar el fichero (se puede parametrizar
la carpeta donde se guarden siempre).

Ejemplo fichero sin agrupar:

Monitor de Contabilizacion de Pagos por Lotes

Namero Relacidn generada:

T/2006/2

f"/:
\9 Fichero de Transferencias:

C:ADocuments and
Settings\Ch adero’E scritorio\ TRFDO00D2. 201

Aceptar

Listado:
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TESORERIA

Bamco o Cajs Pagado 201 C.C. BBVAO1234567890

Formade Pago o3 Transferencis Sancaris

18 cONCArgo a8 cueman®

en squeds entidad, les camidades
o3 desalados

NLF Eenefisiario CueniaSancaris Descripsion Pals
N.Operao. Conscepio delPago Direcoion Losalidag CoaPostal

Pagine

N®Docum:
mporte  FesbaDo

B00

Fia0s3:

45000 11022200

200

220080000103 FACTURAMATERIAL

FO05593

123400 11027200

1740

mpora B oresente ordende transterencasis canvidadde 1

IMporte en e7s - M. SETECIENTO SCUARENTA YCUATRO

Fichero 34:

0356 B41632332 0011102061102060182048101234567890
61 0356 B41632332 002AYTO. DE ..........

0356 B41632332 003D

0356 B41632332 00400000 DD (D)

0656 B4163233252248843L
01000000004500001820481202939303009 68

0656 B4163233252248843L 011CEFERINO MADERO CALA
0656 B4163233252248843L 012
0656 B4163233252248843L 014

0656 B4163233252248843L 016Doc: F440593FACTURA SERVICIOS
PREST

0656 B4163233252248843L 01800000000052248843L 3

0656 B4163233252248843L
01000000012940001820481202939303009 68

0656 B4163233252248843L 011CEFERINO MADERO CALA

0656 B4163233252248843L 012

0656 B4163233252248843L 014

0656 B4163233252248843L 016Doc:FO6593FACTURA MATERIAL
0656 B4163233252248843L 01800000000052248843L 3
0856 B41632332 000000174400000000020000000017

Las mismas operaciones, pagando agrupadas por tercero:
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0356 B41632332 0011102061102060182048101234567890
61 0356 B41632332 002AYTO. DE ........
0356 B41632332 003D
0356 B41632332 00400000 DD (D)

0656 B4163233252248843L
01000000017440001820481202939303009 68

0656 B4163233252248843L 011CEFERINO MADERO CALA

0656 B4163233252248843L 012

0656 B4163233252248843L 01400000

0656 B4163233252248843L 016Varios Conceptos

0656 B4163233252248843L 01800000000052248843L 3
0856 B41632332 000000174400000000010000000011

Si por cualquier razén perdemos el fichero a enviar al banco o no se imprime el listado,
podemos repetir el proceso, una vez generada la transferencia, desde “Gestion de relaciones
contables”, filtrando por ese nimero de relacidn, siempre que tengamos permisos a relaciones
“T” (que se dan en “Administracion del sistema” - “Tablas basicas” — “Tipos de relaciones
contables”)

Una operacion “P” incluida en una relacién de transferencias no puede ser modificada (por
ejemplo no se le pueden anadir descuentos, o poner endosatario)

Transferencias en Formato 34_1

Si en lugar de emitir el fichero en norma 34 deseamos generar el 34_1 (permite transferencias
tanto nacionales como internacionales), ya sea para un ordinal concreto o para todos nuestros
ordinales, podemos hacerlo siguiendo las instrucciones indicadas mas arriba en el apartado
“Opciones de instalacion”.

Transferencias de retenciones judiciales
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El proceso consiste en la generacién de un fichero para Banesto para el pago de transferencias

de retenciones judiciales. Se ha creado en Opciones de instalacién una nueva forma de pago

que es Transferencias Judiciales. En el caso de operaciones que tengan este tipo de pago, se

generard un fichero distinto y un documento distinto al de transferencias bancarias que existen

actualmente en SicalWin.

Parametrizacion inicial

Hay que definir la forma de pago en opciones de instalacidn, y crear esa forma de pago

con la descripcidn que se quiera en Tablas generales.

Transferencia bancaria:

Formalizacion:

Formas de pago |

ELEM

Elemento

|D3
> 01 Talén N
N : alén Nominativo
Rectificacion contable: IU? 02 Taldn a Persona Juridica
Talén a persona fisica: lm 03 Transferencia Bancaria
> SRS 05 Efectivo
Talén a persona juridica; 'I nz 06 Earaon
Transferencia Judicial: ’— 07 Rectificacion Contable
i3 10 Cargo en cuenta
09 Transferencias judiciales

Una vez hecho esto, en tablas generales se crea un nuevo registro, que se utilizara para

posteriormente indicar que la transferencia es judicial.

El registro es:

CODT='TERG’ y ELET="JUZG’, el NIF del tercero se pone en descripcién, y debe existir
en la base de datos de terceros de la entidad como un tipo de terceros “J”.

«¥ Tablas Generales 9. -0 x|

ELEMENTOS DE LAS TABLAS GENERALES

Cddigo Elemento

Descripcién

alor |a

TERG JUZG

JUZGADO

El tercero debe existir ya en la base de datos de terceros:
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=% Mantenimiento de Terceros

Datos Generales

Tipo Documento: {0 [Cibre Nur. Documento: JJUZGADD Identificador:
MNombre: IJ UZGADOS, TRANSFERENCIAS JUDICIALES
Provincia: | Municipic: |

r L

También en tablas generales debera crearse un nuevo tipo de tercero: “J” = Juzgados, para
asignarle este tipo a todos los juzgados que se creen posteriormente a los que hacer

transferencias.

=k Tablas Generales N o ]
CODIGOS DE TABLAS
Elemento Descripcion |a
SCLR Tipo de Relacidn del Tercero
SCLS Sector Institucional del Tercero
Tipo de Tercero
TEMB Tipos de Embargos
TIVA Tipos de IV
TPGO Tipos de Pago b
TRET Tipos de Retenciones ,:J
ELEMENTOS DE LAS TABLAS GENERALES
Elemento Descripcién Valor
1 Persona Fisica 0.00
2 Persona Juridica 0,00
3 Extranjeros no Residentes 0,00
9 Habilitado 0,00

Una vez hecho esto, el sistema ya esta preparado para utilizar transferencias judiciales.

Funcionamiento del sistema

El proceso empezara en el formulario de Justificantes Multiterceros (en el menu Presupuesto
de Gastos, Justificantes de Gastos, Registros de Justificantes), el usuario introducira el tercero
genérico entidad Judicial dado de alta en la Tablas generales para los parametro CODT="TERG’
y ELET="JUZG’,

Si el tercero introducido no esta dado de alta en asi en tablas generales el justificante
Multitercero se tratard como se realiza actualmente, no considerandose transferencia judicial.

Si es un tercero genérico de entidad Judicial en la rejilla se habilitaran cuatro nuevas columnas
para insertar el NIF/CIF del tercero embargado, cédigo de expediente, tipo de transferencia
Judicial y Descripciéon del tipo de transferencia judicial (Cuando el tercero no cumpla esta
condicidn, estas columnas estaran ocultas.)

Definicién de columnas del Formulario multitercero:

Tercero: Es el juzgado al que se hara la transferencia, y debe estar dado de alta en

IIJ”

“Mantenimiento de Terceros” como tipo de tercero “J” = Juzgados.
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Importe integro. Se tecleara el importe.
Ordinal tercero. Se elegird la cuenta bancaria a la que transferir.

Texto explicativo. Descripcidon de la transferencia. A partir de la segunda linea, puede pulsar
F4 para repetir la linea anterior.

El tercero embargado: Se introducird el documento del Tercero embargado. Serd un Tercero
de la base de datos de Sicalwin.

Cadigo expediente: Viene especificado en el mandato judicial que facilita el juzgado. Consta
de 16 digitos:

CCCC.0000.TT.PPPP.AA

CCCC= Los 4 primeros numeros son el n2 de cuenta corriente
0000 = Los 4 siguientes son 4 ceros
TT= Los 2 siguientes corresponden al tipo de procedimiento

PPPP= Los 4 siguientes al
Procedimiento @ AA= Los dos

siguientes al afio.

Esta columna tiene una validacién en la que se comprobard que los cuatro primeros digitos
son numéricos. Los 4 siguientes son 0000. Los digitos de las posiciones 9 y 19 son nimeros y
que el afo es menor o igual que el afio actual.

Tipo Transferencia Judicial: Debe existir en Tablas generales. Los tipos a dar de alta son:
01 Principal

02 A cuenta de principal

03 Intereses

04 A cuenta de intereses

05 Costas procesales

06 A cuenta costas procesales
07 Indemnizacién

08 Recursos

09 Traspaso

10 Devolucién fianza

11 Sobrante

12 A cuenta costas e intereses
13 Rentas

14 Importe multa
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15 Devolucién ingreso

16 Otros

En Tablas generales se dan de alta con Cddigo = =TCTJ, en Elemento los elementos (01, 02,
03, etc) y posteriormente la descripcidn (Principal, A cuenta de principal, Intereses, etc).

=% Justificantes Multiterceros | I : =101 x]
Ne Registro: l / N2 Op. Anterior: I Fecha: IUZ/UZ/' 2006
C.Gestor: IHA [HACIENDA
N2 Fact: ITJ Fec. Factura: |02/02/2005v Ezpdte.: | Fec.Expte: l 2
Tercero: uzGapo HUZGADOS, TRANSFERENCIAS JUDICIALES Cl. Dato asociado: |

Re Fact X Desglose aplicaciones I Otros Datos 1
Ordinal Ter. Desc. Ordinal Texto Explicativo Terc. Embargo Cédigo de Expediente | Tipo de Transferencia
1]0182-0481-60-4049392029  |RETENCION JUDICIAL |[MANUEL 0182000001555506 |01
*

|« : [ 2

Tercero: [

Total Presupuesto: | 60000 Totallva: | 000  Total Descuento: | 0,00

Liguide: | 600,00 Total Factura: | 600,00
Forma de Pago: I | Tipo de Pago: |31 MULTITERCERD
Drdinal Pago: I I
Texto: I |

LZ |

=10l x|

=¥ Justificantes Multiterceros

N Registro:  |2006/18 ’ _~TERCERO GENERICO Fecha |05/06/2006
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CGestor |00 [HACIENDA
N2 Fact®: !1/',__4\ Fec. Factura: |D1 /0142006 Expdte.: | Fec Espte: | &
Tercero: (11\_1\2345374 _)Banco‘ Banesto Cl. Dato asociado: I
Besumen Factura 1 Desglose aplicaciones i Dtros Datos 1
Tercero | Impor| Base| Tipo| % |lmport| Ordin| Desc. Texto €ic. Embama | Codigo de Expediente| Tipo de Transferencial  Desc. Tip
£12345674 [40,00( 40,00 2{16,00] 640 201[/0073-01C|Nuevo 1219117R3P—" |1234000023CCCCO5 |04 4 Cuenta de
A01000338.| 60,00| 60,00 2/ 16,00] 9,60 1|0095-46% Nuevo 4 |21911763R_ | 787300001 7448405 16 Otros
*
IERCERO‘JWCIA‘.
TERCER EMBARGADO
I
<« | 2
Tercero: |SINDICATUFL& DE L& QUIEBRA NUM. 640496 INDUSTRIAS DE MENDDZA,
Total Presupuesto: | 100,00 Totallvé: | 16.00  Total Descuento: | 0,00
Liquido: | 116,00 Total Factura: | 116,00
Faorma de Pago: |03 |Transferencia Bancaria Tipo de Pago: ]31 IMUL’TITEF!CEHD
Ordinal Pago: |001 [Cala
Tento: lPtueba |
: ¥
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Cuando desde el Monitor de Contabilizacion de Pagos por Lotes (en el menu TesoreriaPagos),
pulsemos la opcidn de menu (o el botén de la barra de herramientas), “Generar soporte y
relacion de Transferencias”, el programa buscara en las operaciones que tengamos marcadas
las que sean coherentes, todas tienen que ser del tipo transferencia o del tipo transferencia
judicial. Si no son coherentes se mostrard un mensaje indicando: “Las operaciones marcadas
tienen distinto tipo de transferencia (bancaria o judicial)”.

En el caso de ser todas transferencias bancarias el programa funcionara como hasta ahora. En
el caso de ser transferencias judiciales se mostrara:

X Monitor de Contabilizacidn de Pagos por Lotes W =1of x|
Indicar Criterios de Seleccion I ¥er Datos Seleccionados
Ordenes y Mandamientos pendientes de Pago
Ndmero de Fecha Ndmero de Fecha Tipo i o
M andamiento Ordenacion Documento Documento Oper. Importe; Dperacion Liquido a Fagar

a3 [] 220060000086| 30/06/2006 500 80,80 80,80

O 220060000087| 30/06/2006 500 10,00 10,00

] 220080000088| 30/06/2006 500 1.00 1.00

] 220060000089| 30/06/2006 Ty 7n.nn 70,00

PR [ MRV IZIN &. Generar Ficheros de Transferencias Judiciales: x| 8650

Ordinal Pag. Joo1 jCala
Proyecto: ' I_I
Aplicacion: PUUS IUO = Generar Ficherey Listado deTransferencias:
Tercero: l21 172753
sty I {7 EmitirListadode Transferencias de Forma de Pago: P |—30 /062006
Ordinal Pagador: Joo1 " [Eada | | 0000032485
L IO_— I'_ r .'-".gru;vcji.r.la (Feneracion por. Tiercera o
Fecha Emision: |U1 /01/20086
Texto Explicativo: ITexto de Prueba
iAceptar | Cancelar l

Seleccionadas: I 5 - - - - suanios: _
Importe: I 250.30 Importe: | 83,50 Importe: _

Y se generara el fichero con el formato de transferencias judiciales.

Generar Confirming y relacién contable.

En “Opciones de instalacion” habra que tener definido un “tipo de pago” para Confirming. Por
defecto suele ponerse el “09”.
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| aytos

Pago a justificar;
Subvencidn:

Anticipo de caja fija:

Confirming: lgg
Multitercero:

[31°

Por supuesto en “Tablas generales” debe existir esta cddigo TPGO.

Elemento
01 Pago directo
05 A, justificar
21 Anticipo de Caja Fija
3 Multitercera
09 Confirming
*

: Ber?er
@ [evrault

‘ tecnox

Por tanto, si a las operaciones seleccionadas y marcadas en el monitor de pagos le
tenemos definida la forma de pago “transferencia” y el tipo de pago “Confirming”,

podremos elegir esta opcidn del monitor para generar la relacién y

fichero:

Aplicacién Edicidn Fundones Herramientas | Monitor Mandamientos de Pagos por Lotes Consultas  Ventana Ayuda

P oral B | | v I XI £ Seleccionar-Anulandoiseleccones anterares e
% Ariadir Huevos Mandaminientos: por ot os criterios MaylisHEZ
DA RN T PEL T S G Dl Clasificar Mandamientos seqtin orden deseado Mayls+F3 =1ox]
bl b ————————-de. 2
Indicar Criterios de Sel ~ Marcar Mandamientos Mayls+F4 onados
Quitar marcas a los Mandamientos Mayds+F5
Modificar Masivamente Mandamientos marcados Mayls+F6
Namerq de Fechq 3 Informe de Mandamientos de Terceros sin datos bancarios MayUs+F7 Liquido a Pagar
Ma;;gurgggtn%mg ?B'?ggiggag Imprimir informe de Mandamientos marcados Mayls+F8 e
I[. T R Contabilizar los Pagos de Mandamientos marcados Mayis+9 pe—
- ! Consulta de un Mandamiento Mayis+F11
Modificar datos de un Mandamiento Mayis+F12
enerar soporte v Relacién de Transferencia
Generar Confirming y Relacién Contable [
Emision de Talones !
I 1 ! T !
Prayecto: l l_l I I
Aplicacion: |2008 ‘20 ]1 21 {22300 ITHANSPDRTES
Tetcero. P«V JACREEDORES VARIOS
Endosatario: I | Fecha Prevista Pago: |13/03/2008
Ordinal Pagador: 201  |BBVACC. 540 Oidinal Tercero: |1 |0182-0481-60-3939233300
Foima de Pago: | 03 ﬁransfetencia Bancaria | |Tipo de Pago: |09 |Confirming
Texto Explicativa: ISEHVICIDS TR&NSFPORTE
Seleccionadas: I 2 tarcadas por usuario activo: I 2 Marcadas por otros usuarios: I 0
Importe: I 3.602.00 Impoite: I 3.602,00 Importe: I 0,00
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Oidinal Pag. ~ [201  |[BEVACLC 540

»' Generar Fichero v Listado del Confirming

(" Listado del Confirming de Forma de Pago:

Fecha Vencimiento |U1 /05/2006

En este caso se pide como dato adicional la “Fecha de vencimiento”, que es la fecha pactada
con la entidad financiera para que realice los pagos de las operaciones marcadas.

TESORERIA

Banco o Caja Pagado 201
03
Vo

Forma de Pago ...... : |f

[

ncaria {Confirming)

Sr. Director de , transfiera con cargo a Ia cuenta n°
0023300540 | d= estelia en aguells entidad, Ias cantidades qus
seguidaments se relacionan 3 los beneficiarios detaliados

Fecha prevista de pago de la relacion:  01/052006

N.I.F. Beneficiario Banco Nombre de Iz Sucursal
N.Cperac. Concepto del Pago Sucur. Direccion

52248843L CEFERINO MADERO CALA 0182 BBVA TORREMOLINOS
220060000003 FACTURAS VARIAS 0481 PLAZA CONSTITUCION, S.N.
AV ACREEDORES VARIOS 0182 BBYVA TORREMOLINOS
220080000005 SERVICIOS TRANSFPORTE 0481 PLAZA CONSTITUCION, S.N.

Importa Iz presents orden de transferencias la cantidad de 3 6(
Importe en letra | TRES'MIL SEISCIENTOS DOS EUROS.

o
=]
r
]
Q
m
o=
a
(o]
w

En el listado emitido se indica que la forma de pago es transferencia mediante Confirming, y
aparece una linea con la fecha de pago de la relacién (la fecha indicada por el usuario).

Se generar una relacion G/2006/...., que se puede consultar en “Gestion de relaciones
contables”.

También se genera, en la ruta especificada, un fichero nombrado como CNFOOON.ORT. Siendo
“N” el nimero de relacién contable, y ORT el ordinal de tesoreria por el que se pagara.
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Monitor de Contabilizacion de Pagos por Lotes

Ndmera Relacidn generada:

G/200641

,”i
' Fichero de Transferencias:

C:A\Documents and
SettingshCh aderohE scritorioCNFO0001 . 201

0356 B41632332 0011803061803060182048100293005400
61

0356 B41632332 002AYUNTAMIENTO DE DEMOS

0356 B41632332 003PLAZA CONSTITUCION

0356 B41632332 00441400 ECIJA (SEVILLA)

0656 B4163233252248843L
01000000012030001820481202939303007 68

0656 B4163233252248843L 011CEFERINO MADERO CALA

0656 B4163233252248843L 012 0656
B4163233252248843L 014

0656 B4163233252248843L 01622006000000352248843L

0656 B4163233252248843L 017

0656 B4163233252248843L 018 20060501

0656 B41632332AV 01000000023990001820481393929330007 60
0656 B41632332AV 011ACREEDORES VARIOS

0656 B41632332AV 012 0656
B41632332AV 014

0656 B41632332AV 016220060000005AV

0656 B41632332AV 017

0656 B41632332AV 018 20060501

0856 B41632332 000000360200000000020000000019

En la dltima columna de la consulta de “Gestion de relaciones contables” aparecera la fecha
de vencimiento de la relacién.
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2% Gestién de Relaciones Contables b =00 x]
Fecha Envio |
Fecha Act. Desde Oper. Hasta Oper. N2 Oper. Usuario que grabd Fecha Relacién |

(El titulo de la columna es que se ha perdido, aun lo estamos buscando...)

Sicalwin emite distintos formatos de fichero que elegiremos dependiendo de la entidad
financiera pagadora.

Por defecto, y si no se indica nada, se emite un fichero con el mismo formato que el 34, aunque
con la fecha de pago indicada por el usuario al generar el fichero.

0356 B41632332 0011803061803060182048100293005400 61
0356 B41632332 002ENTIDAD DEMOS

0356 B41632332 003PLAZA CONSTITUCION

0356 B41632332 00441400 ECIJA (SEVILLA)

0656 B4163233252248999X 01000000012030001820481202939303007 68
0656 B4163233252248999X 011CEFERINO MADERO CALA

0656 B4163233252248999X 012 0656
B4163233252248999X 014

0656 B4163233252248999X 01622006000000352443999X
0656 B4163233252248999X 017

0656 B4163233252248999X 018 20060501

También esta preparado para emitir el fichero en formato de la entidad “La Caixa” (admitido
también por otras entidades), para lo cual hay que configurar, en Tablas generales:

Cadigo Elemento Descripcién Valor

VCON 201 212062011234560000 |2

En Cédigo se pone siempre “VCON"

En elemento, el cddigo de ordinal desde el que se van a emitir los ficheros de Confirming
(l6gicamente se creara un registro en Tablas generales por cada ordinal por el que paguemos
con este formato).

En descripcion, se debe introducir ademas toda la informacidn relacionada con N2 DE ENTIDAD
+ N2 SUCURSAL + N2 DE CLIENTE DE CONFIRMING, es decir, las zonas F3

+F4+F5, de la ZONA F, del primer tipo de registro correspondiente a la definicién del Registro
de Cabecera que explica el documento de La Caixa. El usuario tecleard en el campo de
descripcién toda esta informacion, sin ningln tipo de separador, son 18 caracteres numéricos;
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F3; Entidad (4 digitos) + F4; Oficina (4 digitos) + F5; N2 de cliente de confirming (10 digitos).

Solo en el caso de que para el registro VCON de la tabla TAB, el VALOR = 2, en los campos
F3+F4+F5, el programa capturard el valor introducido en descripcién del ordinal
correspondiente.

0156 B41632332 001210306 2120620112345600000
0156 B41632332 002ENTIDAD DEMOS

0156 B41632332 003PLAZA CONSTITUCION

0156 B41632332 00441400 ECIA (SEVILLA)

0656 B4163233252248999X
01000000012030001820481202939303009 68

0656 B4163233252248999X
0656 B4163233252248999X
0656 B4163233252248999X
0656 B4163233252248999X
0656 B4163233252248999X
0656 B4163233252248999X

011CEFERINO MADERO CALA
012

014

0153

016T 010506
017220060000003

‘0656 B4163233252248999X

018

Emision de talones

El sistema permite la definicidon de distintos modelos de talén segun la entidad financiera.

Dentro de la carpeta \Sicalwin\Listados\, existe un fichero llamado “000.tal”, que sera el
modelo que utilizaremos para definir el talon.

Para ello lo copiaremos y renombraremos con el nimero de ordinal bancario correspondiente,
seguido de la extension “tal”. Por ejemplo, nuestro fichero de ejemplo podria llamarse
“200.tal” Si editamos el fichero, veremos lo siguiente:

&01 Importe Longitud 18
&02 Tercero Longitud 40
&03 Importe en Letra 1 Longitud 50
&04 Importe en Letra 2 Longitud 50
&05 Dia Longitud 14

&06 Mes Longitud 10

&07 Ano Longitud 04
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*Talon
&01
&02
&03
&04
&05 &06 &07
*Fin-Talon

Al principio vemos la explicacién de cada campo variable, y seguidamente el comienzo (*Talon)
y final (*Fin-Talon) del cheque.

Podemos afiadir algun texto fijo si lo deseamos (pie de firma de Tesoreria, por ejemplo).

Este modelo ya nos puede servir para hacer una prueba en Sicalwin. Una vez impresa, podemos
ajustar arriba/abajo o izquierda/derecha las variables del taléon, respetando la longitud de cada
campo.

Ya que tenemos un modelo para imprimir talones del ordinal 200, veamos los pasos a seguir
en Sicalwin para la emisién de los talones.

Reconocida la obligacién, desde el monitor de ordenacién de pagos por lotes podemos
“modificar masivamente” las operaciones deseadas, e indicar que se pagaran por el ordinal
200 siendo la forma de pago “Talén”.

w, Modificar masivamente las Operaciones

Ordingl Pag. {200  [BBVA 2012345678

Forma Pago |g1 |Talén a Persona Fisica

TipoPago |01 |PAGO DIRECTO

| Aceptar Cancelar

Recordamos que Sicalwin permite definir en “Opciones de instalacién” y “Tablas generales”
hasta dos formas distinta de pago por taldn. Por defecto, ya vienes definidas dos:

Cadigo Elemento Descripcién

FPGO 01 Talén a Persona Fisica

FPGO 02 Talén a Persona Juridica
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Formas de pago |
Transferencia bancaria;

Formalizacién:
B s e

Talon a persona fisica:

Talén a persona juridica:

EEEREEE

Transferencia Judicial:

No obstante, si para la entidad es suficiente con una, llamada genéricamente “Talén”, puede
renombrar la primera y eliminar la segunda, sin que esto afecte al funcionamiento del sistema.

Al elegir la opcidn de emitir talones:

w,. Emision de Talones

Ordinal Pag. [200 [BEVA 2012345678

Forma Pago |01 ﬁalén aPersona Fisica

Numero de Talén  |200001

Fecha de Emision I2?a"1 142002

i [~ Talones Emitidos
[~ Al Portador v En Euros
| Aceptar Cancelar

NOTA IMPORTANTE: Antes de imprimir debemos asegurarnos que la impresora por la que
emitimos los talones es una impresora “local” (conectada al equipo desde el que se ordena la
impresion), o en su defecto estd configurada asociada al puerto de impresora “LPT1”

El nimero de talén que indiquemos, sera insertado en el campo correspondiente a la primera
operacion de la relacion, de tal forma que posteriormente, al consultar la operacién por
cualquiera de las opciones correspondientes del programa, se podra visualizar dicho nimero.

Consecutivamente ird sumando uno (200001 + 1, 200001 + 2,...) al nimero indicando y lo ira
poniendo en las sucesivas operaciones.

Por defecto ya aparecen marcadas las opciones “Talones sin emitir” y “En euros”.

Si hicimos un intento de impresidon y por cualquier causa, no salieron correctamente (la
impresora se atasco, el sistema se interrumpié,...), debemos emitirlos de nuevo marcando
expresamente la opcion “Talones emitidos”.
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También existe la posibilidad de emitir los talones de las operaciones marcadas en la forma “al
portador”.

El resultado de la impresidn, ademas de por la impresora, es generado en un fichero de texto,
llamado “Talones.tal”, que podemos encontrar en la carpeta \Sicalwin\Talones\, y que se ira
sustituyendo cada vez que emitimos una relacién de talones.

Veamos editado el fichero:

*********2.000,00*
CONSTRUCCIONES CINE GOYA SA
DOS MIL--==mm e e
-- veintisiete Noviembre
2002
***********200’00*
CUBIERTAS Y MZOV S A
DOSCIENTOS---=-====mmmmmm e
------ veintisiete Noviembre
2002
6. Cobros
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Cobros
:Aplicacion Directa y Provisional
E2) &plicacidn Definitiva de Ingresos

Consulta de Situacion de Ingresos Pendientes de Aplicar
Monitor de Contabilizacion de Inaresos Previos

Monitor de Contabilizacién de Ingresos

Como siempre, se advierte que dependiendo de la parametrizacion e instalacion de la entidad
este menu puede variar, aunque en general serdn estas las opciones que encontremos.

Salvo los cobros de Recursos de otros entes (que se realizan por el menu correspondiente), en
este punto de menu realizaremos los cobros:

Del presupuesto de Ingresos (corriente o cerrados)
De operaciones no presupuestarias

De Reintegros de pago de presupuesto corriente

Hay principalmente 3 formas en que la entidad puede contabilizar los cobros:

1. Cobro directo en tesoreria
2. Ingreso pendiente de aplicacion B Aplicacion definitiva de ingresos
3. Cobro previo (mandamiento de ingreso) @ Cobro definitivo

Una entidad puede trabajar indistintamente con las 3 formas, dependiendo de las opciones de
instalacion.

Aparte, por supuesto, esta la opcion de incorporar ingresos desde programas externos, lo que
llamamos IDE Ingresos (incorporacion de datos externos de ingresos, que tenemos en la
“Administracion del sistema”).

Cobro directo en tesoreria. En este caso se realiza el cobro directamente por un usuario y en
un solo paso, de forma que la operacidn ya queda grabada con una numeracion definitiva
(12006XXXXXXX), con numero de tesoreria, con asiento contable a la cuenta 57XX, etc. Estas
operaciones se haran desde el menu “Aplicacidn directa y provisional de ingresos”. Si son
cobros que vienen de Derechos Reconocidos, también pueden realizarse masivamente desde
“Monitor de contabilizacion de ingresos”.

Ingreso pendiente de aplicar. De esta forma, lo que se hace es realizar en primer lugar los
cobros en conceptos de ingresos pendientes de aplicar (30.XXX), de forma que los fondos
guedan temporalmente en conceptos no presupuestarios (Estos cobros, se haran por el mismo
menu explicado anteriormente, ya que es un cobro en tesoreria). En un momento posterior,
desde otro punto de mend, se hara la formalizacién o aplicacién definitiva, en el momento en
que ya tenemos informacién de qué cobros se trata (pueden ser presupuestarios, no
presupuestarios, reintegros de pago, cobros de R.0.E). La aplicacion definitiva se realiza desde

,

el punto de menu “Aplicacion definitiva de ingresos”.

Cobros previos. De esta manera, lo que se hace es que un usuario ha registrado el cobro de
manera provisional, dando casi toda la informacidn del cobro (aplicacion de ingresos, texto,
operacion anterior si la hay, proyecto, etc. Es lo que antiguamente era el mandamiento de
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ingreso). Posteriormente otro usuario valida este cobro, dando fecha del cobro y ordinal de
tesoreria. La operacidn inicial tiene una numeracidn provisional, y no tiene asiento contable.
Una vez validada ya se registra definitivamente actualizando ordinales, cuentas del PGC, etc.
Normalmente esta opcién es utilizada por entidades en las que el departamento de
Intervencion realiza el documento previo, y en tesoreria se valida. (No ha de confundirse con

las operaciones previas de las areas gestoras).

Los cobros previos se realizan desde “Presupuesto de ingresos — Documentos previos de
ingresos — Registro de documentos previos de ingresos” (excepto los de ROE, que se hacen por
el menu especifico), y la validacién de este previo se realiza desde “Aplicacién directa y
provisional de ingresos”, si se hace uno a uno, o desde “Monitor de contabilizacién de ingresos
previos”, si se desea hacer masivamente.

Una vez hecha esta introduccion, veamos los distintos puntos de menu.

6.1. Aplicacion directa y provisional de ingresos

A través de esta opcién de menu el usuario podrd contabilizar los ingresos presupuestarios
realizados directamente en las Cajas de Efectivo o Cuentas Bancarias, ya sean estas ultimas
operativas o restringidas de recaudacién, se podra realizar por alguno de los siguientes
procedimientos:

a) Aplicacion directa. Diariamente (o con la periodicidad que decida la entidad), y por la
totalidad de los ingresos que hayan tenido lugar en las Cajas de Efectivo o Cuentas
Bancarias, se procederd a registrar su entrada en la Tesoreria, ddndoles aplicacion definitiva
en sus respectivas cuentas y conceptos, a través de la pestaia 'Ingresos Presupuestarios'.

b) Aplicacion Provisional. En caso de que se opte por la aplicacion diferida de los ingresos
(ingreso pendiente de aplicar + aplicacion definitiva), diariamente, por los que tengan lugar
en las Cajas de efectivo o cuentas bancarias, se realizara su aplicacién de forma provisional
a través de la pestafia 'Ingresos No Presupuestarios y Pendientes de Aplicacion’.

También tenemos la posibilidad a través de la pestaia "Ingresos No Presupuestarios y
Pendientes de Aplicacion' de contabilizar los ingreso no presupuestarios realizados en
cualquiera de los Ordinales de la Entidad.

Y por “Reintegros de pago” se realizaran aquellas operaciones ya pagadas y que son
reintegradas en el presupuesto corriente (si el pago se produjo en ejercicios cerrados, el cobro
ha de ser presupuestario, en la aplicacién 380.XX).

6.1.1Ingresos presupuestarios

a) Si se trabaja con cobros directos en tesoreria

En la ejecucidn del Presupuesto de Ingresos, la recaudacién, ya sea en periodo voluntario o
ejecutivo, supone la realizacién de los derechos liquidados a favor del sujeto contable, dando
lugar a la entrada material o virtual de fondos en la Tesoreria.

Los ingresos presupuestarios pueden ser de dos tipos:

- De contraido previo, ya sean de ingreso directo o por recibo, que surgirdn cuando se
produzca el ingreso de un derecho que se haya reconocido con anterioridad. (Tipo exaccién
102).
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- De contraido simultaneo, ya sean declaraciones autoliquidadas, retenciones directas u otras
declaraciones que no precisen previa liquidacién administrativa, en los que, como
consecuencia del ingreso, se producira el reconocimiento del derecho. (Tipo de exaccién 3 o
4).

A Continuacidn se detallan los procedimientos para

-Contabilizaciéon de un ingreso presupuestario, ya sea de contraido previo como

simultaneo. -Anulacién de un Ingreso

=¥ Aplicacién Directa y Provisional de Ingresos L ___LD_]_Z(_]
Iraresos Presupnestarios Ingresos Nao Prest:f;if;zitg:]s v Pendientes de Beintearos de Pago

Signo Oper: F- llnglesu Op. Previa: | N2 Op. Ingreso: I—_
Fec.Contable: Il]] /02/2006 Fecha Arqueo: IDI /02/2006 Fec. Ina. Anulado: ]
Ordinal: [-ZT IBBVA C.C. 540 Fec. Arqueo Ant.; l—
N2 Dcho.Rec.: r— Tipo Exac.: |4— |@tros Ingresos sin Contraido Previo Fec. Dcha Recon: [—
Compromiso; [ Referencia; I Fecha Compromiso: I
Documento: [—- Fecha Doc: I_r"f—' Ezpedente: l—— Fecha Expte: IH—-
Céd. Proyecto: l rl I I

Egondiica IMPTO.SICONSTRUCCIONES. INSTALAC. Y OBRA

[2felz [o]o [IMPTOS/CONSTRUCCIONES, INSTALAC. ¥ OBFA
Préstamo: | l— | I
Tercero: tA41 000001 ‘QYTDS CPD.S.L.
Interesado: | I
Importe Ingreso: rw Saldo Dperacidn: Cuenta PGCP.: ,T
Grupo Apuntes: [ I
Texto Expl: IINGHESEI DE CONTRAIDO SIMULTANEQ

Procedimiento para Contabilizacién de un ingreso presupuestario:

1 En Primer lugar indicaremos el signo + en la casilla 'Signo Oper' para indicar que se trata de
un ingreso y no de la anulacién de un ingreso (que usariamos el signo -)
2 Indicaremos la Fecha contable con la que se grabara el ingreso y el asiento contable.

3 La Fecha Arqueo. En principio sera la misma fecha contable del ingreso. Sélo se usa en los
ingresos pendientes de aplicar para agrupar por arqueos.

4 Ordinal. Indicaremos la Caja de Efectivo, La Cuenta Bancaria o el Ordinal de Formalizacién
por el que se produce el ingreso que estamos contabilizando.

5 N2 Dcho. Recon. Tenemos 2 opciones:

5.a) Que sea un Ingreso de contraido previo, por lo que en esta casilla indicaremos el N2 del
derecho que fue reconocido en su momento.

En el caso de que desconozcamos el N2 del Derecho reconocido pulsaremos F5 para se habilite
la 'Ventana de seleccion de operaciones de Ingreso'.

Si queremos realizar el ingreso de varios derechos reconocidos a la vez pulsaremos F1 en esta
casilla, para que se habilite la ventana de Multiaplicacion de Ingresos.
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w Aplicaciones incluidas en la operacion X

& Comiente ¢ Cenado  Teicero: [B20788877 | [empresa de fabricacion de pifia colada

|| Alias |Econom Derecho Compromiso Proyecto Referencia Saldo Importe | PGCP|
|iEl 11200 | 120010000001 12001000001 20,000 20.000/7200
1Bl 11200 | 120010000002 12001000002 30.000 30.000|7200
1Bl 11201 | 120010000003 12001000003 12.000 12.000/ 7200

*

Proyecto: [

Aplicacion: 'DE NATURALEZA RUSTICA

lNOmémdeApﬁcacibnes I3_- Imparte total de la operacion, EZ.DUD I Aceptar ” LCancelar ]

En esta ventana multiplicacion tendremos que indicar si las aplicaciones proceden de Corriente
o de Cerrado, ya que no se podra realizar una Multiaplicacién de ambas a la vez.

Posteriormente sera necesario indicar el Tercero del Ingreso.
Una vez hecho esto, se habilitara la rejilla de la Multiaplicacion.

Indicaremos en cada registro de la rejilla la partida de ingresos y el N2 del Derecho Reconocido
del que estemos tirando.

Nota: el Tercero de los Derechos Reconocidos debera ser el mismo que el del Ingreso.
No se admite realizar lineas multiplicacidon con y sin derechos reconocidos a la vez.
Una vez completado, pulsaremos el boton Aceptar.

5.b) Que el Ingreso sea de Contraido Simultaneo, por lo que esta casilla la dejaremos en blanco
y pulsaremos 'Enter' para pasar al siguiente campo.

Nota: A Partir de ahora, la letra 'a’ serd si es un Ingreso de Contraido Previo. La letra 'b' para
Ingreso simultdneo.

6.a En el caso de que hayamos elegido un Derecho reconocido, Sicalwin cargara todos los
datos relativos a ese Derecho, tales como las aplicaciones de ese derecho, el importe, el
tercero, etc. El usuario solamente tendra que pasar de un campo a otro, modificando los datos
que le interesen o afiadiendo otros que sean necesarios, para finalmente grabar la operacion
de ingreso.

6.b En el caso de que se trate de una operacion de ingreso simultaneo, tendremos que indicar
el tipo de Exaccion, a elegir entre 2:

Tipo 3, para Declaraciones Autoliquidaciones
Tipo 4, para Otros ingresos sin Contraido previo

7. Compromiso. Podremos indicar el N2 del Compromiso del que queremos realizar el Ingreso,
en el caso de que exista compromiso previo concertado.

8.a y b Documento y N2 de Expediente. Indicaremos aqui el Documento y/o el Expediente
asociado a la operacién de Ingreso que estamos realizando. El expediente se valida segun los
valores dados de alta en tablas generales, codigo IAAI.
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9. Cddigo del Proyecto. Indicaremos el Proyecto del que estamos realizando el Ingreso.

10.a Aplicacion de Ingreso. Indicaremos aqui la partida presupuestaria del Ingreso. Si
desconocemos el cédigo de la aplicacion podremos pulsar F5 para ayuda. En el caso de
Multiplicacion pulsaremos F1.

10b. Préstamo. Si el sistema detecta que la aplicaciéon de ingreso estd incluida en algun
préstamo, nos preguntara a cual se imputa el ingreso. En este caso al final de la operacién nos
propondra rellenar el cuadro de amortizacidn, cosa que podremos hacer en ese momento, o
posteriormente desde la consulta general de préstamos.

11. Importe Ingreso. En esta casilla indicaremos la cuantia del ingreso de la operacion.

12. La PGCP. Pondremos la cuenta del Plan General contable asociada a la partida de Ingresos.
Podremos ver las cuentas disponibles, caso de ser varias, para esa aplicacion pulsando F5.

13 Grupo de Apuntes. Indicaremos el Grupo de Apuntes al que vamos a asociar la operacion
para, de esta manera, tener mas localizable o controlado la operacion.

14.a Tercero. Sera el N2 de Documento del Tercero del Ingreso. Podremos pulsar F5 para
habilitar la ventana Busqueda de Terceros.

14b. Interesado. Sdélo se pide en caso de un cobro imputado a un cédigo de proyecto con
Agente multitercero (ver capitulo de proyectos). Puede venir relleno de fases anteriores, o no,
y completarlo en este momento. En todo caso no es obligatorio.

15. Texto Explicativo. Incluiremos una descripcidn breve del Ingreso que estamos realizando.
Con F3 podremos afadir observaciones mds amplias a la operacidn.

Los Asientos Contables que se generan serdn:

En el caso de un Ingreso Sin Contraido Previo (Simultaneo):

W, Asiento Contable o x|

Cuenta Descripcion Importe Debe Importe Haber | a
5710 BANCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS.OPERATIVAS 430.330,21
4302 DE OTROS INGRESOS SIN CONTRAIDO PREYIO 430.350,21
4302 DE OTROS INGRESOS SIN CONTRAIDO PREVID 430.390,21
7330 IMPUESTOS SOBRE CONSTRUCCIONES, INSTALACIONES Y 430.390,21
=
Totales: ] 860.780,42 I 860.780,42
Confirmar Asientc I I LCancelar '
—

Ber?er ) TS Ber?er '
Levrault ‘ | St Levrault

En el caso de un Ingreso Con Contraido Previo:
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Cuenta Descripcion Importe Debe Importe Haber | o
5710 BANCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS.OPERATIVAS 1.000,00
4300 DE LIQUID DE CONTR PREVIO, INGRESO DIRECTO 1.000,00
)
Totales: I 1.000,00 I 1.000.00
I Confimar Asientc I I LCancelar ]
s

(Las cuentas de tesoreria evidentemente dependen del ordinal en el que se ingrese, y las
cuentas 43XX dependen del tipo exaccién).

Anulacion de un Ingreso.

Para la anulacién de in Ingreso ya realizado, ya sea parcial o Total, realizaremos el siguiente
procedimiento:

1 El Signo de la Operacion debera ser negativo, para indicar que queremos anular un Ingreso
y no el Realizarlo.

2 N2 de Operacion del Ingreso. Indicaremos el N2 del Ingreso que queremos anular. Sicalwin
da por defecto los primeros nimeros de la operacién, para que el usuario solo tenga que
completar el Final.

Si desconoce en ese momento el N2, podrd pulsar F5 para que se habilite la ventana de
Busqueda de Ingresos. Los campos de la parte superior sirven para establecer los criterios de
busqueda del Ingreso. Al pulsar el botén 'Aplicar Filtro' aparecerdn en la rejilla de la ventana
todas las operaciones de Ingreso que cumplen con los criterios establecidos. Elegiremos en
azul la operacion y pulsaremos el botdn 'Aceptar'.

3 Fecha Contable y Fecha Arqueo. Podremos cambiar ambas fechas para que la anulacidn
afecte a Contabilidad y a Tesoreria en dia distinto del ingreso.

4 Importe del Ingreso. Dejaremos el importe si la anulacidn es total.

Si la anulacidn es parcial, indicaremos la cantidad que queremos anular, reflejandose el saldo
restante del ingreso en el campo 'Saldo Operacidn'.

5 Grupo de Apuntes y Texto Explicativo.

Nota: Si la aplicacion utilizada es la 380.XX, reintegros, el sistema preguntard opcionalmente
el numero del pago a reintegrar, para grabar automdticamente en el fichero de pagos a
justificar una operacion de reintegro, y dar al habilitado la operacion por reintegrada.

b) Si se trabaja con cobro previo + cobro definitivo
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En este caso, significa que por “Documentos previos de ingresos” se realizé en su momento un
cobro previo.

Registro de Documentos Previos de In

(@ N Dperacién: 920061000001

Imprimir Documento I

Aceptar

....................................................

Y ahora vamos a formalizarlo por la pantalla de aplicacion directa.

¥ Aplicacién Directa y Provisional de Ingresos I L =101 x|
Ingresos Presupuestarios Ingresos o P'es?;::s;gi?; 4 Bencientes'de; Reintegros de Pago

Signo Oper: F_ ilngreso l Op. Previa: TW N2 Op. Ingreso: r—
Fec.Contable: h 8/03/2006 Fecha Arqueo: |1 8/03/2006 Fec. Ing. Anulado: I
Ordinal: W [BBYA C.C. 540 Fec. Arqueo Ant.: = i
N2 Dcho Rec.: r— Tipo Exac.: [4—- |Otros Ingresos sin Contraido Previo Fec. Dcho Recon: r—
Compromiso: [— Referencia: W Fecha Compromiso: r—
Documento: I— Fecha Doc: [_/—I-— Expedente: I— Fecha Expte: ra:——‘
Céd. Proyecto: [ I—I I |

REE D IMPUESTO SOBRE VEHICULOS TRACCION MECAN.

ﬁ-ﬁ-ﬁ fﬁ]ﬁ IMPUESTO SOBRE YERICULOS TRACCION MECAN.
Préstamo: [ l—- I I
Tercero: ey JACREEDORES YARIOS
Interesado: J |
Importe Ingreso: r—-é—ﬂ-ﬂ_ﬂ_ﬁ aldo Operacion: | 0,00 Cuenta PRCP: 7250
Grupo Apuntes: I I
Texto Expl lcuenu PREVID formalizado

Si en opciones de instalacion se tiene parametrizado que se utilizan previas en ingresos, el
campo “Op. Previa” serd el segundo que se pide en este formulario, aunque no es obligatorio,
puesto que se puede trabajar con cobros directos en tesoreria o que vienen de previos
indistintamente. Por tanto se puede dejar vacio, y se trabajara en la pantalla segun lo explicado
en el apartado anterior, o completarlo (bien tecleando el nimero de previo o buscando con
F5).

Una vez completado, se rellenaran los datos de la pantalla, dejando solamente modificar o
completar las fechas, el ordinal, documento, expediente, grupo apunte y texto. El importe
estara bloqueado.

6.1.2 Ingresos no presupuestarios y pendientes de aplicacion

A través de esta pestafa contabilizaremos todos los ingresos diarios de realice la Entidad pero
que tienen un caracter No presupuestario, tales como por ejemplo las Fianzas en metalico o
los Ingresos pendientes de aplicar, entre otros.

Procedimiento Contabilizacidn de un Ingreso No Presupuestario
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1 Indicaremos como signo el positivo (+) si lo que queremos es realizar un ingreso (el signo —
serd para anular un ingreso positivo)

2 A Continuacion tendremos que indicar la Fecha contable con la que se grabara el ingreso
No Presupuestario y su asiento contable.

Lo siguiente es La Fecha Arqueo.

4 Ordinal. Indicaremos la Caja de Efectivo, La Cuenta Bancaria o el Ordinal de Formalizacion
por el que se produce el ingreso que estamos contabilizando.

5 Documentoy N2 de Expediente. Indicaremos aqui el Documento y/o el Expediente asociado
a la operacién de Ingreso que estamos realizando.

6 Cddigo del Proyecto. Indicaremos el Proyecto del que estamos realizando el Ingreso No
Presupuestario. En este caso el proyecto es meramente informativo, por ejemplo para
consultar posteriormente las fianzas ingresadas de un determinado proyecto, aunque no
tiene efectos en ningun calculo del proyecto.

7 Concepto No Presupuestario. Indicaremos aqui el concepto No Presupuestaria del Ingreso.
Si desconocemos el cdédigo exacto podremos pulsar F5 para ayuda. En el caso de
Multiplicacion pulsaremos F1.

8 Importe Ingreso. En esta casilla indicaremos la cuantia del ingreso de la operacion.

9 La PGCP. Pondremos la cuenta del Plan General contable asociada a la partida No
Presupuestaria.

10 Grupo de Apuntes. Indicaremos el Grupo de Apuntes al que vamos a asociar la operacién
para, de esta manera, tener mas localizable o controlado la operacion.

11 Tercero. Sera el N2 de Documento del Tercero del Ingreso. Podremos pulsar F5 para
habilitar la ventana Busqueda de Terceros.

El Tercero tendra el caracter de obligatorio o no en funcidn del concepto No presupuestario
que estemos utilizando. Asi por ejemplo, en los Ingresos Pendientes de Aplicar no serd
obligatorio introducir el Tercero, pero en las Fianzas en metalico si que lo sera.

12 Texto Explicativo. Incluiremos una descripcidn breve del Ingreso que estamos realizando.
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=% Aplicacién Directa y Provisional de Ingresos = ID[}J
Inaresos Presupuestarios 2 de Arpli s ’ Beintegros de Pago
Signo Oper: F |Ingresu Op. Previa: | N2 Operacion Ingreso: I
Fec.Contable: l1 8/03/2006 Fecha Arquea: |1 8:/03/2006 Fec. Ingreso Anulada: I
Ordinal: |201 [BEVA C.C. 540 Fec. Arqueo Anterior: I
Documento: l Fecha Doc: I i Expedente: I Fecha Expte: | L
Céd. Proyecto: | l—| | |
Econdmica
FIANZAS 4 CORTO PLAZO DE EJECUCION OBRAS PARTICULARES
l'z'[ﬁ [0!8{0 FIANZAS A CORTO PLAZO DE EJECUCION OBRAS PARTICULARES
Préstamo: | l_ | |
N2 Pago Mo Pr.: I Referencia: I Canal Ingr.: IGD2 |Bancos
Importe Ingreso: I 30.000,00 Salda Dperacién: | Cuenta PGCP.: 4190
Gupodpuntes: | |
Tercero: Jav JACREEDORES YARIOS ACF: |
Texto Expl IINGRESD FIANZA
. Asiento Contable B ; x|
Cuenta Descripcion Importe Debe Importe Haber rA
5710 BANCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS.OPERATIVAS 30.000,00
4190 OTROS ACREEDORES NO PRESUPUESTARIOS 30.000,00
=
Totales: ] 30.000,00 l 30.000.00
I {Confimar Asientc I I LCancelar I

Tal como se ha explicado para el caso de ingresos presupuestarios, si se trabaja con cobro
previo + definitivo, se nos habilitara el campo “Operacion previa”, que podremos rellenar
con el documento previo grabado anteriormente, para que se completen los datos y se
formalice la operacién.

Anulacion de un Ingreso No Presupuestario.

Para la anulaciéon de in Ingreso ya realizado, ya sea parcial o Total, realizaremos el siguiente
procedimiento:

1 El Signo de la Operacidn debera ser negativo, para indicar que queremos anular un Ingreso
y no el Realizarlo.

2 N2 de Operacidn del Ingreso. Indicaremos el N2 del Ingreso que queremos anular. Sicalwin
da por defecto los primeros nimeros de la operacién, para que el usuario solo tenga que
completar el Final.

Si desconoce en ese momento el N, podra pulsar F5 para que se habilite la ventana de
Busqueda de Ingresos. Los campos de la parte superior sirven para establecer los criterios de
busqueda del Ingreso. Al pulsar el botdn 'Aplicar Filtro' apareceran en la rejilla de la ventana
todas las operaciones de Ingreso que cumplen con los criterios establecidos. Elegiremos en
azul la operacion y pulsaremos el botén 'Aceptar'.
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3 Fecha Contable. Podremos cambiar la fecha para que la anulacién afecte a Contabilidad en
dia distinto del ingreso.

4 Importe del Ingreso. Dejaremos el importe si la anulacion es total.

Si la anulacidn es parcial, indicaremos la cantidad que queremos anular, reflejandose el saldo
restante del ingreso en el campo 'Saldo Operacién'.

5 Grupo de Apuntes y Texto Explicativo.

6.1.3 Reintegros de pago

=¥ Aplicacién Directa y Provisional de Ingresos W = ]D]__)_(_]

5 1 No P t; Pendientes d .
Inaresos Presupuestarios AGESOS NG restg:;‘ecsa;rga:y RUSieRlES s Reintegros de Pago
Signo Oper: [+— IFleinteglo de pago Op. Previa: I N2 Oper. Reintegro: I
Fec.Contable; l1 8/03/2006 Fecha Arqueo: |1 8/03/2008 Fec. Reintegro anulado: ]
Ordinak [201  [BBVATLC 540
L]
sl 220050000008 Referencis:  |2200600000% Fecha Pago Presup:  [16/03/2008

Documente: I Fecha Doc: | Expedisnte: | Fecha Expte: I
Céd. Proyecto: | I—I I I

Orgénica Funcional Econdmica 2D'I:VIINISTARACION GENERAL
ENERGIA ELECTRICA
e [EF R[N [oJo [ENERGIA ELECTRICS
Préstamo: I l_- I I
Importe Reint: l 350,00 Saldo oper: 850,00 Cuentadel P.G.CP: ISZBD

14 Deducible: I 000 Descuentos: l 0,00 Liquido a reintegrar: ] 1.200,00

Grupo &puntes; [ |
Tercero: IAV lACHEEDEIHES WARIDS

Texto Expl: REINTEGRO DE PAGO|

Tienen la consideracion de Reintegros de Presupuesto corriente aquellos en los que el
reconocimiento de la obligacién, el pago material y el reintegro se producen en el mismo
ejercicio presupuestario, pudiendo reponer crédito en la correspondiente cuantia.

Procedimiento Contabilizacidon de un reintegro

1 Indicaremos como signo el positivo (+) si lo que queremos es realizar un ingreso (el signo —
serd para anular un ingreso positivo)

2 A Continuacidn tendremos que indicar la Fecha contable con la que se grabara el ingreso No
Presupuestario y su asiento contable.

3 Ordinal. Indicaremos la Caja de Efectivo, La Cuenta Bancaria o el Ordinal de Formalizacion
por el que se produce el ingreso que estamos contabilizando.

4 N2 del Pago a Reintegrar. En esta casilla tendremos que indicar el N2 de la operacién del
Pago Presupuestario que va a ser Reintegrado a la Entidad. Podremos pulsar F5 para obtener
ayuda.

5 Importe Reintegro. Serd la cantidad que va a ser Reintegrada de la Operacion de Pago.

En el caso de que la operacion de Pago llevase Descuentos y/o Iva y el Reintegro fuese Parcial,
Sicalwin preguntard si desea también fraccionar el Importe de Los Descuentos y/o IVA en la
misma Proporcidon que el Reintegro.
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6 Grupo de Apuntes. Indicaremos el Grupo de Apuntes al que vamos a asociar la operacion
para, de esta manera, tener mas localizable o controlado la operacidn.

7 Texto Explicativo. Incluiremos una descripcién breve del Reintegro del Pago que estamos
realizando.

. Asiento Contable a i X
Cuenta Descripcion Importe Debe Importe Haber |'a
5710 BANCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS.OPERATIVAS 350,00
57390 FORMALIZACION 350,00
4000 ACREED OBLIG RECONOC. PRESUPUESTO DE GASTOS COF -350,00
5790 FORMALIZACION -350,00
6280 SUMINISTROS -350,00
4000 ACREED OBLIG RECONOC. PRESUPUESTO DE GASTOS COF -350,00
0040 PRESUPUESTO DE GASTOS:GASTOS AUTORIZADOS -350,00
0050 PRESUPUESTO GASTOS:GASTOS COMPROMETIDOS -350,00
0030 CREDITOS DISPONIBLES -350,00
0040 PRESUPUESTO DE GASTOS:GASTOS AUTORIZADOS -350,00
Tatales: l -1.050,00 | -1.050.00
| Confirmar Asienta I | Cancelar I
o

Este asiento corresponde a un reintegro de pagos que proviene de un ADO (también podria
ser una “0O” que viene de “AD”, en cuyo caso no se repone saldo a la vinculacién, sino al
compromiso de gasto), y en este ejemplo la entidad no realiza asiento en la fase de ordenacidn
del pago.

Si el reintegro de pagos corresponde a un pago a justificar, el importe restara saldo al
pendiente de justificar por el habilitado o preceptor de la subvencién, y formara parte de la
cuenta justificativa como importe reintegrado.

6.2. Aplicacion definitiva de ingresos

Antes de explicar esta pantalla, veamos la parametrizacion necesaria para trabajar con
ingresos pendientes de aplicacion:

Clasificaciones

Definiremos las clasificaciones de ingresos pendientes de aplicar (30.XXX) que vayamos a
utilizar. En el PGCP 2004 todos estos conceptos pueden ser asociados a la 5540, no dependen
del canal (en caja, en bancos, ROE,...).

Berger-Levrault - agosto de 2018

CLASIFICACIONES
Cédigo Descripcién Cuenta |
30001 INGRESOS EN CaJA PENDIENTE DE APLICACION 5540
30002 INGRESOS EN CUENTAS OPERATIVAS PENDIENTE DE APLICACION 5540
30003 INGRES.EN CTAS.RESTRINGIDAS DE RECAUDAC.PENDTES. APLICACION 5540
30004 INGRESOS DE APLICACION ANTICIPADA PENDIENTES DE APLICACION 5540
30005 INGRESOS EN ENTID.COLABORADORAS PENDIENTES DE APLICACION 5540
30006 INGRESO DE AGENTES RECAUDADORES PENDIENTE DE APLICACION 5540
30007 INGRES.DE RECURSOS GESTIONADOS POR OTR.ENTES PENDTES.APLIC 5540
30008 INGRESOS EN OTROS SIN CLASIFICAR PENDIENTES DE APLICACION 5540
30009 PENDIENTE DE APLICACION 5540
30011 INGRESOS PENDIENTES DE APLICACION 5540
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Cada uno de los conceptos no presupuestarios entre el 30.001 y el 30.008 obligan a que los

ingresos se hagan en un canal determinado, que servird para su aplicacion definitiva posterior.

Canal Descripcién Concepto |Ordinal

001 Ingresos Caja, Pendientes de Aplicacion 30.001 Caja

002 Ingresos Ctas. Operativas, Ptes. Apl. 30.002 Ctas. Oper.
003 Ingresos Ctas. Rstring., Ptes. Aplic. 30.003 Ctas. Rest.
004 Ingr.de Apl.Anticip. Ptes. de Aplic. 30.004

005 Ingr.de Entidades Colabor. Ptes.Apl. 30.005

006 Ingr.de Agentes Recaudadores Ptes.Apl 30.006

007 Ingr.de Recursos de Otros E. Ptes.Apl 30.007

008 Otros Ingresos Pendientes Aplicacion 30.008

009 Formalizacion 30.009 Formalizacion

Los conceptos 30.001, 30.002, 30.003 han de utilizarse conjuntamente con ordinales de caja,

cuentas operativas y cuentas restringidas, respectivamente.

Del concepto 30.001 al 30.008 se efectua un control de forma que el canal utilizado es del 001

al 008,

respectivamente.

A partir del concepto 30.009 puede usarse cualquier canal y ordinal a la hora de ingresar.

El sistema, conforme vamos ingresando pendientes de aplicar va haciendo “bolsas” por canal,

ordinal y fecha de arqueo (fecha de arqueo tecleada por el usuario en la operacién IPA).

Ejemplo:

Imaginemos las siguientes operaciones realizadas por el usuario:

Fecha Ordinal Canal Concepto Importe
1 01/02/2006 001 001 30.001 100,00
2 01/02/2006 201 002 30.002 200,00
3 02/02/2006 201 002 30.002 300,00
4 02/02/2006 202 002 30.002 400,00
5 03/02/2006 201 005 30.005 500,00
6 03/02/2006 201 002 30.002 600,00
7 04/02/2006 001 005 30.005 700,00
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8 04/02/2006 001 005 30.005 800,00
9 04/02/2006 201 002 30.002 900,00
10 05/02/2006 201 002 30.012 1.000,00
11 06/02/2006 202 002 30.002 1.100,00
12 06/02/2006 001 001 30.001 1.200,00

¢Qué bolsas de ingresos pendientes de aplicar tendremos?

Fecha Ordinal Canal Importe
01/02/2006 001 001 100,00
01/02/2006 201 002 200,00
02/02/2006 201 002 300,00
02/02/2006 202 002 400,00
03/02/2006 201 005 500,00
03/02/2006 201 002 600,00
04/02/2006 001 005 1.500,00
04/02/2006 201 002 900,00
05/02/2006 201 002 1.000,00
06/02/2006 202 002 1.100,00
06/02/2006 001 001 1.200,00

Pues casi las mismas que ingresos, sélo las lineas 7 y 8 forman una sola bolsa, al estar en el
mismo canal, ordinal y fecha arqueo.

Opciones de instalacion

En la pantalla de opciones de instalacion tenemos la posibilidad de reducir las bolsas
pendientes de aplicar, con dos posibilidades:

Agrupar los I.P.A. por ordinal. En este caso se agrupan por ordinal, aunque se mantiene el
canal.

Agrupar los I.P.A. por canal y ordinal de ingreso. Se agrupan por ordinal y canal, perdiendo esta
informacioén.

En el ejemplo de arriba, si marcamos que se agrupe por ordinal, las bolsas quedarian:
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Fecha Ordinal Canal Importe
01/02/2006 000 001 100,00
01/02/2006 000 002 200,00
02/02/2006 000 002 700,00
03/02/2006 000 005 500,00
03/02/2006 000 002 600,00
04/02/2006 000 005 1.500,00
04/02/2006 000 002 900,00
05/02/2006 000 002 1.000,00
06/02/2006 000 002 1.100,00
06/02/2006 000 001 1.200,00

En este caso las lineas 3 y 4 originales forman una sola bolsa, ya que estan en el mismo canal.
El ordinal aparecera en todo caso como “000” puesto que se han agrupado las operaciones de
todos los ordinales.

Si en Opciones de instalacion marcamos “agrupar por canal y ordinal”, las bolsas nos

guedarian:

Fecha Ordinal Canal Importe
01/02/2006 000 000 300,00
02/02/2006 000 000 700,00
03/02/2006 000 000 1.100,00
04/02/2006 000 000 2.400,00
05/02/2006 000 000 1.000,00
06/02/2006 000 000 2.300,00

En este caso la bolsa ya se reduce Unicamente a la fecha de arqueo.

Aunque recordemos, que en la pantalla de aplicacidn definitiva se puede agrupar por fechas,
con lo que, imaginando que todo lo anterior lo agrupamos a fecha 15/02/2006, por ejemplo.
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. Agrupacion de Ingresos Pendientes de Aplicar 3 _X_]

Se agiuparan los ingresos pendientes de aplicar registrados en las fechas de arqueo comprendidas entre las
indicadas a continuacion, ambas inclusive [si ho se indica hada se entenderan todos)

Desde: Im Hasta: l P
en la siguiente fecha de arqueo |1 8/03/2006

Los ingresos comprendidos entre ambas fechas, ademas habran de pertencer al canal v ordinal que se
establece a continuacion [si no se indica nada se entenderan todos)

Ordinal: | |
Canal: | |
Concepto No Pres: | | |
| Agrupar I | Salir I
Nos quedaria una sola bolsa:
Fecha Ordinal Canal Importe
15/02/2006 000 000 7.800,00

Carga de conceptos no presupuestarios

A la hora de aplicar definitivamente un I.P.A., no solo hay que elegir la bolsa a la que
corresponde, sino el concepto 30.XXX que estamos aplicando. Es importante saber por tanto
gue segun marquemos el control del concepto, por saldo o por operaciones, a la hora de aplicar
definitivamente habrd que elegir o no la operacién de ingreso.

¥ Carga de Conceptos No Presupuestarios 1o x|

Econdmica
INGRESOS EM ENTID.COLABORADORAS PENDIENTES DE APLICACION

[z]o JoloJs [INGRESOS EN ENTID.COLABORADORAS PENDIENTES DE APLICACION

Concepto & CF./P&.J. T Naturaleza del Concepta: [H~ [Bereedor
Concepto | R PF. r Tipo de Control de Salda: [0 [For operaciones
Concepto | 4.4, I l—

Concepto Formalizacién o it il I

Si el concepto 30.005 lo marcamos para control por operacién, aunque en el ejemplo anterior
los ingresos 7 y 8 formen una sola bolsa de 1.500,00 €, a la hora de aplicar habrd que marcar
de cual de las dos operaciones estamos aplicando, si la de 800 o la de 700. Esto no sera
necesario si el concepto esta controlado por saldo.
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Una vez parametrizado todo, podemos realizar cobros pendientes de aplicar:

¥ Aplicacion Directa y Provisional de Ingresos {0 x|
s Ing No Presupuestarios y Pendient 5
Ingresos Presupuestarios de Aplicacién Reintegros de Paga
Signo Oper: l¢— Ilngreso Op. Previa: I N2 Operacién Ingreso: I
Fec.Contable: |1 8/03/2006 Fecha Arqueo: |1 8/03/2006 Fec. Ingreso Anulado: I
|
Ordinal: | IZU‘I |BBVA C.C.540 | Fec. Arqueo Anteior: I
Documento: l Fecha Doc: | L Ezpedente: | Fecha Expte: I Al
Céd. Proyecta: | I—I I |
Econdmica
INGRESOS EN CUENT AS OPERATIVAS PENDIENTE DE APLICACION
EIE !0]0!2 INGRESOS EN CUENTAS OPERATIVAS PENDIENTE DE APLICACION
Préstamo: | l_ | |
1
N2 Pago No Pr.: I Referencia: I Canal Ingr.: IUDZ [Bancos |
Importe Ingreso: I 100,00 Saldo Operacion: l Cuenta PGCP.: |554D
Grupo &puntes: | |
Tercero: | | ACF: I
Texto Expl: INGRESO PENDIENTE DE APLICAR

Esto se hace desde la pantalla ya explicada de ingresos no presupuestarios y

pendientes de

aplicaciéon. Como vemos en la pantalla, en funcién de la fecha arqueo, ordinal y canal se iran

formando las bolsas de ingresos pendientes de aplicar.

Aplicacion definitiva

=¥ Aplicacién Definitiva de Ingresos i | DL&
Ing. Pdtes. de Aplicar I Aplic. Presupuestarias T Aplic. No Presupuestarias T Reintegros de Pago
Fecha de Operacidn: [18/03/2006 [ AplicarFiio | Agripar | Ingreso a anular: I
Nimero Operacién: I Fecha de Arquen: |1 8/03/2006
Concepto No Pres.: | |30002 JINGRESOS EN CUENTAS OPERATIVAS PENDIENTE DE APLICACION
Canal de Ingreso: Joo2 " [Bancos Ord Ingrieso: 201 [BBYACLC. 540
Ingresos Pendientes de Aplicar T Operaciones pendientes de aplicar ]
Ordinal Fecha de Arqueo |ngresos Realizados Aplicaciones Pendiente de &plicar
20 06 100,00 0,00

005 001 18/03/200 453,00 0,00 439,00

005 201 18/03/2006 1.209,00 0,00 1.209,00

003 201 18/03/2006 100,00 0,00 100,00

1.908.00 0.00 1.908.00|

En primer lugar tecleamos la fecha de operacién, es decir, la fecha de la aplicacion definitiva.

Podemos entonces ya “aplicar filtro” para ver todas las bolsas pendientes, o poner alguno de

los datos de filtrado: Concepto, canal, ordinal, fecha de arqueo, o incluso nimero de operacion

en caso de conceptos controlados por operacion.
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Situamos el cursor en una de las lineas de las cuales vamos a aplicar. Esta linea puede tener
ingresos en varios conceptos, en cuyo caso teclearemos el concepto en la casilla “concepto no
presupuestario”. Si este concepto esta controlado por saldo, ya tendremos habilitada las
pestafias de “aplicacién presupuestaria”, “aplicacién no presupuestaria” o “reintegros de

pago”, con lo que podemos pinchar en una de ellas para empezar a aplicar.

Si el concepto esta controlado por operaciones, tendremos que pulsas doble clic en la linea, y
se habilitard la pestafia “operaciones pendientes de aplicar”, teniendo que marcar la operacion
sobre la que vamos a aplicar. Una vez marcada, ya se habilitan las pestafias de “aplicacion

” u

presupuestaria”, “aplicacién no presupuestaria” o “reintegros de pago”,

=¥ Aplicacién Definitiva de Ingresos e =] P31
Ing. Pdtes. de Aplicar T Aplic. Presupuestarias T Aplic. No Presupuestarias T Reintegros de Pago
Fecha de Operacidn: |18/03/2008 Aplicar Filtro I Agrpar I Ingreso & anular: |
Nimero Dperacién: | Fecha de Arquea: [18703/2008
Concepto No Pres.: | |30005 INGRESOS EN ENTID.COLABORADORAS PENDIENTES DE APLICACION
Canal de Ingreso: Joo5 " [Entidades Colaboradoras Ord. Ingreso: (001 [CAJA
Ingresos Pendientes de Aplicar T DOperaciones pendientes de aplicar 1
N2 Operacidn Lin | Organ. | Econdm. Fecha Op. Imparte Ingreso Pendiente Aplicar Importe a Aplicar
320080000004 1 30005 18/03/2008 433,00 433,00 143300
499,00 499,00 499,00
|
II-PA

Si son varias operaciones, podremos marcar varias, y teclear en la columna correspondiente
el importe a aplicar. Pero advertimos de que en este caso la aplicacion definitiva no se podra

anular, en su caso (por errores del usuario), parcialmente, sino en su totalidad.

=¥ Aplicacién Definitiva de Ingresos

=100

Ing. Pdtes. de Aplicar T Aplic. Presupuestarias T Aplic. No Presupuestarias T Reintegros de Pago

Datos del Pendiente de Aplicacion Importes Pendientes de aplicar

M2 Oper: 920060000004 Fec: Srquea: 18/03/2006 Del Cancepto:

b o WNGRESOSEN | [RIEe

C: Ingresa: m Ordinal de Ingrese: m De losIngresos seleccionadas:

NeDchaRec: | TipoEsac: |4  [OtiosIngresos sin Contraida Previo Fec. Dcho Recon: |

Compromiso: I— Referencia: r— Fecha Compromisa: r—
Documento: l— Fecha Doc: [—.i_..*_ Expediente: |— Fecha Expte: [_/-t‘_
Cdd. Prayecto: I r| r_ I

Econdmica

EXPEDICION DE DOCURMENTOS

[3]iJo [ofo JexPEDICION DE DOCUMENTOS

Préstamo: l l_ | I

Tercero: Jav JACREEDORES VARIOS
Interesado: | |
Grupo Spuntes: | |

Importe Ingreso: l 54,00 Salda Operacién: | Cuenta PGCP.: |74UU

Texto Expl: IAPLICAEIDN DEFINITIVA
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Sea cual sea una de las 3 pestafas en las que podemos aplicar, la parte superior dara
informacién de lo que estamos aplicando.

La parte inferior tiene el mismo disefio que las pantallas ya explicadas de “aplicacion directay
provisional de ingresos”, con los mismos campos y posibilidades, por lo que no vamos a
explicarlas en este apartado.

La diferencia evidentemente a la hora de grabar la operacién, es que no se grabara ninguna
operacién de tesoreria, al ser una aplicacién definitiva. Por tanto el asiento contable tampoco
tocara cuentas 57 sino 554.

Cuenta Descripcion Importe Debe Importe Haber |
5540 COBROS PENDIENTES DE APLICACION 54,00
4302 DE OTROS INGRESOS SIN CONTRAIDO PREVIO 54,00
4302 DE OTROS INGRESOS SIN CONTRAIDO PREVIO 54,00
7400 TASAS POR PRESTACION DE SERVICIOS O REALIZACION D 54,00
B
Totales: I 108,00 I 108,00
I {Confimar &sientcé I | Lancelar I
—

Anulacidén de una aplicacion definitiva

3X Aplicacion Definitiva de Ingrasos i -10f x|
Ing. Pdtes. de Aplicar T Aplic. Fresupuestanas T &plic, No Presupuestarias T Reintegros de Pago I
Fecha de Operacién: |13!D3!2008 | Eplicar Biltro I | &Erupar I Ingreso & anular: I
=
Mimero Dperacién:
APLICACIIJNES DEFINITIVAS DE INGRESOS
Concepto No Pres.: | | | i6 Importe de operacién
Canal de Ingreso: l |
r B P = b 6 Aol

Para anular una aplicacidon definitiva, iremos al mismo menu de aplicacion definitiva de
ingresos, y una vez tecleada la fecha de operacién, situamos el cursor en “ingreso a anular”,
pudiendo teclear el nimero de operacién o buscar con F5.
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¥ Aplicacién Definitiva de Ingresos —|gl_)_.(

Ing. Pdtes. de Aplicar T Aplic. Presupuestarias T Aplic. No Presupuestarias T Reintegros de Pago

Datos del Pendiente de Aplicacion Importes Pendientes de aplicar

M2 Qper: 120060000007 Fec. Arqueo: — Del Concepta:

Corcepto: NN | N | I il Fechea de Argueo;

C. Ingreso: - Drdinal de Ingreso: - De los Ingresos seleccionados:

N2 Dcho Rec.: | Tipo Exac.: ﬁ_ ’ﬁliﬂs Ingresos sin Contraido Previo Fec. Dcho Recon: |

Compromiso: r—- Referencia: E‘W Fecha Compromiso; l——
Documento: I_ Fecha Doc: IH—- Expediente: l— Fecha Expte: IH——
Céd. Proyecto: l 1N |_|

Econdmica

s EXPEDICION DE DOCUMENTOS =
|3|1 IO rﬂTﬂ- |EXPEDICIDN. DE DOCUMENTOS
Préstama: | I_ I l

Tercero: fay JACREEDORES VARIOS
Interesada: | |
Grupo Apuntes: | |

| Importe Ingresa; | | Saldo Operacisn: I 0,00 CuentaPGCP: 7400

Testo Expl IAPLICAEION DEFINITIVA

Una vez tecleado el sistema nos presentard la operacién original para anularla, pudiendo
modificar algunos campos, como documento, expediente, grupo apuntes y texto.

El importe, como ya hemos dicho, solo estara abierto si el concepto sobre el que se aplicd
estaba controlado por saldo. O por operaciones pero sélo se marcé una operacién. En caso
contrario estard bloqueado y habrd que anular la operacién completa.

Consulta situacion de ingresos pendientes de aplicar

Esta opcién de menu permite comprobar la situacién de los pendientes, visualizando tanto los
ingresos pendientes de aplicar como sus aplicaciones definitivas.

=¥ Consulta de Ingresos Pendientes de Aplicar: Conceptos y acumulados ol = |D|_§|
Fecha contable de [o170172006 5 [3171272006 Ordinal | |
Fecha arqueo de | a | Tercero: | |

Grupo de apurtes: l ]

Concepto Descripcién I = OLEL%{;Z% os ‘ Aﬂ;‘;‘:ggzs Pendiente Aplicar
30001 INGRESOS EN CaJA PENDIENTE DE 0,00 0,00
-30002 INGRESOS EN CUENTAS 100,00 90,00

30003 INGRES.EN CTAS.RESTRINGIDAS 0,00 0,00
30005 INGRESOS EN 1.708,00 51,00
30003 EPENDIENTE DE APLICACION

00 141,00

‘(7 Lineas con conceptos que tienen contrel por saido o no tienen control , _
[ Lineas con conceptos que tienen control por operacion [ verlngiesos | [ Veraplicaciones |

Aparecen coloreadas en “blanco” aquellas lineas de conceptos controlados por operacion, en
los cuales se podran ver las operaciones realizadas de ingreso. Y coloreadas en rosa (no me
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pregunten por qué se eligid este color, no fui yo) las lineas de conceptos controlados por saldo
(o sin control).

Ya sea en unas lineas o en otras, podemos pulsar en la parte inferior el botén “Ver ingresos” o
“ver aplicaciones”.

6.3. Monitor de contabilizacion de ingresos previos

Esta opcidn realiza la misma funcidn que “aplicacion directa y provisional de ingresos” cuando
se teclea un ndimero de op. Previa. Es decir, pasa un cobro previo a cobro definitivo,
formalizdndolo ya en tesoreria con nimero de caja y asiento contable.

=101x]

¥ Monitor de Contabilizacién de Ingresos Previos

Wer Datos Seleccionados
Area Contable |
I Ingresos I Gastos [~ Mo Presupuestarias [~ Movimientos Intemos I~ ROE

Nim, operac. desde: l— hasta [—— Nimero Relacidn: [_' [:’—'
Cédigo Ente . i
Tipo Exaccién [ |
Fecha oper. desde: [ Fa hasta | F57 Tercero: |
Proyecto: l— I— l— l_ |
Importes desde: [ hasta | Ref: | Gupodp: |
Documento: l— Fecha Documento desde: If‘/’— hasta [H_
Expdte. o Decreto: l_ Fecha Expdte desde: m— hasta m—
Entidad Pagadora: | #7 hasta | 7/ Canal desde I— hasta l_
Entidad Pagadora; l | Usuario que grabs: I—-
Seleccionadas: |_2 Marcadas por usuario activo: l—ﬁ Marcadas por otros usuarios: [_—U
Importe: | 90,00 Importe; [ um Importe: [ om

Primero podemos filtrar por el tipo de operacion:
Cobros de ingresos presupuestarios
Reintegros de gastos
Cobros no presupuestarios
Movimientos internos de tesoreria

ROE

Los movimientos internos de tesoreria previos se explican en el siguiente apartado, y los cobros
previos de ROE en el capitulo correspondiente a Recursos de otros entes.

Ademas tenemos otros filtros habituales, como tercero, importe, etc.

Una vez tecleado el filtro, el monitor funciona como el resto de Sicalwin, pulsando el botén de
Seleccionar anulando selecciones anteriores, o sumar a la seleccidon anterior, obteniendo la
rejilla de resultados:
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Indicar Criterios de Seleccion

¥Yer Datos Seleccionados

Berger ) AR | Cer )
Levrault ‘ | Eregee Levrault

OPERACIONES QUE CUMPLEN CON LA SELECCION
Ndmero de Operacidn Fecha Operacién | Cddigo Oper. Importe Oper IV, Ordinal Fecha Arquea
920061000002 18/03/2006 824 400,00 0,00{201 18/03/2006
- - il=[E

Fecha Contable

—| i
Proyecto; | rl | | T
Aplicacion: ] | ]ZUOBEI FIANZAS A CORTO PLAZO DE EJECUCION DBRAS PARTICULARES |
Tercero: W }ACHEEDURES VARIOS

Texto Explicativo; ingreso

Ordinal 201 IB_BVA C.C. 540 Canal IUOT

Seleccionadas: I 2 Marcadas por usuario activo: I 2 Marcadas por otros usuarios: I 0
Importe: I 850,00 Importe: I 890,00 Importe: 0,00

Debemos rellenar el ordinal y fecha arqueo en aquellas lineas que no lo tengan, y pulsar
“contabilizar los ingresos marcados”, pasando entonces de previos a definitivos.

6.4. Monitor de contabilizacidon de ingresos

No hay que confundir este punto de menu con el anterior, ya que esta opcién lo que hace es
pasar de la fase “Derecho reconocido” a “cobro”.

Es decir, previamente debemos tener operaciones de reconocimiento de derechos, ya sea
corriente o cerrados, y esta pantalla nos permitira masivamente, teclear el importe ingresado
en cada una de ellas, grabando masivamente varias operaciones.

También dispone de filtro previo, que una vez completado nos ofrecera el resultado:

% Monitor de Contabilizacién de Ingresos L ) (=] S

Indicar Criterios de Seleccién | ¥er Datos Seleccionados

OPERACIONES QUE CUMPLEN CON LA SELECCION
NdmeroAt’:le NE Linea Aplicacién Cédig_ol Fechi Imporl_e’ Saldo_l Liquido a Total
Operacion Operacién | Operacién Operacidn Operacion Ingresar
120060000002 1120064 A1201 700 1840372006 3.200.00 2.300,00 1.000,00 1.000,00
120060000010 1)20067 /31000 700 18/03/2006 10:000,00 10.000,00 2.000,00 2.140,00

| |
I | I I 1 | I 1 |

Se ofrece por columnas informacion del nimero de operacion, linea (por si es multiaplicacién),
aplicacion, codigo operacién, fecha, importe, saldo, liquido a ingresar (es la Unica que esta
abierta al usuario, por defecto se presenta el total pendiente) y total, que incluye el IVA en su

Ccaso.

Marcamos las operaciones a cobrar, y el importe a ingresar. Si alguna operacién tiene IVA
debemos teclear la base imponible a cobrar, y el sistema nos emitira un mensaje:
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Monitor de Contabilizacion de Ingresos

»

. Esta operacidn lleva [VA asociado, que se contabilizard
QI’) de forma propocional al importe liquido a ingresar.
(14903)

Cobrando la parte proporcional de IVA. Si se desea cobrar un IVA en distinta proporcion a la
base imponible hemos de ir a grabar la operacién individualmente por aplicaciones directas,

no se podra hacer por el monitor. En la dltima columna vemos el total base + IVA a cobrar. Una
vez pulsado “contabilizar los cobros”.

. Contabilizar Ingresos 8 -0 x|

Entidad de Cobro: [201  |BBVACLC. 540

Fecha Contable |1 8/03/2006
Fecha de Arqueo: |1 8/03/2006

¢ Bloquear Lote " Bloguear Dperacion

Generar Rel.
Contable

Incluir Rel. i Contabilizar sin
Relacion

Contable Cancelar

Tecleamos el ordinal de cobro, fecha contable y fecha arqueo, y si ademds queremos generar
una relacién contable “1”, pulsamos el botdn correspondiente.

Monitor de Contabilizacion de Ingresos

- MNdm. Relacion Contable:1 /200641
@ Mim: Operaciones: 120060000012 / 120060000014
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Nemero Relagion : V2008/1 Hoj 1
RELACION CONTASLE DEINGRESOS
relazin
R
[ Comree. JWIr Aew Cod ¢ NoEre G Ao o — T T =T IV A Dwiec e rearte (0 A |
o Contion | ,, == = =
v 1A [FOTON e Cpwcasen ez et Concwete| |
[Fmms [ P = = —
PSR
3 [av ACRESOCRETVARCS o zooece 4000 P
siachio
3 |A7 TARCS 3200 T “ax
s
Sercado enLiro Dlerio de | e a3 14303 3525.00)
Contabildad Fresupuesiare con

7. Movimientos internos de tesoreria

En el mend de “Tesoreria” nos encontramos también la pantalla para la realizacion de
traspasos de fondos entre ordinales, es decir, movimientos internos de tesoreria.

Segun las opciones de instalacion del sistema y autorizacion de usuarios, estos movimientos
pueden ser realizados como definitivos (ya graban nimero de tesoreria y asiento contable) o
como previos (requieren validacion posterior).

<% Movimientos Internos de Tesoreria I =10] x|
Fecha de operacidn: |21 /0372008
Econdmica
MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA
|-5-IE lU{Uh MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA
Origen Desc. Ordinal Destino Desc. Ordinal Grupo Apuntes Importe |
001} Cals 201 [BEWA C.C. 540 600,00
*
[ Ordinal de Origen Ordinal de Destino |
Banco: [ 0000 [CAJADE LA CORPORAEION Banco: | 0182  |BANCO BILBADVIZCAYA
Sucursal [ 0000 [CAJA Sucursal. | 0481  |BBVA TORREMOLINOS
Cuenta: I Cuenta PGCP: I57EIEI Cuenta lﬁ029300540 Cuenta PGCF: ]5?10
Saldo Actual I 499,00 Saldo Actual: I 466.328.21
Nuevo Saldo: I -101.00 Nuevo Saldo: I 466.928.21
Texto Explicativo: ITHASPASU DE FONDOS)|

La pantalla de relativamente féacil. Una vez elegida la fecha de operacion y el concepto no
presupuestario a utilizar para el movimiento (que se define en opciones de instalacidn,
normalmente es 50.001, con la organica que corresponda si se utiliza esta clasificacion)
tenemos una rejilla donde a la izquierda se pone el ordinal origen y a la derecha el ordinal
destino. Se pueden grabar todos los movimientos internos que deseemos, el sistema grabara
uno por cada linea tecleada por el usuario. El grupo de apuntes de opcional, y si asi lo decidié
la entidad, podria estar codificado en Tablas generales.

Para el apunte contable se utilizard la cuenta puente 578, ademds de las asociadas a los
ordinales correspondientes.
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Cuenta Descripcidn Importe Debe Importe Haber |a
5780 MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA 600,00
5700 Ca)a OPERATIVA 600,00
5710 BANCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS.OPERATIVAS 600,00
5780 MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA 600,00
)
Totales: 1.200,00 I 1.200,00
I ‘Confimar Asientc I l Lancelar I
CONTABILIDAD DE MOVIMIENTO INTERNO DE Ejercicio 2.006
OPERACIONES NO TESORERIA
PRESUPUETARIAS - 2100312006
ngre 320060000009
20060000017
201 BBVACC.5%0 600,00
0029300540
001 CAJA 600,00
d. Ban Sucur O e Cue
0000 0000

Si se imprime el documento asociado en el momento de grabar la operaciéon saldra con el

formato indicado en la imagen (en un mismo documento esta la entrada y la salida de los

fondos). Si se imprime posteriormente desde la consulta de operaciones no presupuestaria, se

imprimird un documento para el cobro y otro documento para el pago.

En caso de que la entidad utilice anticipos de caja fija en esta pantalla también se registraran,

tanto las constituciones de anticipos (salida del ordinal operativo con entrada en cuenta

restringida), cancelaciones (al contrario) o movimientos entre ordinales de habilitado.

Las posibilidades que deje realizar la pantalla dependen de los permisos asignados en el punto

de menu “Permisos usuario — habilitado”, en la columna “MIT”. (Para mas informacidn, ver

capitulo de Anticipos de Caja Fija).
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[ Tipo Movimiento Fecha de operacién: I21 /03/2008

" Ordinales de Tesoreria ' Anticipo de Caja Fija
Habilitado: IACF V\NTIC!F’U CAJA FIJA CENTRALIZADOD Anticipo; |1 }‘\NTICIPD CENTRALIZADO
Econdmica
MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA
[5_]_0‘ |0]D]1 MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA
Origen| Desc. Ordinal Destino | Desc. Ordinal Grupo Apuntes Importe |
001 |CBJA 651 CAJB ACE [ 200,00

En este caso en “tipo de movimiento” se elegira Anticipo, tecleando el habilitado y el nimero
de anticipo.

Por otro lado, si la entidad utiliza pagos a justificar, en este formulario también se podrdn
registrar los movimientos internos de tesoreria correspondientes a pagos realizados por el
habilitado de facturas con retencion. Para ello en el tipo de movimiento se elige el normal,
“ordinales de tesoreria”, tecleando como ordinal origen la cuenta restringida del habilitado, y
como destino la cuenta de la entidad donde esté ingresando esta retencién. El nimero de
cobro registrado sera solicitado posteriormente en el registro de justificantes de pagos a
justificar cuando se teclee el descuento. (Ver Capitulo de pagos a justificar).

Anulacion de Movimientos internos de tesoreria

La versién 7 de Sicalwin, desde Agosto 2008, permite la anulacién de movimientos internos.

o u

Se ha afiadido el campo “signo”, de forma que si se teclea “-“, se puede poner la operacion

anterior a anular (pudiéndose consultar los movimientos positivos con F5)

VITiE i e Tresorera ] [=] B
Data d'operacié: l14/08/2008 Signe: [_ Op. &nterior: ]|
Econdmica
e I |
Origen Desc. Ordinal Desti Desc. Ordinal Grup Apunts Import
*
[ Ordinal d'origen Ordinal desti
Banc: | | Bane: I I
Sucursal: | | Sucursal | |
Compte: ‘ Compte PGCP: I Compte: l Compte PGCP: I
Saldo actual: | Saldo actual: |
Saldo nou: I Saldo nou: I
Text explicatiu:

Movimientos internos de tesoreria previos

Si el movimiento interno se graba como previo, se asignara provisionalmente nimero de
operacion provisional:
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Movimientos Internos de Tesoreria Previos

La operacién se valida desde el “monitor de contabilizacion de ingresos previos”.

=% Monitor de Contabilizacion de Ingresos Previos ! = IDI zj
Indicar Criterios de Seleccion ¥er Datos Seleccionados

OPERACIONES QUE CUMPLEN CON LA SELECCION
Nimero de Operacidn Fecha Operacién | Cddigo Oper. Importe Oper. IV Ordinal Fecha Arqueo

920063000003]  21/03/2006  |002 300,00 0,00 20/03/2006
|

(Sélo sale la del cobro, aunque se validan las dos).

8. Consultas y listados de tesoreria

Aunque desde las distintas consultas de gastos, ingresos y no presupuestarias pueden
realizarse consultas que sean Utiles para tesoreria, en el menu de Tesoreria nos encontramos
las siguientes:

=8| Consulta Situacidn de Ordinales de Tesoreria
Consulta / Impresion del Acta de Arqueo
EZ] Libros Registros Generales de Ingresos v Pagos

Consulta Pendiente de Pago a un Tercero

8.1. Consulta situacion de ordinales de tesoreria

Se nos ofrece en primer lugar un filtro:
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Tipo de Ordinal: r l

Periodo desde: 01/01/2006 hasta |21 203/2006

Desde el ordinal: I |

Hasta el ordinal: l I

Acceder por fecha de

Contabilizacidn g

Conciliacién £

Podemos dejar todo en blanco, y pulsar “ver datos”, en cuyo caso por defecto veremos todos
los ordinales, y la fecha sera entre uno de enero y la fecha actual. O podemos filtrar por tipo
de ordinal, fechas u ordinal concreto desde hasta.

Si se utiliza la conciliacién bancaria, podemos acceder por fecha de contabilizacién o de
conciliacion. Por ejemplo, para consultas del dia 21/03/2006, si marcamos “contabilizacion”
nos mostrara las operaciones cuya fecha contable sea esa, y si marcamos conciliacién nos
mostrara las operaciones cuya fecha de conciliaciéon sea dicha fecha, esto siempre que
hayamos utilizado la conciliacién. Si no es asi, por defecto la fecha de conciliacion serd la misma
que la de contabilizacidn.

Una vez pulsado el botén para ver datos, en primer lugar obtenemos un resumen de
movimientos por ordinal:

Aplicacion Herramientas Consultas Ventana Ayuda

| [€ a| #8|o7(5¢(p2| 7|

=% Consulta Situacion de Ordinales de Tesoreria

|

Ordinal| Sdo. 1 Enero

Sdo. &nt. Periodo Ingresos Saldo final

433000 900,00 5700
468.428.21 1.200,00 467.22821 5710

0,00 0,00 0,00 5730
468.927.21 2:100,00 466.827.21

Pulsando el botén se puede imprimir el documento asociado a esta consulta, o si lo
preferimos podemos exportarlo a Word o Excel.
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Pulsando doble clic, o Intro en la linea del ordinal que deseemos, veremos el extracto completo

del ordinal, entre las fechas indicadas anteriormente.

Aplicacién Herramientas Consultas Ventana Ayuda

B [€ ra|da|o7|52|88]| 2|

¥ Extracto de Ordinales de Tesoreria o =]}
Ordinal 201 [FBVA C.C. 540 Cuents: 01820481 61-0029300540
Periodo: 0170172006 5 [2170372006 Sdo.1Eneic | Sdo. Ant. Periodo I
. < S
Fecha Fecha | Numero de Nimero de Ingresos Pagos Saldo N.IF. Tercero Noi
Operacién | Conciliacién |  Tesoreria Operacitn
18/03/2006 18/03/2006 20060000004 120060000005 300,00 430.390,21 AV ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000005 120060000006 -300,00 430.090,21 AV ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000006 320060000001 30.000,00 460.090,21 &Y ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000007 220060000009 350,00 460.440,21 &Y ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000008 320060000002 100,00 460.540,21 &Y ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000003 320060000003 1.209,00 461.749,21
18/03/2006 18/03/2006 20060000011 320060000005 100,00 461.849,21
18/03/2006 18/03/2006 20060000012 120060000009 400,00 462.249,21 &V ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000013 320060000007 430,00 462.739.21 &V ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000014 120080000012 1.000,00 463.739.21 &V ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000015 120060000013 2.140,00 465.879.21 AV ACREEDORES
18/03/2006 18/03/2006 20060000016 120060000014 443,00 466.328,21 &V ACREEDORES
21/03/2006 21/03/2006 20060000017 320060000009 600,00 466.928,21
21/03/2006 21/03/2006 20060000019 320060000011 300,00 467.228.21
T. 468.428.21 1.200.,00
-
4 »
Tercero 41000001 YTOS CPD. S.L. Saldo al final del Periodo: | 467.228.21
Texto Expl: ICOblﬂ

Con doble clic vemos el detalle completo de la operacién.

Con el botdn podemos imprimir el extracto, o igualmente con los botones

correspondientes podemos exportarlo.

8.2. Consulta / Impresion acta de arqueo

El acta de arqueo en Sicalwin se toma como modelo impreso que se puede emitir tantas veces
se quiera, el hecho de emitirla no bloquea el que se puedan grabar operaciones en ese periodo.

(Para eso esta el bloqueo de periodo, del que se habla mas tarde).

Se ofrece un filtro por tipo de ordinal, fecha desde hasta, o fecha de contabilizaciéon o

conciliacion.

Una vez obtenido el resultado:

Aplicacion  Funciones Herramientas Consultas Ventana Ayuda

B »|EB&l v [€m awxk 2

=k Consulta / Impresion del Acta de Arqueo X IEIIL(]
Ord. Nombre Sucursal NE Cuenta Saldo Inicial Ingresos Anteriores al| Pagos Ar]teriores al Exislencig inicial del ihgresos §
Periodo Periodo periodo
001 Cala 0,00 0,00 0,00 0.00
201 BBVAC.C. 540 0029300540 0,00 0,00 0,00 0,00 4
FORMALIZACION 0,00 0,00
B 0,00 0,00 0.00 0,00 4

Con el botén se imprime el documento, que a partir de la versidn 6 tiene 3 partes. La primera

y  segunda
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operacion, y la tercera parte, que es un anexo explicativo, indica las diferencias entre la
primera y segunda parte relativa al total cobros y total pagos.

Con el botdén !] Se puede ver por pantalla la parte correspondiente al desglose por

naturaleza de la operacién:

¥ Resumen del Arqueo L I ,-_LDJ)Q
Existencia Anteiior al Periodo r—
INGRESOS De Presupuesto | 435.190.21
De Operaciones No Presupuestarias | 32.628.00
Por reintegros de Pagos [—35006
De Recursos de Otros Entes Pablicos r—
ARQUED PERIODO Por Movimientos Interos de Tesoreria I—m
010172006 Por diferencias de redondea del Euo ]
A TOTAL INGRESDS [ 48908821
AL Suman Existencias + INGRESOS [ 4s9.068.21
PAGODS De Presupuesto [——1—2'0—0'?13
De Operaciones No Presupuestarias [_14—1—[ﬁ
Por Devolucidn de Ingresos [——
De Recursos de Otros Entes Pablicos r—
Por Movimientos Internos de Tesoreria F—WE
Por diferencias de redondeo del Euro et
TOTAL PAGOS [ 224100
Existencias a fin del Periodo rw

Si en opciones de instalacion se ha marcado la opcidn “con desglose de existencias”

% Sin desglose de existencias

" Con desglose de existencias

Cabe la posibilidad de imprimir otro modelo de Acta de arqueo, donde se indica, en los saldos
iniciales y en los finales la naturaleza de los fondos (presupuestarios, no presupuestarios,...)

Acta de arqueo |

Para ello, hay que completar ademas la segunda pestafia de la pantalla de filtro.

=¥ Consulta / Impresion del Acta de Argueo

Filtro / Documento Sin Desglosar I Saldos Iniciales 7 Doc. Desglosad

Este modelo de acta de arqueo hace tiempo que esta en desuso, aunque se mantiene en el

sistema.
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8.3. Libros registros generales de ingresos y pagos

=¥ Libros Registros Generales de Ingresos y Pagos _ . = Dlll
l INFORMES DISPONIBLES | PERIODO A LISTAR
IV Libro Registro General de Ingresos Cesde el dia |U1 /0142008
[ Libro Registro General de Pagos Hasta el dia |31 /1242008

I Libro Registro de Aplicaciones definitivas

[ Diario Operaciones de Tesoreria

& Modelo Estandar | SELECCIONAR POR FECHA DE

" Modelo con importes liquidos. " Contabilizacion

Ordinal Ter. [ € Conciliacion

Aceptar l

Aunque en la nueva ICAL no son libros que haya que emitir obligatoriamente, se mantienen en
menu de Sicalwin con las mismas posibilidades que anteriormente.

Hay cuatro tipos de listados: De ingresos, de pagos, de aplicaciones definitivas o diario de
operaciones de tesoreria.

Se debe indicar el periodo a listar.

Se debera indicar igualmente modelo estandar o modelo con importes liquidos. Una operacidn
de 1.000 € con descuento de 150 €, en el modelo estdndar, saldrd en el libro de pagos un pago
de 1.000 €, y en el libro de ingresos un cobro de 150 €. En el modelo de importes liquidos,
saldra en el libro de pagos una operacién de 850 €, y en el libro de ingresos no saldra nada.

También se pude filtrar por el ordinal de tesoreria de la entidad, para sacar los movimientos
exclusivamente de un ordinal.
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8.4. Consulta pendiente de pago a un tercero

-l
‘ Operaciones £ Gastos ¢ Ingresos " Mo Presupuestarias & Todas ‘
Desde Oper. n% I hasta | Referencia: l— Cta. PGCP: l—
Fec. oper desde: | / / hasta | /7 Espediente: | | OpPevia [
Grabadasdesde: | / ¢ hasta | / / Documerto: |
Céd. Operacion: I—]_ l_l— Fases: | | | | Impresas [~ Gi [~ Todas
Tercero: | |
Interesado: I |
Proyecto/G.F.4.: | | I_ |
Céd. Préstamo: l I | I
Alias Ejer. Orgénica Econémica Tk
EE B EEERE EER OBR W
e = | e ] Sélooper. consaldo I~ Sélo oper. negativas [ 2;'::;‘% J
Gr. Apuntes: l—- M2 cheque: I Usuario: | l
Forma de Pago: l_ I
Ordinal Pagador: l I Tipo de Pago: I_ I
Operaciones Incorpordas a traves del IDE
(N! deLote | | Referencia Externa | l
" Con Documentos 7 Todas " Bruto " Liguido I” Patida Exacta

La consulta estd pensada para no tener que ir a gastos, ingresos y no presupuestarias para ver
la deuda con un tercero, cuando éste se relaciona con la entidad en todas esas areas.

Se teclea el NIF del tercero y cualquier del resto de filtros disponibles, y se pulsa el botdn para
obtener el resultado:

=¥ Consulta Pendiente de Pago a un Tercero

N2 Operacidn

2006

220060000004 18/03/2006

2.393,00

220060000006 18/03/2006 AD0 1.200,00 0,00
220060000005 18/03/2006 P 2.393.00 0,00
220060000007 18/03/2006 P 1.200,00 850,00

TOTAL 4.408.00

El sistema dard las obligaciones, propuestas y érdenes pendientes de pago, de las 3 areas.
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La opcién de menu consta de dos pestafias:

9.1. Consulta de relaciones contables

| aytos

Berger
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¥ Gestion de Relaciones Contables _ =0l x|
Ci ita de Relaci Ci bl T Cambio Operaciones de Numero de Relacidn
| Seleccion de las Relaci bles a It
Tipo de Relacién | | |
Desde la Relacion l I hasta laRelacion I I
Desde el dia I #ih hasta eldia | I
Usuario que grabd | |
Que contenga la I—
operacion
| Ver Datos I I Salir I

En primer lugar elegimos el “tipo de relacién” (o en blanco todas), pero ojo a los permisos

usuario —relacion contable, que se mantienen en “Administracién del sistema — Tablas basicas

— Tipos de relaciones contables”. Si no nos muestra nada puede que no tengamos permisos

para ningun tipo de relacién contable, o para alguno en concreto.

Se puede filtrar por numero de relacién desde hasta, o generadas en un dia concreto.

También por un nimero de operacién en que esté incluida la operacién.

Una vez obtenido el resultado:
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Aplicacién  Edicién Funciones Herramientas Ordenar Reladdn Contable Consultas Ventana Ayuda

| m O &lawxx 2

2k Gestion de Relaciones Contables =10} x|
Fecha Envio |
N2 Relacidn Fecha Act. i A 8 3 Usuario gue grabd Fecha Relacidn
E 571 21 2 ADM
17200641 120060000012 120060000014 ADM - ADM 18/03/2006
P/2006/1 220060000003 220060000005 2{ADM - ADM 21/03/2006
4 | |
Area Gestora de la Belacién: I | Fecha Relacién: l2U=’ 03/2006
Texto Explicativo: IHELACION CONFIRMING
| Genera Decreto:
Fecha Envio: |20/l33!2006 Fecha Firma: | b Fecha Recepcion de Firma: I i
| Gastos I | Ingresos I | No Presup. I | R.OE. I | Imp. Relacidn I | Avisos l I Decieto I I Yolver I

Situados sobre una relacion concreta podemos:

Ordenar relacidn contable (en el menu superior): Ordena las operaciones de la relacion
de menor a mayor)

Pulsar el botdn “gastos”: Nos muestra las operaciones de gastos incluidas en la relacién
Pulsar el botén “ingresos”. idem para ingresos.
Pulsar el botén “no Presup.”. Lo mismo para no presupuestarias.

Pulsar el boton “ROE”. Ver operaciones de ROE.

“Imprimir relacién”. Se imprime la relacién contable. Si es de transferencias, permite
ademas volver a generar el fichero, por si se perdié en el camino al banco.

“Avisos”. En relaciones de “P” y de “T”, se emite carta informativa a los terceros de las
operaciones que se le van a pagar.

“Decreto”. Para relaciones de “F” (Facturas) se imprime un modelo de decreto de
aprobacion.

“Genera decreto”. Para relaciones de operaciones previas (“Q”, normalmente) se
imprime un decreto que ha de haberse configurado previamente en el ment de “Areas
gestoras”)

Acceder a la parte inferior (con INTRO) para modificar la fecha de la relacién, el. Texto
de la relacién, la fecha envio, la fecha firma o la fecha recepcidn firma
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9.2. Cambia operaciones de numero de relacion

¥ Gestion de Relaciones Contables . =] 3
Consulta de Relaciones Contables T Cambio Op i de Nu de Relacié
Relacién de Origen Relacién de Desting
[P 2] 2008 4] 1 Fecha:  [21/03/2006 [P /] 2006 ;| 2 Fecha [21/03/2008
Texto Explicativo: Texto Explicativo:
IRElACION P |RELACION P FEBRERD
Dperaciones incluidas | Operaciones incluidas
N2 Operacién Fecha Op. Importe | N2 Operacion Fecha Op. Importe

220080000003 18/03/2006 1.203,00 2K
220060000005 18/03/2006 2.399,00

Avisos Op. Marcadas I Ayisos Op. Marcadas I

Esta opcién permite:

Cambiar operaciones de una relacidn a otra (del mismo tipo). Para ello se teclea el
numero de una y otra en la parte izquierda y derecha de la pantalla, y seleccionando
la operacién concreta se pulsa el botdn de traspaso de izq. A dcha. o al revés.

Crear una nueva relacién. Para ello se teclea el nimero, la fecha, texto, y en la parte
inferior se teclean (o buscan con F5) las “operaciones incluidas”.

Afadir operaciones a una nueva relacién. Se teclea el numero de relacién, y en la rejilla
de operaciones incluidas, al final, se teclea o busca el nimero de operacion a incluir.

Eliminar una operacion de la relaciéon. Nos situamos sobre la operacién, una vez
elegida previamente al relacion contable, y pulsamos el botdn de eliminar (Supr o aspa
roja)

Eliminar una relacion contable completa. Tecleamos la relacién, y una vez aceptamos,

nos situamos en el nimero de relacién y pulsamos la tecla de borrado. l._o_.l

10. Calculo del porcentaje de prorrata real
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=¥ Calculo del porcentaje de prorrata real i = ]Dl}j
APLICACIONES DE INGRESOS
Aplicacion Descripcidn -
11200 DE NATURALEZA 5, , X
] 11201 DE NATURALEZA URBANA 3.600,00 N
V] 11300 IMPUESTO SOBRE VEHICULOS TRACCION MECAN. 0.00 N
] 11400 IMPUESTO INCREMENTO VALOR TERRENDS 0,00 N
] 28200 IMPTO.S/CONSTRUCCIONES, INSTALAC. ¥ OBRA 430:330,21 N
V] 31000 EXPEDICION DE DOCUMENTOS 10.051.00 0
V] 31100 LICENCIAS DE &UTOTAXIS Y YEHICULOS ALOUILER 000 0
|| ™ 31200 LICENCIAS URBANISTICAS 000 a =]
] 38000 REINTEGRO DE PRESUPUESTOS CERRADOS 443,00 N
] 39302 RECURS0S EVENTUSLES EXTRAORDINARIOS 0,00 N
V] 42000 PARTICIPACION MUNICIPAL EN LOS TRIBUTOS DEL ESTADO 0.00 N
4 45002 TRANSFERENCIAS CORRIENTES COMUNIDAD ALIT. 0,00 N
vl /Anan FXPRAOPIATINNES nnn 5} .:J
Total Bases Imponibles Ingresos: | 44443021  Ajuste de céleulo para las Bases Imponibles: I 0.00]
Total Bases Imponibles con [V Total Bases Imponibles &justada: Porcentaje de Pror
e ‘I 10.000,00 | 44443021 oo 225
Diferencias Liquidadoras: 3
|4 deducido en Liquidacion: 144 deducido obtenido con Diferenciaen la
prorata real calculada: liquidacién:
Con la prorrata General: | 10| 1600 - | /9% = | -343.96
g:s szg‘t;ll:mera aplicado prorata | 0 - | T - I BT
| Recalcular Informacién I | Guardar Informacién || Salir I

Menu sélo a utilizar por entidades que utilizan la prorrata de IVA, y que en cualquier caso sdlo
pretende dar datos informativos sobre el resultado de la prorrata en fin de ejercicio, que dara
lugar a una operacién presupuestaria de gastos o ingresos, pero que no se genera
automaticamente por el sistema.

Durante el ejercicio se han ido haciendo operaciones de gastos con un porcentaje de prorrata
de IVA estimado (normalmente el real del afio anterior, o uno inferior si la entidad asi lo ha
decidido como medida de prudencia).

Al final de ejercicio, el sistema realizard un calculo, en funcién de las operaciones de ingreso
realizadas en el ejercicio.

El procedimiento de cdlculo de esta pantalla de explica en el capitulo de Sicalwin dedicado a
“Operaciones no presupuestarias”, en el apartado “Trabajo con prorrata de IVA”.

11. Conciliacion Bancaria

En la version 6 de Sicalwin se permite la conciliacion bancaria mediante la incorporacién al
sistema del extracto bancario segun el formato del fichero Q43 (Cuaderno 43 AEB).

De esta forma, tendremos por una lado los movimientos contables de Sicalwin (los que se
pueden consultar por Tesoreria — Consulta situacion ordinales tesoreria) y por otro los
movimientos bancarios.

Unos y otros habran de relacionarse mediante el sistema de conciliacién, de forma que en un
periodo determinado tendremos movimientos sin conciliar (ya sean contables o bancarios) que
nos explicardn la diferencia entre el saldo contable y el saldo del extracto bancario.
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Conciliacion
NCOTPOf:
Conciliacion de Uperactones
Listados de Conciliacion Bancaria

El menu de conciliacién bancaria se compone de 3 puntos. En un primer punto se incorporardn
los movimientos bancarios, para posteriormente en “conciliacién de operaciones” ir
relacionando operaciones contables con movimientos bancarios.

El tercer punto sirve para obtener los listados de conciliaciéon, entre ellos el que nos explicara
las diferencias entre contabilidad y banco.

11.1. Incorporacidon de Movimientos a conciliar

=% Incorporacion de Movimientos a Conciliar

I =10l x|
Datos Generales del Lote I Vis./Ed Fichero Lote
Numero de Lote a Generar |1 Enero extracto BBYA
Estado del Lote |Pendiente de Incorporar
Fichero de Datos del Lote i 12
Incorporacidn Manual Aceptar I | LCancelar l

En esta pantalla tenemos varias opciones:

a) Generar un lote nuevo. El programa nos presenta por defecto el n? de lote posterior al

Ultimo generado. Asi, para generar uno nuevo aceptaremos el n2 que nos propone y
escribiremos la descripcién del lote.

| ‘ | Nimero de Lote 2 Generar [433 [Lote erempld I

1. Lote manual: Se utilizard cuando vayamos a incorporar movimientos para conciliar con
ayuda del extracto bancario (en papel). En esta pantalla nos limitaremos a copiar éste
documento bancario. Para ello, dejamos en blanco el campo fichero de datos del lote
y seleccionamos incorporacion manual. Aparecera la siguiente pantalla:
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Datos Generales d Vis.ZEd. Fichero Lote

Ordinal: [o01 [CTBBVA 01234567890 S aldo iricial —

Cuenta bahcaria: |0182-0481-61-0123456783

Fecha Inicio: I i Fecha Final: I i

MOVIMIENTOS A IMPORTAR
Fecha Operacién Fecha Valor Debe/Haber Importe Saldo Final Texto
*
d | ol
| Actualizar I l LCancelar l

(1) Ordinal: N2 de ordinal que el programa tiene asociada a la cuenta bancaria del
extracto.

(2) Saldo inicial: Saldo que presenta la cuenta antes del primer movimiento del
extracto.

(3) Fecha inicio y fecha final: Las que nos indique el extracto (p.ej, extracto del 1
al 15 de diciembre)

(4) Fecha operacién y fecha valor. La que indique el extracto. (cabe destacar que
podemos introducir fechas de ejercicios posteriores y conciliarlas con
operaciones del ejercicio corriente, algo muy util para operaciones contables
proximas a 31 de diciembre)

(5) Debe/Haber. Indicamos si el movimiento es una salida (D) o entrada (H) de
fondos.

(6) Importe. Importe del movimiento.

(7) Saldo final. En cada movimiento, el que nos indique el extracto. El programa
controla que el valor sea el correcto, no dejando pasar si la suma del saldo del
movimiento anterior + 6 — el importe del movimiento que estamos grabando
es la correcta.

(8) Texto, refly ref2: Son campos de texto a rellenar por el usuario.

* Cuando hayamos terminado de introducir todos los movimientos del
extracto pulsamos actualizar. En este momento las operaciones
incorporadas estan disponibles para ser conciliadas.

2. Maediante fichero q43 recibido del banco: Especificaremos la ruta en la que se ubica
el fichero y pulsamos aceptar.
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=% Incorporacion de Movimientos a Conciliar =10 x|
Datos Generales del Lote Vis./Ed, Fichero Late

Nimero de Lote a Generar |1 |Lote Enero

Estado del Lote II_:‘endiente de Incorporar

Fichero de Diatos del Lote [T \Documents and Settings\CMadero\Ws documentossN3-212 MARC MAIG t [ |

g | [ |
Si el fichero es correcto, podremos visualizarlo:
% Incorporacién de Movimientos a Conciliar L - |D|_§
Datos Generales del Lote ¥is./Ed. Fichero Lote
Ordinal: |2IJ1 |BBVA C.C. 540 Saldo inicial | 407.461,21
Cuenta bancaria: |0182-0481-61-0029300540
Fecha Inicio: |01 £03/2004 Fecha Final |31 /0572004
MOVIMIENTOS A IMPORTAR
Fecha Operacién Fecha Yalor Debe/Haber Importe Saldo Final Texto -

02/03/2004 01/03/2004 [D 15.430,98 392.030,23| Cheque =1
02/03/2004 02/03/2004 |D 434,10 391.536.13| Talones [caja)
04/03/2004 03/03/2004 D 926,38 330.609,75| Cheque
04/03/2004 04/03/2004 |D 858,50 389.751,25| 0BSERVACIONS : FRA. 2096-5BD
04/03/2004 04/03/2004 |D 480 389.746,45| DBSERVACIONS : FRA. 416343
04/03/2004 04/03/2004 |D 14,06 389.732,33| OBSERVACIONS : FRA. 420463
05/03/2004 04/03/2004 |D 303,40 389.428,93| Cheque
05/03/2004 04/03/2004 |D 2.220,50 387.208,43|Cheque
05/03/2004 04/03/2004 D 4.800,00 382.408.43| Cheque
05/03/2004 05/03/2004 |D 73315 381.675.,34| Cheque
05/03/2004 05/03/2004 |D 741,10 380.934,24| T alones [caja)
06/03/2004 05/03/2004 |D 74,10 380.193,14|Cheque
06/03/2004 05/03/2004 |D 741,10 379.452,04| Cheque
06/03/2004 05/03/2004 |D 741,10 378.710,94| Cheque

| Na/N220N4 nmmnn‘u n R 28 377 704 FR| Chanie L,L'

4
Actualizar l I LCancelar l

Y si estamos es acuerdo pulsamos “actualizar”

b) Visualizar, modificar o eliminar un lote. Con F5 en e

Ill

numero de lote a incorporar”

Sicalwin nos presenta todos los lotes ya generados (estén incorporados o no)
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wi. Ayuda de Lotes de Conciliacion Bancaria

Ordinal Bancario

Fecha Inicio desde: I Fa hasta: I I
Fecha Fin desde: I A hasta: I Fas usar

f201  |BBVACC 540

Mdmero

Fecha Inicio

Fecha Fin Estado

04 |Incorporado Abril

Visualizar un lote ya generado: Seleccionamos el lote y pulsamos aceptar.
El programa pasa a la segunda pestafia y nos muestra el lote en cuestion.

Modificar o eliminar un lote generado.
Afadir nuevos movimientos a un lote. Esta opcién toma especial

relevancia cuando estamos incorporando un lote de cierto volumen
manualmente. Nos permite efectuar otra operacién, o simplemente
retomar la elaboracién del lote mas tarde. Para ello, en la 12 pestafia,
seleccionaremos el n2 de lote a recuperar y pulsamos “incorporacion

manual”.

Se nos muestra entonces la rejilla de incorporacién de lotes, pero con la
cabecera ya bloqueada, Mencidn especial merece el campo saldo inicial.
Podemos comprobar que corresponde al saldo del ultimo movimiento
incorporado al lote, y no el saldo inicial del mismo.

Continuaremos con la trascripcion del extracto en la primera linea de la
rejilla, de la misma manera que si estuviéramos generando un lote nuevo.
Cuando terminemos la incorporacion de todo el extracto bancario
seleccionaremos “actualizar”. Los nuevos movimientos actualizados ya
estaran disponibles en el menu de conciliacién de operaciones.
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11.2. Conciliacion de operaciones
_loix
Filtro de Op i v Movimi T Caneiliacion deMovimientas
| Seleccion de Op : M
S |
Filtro General = ARG T
& Fecha
Ordinal Bancario |2El1 |BBVA C.C540
" Importe
r Filtro de Operaciones

Operaciones desde el dia |m hasta el dia I (i  Entradas

l— faci ,— " Salidas

asta
Importe desde ey
r Filtro de Movimientos
i it hasta el di. I #7

Movimientos desde el dia I L asta el dia  Debo
Importe desde I hasta I " Haber

I_ I % Ambos
Ne Lotes desde L

| Filtrar Operaciones y Movimientos ya conciliados
| Ver Datos I I Salir I

En este punto de menu enlazaremos las operaciones contables con los movimientos bancarios
insertados desde el fichero 43 (o manualmente) en la opcidn anterior.

En primer lugar se nos presenta un filtro, en el que obligatoriamente hemos de teclear el
ordinal a conciliar.

Marcaremos si el resultado lo queremos ordenado por fecha o por importe.
Igualmente elegiremos las fechas.

Filtro de operaciones se refiere a operaciones contables, que podremos ver en “consulta
ordinales de tesoreria”

Filtro de movimientos se refiere a movimientos bancarios incorporados en el fichero Q43.

La opcidn “filtrar operaciones y movimientos ya conciliados” la marcaremos para anular una
conciliacidn”. Es decir, si marcamos esta casilla, nos saldran las operaciones ya conciliadas y
podremos marcarlas para anular, con lo que quedardn de nuevo pendientes de conciliar. Se
entiende que es para anular errores humanos.

Pulsar “ver datos” tenemos la rejilla resultado:
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=% Condiliacién de Operaciones L 1. 18] ] Dll
Filtra de Operaciones y Movimientos T Conciliacion de Movimientos
Ordinal Bancarie je01 [EBVA C.C.540 Cuenta Bancaria |0182-0481-61-0023300540
OPERACIONES

Tercero

00 0 AYTOS CPD, S.L.
O 12UUBUUUUUU3 1840372006 |E |ACREEDORES YARIOS 1.000.00! derecho _J
[] | 120060000004|18/03/2006 |E  |ACREEDORES ¥ARIOS -100,00{ derecho
[ | 120060000005/18/03/2006 |E  |ACREEDORES ¥ARIOS 300,00} COBRO PREVIO formalizado
(] | 120060000006{18/03/2006 |E  |ACREEDORES ¥ARIOS -300,00|COBRO PREVID formalizada
(] | 120060000009}18/03/2006 |E  |ACREEDORES WARIOS 400,00 ingreso
1 1 1200RNNANMT 2118342008 |F ACRFFNMNRFS YARINS 1000 NN Adererhn ‘-'L‘
< l »
| Ver Detalls ] Total Marcado 0,00

MOVIMIENTOS

O o T 4 1D 10| Tilones 0 00
O 02.."033‘2004 01 303)'2004 D 15.430,98 Cheque 000000000000
(] |04/03/2004 03/03/2004 D 926,381 Cheque 000000000000
(] |04/03/2004 04/03/2004 D 858,50 OBSERVACIONS : FRA. 2096-5BD 000000000000
(] [04403/2004 04/03/2004 (D 4. 80| 0BSERVACIONS : FRA, 416343 000000000000
(] |04/03/2004 04/03/2004 (D 14,06/ OBSERVACIONS : FRA. 420463 000000000000
[ |05/03/2004 04/03/2004 D 2.220,50! Cheque 000000000000
M1 Insmn2onng AR ANNE D T ANIT almvnmn fmmind ANNNNNNNNNNN X
< r >
Total Marcado 0,00
| Proponer Coincidencia I | Cenciliar I I Salir '

La rejilla resultado es doble. En la parte superior vemos las operaciones contables sacadas del
ordinal de tesoreria, y en la parte inferior, los movimientos bancarios sacados del Q43.

Veamos las distintas posibilidades de esta pantalla:

- Marcar una “operacién” (o varias) y un “movimiento” (o varios) y pulsar “Conciliar”.
En este caso estamos conciliando manualmente (de uno a uno, de varios a uno, o de
uno a varios).

- Marcar una “operacién” (o varias) y pulsar “proponer coincidencia”. En este caso el
sistema me buscard “movimientos” de ese importe para conciliar. Puede proponerme
varios. He de marcar uno y “conciliar”.

- Marcar un “movimiento” (o varios) y pulsar “proponer coincidencia”. En este caso el
sistema me buscard “operaciones” de ese importe para conciliar. Puede proponerme
varios. He de marcar unay “conciliar”.

- Marcar operaciones contables positivas y negativas, sin marcar movimientos. Esto
puede ocurrir por errores en la contabilizacién de Sicalwin, de forma que tenga, por
ejemplo, una “R” y una “R/”. En este caso es ldgico que no haya ningiin movimiento
bancario que refleje esto. Puedo conciliar sélo operaciones contables.

- Marcar movimientos bancarios Debe y Haber. Esto también haber ocurrido, si el banco
me ha cargado algun importe que después me ha devuelto, pero que no ha sido
ninguna operacion contable, sino un error bancario.

- También podemos marcar una operacion contable a secas y conciliarla (con nada).
Saldra un mensaje avisando de este hecho, pero permitira continuar.
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Filtra de Operaciones y Movimientos T Conciliacién de Movimientos
Ordinal Bancario IZU‘I IBBVA C.C. 540 Cuenta Bancaria I01 82-0481-61-0029300540
OPERACIONES |
| | Operacién  [Fch Contablel E/S | Tercero I Importe | AJ

peracion | Fecha Valor
13/04/2004 |D .200,00 T alon 000000000000

[ | 120060000014/18/03/2006 |E |ACREEDORES VARIOS 443 00! dereh
v | 22006 8/03 6 |S |ACREEDDRES V 00| PAGO MATERIAL
O 18403 E |ACREEDORES ¥ARIOS 00/ REINTEGRO DE PAGOD —I
(] | 320060000001|18/03/2006 |E  |ACREEDORES YARIOS :30.000,00 INGRESD FIANZA
[ | 320060000002}18/03/2006 |E  |ACREEDORES ¥ARIOS 100,00
(] | 320060000003}18/03/2006 |E 1.209.00{1PA
1 L A20NRNNNNDNG T RAA/20NR . [F 1N ANINGRESN PFNDIFNTF DF AR ICAR )_Il]
4
[ Ver Detalle | TotalMarcado | -1.200,00
MOVIMIENTOS |
Debe/Haber Referencia 1

< |

=]

Total Marcado I -1.200,00

I Conciliar I I Salir

El botdn “Ver detalle” me mostrara la operacidn contable con todos sus datos.

Si he filtrado por operaciones ya conciliadas:

2% Conciliacion de Operaciones = 1Ol x|
Filtro de Operaciones y Movimientos T Conciliacion de Movimientos
Drdinal Bancario Em |BEVA C.C. 540 Cuenta Bancaria |0182-0481-61-0029300540

OPERACIONES

ntable| E/S
006

Tercero Importe
ACREEDORE .200,00

K — |
[ VerDetale | Total Marcada. | -1.200,00

MOVIMIENTOS

I

Referencia 1

«| |

|

Total Marcadn -1.200,00

Cancelar Desmarcar I | Salir

Pulsaré el botén “desmarcar”

Consulta ordinales de tesoreria:

Si en la consulta de ordinales accedemos por fecha de conciliacidn:
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Acceder por fecha de

Contabilizacidn &

Conciliacién (0

La fecha de conciliacion sera:
- Lamisma de la operacidn, si la operacion no esta conciliada - La fecha del

extracto bancario, si esta conciliada.

Es decir, esta consulta no se debe usar para ver qué esta conciliado y qué no lo esta. Para esto
estan los listados que explicaremos a continuacion, dentro del menu de conciliacion.

2% Extracto de Ordinales de Tesoreria . =10l x|
Ordinal J201 [BBVA C.C. 540 Cuertz  [0182-0481-61-0029300540
Periodo: [0170172006° 5 [0370472006 Sdo.1Enen | Sdo. Ant. Periodo I -1.200.00

. 5 PR
Fechq' FeEha_ A Némero Fle Numem_ ‘,je Ingresos Pagos Saldo N.L.F. Tercero Not
Operacién | Conciliacién | Tesoreria Operacién
21/03/2006 | 21/03/2006 | 20060000005 220060000010 1.203,00 465.125,21 522488431 CEFERIND Ma
21/03/2006 | 21/03/2006 | 20060000006 220060000011 2.399,00 462.726.21 AV ACREEDORES
21/03/2006 | 21/03/2006 | 20060000017 320060000009 600,00 463.326,21
21/03/2006 | 21/03/2006 | 20060000019 320060000011 300,00 463.626,21
25/03/2006 | 25/03/2006 | 20060000008 220060000028 100,00 46352621 AV ACREEDORES
25/03/2006 | 25/03/2006 | 20060000012 220061000002 1.200,00 462.326,21 AD00000111  ASOCIACIONC
25/03/2006 | 25/03/2006 | 20060000013 220060000034 1.000,00 461.326.21 AV ACREEDORES
AV ACREEDORES

28/03/2006 | 28/03/2006 | 20060000014 22006000004 1.058,00 460.268,21
28/03/2 2 00 041

220060000042

0600
20060000023

4

Z EEDORES
28/03/2006

28/03/2006 460.268,21 AV ACREEDORES
30/03/2006 | 30/03/2006 | 20060000017 320060000032 3.000,00 457.268,21
31/03/2006 | 31/03/2006 | 20060000024 320060000052 1.500,00 455.768,21
31/03/2006 | 31/03/2006 | 20060000026 220060000061 116,00 455.652.21 ACF ANTICIPO CEN
03/04/2006 | 03/04/2006 | 20060000032 320060000073 1.200,00 456.852,21 AV ACREEDORES

T. 469.628.21 11.576.00

Tercern av CREEDORES YARIOS Saldo al final del Periado: I 456.852,21

TextoExpl  JADO
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11.3. Listados de conciliacidon bancaria
=¥ Listados de Conciliacién Bancaria =18l x|

Oper. Contables segin Conciliacién T Operaciones Bancarias T Conciliacién Bancaria

Tipo de Conciliacién

{" Pendientes de Conciliar (" Conciliadas

~Fechas de Conciliacion

Desde: I I Hasta: I I

~ Ordinales

[

I Aceptar I I LCancelar l

Operaciones contables segun conciliacion: Muestra operaciones de contabilidad, ya sean
conciliadas o no, o todas, segun el filtro utilizado. Es un listado similar al que se imprime por la
“consulta ordinales de tesoreria”, al pulsar el extracto y documento asociado, pero las
transferencias salen en un solo movimiento, y no uno por operacién de pago.

Operaciones bancarias. Este listado sale del fichero Q43 importado, y refleja los movimientos
bancarios del ordinal seleccionado.

Conciliacidon bancaria. Listado que, a una fecha dada, nos mostrara las diferencias entre el
saldo bancario y el saldo contable, detallando las operaciones que originan esa diferencia.

PRESUPUESTO 2006 CONCILIACION BANCARIA
INFORME DE MOVIMIENTO $ BANCARIOS SEGUN CONCILIACION 31122006
Ordinal Eancario: 201 58VAC.C 540
Codinodsl Banco : 0132 SANCO SLBA0-VIZCAYA
~ 04z
Codigode Sucursal 0481 S5VA TORSENOLNOS
Cusenta Corrients : 0023300540
Cusnts Contabss : 5710
SALDOS 8/ BANCOS 4 FECHA 31052004 mports 134.726.52

TOTAL INFORME 86163342
SALDO EN CONTABLIDADA FECHA 20005/2006 aLaamn
Diferencias entre el danco y Contadiiiag 407.461.21

El listado parte de un saldo del banco a una fecha concreta (en este caso 31-12-2006) Este
importe coincidird con el saldo acumulado que haya resultado de la incorporacion del ultimo
movimiento a conciliar (esté conciliado o no) para el ordinal y la fecha (si no hay ninguno para

la fecha indicada seleccionara la fecha inmediatamente anterior) indicados en el filtro.

Este es el saldo seguin conciliacién a la fecha indicada en el formulario.
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A esta cantidad se le practicaran una serie de ajustes, l6gicamente todos estos ajustes tienen
en comun que son operaciones y movimientos con mismo ordinal:

- Cobros efectuados por la entidad no registrados por el banco. Apareceran en este
apartado todas aquellas operaciones de ingreso que no hayan sido conciliadas. El
total de cobros no registrados por el banco es un ajuste a la alza del saldo de partida
del informe.

- Pagos efectuados por el banco no registrados por la entidad. Son movimientos
deudores que se han incorporado en un lote concreto y que aln no se han conciliado
con ninguna operacion. Ajuste a la alza.

- Cobros efectuados por el banco no registrados por la entidad. Son movimientos
acreedores que se han incorporado en un lote concreto y que aun no se han
conciliado con ninguna operacién 600. Ajuste a la baja.

- Pagos efectuados por la entidad no registrados por el banco. Son operaciones 600
gue no se han conciliado con ninglin movimiento bancario. Ajuste a la baja.

La finalidad de estos ajustes es modificar el importe del saldo de banco a fecha para
transformarlo en “saldo en contabilidad a fecha actual”.

El campo “total informe” = saldo seglin bancos a fecha + cobros efectuados por la entidad no
registrados por el banco + pagos efectuados por el banco no registrados por la entidad — cobres
efectuados por el banco no registrados por la entidad — pagos efectuados por la entidad no
registrados por el banco

Si estas cantidades no coinciden existiran diferencias entre el banco y la contabilidad que
deberan ser subsanadas.
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12. Relaciones de compensacion
1=

Tercero:

I

JACREEDORES VARIDS

PAGIJS PENDIENTES |

DEFIECHDS PENDIENTES |

Importe Pte.

1.160,00

1 2006000 1 D

Importe Pte.

TOTAL TERCERD | 1.160,00 TOTAL TERCERD 9.860.00
TOTAL SELECCIAN | 1.160,00 TOTAL SELECCION | 1.300,00
derecha
Importe Resultante: I -140,00 | G Cancelar l

Este Punto de menu permite visualizar, de un tercero concreto, cuales son los pagos
pendientes y los cobros pendientes de realizar por si deseamos hacer una compensacion, que
en cualquier caso sera manual. El sistema sdlo informe pero no hace nada automaticamente.

En principio habria que marcar en el Mantenimiento de Terceros que la persona o entidad

“admite compensaciones”.

En ese caso, se puede teclear aqui el NIF/CIF del tercero, y nos mostrara, en la parte derecha,
los pagos pendientes (ya sean presupuestarios, no presupuestarios, devolucidn de ingresos) y
en la parte derecha los derechos pendientes de cobro del mismo tercero.

Se marcan las operaciones a compensar (debe haber mas gasto que ingreso, o igual para que

se active el botén “generar relacién”)

RELACION DE COMPENSACION N° Z/2006 /1

Tercero:  ACREEDORES VARIOS

PAGOS PENDIENTES DERECHOS PENDIENTES
NeOperacwn | Faze Fecha Texto Exphcatvo mporne Pte N°Operackn | Fase Fecha Tex®o Explcatvo mpq
Ao [1703a0ce 1.16¢.00| [1200s0000002 =0 [12032005 | derecno
# |z10z20ce £.000.00
TOTALPAGOS 7.16000 TOTAL DERECHOS
[ SALDO PENDIENTE EN LA RELACION | 5.860.00
mporie B presente Relezion de Compensacionss is camidad de 5.350.00 (CINCO M. OCHOCIENTOS SESENTA EUROS

.Se generara una relacion del tipo “Z”, que puede consultarse o reimprimirse en “Gestion de

relaciones contables” (previamente hay que darla de alta en “Tipos de relaciones contables”),
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donde se muestran las operaciones a compensar, y el saldo pendiente en la relacion que queda
a pagar al tercero.

Una vez firmada lar elacién por la autoridad competente, el usuario manualmente debera, en
una fase posterior (en la orden de pago o pago de las operaciones) incorporar descuentos a la
operacion, contra los derechos reconocidos de la relacion. Pero repetimos que esto es una
cosa manual, y el sistema no controlard si se ha incluido o no en una relacién de compensacion.

13. Intereses de demora en pagos

Dada una fecha de vencimiento de una factura, al superar esa fecha en el pago la entidad debe
pagar los correspondientes intereses de demora al acreedor.

Para ello Sicalwin dispone de un listado informativo, que se puede emitir desde “Consulta
general de justificantes” (En el menu “Presupuesto de gastos — Justificantes de gastos”). Dado
qgue es un tema que afecta a tesoreria lo explicamos en este capitulo, aunque no esté en el
menu correspondiente a tesoreria.

En el filtro previo de facturas marcaremos el tipo de justificante (Facturas) y la situacion
“pendiente de pago” (ademds de otro posible filtro que deseemos).

x|
'[ipo de Documento: ]U_ Facturas | Estado: I_ (C=Contabilizado; P=Pendiente, T=Todos]
N2 Documento desde: | hasta |
Fecha Factura desde: |7/ hasta | 7/ Fechade Entrada: I_//— hasta I_.r‘/—
NE de Entrada desde: | hasta |
Fecha cambio a ditima situacidn: | #¢ hasta | / / Fecha Vto: |//— hasta IH—

NIF Tercero titular: | |
Operacién &nterior: |
Proyecto: I l_ I I I |

Ejer. Orgénica  Funcional Econémica

5y EEN AN RN
Situaciones iguales & [— r_ l_l— y distintas de l— r_I_ l—
Importes desde [— hasta I—

Grupo de Apuntes: I | Expediente: I
Centro Gestor: I |
Forma de Pago: | | Tipo de Pago: I |
Relacidn Contable n®: l_ | / Usuario: | ﬂ (" Pagadas (o ' Todas l]
| Datos Generales | I Facturas por Situacién I

Y al pulsar “Datos generales”:
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Aplicacién  Edicion  Funciones Herramientas Consultas Ventana Ayuda

o m| o alp|slalwsxy 7

=¥ Consulta de Facturas L e |D|L’

N Documentos que cumplen la seleccién |

N® de Entrada Fecha N2 de Bgcumento| Fecha Dto. | Importe Total Situacidn Operacién Tercero

17/03/2006 (002 N\, 17/03/2006 1.160,00{E - Reqistrada ' BN AC

F/2006/2] 21/03/2006 | 20233 N 15/03/2006 3.480,00.E - Registrada AW AC

F/2006/3] 21/03/2006 | 40433 N | 15/032006 1.299,00(E - Registrada A AC

N
N
N
N\,
N\
MPulsamos este boton
=] I 1

Se pulsa el botdn correspondiente al listado de intereses. Si no tenemos configurado el tipo de
interés a aplicar, el sistema nos emitird el mensaje:

Consulta de Facturas ] )

Necesita dar de alta el Tipo de Interés Anual para el
Ejercicio en tablas generales CODT="TIDF'.. {14630)

Por lo que procedemos a darlo de alta en Tablas generales.

¥ Tablas Generales I =] 9|
ELEMENTOS DE LAS TABLAS GENERALES
| Cédigo | Elemento | Descripcidn | Valor [BS
TIDF |2008 [Interés ano 2006 [ 310

Se creard un registro por cada ejercicio a calcular. Si hay facturas de afios anteriores, habra que
crear lineas para esos ejercicios.

Si el interés se quiere indicar por semestres y no por afos, en “elemento” se pone el afio,
seguido de un guion bajo y del nimero de semestre (1 o 2). Ejemplo “2006_1" para el primer
semestre de 2006 y “2006_2" para el segundo semestre de 2006.

14. Bloqueo de periodo

Para bloquear un periodo de trabajo a efectos de tesoreria, entraremos en “Operaciones fin
de ejercicio — Fecha de cierre y bloqueo de periodo”
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Fecha de dltima cierre v blogueo de periodo:

Fecha de nuevo cierre v bloquea de periodo: ¢ 22006

Fecha de ultimo cierre y blogueo de periodo en Tesoreria: I
Fecha de nuevo cierre v bloquea de periodo en Tesoreria: I 4 72006

| Aceptar

En una misma pantalla se teclea la fecha de bloqueo para operaciones que no afectan a
tesoreria, y las que afectan a tesoreria. Una vez tecleadas ambas fechas y aceptando, no se
podran registrar operaciones con fecha anterior a la indicada.

15. Fichero de embargos Agencia Tributaria

Este desarrollo corresponde a la gestién del fichero del procedimiento de embargo de pagos
presupuestarios de otras administraciones publicas por la Agencia Tributaria.

Los Convenios suscritos por la Agencia Estatal de Administracién Tributaria (en adelante, AEAT)
con las Comunidades Auténomas y las Entidades Locales prevén el establecimiento de un
sistema de embargo de devoluciones tributarias a favor de dichas Administraciones respecto de
sus deudores asi como un procedimiento para el embargo de pagos presupuestarios de las

Administraciones citadas por los érganos de recaudacion de la AEAT.

Este punto servira a aquellas Entidades Locales que hayan suscrito el Convenio de colaboracién

en materia de intercambio de informacidn tributaria y colaboracién en la gestion recaudatoria.

Sicalwin genera el fichero para remitir a la AEAT, e importa el fichero de Rechazados, tal como

vamos a explicar a continuacion.
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15.1. Obtencion de soportes magnéticos

En la opcion de menud “Administracidon del sistema — Exportaciéon de datos y soportes
magnéticos — Obtencidn de soportes magnéticos”:

=% Obtencion de Soportes Magnéticos | _ (O] x|
[ Modelos disponibles

" Modelo 110 (Retenciones IFPF rentas trabajo - Lig. penddica) ~Criterios de seleccién

" Madelo 190 [Retenciones IRPF rentas trabajo - Resumen anual) Inicio del periodo: /42007

Fin del periodo: ] /22007

(" Muodelo 115 [Retenciones IRPF arendamientos - Lig. periddica)

(" Maodelo 180 (Retenciones IRPF arrendamientos - Resumen anual)

(" Modelo 347 (Resumen anua de operaziones) Tipos de Tercero & excluir
(" Modelo 415 [Resumen anua de operaziones) '_ I
" Modelo 111 (Retenciones IRPF rentas trabajo. Liquidacion mensual) l— l
(" Modelo 296 (Retenciones IRPF No Residentes - Resumen anual) [l: :
(¢ Fichero de Embargos de Pagos Presupuestarios de la Entidad por la AEAT:
" Importacién de Ficheros de la AEAT Rechazados
| Aceptar I I Volver ]

Aparecen en esta pantalla dos opciones al final:

- Fichero de embargos de pagos presupuestarios de la entidad por la

AEAT - Importacidn Del fichero de la AEAT Rechazados

15.1.1 Fichero de embargos de pagos presupuestarios

El documento de la AEAT con respecto a este convenio dice:

La informacion a remitir por la Administracion Publica pagadora a la Agencia
Tributaria incluird, como minimo, los pagos a realizar con cargo a los capitulos
II'y VI de su Presupuesto de importe superior a 2.000 euros. Dichas
limitaciones podran no ser tenidas en cuenta si la Administracién Pablica cuyos

pagos van a ser objeto de embargo lo considera oportuno.

En Sicalwin se ha optado por emitir en primer lugar una pantalla de seleccién, donde el usuario
podra elegir qué operaciones va a incluir en el fichero.

Berger-Levrault - agosto de 2018

93



Berger e y=tetl=00 B cer s R ' T Berger '
Lev ault dbolD EEYED = [cvrault - Levrault
w, Seleccion de datos - AEAT
" Capitulos: " Tipo de Operacion:
I~ Obligaciones o (rdenes de Pago H
Capitulo 2 v
Capitulo 3 | | Importe: | 2.000,00
Capitulo 4 r Fecha de Caducidad de los Créditos: I s
Capitulo B v
Namero Relacion: [_ l /
Lapituias? L — Fecha operacion:
Capitulo 8 J | Desde: | / / Hasta: I P
Capitulo 9 | |

1. Tipo de operacidn:
- Obligaciones
- Ordenes de pago
Puede marcarse una de ellas o ambas.
Si se marcan obligaciones, se tomaran las operaciones con saldo:
2.01.398.0 (Saldo inicial de obligaciones)
2.00.240.0 (ADO sobre disponible)
2.00.250.0 (ADO sobre retenido)
2.00.400.0 (Obligacién sobre compromiso)
Si se marcan drdenes de pago, se tomaran las operaciones con saldo:
2.01.399.0 (Saldo inicial de pagos ordenados)
2.00.500.0 (Pagos ordenados en el ejercicio, presupuesto corriente9
2.01.500.0 (Pagos ordenados en el ejercicio, presupuestos cerrados)

2. Capitulos:

- Seindicaran los capitulos a tomar, por defecto apareceran marcados el 2 y el 6. El
usuario podrad indicar otros capitulos.

3. Importe:

- Por defecto se pinta 2.000 €, aunque se permitira modificar. Minimo 0,01
€.

- Los importes tomados de las operaciones son importes liguidos.

4. Fecha de caducidad de los créditos:
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- Campo exigido por el fichero. Las operaciones enviadas en el fichero quedaran
bloqueadas y no se podran pagar hasta llegada la fecha aqui tecleada.

5. Relaciéncontable / /

Se podrd, opcionalmente, filtrar por una relacién contable concreta, de “O” o de
“P”, en cuyo caso se tomaran sélo operaciones de la relacidn seleccionada, que
cumplan ademas el resto de criterios. Esta opcidon sélo debe ser usada por usuarios
qgue acostumbren a ir enviando relaciones contables, y ese sea su filtro siempre.

6. Fecha operacion desde hasta

- Opcionalmente también se podra filtrar por fecha.

Una vez elegidos estos criterios (Tipos operacidn, capitulos, importe, fecha caducidad), se
hardn los calculos para obtener las operaciones en el fichero y listado.

Se tomaran las operaciones que sean del tipo elegido por el usuario, de los capitulos elegidos
por el usuario, y se tienen en cuenta y van en el fichero si la suma de todas ellas es superior
al importe tecleado por el usuario en el apartado 3 anterior. Si el saldo de las operaciones no
llega a dicho importe, no sale ninguna operacién de ese tercero.

Si una operacion es multiaplicacion, se tomarda toda la operacidon con que una de las partidas
contenga uno de los capitulos marcados. Por ejemplo, si una operacién tiene capitulo 2y 3,y
el usuario marcé capitulo 2, se toma la operacidn por su importe completo.

Se excluyen del cdlculo las siguientes operaciones:
- Que el Tercero sea un habilitado
- Que tengan endosatario
- Que estén embargadas
- Que el tipo de pago sea anticipo de caja fija o pago a justificar

- Que la operacidn esté incluida ya en una relacidn de Transferencias o de
confirming.

- Que la operacién esté traspasada al ejercicio siguiente

Si el calculo ha sido correcto, se nos emitirad el mensaje:

Seleccion de datos - AEAT

!:.\19) Proceso terminado correctamente.. (3667)

Aceptar

Pantalla de resultados:
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Documerto l Nombre o Razdn Social Dperacidn Importe: |va Descuento l Saldn Pte. [‘
| B | NIF y nombre del Tercero 2200700000712 3131,00 0,00 0,00 3.131,00
L 220060002428 3.74950 0,00 0,00/ 3.743,50
| | 2200600023¢8 96,19 0.00 0.00] 8613
| | 220070000003 4.221,04 0,00 0,00/ 4.221,04
| 220070000004 774,25 0,00 0,00/ 774,25
I 220050002417 13.943.48 0,00 0,00) 13.94348
| 220070000005 623,82 0,00 0,00 623,82
| 220060002375 3.567,00 0,00 0,00/ 3.567.00
= 220060002534 8.961,00 0,00 0,00 8.961,00
|| 220060000651 382,80 0,00 0,00 382,80
i 220060001008 3.132.00 0,00 0,00 313200
| 220060001246 9.396.00 0,00 0,00 9.396,00
| 220060001311 15.033,93 0,00 0,00 16.039,95
| 220060001606 9.396,00 0,00 0,00] 9.396.,00
| 220060001757 18.698.35 0,00 0,00 18.698.35
|| 22006000184 10.962,00 0,00 0,00] 10.962,00
N 220060001901 2.033.02 0,00 0,00 2.033,02
|| 220060001950 12.528,00 0,00 0,00] 12.528,00
| | 220060002082 12.528,00 0,00 U,Uﬂi 12.528,00
| 220060002524 282827 0,00 0,00/ 282827
| | 220060002233 17.400,00 0,00 D.Dﬁi 17.400,00__

| >
Texto explicativo: |
Niimeio total de personas y entidades relacionadas: 7
L '

Imporie total de las operaciones relazionadas: [ 1maEErn

|

1

En la pantalla podemos ver cada una de las operaciones que van a ser incluidas en el fichero,

y un total de terceros e importe en la parte inferior, donde también encontramos dos botones:

- Imprimir listado

- Generar fichero

Berger-Levrault - agosto de 2018

96



X[« Bcrse
S e

Lev Levrault

Berge
Lev?aul

g tecnogec Ber er ‘
?ault “ tecnogeo ’

La impresién del listado nos da el detalle de cada operacidon y el total del tercero:

LISTADQ DE OPERACIONES INCLUIDAS EN EL FICHERO DE EMBARGOS PARA LA AEAT

DN Apallids y Nombra o R zdn Social Obecadtn Fase Tado Explicaive Imporia g Deszuenco SddoFata
NIF y Mombre de log Tarceros ) awore00r2 | a0 | o |.__24340 3.131 00
Sura del Teroera: 212100 212100
,,,,, ] momoree [ o Jumwerwo. [ seew] ] 3T
Sura dal Teresro: 379880
Z10000002588 ‘ o COMPRA WAT. U 2510
2070000002 | A0 | regane conpoiertsina 4221 04
220070000004 ‘ ADQ et b ahRg coiselo B atkor ez
Sura del Teroero: 502148
220050002417 il R23lE=C 01 SpOTRRIE Y 128404
N 220070000006 AD0 Ints ren kotho 3bor 68 £potices 0za sk
Sura del Tercero, 14.673 30

220050002375 | 0 Akl sty 4 567,00 3.007 00

| 220050002594 ‘ 0 Immr:»mcnucmcmorscmoc ‘ .961,00 ‘ l | 86100

B SuTa o2l Tercero: 12.528 00
220030000601 0 conprastiqut e EF, 0 262,90 T

220050001009 o 100000 cortax iy et coredo Ragetaskr 2.192,00 393200

220000001240 | O COMPRAIEDONOC CTRUCTAS CORSEIO ROG 9.390,00 0.308 00

220050001311 1] COME A SO ETIUETAS CONSEID REGUL 14 030,90 15.039 93

0 DUETES 0.206,00 9.290 00

220030001767 1] SONODes e 33bee ke - dnlicke 2900 10.800,95 18738 35

220000001521 o AOMD vt conselo rgrae 108 10.062 00

220050001901 o 0N PASIDL COMI:DY W B 0015210 ReQBDIY1 2,033 02

220050001000 o A0MOD FTOUETES 1 12.225 00

220030002002 o 4000 ETQUETAS 526, 1262800

g R g o LI O BT o Lo R e R P GRS CREDE: < [T EP o

SUTa el Tercero: 20.919.43 20.82445

B e PORe L I B RO S SO e DRSSP 1 zmosmozzea [ | proveceuc 0HSED RBIYLAsON SO o [oarmogo] [ | P 102000

Si pulsamos Generar fichero, se nos preguntard la ruta donde guardarlo, que la elegimos, asi
como el nombre que le queremos dar al fichero

Por defecto: Cédigo entidad + ejercicio contable + “AEAT” + Fecha (DDMMAAAA)
Ejemplo: EC2007AEAT25072007.TXT

Resumen de Datos I

Fichero generado cormectamente en la ruta:
\’\i‘) C:ASicalwing0100%Listados\EC2007AEAT 25072007 TXT

N2 Relacion Contable: L/200741

Una vez generado el fichero, sicalwin genera una relacion del tipo “L”, que se puede consultar
desde “Gestion de Relaciones contables”.

Recordemos que el usuario ha de tener permisos a este tipo de relacién:
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Tipos de Relaci Contables |
Tipo Descripcidn Cddigo de Cabecera Cadigo de Firma Asociado Modelo de Documento JA]
Facturas

Cenfirming

Ingresos

Jugtificantes de Anticipa
OHigaciones v Propuestas
Mandamiento de Pagos
Oreraciones Previas
Transferencias

Ordenes de ROE

Pagos de ROE

DmHol oo~ —nm™m

| [

T T T

Ll

I

[

Dperaciones Permitidas en la Relacién | uarios |

Oper | San Descripcicn Fase | Usuarios Nombre |
398 SALDO INICIAL DE OBLIGACIONES RECONOCIDAS | O *
240 0/AD0 SUBRE CREDITOS DISPONIBLES | ADD
250 SUTORIZACION, COMPROMISO % RECONOCIMIENT] ADOD
400 RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION 0
399 SALDO INICIAL DE PAGOS ORDENADODS P
500 ORDENACION DEL PAGO E:
500 ORDENACION DEL PAGD R

o ro o ra @
=

282 88832C

cloooooo

=k Gestion de Relaciones Contables [z B3

Fecha Envio

N® Relacidn Fecha Ad. 3 2 A Usuario qus grabd Fecha Relacion

o | ]
Area Gestora de la Relacion: I | FechaRelacion: |25:’05:’2UUT

Texto Exolicativo:

Relacién contable AEAT

I~ Genera Decreto:

Fecha Vencimientc: ||J1 /0672007 Fecha Envic: | 2 Fecha Fima: | 17 Fecha Recepcion de Fivma:l 1

| iGasos l | Ingresos I | Mo Presup. ” ROE. ” Imp. Relacién l | Avisos l | Decreto I I Volver I

Podemos pulsar el botén “Gastos”, y nos mostrarad todas las operaciones incluidas en la
relacion.

El campo “Fecha vencimiento” nos indica la fecha de caducidad que tecleamos al generar el
fichero, y es la fecha hasta la cual van a quedar blogueadas las operaciones, impidiendo su
pago.

Al menos mientras esté en la relacién “L”. De ahi podra ser eliminada al importar el fichero de

“Rechazados”, como después veremos.

Desde la pestafia “Cambia operaciones de nimero de relacidn” puede gestionarse la relacion,
por si ha habido algtin error humano, aunque recordemos que en el fichero enviado a Hacienda
estan todas las operaciones incluidas.
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«¥ Gestion de Relaciones Contables

Consulta de Relaciones Contables T Cambio Operaciones de Nimero de Relacion
Relacidn de Origen Relacidn de Destina
[T 2] 2007 2 1 Fecha:  [25/05/2007 [T /[ 207, Fecha | 2/
Texo Explicalivo: Texto Explicativo:
Relacién contable AEAT |
Operaciones incluidas Operaciones incluidas
N2 Operacidn Fecha Op. Importe |a N2 Operacion Fecha Op. Importe

220050002417 01/01/2007 13.943.40 *

220060000691 01/01/2007 382,80

220060001008 01/01/2007 313200

220060001 246 01/01/2007 9.356,00

220060001311 01/01/2007 15.039,99

220060001606 01/01/2007 9.3%6.,00

220060001757 01/01/2007 18.688.35

220060001821 01/01/2007 10.962,00

220060001301 01/01/2007 2.033,02

220060001990 010172007 12 528.00

220060002082 01/01/2007 12.528,00

220060002233 01/01/2007 17.400,00

220080002375 G1/01/2007 356700 - |

Avisos Op. Marcadas I Ayisos Op. Marcadas l
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Todas las operaciones aqui incluidas quedan bloqueadas, y no se podran ordenar (si son
obligaciones) ni pagar (si son érdenes de pago), ni generar con ellas una relaciéon de
transferencias o confirming, hasta superada la fecha de vencimiento, como hemos dicho.

Nos podemos encontrar un mensaje del tipo:

Expedicion de Ordenes de Pago

— La operacion esta en una relacion de embargo por la
(1 BAEAT con fecha de caducidad igual o anterior a la
fecha de la operacion: L/200741 - 220070000004 -
01/06/2007

O si lo hago por el monitor:

. Errores detectados en la Ordenacion por Lotes =] B3 |
ERRORES ORDENACION POR LOTES

N2 Operacion Texto Error |a
220070000004 La operacidn esta en una relacion de embargo por la AEAT con fecha de caducidad igual o anterior a la fecha de la
220070000005 La operacion estd en una relacion de embargo por la AEAT con fecha de caducidad igual o anterior a la fecha de la
220070000012 La operacion estd en una relacién de embargo por la AEAT con fecha de caducidad igual o anterior a la fecha de la

B
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15.1.2 Importacion del fichero de Rechazados

Hacienda nos enviara el fichero de rechazados, que debemos importar a Sicalwin, para
desbloquear de la relacidn “L” las operaciones de aquellos terceros que no deben ser
embargados.

| 1
" Fichero de Embargos de Pagos Presupuestarios de la Entidad por la AEAT ‘ ‘

" mportacion de Ficheros de la AEAT Rechazados

| Aceptar I | Wolver |

Una vez importado el fichero, se podra imprimir el listado de rechazados:
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LISTADO DE OPERACIONES IMPORTADAS DESDE FICHERO DE EMBARGOS DE LA AEAT

Y cuando pulsemos el botdn “confirmar”, se nos presentara el siguiente mensaje:

Resumen de Datos I

r./"’" Se va a proceder a eliminar de la relacion L las
\:‘) operaciones rechazadas por la &gencia Tributaria.

(4482)
LCancelar |

Y tal como especifica el mensaje, si aceptamos las operaciones se eliminan ya de la relacién

“L”, pudiéndose efectuar operaciones sobre ellas (orden de pago y pago).

Las que se mantienen en la relacién “L”, el usuario podrd ya gestionar el embargo si es el caso,
por el Registro de embargos de Sicalwin. Si no es asi a partir de la fecha de caducidad se

permitira realizar el pago.

En el cierre del ejercicio, no se permitira traspasar una “0O” o “P”, si esta incluida en una relacion
“L” y NO ha sido importado el fichero de rechazados correspondiente a dicha relacién. Si esto
ocurre, en la rejilla de errores se emitird un mensaje.

Si por otro lado, se traspasa una “0” o “P”, también se traspasara su relacion “L”, de forma
similar a como se hace con las relaciones de “O” o “P”.

Berger-Levrault - agosto de 2018
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