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Justificantes de Gastos

1. Introduccion
En este manual explicaremos el punto de menu de “Justificantes de Gastos” de Sicalwin.

Este menu puede componerse de mds o menos puntos en funcién de los pardmetros de
instalacion, y también dependiendo de estos parametros el sistema puede funcionar de forma
diferente en algunos apartados de gastos o facturas, por lo que empezaremos explicando las
opciones de instalacion.

En este manual no se explican los justificantes relativos a Anticipos de Caja Fija y Pagos a
Justificar, que son desarrollados en manuales aparte.

2. Administracion del sistema y configuracion

Se explica en este apartado opciones reservadas a un usuario Administrador del sistema,
responsable de la instalacidn, y referentes a toda la parametrizacién y configuracion de las
distintas opciones de menu necesarias para el trabajo con justificantes de gasto.

2.1. Opciones de instalacion
1. Registro de justificantes

= Opciones de Instalacion

Proyectos, Pag. aJust. y A.C.F. 1WA, Embargos y Endosos Maédulos Adicionales Parédmetros de Trabajo no Accesibles

Estructura del Presupuesto T Pardmetros de Trabajo T Tesoreria T Registro de Justificantes
Dias vencimiento Factura | Registro de Justificantes de Gastos |
Numero de dias: 60 [ Usar registro entrada de justificantes

- Externos [Registro General):

Bloguear grupo de apuntes en justificantes ¥V Facturas

Bloguear aplicaciones en justificantes de gastos 17 | Cortiicaiones Exernas

IV Impresos de Subvenciones

Bloguear ordinal de tesoreria en justificantes

-
r

I Bloquear aplicaciones en justificantes de ingresos
) - Internos (se registran directamente en el Centro Gestor):
v

Controlar duplicidad de documentos v terceros IV | Cotiioaciones  ntamas

Nimero de dias [por defecto) desde la fecha de formulacidn 0
hasta la fecha de expedicién:

Control de Dispomble en Facturas: IV Cuentas Justificativas Multitercero

" Avisar al superar el Disp. y pedir conformidad ¥ Relacién de Pagos Suplidos
f* Mo Controlar Disp. con las Facturas registradas [V FRelacion de Pagos aJustificar

Controlar Disp. con las Facturas registradas

@ Ndmero de dias para agrupar justificantes: 0
" No Controlar Disp. en ninglin caso
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En esta pestafian se configuran opciones especificas del registro de justificantes, y
dependiendo de las marcas nos aparecen mds o menos opciones de menu, correspondientes
a los apartados especificos, o el sistema funciona de forma diferente en algunos formularios.

Dias vencimiento facturas. Se indicard el nimero de dias de vencimiento de la factura. Este
numero de dias es por defecto, al registrar la factura se podra modificar. El nimero de dias se
cuenta a partir de la fecha de entrada de la factura. Sise desea que el calculo se haga a partir
de la fecha de documento, ha de crearse el siguiente registro en tablas generales.

Cadigo Elemento Descripcion (libre)

VENC FAC_FDC Calcular fecha vencimiento a partir de fecha documento

Bloquear Grupo de apuntes en justificantes. Si se marca, este campo aparece bloqueado, sin
posibilidad de completarlo.

Bloquear aplicaciones en justificantes (de gasto o ingreso). La pestafia para completar la
aplicacion o la operacion anterior esta bloqueada. Al registrar el justificante o factura no es
posible detallarla. Se podra rellenar en la operacién previa o en el monitor de contabilizacion
de justificantes.

Bloquear ordinal de tesoreria en justificantes. Se bloquea el ordinal pagador.

Controlar duplicidad de documentos y terceros. Hay que marcarlo para que el sistema no deje
grabar dos justificantes que tengan el mismo Tercero y nimero de documento.

Control de disponible en facturas. Se controla con este pardmetro cual es el disponible en
aplicacion / vinculacion al registrar una factura.

Avisar al superar el disponible y pedir conformidad. Se controla el disponible en vinculacién y
se avisa pero se deja continuar.

No controlar disponible con las facturas registradas. El aviso es restrictivo, no dejando
continuar, y para calcular el disponible no se tienen en cuenta las facturas registradas y no
contabilizadas, sélo el saldo en vinculacidn.

Controlar disponible con las facturas registradas. El disponible en vinculaciéon se calcula
teniendo en cuenta las facturas alin no contabilizadas (saldo real), no permitiendo continuar.

No controlar disponible en ninglin caso. No se controla disponible, se permite registrar sin
limitacion.
Registro de justificantes de gasto

Usar registro de entrada de justificantes. Se marcara esta opcién para el uso del registro
general, con envio por parte del registro a las dreas gestoras y recepcion por parte de éstas,
para su contabilizacidn en fase previa. Ver mds detalle en la explicacién de este apartado.

Aparece en menu la opcion “Registro general de justificantes”, no confundirlo con el “Registro
de justificantes” clasico.
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Justificantes de Gastos
> ¥ Reqistro General de Justificantes
= Reaistros de Justificantes

Numero de dias para agrupar justificantes. Para entidades que utilizan obligaciones
reconocidas multifactura (que agrupan distintos justificantes) se puede poner limitacién al
numero de dias de separacidn entre el registro de los justificantes agrupados. Si por ejemplo
tecleamos “7”, no se podrd agrupar un justificante registrado el 2 de febrero con otro
registrado el 10 de febrero. Si no se quieren restricciones en este sentido, dejar un “0”.

Uso de las distintas modalidades de justificantes:
- Facturas
- Certificaciones externas
- Impresos de Subvenciones
- Certificaciones internas
- Cuentas justificativas multitercero
- Relacién de pagos suplidos

Los tres primeros los llamamos “Externos” porque entran por el registro general de la entidad,
y los otros tres los llamamos “internos” porque son justificantes habitualmente creados en la
entidad internamente, no pasan por el registro general

Para utilizar o no esta tipologia de justificantes, se marcara la opcién correspondiente. Estos
justificantes estan explicados en este manual en su apartado correspondiente.

El check de “Facturas” aparece siempre marcado (se entiende que hay que utilizar este registro
siempre). No obstante si no se usa el registro de facturas, es conveniente crear el siguiente
registro en tablas generales:

Cdodigo Elemento Descripcion

Valor

REGF F No usa registro de facturas

(Esto es para que al grabar operaciones de gastos, ADO,O, lo que se teclee en el campo
“documento” el sistema no interprete que es un documento del registro de facturas.

2. Parametros de trabajo

Algunos parametros de trabajo que pueden afectar al uso de justificantes son los siguientes.

Nota:(Algunos de ellos sélo estdn habilitados en la version 7 de Sicalwin, pero no en la 6.)
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Utilizar claves de IRPF. Con esta marca al grabar en facturas descuentos de IRPF se habilitardn
las opciones correspondientes a clave y subclave. Mas informacién en el manual de tesoreria.

Utiliza multitercero en descuentos. Habilita la posibilidad de que cada linea de la rejilla de
descuentos tenga un tercero distinto (por ejemplo cuando el tercero de la operacion principal
es un genérico “libre” y queremos detallas a quien concretamente se la hace la retencién)
Grupo de apuntes codificado en tablas. En el justificante, el grupo de apuntes sera libre o
debera capturarse con F5 segln se marque o no este parametro. Los valores del grupo de
apuntes en este segundo caso seran los datos de alta en “Tablas generales” para el codigo

“GAPT”

Utiliza oficina que contabiliza en operaciones. Este campo se habilita en el registro de
justificantes si se marca esta opcién. Los valores disponibles son los dados de alta en “Tablas
generales” para el cddigo “OFIC”

Utiliza relaciones contables en la gestion del presupuesto. Si se desea trabajar con relaciones
de Facturas sera necesario marcar esta opcion.

Disponible en operaciones incluye facturas registradas. Al grabar operaciones de gastos, el
disponible en aplicacion / vinculacion se calculara restando las facturas alin no contabilizadas
(saldo real)

Centros gestores. Seglin como se trabaje con centros gestores, este campo aparecera en el
registro de justificantes o no.

Control de bloqueo. El monitor de contabilizacién de facturas tendra marcado por defecto el
bloqueo de lote completo o cada operacién individual segliin se marque aqui, siendo por tanto
la transaccidn tratada de una u otra forma.

Fecha de factura desbloqueada siempre. La fecha de registro de entrada de facturas estara
siempre desbloqueada, prevaleciendo esta marca sobre otros parametros de instalacién que
la bloquean.

Utiliza naturaleza del gasto en facturas. Marcando este parametro se hace visible el campo
de “naturaleza del gasto”, con los distintos valores que se hayan dado de alta en “Tablas
generales” para el cédigo “NGAS”

= Tablas Generales (=13
CODIGOS DE TABLAS
Elemento Descripcién A
| 3 NGAS Naturaleza del gasto
OFIC Oficinas
SCLA Actividades de los Terceros
SCLR Tipo de Relacién del Tercero J
SCLS Sector Institucional del Tercero
SCLT Tipo de Tercero
TEMB Tipos de Embargos _'J
ELEMENTOS DE LAS TABLAS GENERALES
Elemento Descripcidn Valor
p |01 Otros Gastos 0,00
02 Inventariable 0,00
03 Fungible 0,00
04 Yiajes y dietas 0,00
06 Ayudas y dotacién 0,00
07 Overhead 0,00
61 Otros gastos indirectos 0,00
62 Inventariable adicional 0,00
B3 Fungible adicional 0,00
64 Viajes p dietas adicional 0,00
*
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En este apartado marcaremos qué tipo de gestién vamos a llevar en operaciones de gastos,
ingresos y no presupuestarias.

Puede trabajarse con apuntes previos en gastos, pero no en ingresos y no presupuestarias, o
al revés. En fin, esto puede marcarse como la entidad desee.

Si se elige el tipo de gestidon 1 (Nunca provisionales), hay que recordar también no asignar a
ningun usuario la grabacién de operaciones de areas gestoras (No van a poder por faltar otras
configuraciones, pero es por estética).

Si se elige el tipo de gestidn 3 (siempre provisionales), se restringira el punto de menud de
operaciones definitivas a los usuarios, por la misma razén anterior.

Si se elige el tipo de gestion 2 (mixta, mezclando operaciones previas con operaciones
definitivas), habra que indicar en el administrador de aplicaciones, en “Procesos autorizados a
usuarios”, qué usuarios tienen acceso a qué punto de menu, con la ldgica correspondiente.

Se recomienda hacer grupos de usuarios en el Administrador (Intervencién, Tesoreria, Areas
Gestoras)

Parametros de trabajo — Centros gestores.

Centros Gestores |

" No utiliza Centros Gestores

" Utiliza Centros Gestores sélo como dato informativo

" Utiliza Centros Gestores solo a efectos de Consulta

- Utiliza obligatoriamente Centros Gestores distintos a la
Clasificacién Drganica

Llamemos 1, 2, 3y 4 a las opciones anteriores de arriba abajo.

Si el presupuesto estd abierto como prdérroga, se habra de marcar temporalmente la opcién 2,
para que durante la prérroga el campo sea opcional, pero en la elaboracion del presupuesto
esté habilitado para completarlo.

Ya al aprobar definitivamente el presupuesto, se marcara “Utiliza obligatoriamente centros
gestores distintos a la orgdnica”, opcién 4.

La opcidn 2 se marcard todo el afio para usar el campo centros gestores como dato informativo
y de relleno opcional. Para hacernos una idea, funcionaria igual que la “oficina”, es decir, como
campo habilitado en la pantalla pero no hay que completarlo obligatoriamente y no se controla
el permiso usuarios — areas.

La opcidn 3, sélo a efectos de consulta, funciona de forma que a las aplicaciones en la carga
del presupuesto se le asigna centro gestor, que servird para que en las consultas de
operaciones y de aplicaciones muestre a los usuarios sélo aquellas operaciones y partidas
correspondientes a su centro. Sin embargo en la grabacion de operaciones el campo centro
gestor no se muestra, se trabaja sin centro gestor.

Otra de las opciones de instalacion a tener en cuenta con areas gestoras es:
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No grabar operaciones definitivas sin saldo provisional. Esta opcién la tendremos en cuenta
sélo si en “Tipo de gestidn” de gastos hemos puesto un “2” (mezclamos previas y definitivas).

En este caso, al marcar la opcién estaremos indicando al sistema que si grabamos una
operacion definitiva directa no se permitira si no hay saldo provisional.

Si la opcidon NO estd marcada, la operacion definitiva tiene preferencia y dejara seguir aunque

IM

haya previas pendientes de contabilizar que dejarian el disponible “real” en negativo.
Se recomienda marcarla.

Ejemplo:

Saldo en vinculacién de una determinada aplicacién: 1.000 €.

Grabamos una operacién RC previa de 1.000 €.

Intentamos grabar una operacion definitiva directa, sin pasar por previa, de 100 €.

Dejaria sélo si el parametro anterior NO esta marcado, pero quedaria un disponible en
vinculacion negativo teniendo en cuenta las previas. Es decir, la operacion previa de 1.000 €
no dejaria contabilizarla en el monitor cuando llegue la hora, a no ser que se realice un
expediente de modificacién de crédito.

Un apartado que afecta a la descentralizacidn si las dreas gestoras tienen permisos para
acceder al Registro de justificantes, es el relativo a los campos a visualizar en dicho registro, y
el nimero de dias por defecto para vencimiento de la factura (a partir de fecha entrada).

Dias vencimiento Factura

Numero de dias: | &0

|v Bloguear grupo de apuntes en justificantes

[V Bloquear aplicaciones en justificantes de gastos
I” Bloguear aplicaciones en justificantes de ingresos
I” Bloguear ordinal de tesoreria en justificantes

[v Controlar duplicidad de documentos v terceros

Si blogqueamos aplicaciones en justificantes de gastos, al registrar la factura no hay posibilidad
de indicar ni partida ni operacidn anterior. Sera en la grabacion de la obligacidn previa, donde
se aplique a presupuesto o a operacion anterior.

3. Gestion documental y firma electronica
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Si se utiliza gestion documental y firma electrdnica, se marcaran estos pardmetros. Esta opcion
solo esta disponible a partir de la version 7.

Gestion Documental y Firma Electrénica

" Contabilidad
[ Utilizar el médulo de gestién documental

I Utilizar firma electrénica en fase previa

™ Utilizar firma electrénica en tesareria

Facturas
™ Utilizar el médulo de gestién documental

™ Utilizar firma electrdnica en facturas

Expedientes

‘ 7 Gestion electrdnica de expdientes | Permitir crear expedientes

En este manual no se explica lo relativo a esta gestion, para lo cual se pueden consultar los
manuales especificos de Firmadoc.

2.2. Tipos de relaciones contables

= Tipos de Relaciones Contables

Contables
Cédigo de Firma Asociado

Tipos de R
Cédigo de Cabecera

Modelo de Documento | &

Tipo Descripcidn
Ordenes de ROE

Previas Contabilizadas
Facturas

Confirming

Ingresos

Justificantes de Anticipo
Obligaciones v Propuestas
tandamiento de Pagos
Operaciones Previas
Pagos de ROE
Transferencias

Relacién de embargos

=

b =1k =10 o] T =]

RLOGENGAS

1] i Permitidas en la Relacid u

p

Area

Aagr

Oper

San

Descripcidn

Fase

Usuarios

Nombre

ADM

ADM
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Asociaremos en esta pantalla (Tablas basicas) los usuarios que tienen acceso a las relaciones

¢
C

‘ AN

de facturas.

También la pondremos el codigo de Cabecera y Codigo de Firma asociado, que previamente
se habran dado de alta en “Firmas en Documentos”.

2.3. Firmas en Documentos

En el menu Administracién del sistema.

=¥ Firmas en Documentos B@
Definicién de Cab y Firmas T Asociacién de Firmas a Operaciones ]
Cédigo Firma: 1 Descripcion: FIBMA GASTOS
Cabecera o Pie de Firma [C/P): ]p_ Documento Word para Pie de Firma:

Firma electrénica: | [

Texto para la Cabecera o Pie de Firma:
PIE DE FIRMA PARA GASTOS

La primera pestafia, “Definicion de Cabeceras y Firmas”, la utilizamos igual que para
operaciones definitivas, definiendo los pies de firma que vayamos a necesitar, bien con
documento Word adjunto o tecleando en la parte inferior de la pantalla (CTRL + Enter para
salto de linea).

Berger-Levrault - agosto de 2018
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2.4. Permisos Usuario — Centro Gestor

=% Mantenimientos Auxiliares

Tipos de Documento T Centros Gestores T Usuario - Centro Gestor T Aplicacién - C.Gestor T asif
Centros Gestores Usuarios
Cédigo Descripcién Login Nombre
p |AL ALCALDIA ADM ADM
cu CULTURA
DE DEPORTES
FlI FIESTAS ]
Hé, HACIENDA
IF INFORMATICA
G INTERVENCION GENERAL
RH RECURSOS HUMANDS
UR URBANISHMO
*
SITUACION ACTUAL

Cddigo Descripcién Usuario Nombre -
AL ALCALDIA ADM ADM
cu CULTURA ADM ADM
DE DEPORTES ADM ADM
Fl FIESTAS ADM ADM
Ha HACIENDA ADM ADM
IF INFORMATICA ADM ADM
G INTERVENCION GENERAL ADM ADM |
RH RECURSO0S HUMANDS ADM ADM
UR URBANISMO ADM ADM =

| | v

Se asocia en esta pantalla cada usuario al centro gestor (o centros) a que pertenece, y podra
registrar y consultar facturas con ese cédigo de centro gestor

Los usuarios asociados al centro marcado como “intervencion / contabilidad” podran visualizar
y trabajar con todas las facturas, sean del centro gestor que sean.

Los usuarios asociados a centros gestores “normales”, sélo podran trabajar y consultar las
facturas de su érea.

Para asociar centro a usuario, pinchamos con el raton sobre el centro correspondiente y sobre
el usuario, y pulsamos el botén de asociacion l S

Si queremos seleccionar varios centros gestores, pulsamos el primero, y a la vez que pulsamos
el Ultimo se pincha la tecla “mayuscula”.

2.5. Estados y tramites

Si se utiliza la descentralizacion (ver manual de areas gestoras), en “Estados de un documento”
se habran definido los estados de las operaciones.

Berger-Levrault - agosto de 2018
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=¥ Definicion de Estados y Tramites

Estados anteriores de un
Tramite

Tramites autorizados a
Usuarios

Parametrizacion de
Centros Gestores

Estados de un
Documento

Definicién de Tramites Mativos

Descripcién Tipo de Usuario

ANULAR 0 CORREGIR

0
AM APROBACION ORGAND COMPETENTE 1
AN ANULADD 0
co CONTABILIZADO 1
PC PENDIENTE DE CONTABILIZAR 1
PF INTERVENCIGN / FISCALIZACION 1
PR PROPUESTA DEL AREA 0

Cédigo del Estado: ,_

Descripcidn reducida I

Descripcién ampliada |

Usuario responsable |

Permite Anular el Documento & Permite Contabilizar el Documento [

Cuando estos estados corresponden a obligaciones reconocidas, hemos de asociar también
los estados por los que pasa la factura o justificante. Esto lo haremos en la pestafia de
“definicion de trdmites”:

Los tramites pueden tener distintos resultados de tramitacion, o subtramites, que son los que
se definen en la parte inferior de la pantalla. En el caso de los trdmites manuales pueden tener
tantos resultados como hayamos definido, cada uno de ellos nos lleva el documento a un
Estado. En cuanto a los trdmites automaticos, siempre tienen un solo resultado, que nos lleva

n u

el Estado definido para “Operacion previa”, “contabilizado” o “anulado”, respectivamente.

Campos a completar en la rejilla de Resultados de tramitaciéon (especial atencién a
“Situacion” que es donde se ve afectada la factura):

Campo Descripcion Observaciones
Cadigo Cddigo de resultado Se van numerando: 1, 2, 3,...
Descripcion Descripcidn del resultado de tramitacion Libre

Estado Destino en que quedara el documento | De los estados definidos

Est. Destino . . o
si se elige ese resultado de tramitacion

Berger-Levrault - agosto de 2018
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Tipo Rel.

Tipo de relacidn a generar, de operaciones
previas

No obligatorio. Si no se pone
nada, no se genera relacién.
Si se teclea “Q”, se generara
cada vez que se realice ese
tramite con este resultado,
una relacidn de operaciones
previas llamada “Q”. Se
puede elegir otra letra
distinta, pero se ha de
asociar el documento
RLOPREVIAS en “Tipos de
relaciones contables”

Aviso
advertencia

o

Aviso o advertencia que deba darse al usuario
gue elija este resultado

No es obligatorio

Situacion

Situacion en que debe quedar la factura o
justificante asociado a la operacion. Sélo
tiene sentido para obligaciones reconocidas
tramitadas que tienen facturas o
Justificantes asociados.

Se recomienda crear como
situaciones de facturas las
mismas que los estados de
tramitacion, y ponerles dicha
situacion de factura, es decir,
igual que se ha puesto en
“Estado destino”.

Fechas

Fecha envid, Fecha firma, Fecha recepcién.

Si se marcan estos campos, se
piden estas fechas al generar
la relacion. Las fechas son sélo
informativas, y se podrdn
consultar después en |la
gestion de relaciones
contables.

Op. Agrup.

Operacién Agrupada

Si se marca esta opcidn, todas
las operaciones incluidas en
una misma relacion de previas
deberan tramitarse con el
mismo resultado. (O se
aprueba toda la relacidn, o se
rechaza toda, por ejemplo).

Genera

Decreto

Genera Decreto con GENDOC

Se marcara para generar
decreto con GENDOC, como

se ha explicado en el apartado
“Gestion de Decretos” de este
mismo manual.

Berger-Levrault - agosto de 2018
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3. Registro de justificantes

Explicaremos en este apartado las opciones de menu del Registro de Justificantes (no se prevé
en este apartado el uso del “Registro general”, que se explica mas adelante.

El nimero de submenus que aparecen aqui depende de lo marcado en opciones de instalacion,
como hemos explicado ya.

= Readistros de Justificantes

= Antic| Registros de Justificantes l
5 P

Moni Registro de Abonos de Facturas

Camt Certificaciones de Obras Realizadas por Otras Entidades

Fase| 8] Justificantes de Subvenciones

Dato Monitor de Recepcion de Justificantes de Gastos

Cons Certificaciones de Obras Realizadas por la Entidad

Cons| E&lJustificantes Multiterceros

Lista| B8] Justificantes de Pagos Suplidos

Listar| E2) Justificantes Multidisposicidn

3.1. Registro de entrada de justificantes

=¥ Registro de Entrada de Justificantes

N2 Registro: / Fecha: |U4/ 1242006

C.Gestor: [F~ INFORMATICA

N2 Fact®: 001520 Fec. Factura: ‘04!1 242006 Expdte.: Fec.Expte: l v
Tercero: 41000001 |AYTOS CPD, S.L. Cl. Dato asociado: I
Resumen Factura L Desalose aplicacione 1
Datos del IVA Tipo % Importe IVA Deducible

Base Imponible

Importe integro 1.250,40 Base Imponible Exenta 0,00 ;
[ Tiotal Presusuesto: | 1.250,40  Total IvA: | U.DU” Total Descuenta: | U,UU”
Liquida: | 1.250,40 Total Factura: | 1.250.40
Endosatalio: | 7 I
Grupo Apuntes: | l Dias Vto: W Fecha Yencimiento: W
Forma de Pago: l_l Tipo de Pago: [_ |
Ordinal Tercero: l_ | Ordinal Pago: l_ I

Texto: |FACTUF!A SERVICIOS FORMACION]|

Dependiendo de los parametros marcados por la entidad, algunos campos pueden estar
blogqueados o desbloqueados, o incluso visibles o no visibles.

Berger-Levrault - agosto de 2018
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N. Registro. Se deja en blanco para generar nuevo registro, o si lo que se quiere es modificar
un registro existente (que no haya cambiado de situacién) puede capturarse con F5 o teclearse
el nimero.

Fecha. Se teclea la fecha de entrada (este campo puede estar bloqueado por opciones de
instalacion)

Centro gestor. No es obligatorio, sélo dejara teclear centros permitidos al usuario.
Numero factura. Se indicard nimero factura del proveedor.
Fecha factura. La fecha del documento.

Oficina. Si asi se ha indicado en opciones de instalacidn puede teclearse una oficina, de las
habilitadas con el botén F5 y creadas en tablas generales con el codigo OFIC.

Expediente y Fecha expediente. Campos opcionales, se indicardn si la entidad los utiliza.

En el caso del expediente, puede consultarse con F5 la autoridad que acuerda (Los datos que
aparecen en la ayuda pueden variar en funcién de la entidad)

w. Operaciones de Gastos Corrien... [g]

AUTORIDAD QUE ACUERDA EL GASTO
Cadigo Descripcion

>

Decreto de Alcaldia
Comisidn de Gobierno
Pleno

Resolucion

Otras autoridades
Delegado de Area
Junta Rectora

WM | N —

Tercero. Se indicara el Tercero Acreedor. Puede consultarse con F5.

=, Operaciones de Gastos Corrientes de los Centros Gestores

Tipodoc.: | | Documento: | | Aplicar Filtro I

Alias: Nombre:  |MADERD
| _ Buscar en Datos Corporativos l
i r—

TERCEROS POR TIPO DE DOCUMENTO
Tipo doc. Documento Alias MNombre

522488431 CEFERIND MADERD CALA

Berger SN Bcraer |
Cevrault ‘ | tecnogdeo Levrault
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La factura puede tener IVA deducible y/o descuentos.
El IVA se indica tecleando base imponible y los tipos correspondientes.
=¥ Registro de Entrada de Justificantes E]@
N® Registro: ! Fecha: |04/12/2006
C.Gestor: |
N Fact®: 002033 Fec. Factura: 04/12/2006 Expdte.: I Fec.Expte: FH
Tercero: |a41000001 J8YT0S CPD, S.L. Cl. Dato asociado:
B Fact i Desalose aplicaciones 1
| Datos del IVA Tipo % Importe IVA Deducible
Base Imponible 3.000,00 2 16,00 430,00 S
Importe integro 3.000,00 Base Imponible Exenta 0,00
Total Presupuesto: | 300000 Totallva: | 48000  Total Descuento: [ 450,00
Liquido: | 3.030,00 Total Factura: [ 3.480,00
Endosatario: | |
Grupo Apuntes: | | DiasVto: |80  FechaVencimiento: |024J 02/2007
Forma de Pago: I Tipo de Pago: |
Ordinal Tercero: | I Ordinal Pago: I

Texto: IFACTUF!A CON IvA 'Y DESCUENTOS|

Si no queremos desglosar el IVA dejamos en blanco la base imponible con INTRO y nos vamos

Ill

directamente al “importe integro”.

Se pueden desglosar hasta 3 tipos de IVA, y base imponible exenta. Si hay base imponible NO
sujeta, se aumentarad el importe integro directamente (la base no sujeta no saldra en los libros
de IVA, la base exenta si, en los apartados especificos)

Berger-Levrault - agosto de 2018
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El descuento se indica pulsando el botdn DTO|

=, Registro de Entrada de Justificantes @

D a Ingresos y No Presupuestarios
Area | Ejerc | Oraén. Func. Econdm. Descripcidn N2 Operacién Importe
3 2006 20003/ RETENCIONES IRPF PROFESIONALES 450
* |l
< I 2

| Descuentos calculados como porcentaje

Base Imponible: 3.000,00

Total Operacién Total Descuentos Importe Liquido
Porcentaie: 15 [ 34000 - | mm = | 3.030,00
Importe Descuento: 450,00
Ej/Clave/Cargo:
| Aceptar I | Cancelar I

Al igual que en operaciones de gastos, puede ser descuento a no presupuestarios, ingresos o
reintegros de gastos, aunque en el registro de facturas el descuento mas habitual es la
retencién de I.R.P.F. Ahora explicamos con mas detalle los descuentos y el IVA en la operacion.

Descuentos

1 Para Realizar un Descuento pulsaremos la Tecla de Funcion F9 o bien pulsar el icono ﬂl
de la barra de Herramientas.

Se habilitara la ventana de Descuentos.

2 En esta ventana podremos introducir cualquier linea de Descuento pertenecientes tanto al
Area del Presupuesto de Ingresos, Gastos o No Presupuestaria, asi como pertenecientes al
Ejercicio Actual o a ejercicios de Cerrados. Lo normal en facturas son los descuentos de
IRPF.

3 Asi, indicaremos el Area sobre la que vamos a efectuar el Descuento (1 para Ingresos, 2 para
Gastos, 3 para No Presupuestaria),

4 El Ejercicio al que pertenece el Descuento (2000, 1999,...), en su caso.

5 La Partida que vamos a ejecutar para el Descuento, pulsando F5 para ver las existentes (en
funcién del Area y el Ejercicio).

6 La Descripcion del Descuento, que por defecto la Aplicacidn Sicalwin establece la misma
Descripcidn que tiene la Partida pero que el Usuario puede modificarlo, pudiendo establecer
una descripcion mas adecuada.

7 N2 de Operacién. El Funcionamiento de un Descuento es similar al de un Ingreso. De este
modo, Cuando efectuamos el Pago Presupuestario con Descuento, a su vez se produce un
Ingreso a los Conceptos de los Descuentos. Al igual que cualquier Ingreso, puede ocurrir que
exista un Reconocimiento Previo de ese Ingreso (Contraido Previo), Por lo que serd aqui
donde introduciremos el N2 de Operacién de Reconocimiento de Derechos de Corriente o

Berger-Levrault - agosto de 2018
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de Cerrados que queremos relacionar con el Descuento. También nos pedira el nimero de
operacion si el descuento es a Gastos, para pedirnos el nimero de la “R”. O cuando es a no
presupuestarias, si utilizamos un concepto deudor controlado por operaciones.

8 Elimporte, que no podra exceder del Saldo de la Operacién anterior (Si hemos indicado una
operacion anterior en el Descuento), ni del Importe total de la Operacidén que estamos
realizando, en cualquier caso.

9 Por ultimo indicaremos la Cuenta del PGCP que lleva asociada el Descuento.

10 Multitercero en Descuentos Si en “opciones de instalacion” hemos marcado este
pardmetro, nos pedira también este campo, de forma que opcionalmente podemos teclear,
para el descuento, un tercero distinto al de la operacién principal. Ocurre normalmente en
operaciones cuyo tercero principal es un genérico ficticio, pero el descuento lo hacemos
sobre un tercero concreto (hdmina de personal con descuentos a un anticipo)

Al final se nos indica el nimero de registro generado.

Registro de Entrada de Justificantes

'-'\l) NE Registro: 2006/23

Algunos campos de la pantalla de facturas son:

Operacion anterior. Este campo se puede completar bien al inicio del formulario, o bien en la
rejilla de aplicaciones.

N® Registro: l / N2 Op. Anterior;
[ Besumen Factura T Desalose. aplicaciones ]
Orgén. Func. E condm. Cédigo proyecto Op. anterior Referencia Importe PGCP
*

Se indicara, cuando corresponda, el nimero de operacién anterior. (La AD o D si lo que se va
a generar con esta factura es una obligacion, la RC si es un ADO sobre retenido, o la A si se va
a generar una D y una O). La operacion anterior también es un campo que se puede indicar al
comienzo del formulario del registro de entrada, justo después del campo “numero registro”.
En ese caso, ya aparecerad relleno en esta rejilla de “desglose aplicaciones”.

En la rejilla de aplicaciones la factura puede ser multiaplicaciéon y multiproyecto.

Partida. Se teclea o consulta con F5 la partida presupuestaria.

Berger-Levrault - agosto de 2018
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Proyecto. Se indicard el proyecto de gasto de la operacion, si lo tiene. Se puede consultar con
F5.

Cuenta PGCP. Se ofrecerd la cuenta indicada en “Clasificaciones”, que el Administrador del
sistema ya habrd parametrizado. Si pueden ser varias, pueden consultarse con F5. Si sélo hay
una ya saldra automaticamente.

Importe. Se indicard el importe de la linea,.

Consume REM. Si la entidad tiene activado el control de remanentes, este campo se marcara
con una “S” si el usuario ha decidido que la operacién consume remanentes de crédito
incorporados.

Esto se habra indicado al teclear el importe.

e . . HACIENDA
Orgénica Funcional Econdmica INFORMACION BASICA Y ESTADISTICA
EXPROPIACION TERRENOS

[2]o [5[5[1 [slofo [ofo [EXPROFIACION TERRENDS
Préstamo: [ [] [
Referencia: Cuenta PGCP: Saldo en Aplicacién 218.000,00
Importe: 10000 Saldo en Vinculacién 218.000,00
GrApuntes: [ B =) Indigue la naturaleza del crédito a consumir @
Tercero: | [ ] ‘

Créditos Iniciales v otras 206.000,00
Endosatario: | | Modificaciones de Crédito
Drdinal Pag. | 2 I ack: [

Remanentes de Crédito 12.000,00 -
Texto:

Naturaleza del Crédito a consumir:
| Aceptar I I Cancelar l

Por ejemplo, esta aplicacién tiene un disponible en vinculacidon de 218.000 €, pero la entidad
tiene activado el control de remanentes, y la aplicacidon detecta que 206.000 son de créditos
iniciales y otras modificaciones, y 12.000, de remanentes de crédito. El usuario debera elegir
de donde estd gastando (Puede hacer una multiaplicacion si quiere gastar de distintas fuentes).

Si la operacién es superior a 12.000 €, el sistema no preguntara nada, puesto que sélo hay
saldo en la bolsa “no remanente” (La pantalla anterior corresponde a una operacion de gasto,
no a facturas, pero el sistema de trabajo es el mismo)

Endosatario. Este campo puede estar bloqueado segln pardmetros de la entidad. En cualquier
caso sirve para indicar el endosatario de la operaciéon caso de que haya lugar. Puede
consultarse de la base de datos de la entidad con F5.

Grupo de apuntes. Se podra teclear lo definido en la entidad para este campo libre. Si asi se
ha parametrizado, puede consultarse con F5, Si no, es un campo texto completamente libre.

Ordinal pagador. Ordinal de la entidad por el que se pagara la operacién. No obligatorio.

Forma de pago. Forma en que se pagara la operacion. No obligatorio.

Berger-Levrault - agosto de 2018
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w Operaciones de Gastos Corrie... @

FORMAS DE PAGO

Cadigo Descripcion

| 4
0z Taldn a Persona Juridica
03 Transferencia Bancaria
05 Efectivo
06 Formalizacion
07 Rectificacion Contable
10 Cargo en cuenta

Ordinal Tercero. Cuenta bancaria del tercero a la que se transferird el importe. Obligatorio si
se ha indicado que la forma de pago es transferencia bancaria. Puede consultarse con F5.

Tipo de pago. Tipo de pago de la operacién. Esta tabla puede variar dependiendo de la entidad.

= Operaciones de Gastos Co... @

TIPOS DE PAGO

Cadigo Descripcion
>

05 A Justificar

06 Pago sin justificante

0a Subvencion

21 Anticipo de Caja Fija

K] Multitercero

Texto. Texto explicativo de la factura.

Tecla F4. Recordamos que, como en muchos de los formularios de Sicalwin, pulsando la tecla
F4 el sistema repite el contenido de lo grabado en la anterior factura. Asi por ejemplo, si
tenemos un lote de facturas de un mismo tercero, no sera necesario teclear en NIF cada vez
gue se registra una si lo hacemos de forma consecutiva, ya que al pulsar F4 sobre el campo
“Tercero” me repetird el NIF tecleado en la factura registrada inmediatamente anterior.

Tecla F3. Al igual que en operaciones, cuando estamos situados en el campo del Texto
explicativo, podemos pulsar F3 y afadir observaciones a la factura. Estas observaciones se
pueden consultar después desde la Consulta de justificantes, cuando entramos en el detalle
“Ver factura” y pulsamos el botén F3.

Una vez registrada la factura, y esto nos vale para los distintos tipos de justificantes que
explicamos a continuacidn, podemos:

- Cambiarla de situacion, si hemos definido situaciones por las que pasa la aprobacién
de la factura. Ver apartado “cambio de situacion de facturas”

Berger-Levrault - agosto de 2018

20



Berger Berger Berger Berger
Levrault Levrault Levrault Levrault

- Generar e Imprimir un decreto de aprobacién de facturas. Ver apartado “cambio de
situacidn de justificantes” y “Monitor de contabilizacidn de justificantes”

- Contabilizar la factura (pasando a ser obligacion reconocida). Esto puede hacerse por
las siguientes vias:

o Contabilizando un lote de facturas en una relacién, generando obligaciones
reconocidas ya contabilizadas. Ver apartado “Monitor de contabilizacién de
justificantes”.

o Generar una operacion previa (ADO / O) asociada a la factura, desde

“Operaciones de gastos corrientes de las areas gestoras”. Ver en este caso el
manual de areas gestoras. En este manual no entramos en esta operativa.

o Generar una operacion definitiva (ADO/O) asociada a la factura, desde
“Operaciones de ejecucion de gastos”. Ver en este caso el Manuel del

Presupuesto de gastos, ya que en este manual no entramos en este apartado.

o Generar un lote de facturas en una relacién, generando obligaciones
reconocidas previas. Esta opcidn sélo esta disponible en la version 7 de

Sicalwin, previa activacién de un parametro en Tablas generales (Consultar en
Soporte Sicalwin)

3.2. Registro de abonos de facturas

Sicalwin permite el registro y gestion de distintos modos de abono:

1. Se puede registrar una factura (normal, positiva), y si no estd contabilizada, se puede
registrar un abono, y se generara la obligacidn reconocida por la diferencia.

2. Lo anterior puede hacerse con multiples facturas y multiples abonos, siempre que la
cantidad resultando sea positiva (deuda con el acreedor). Por ejemplo una factura de
300 €, otra de 200 € y otra de 100 €, junto a un abono de 50 € y otro abono de 10 €,
todo ello puede dar lugar a una obligacion reconocida de 540 €.

3. Si la factura (positiva) esta contabilizada (reconocida la obligacion), entonces nos
podemos encontrar dos casos:

a. Que no esté pagada, en cuyo caso podemos registrar el abono y asociarlo a
una obligacién reconocida barrada. Entonces tendremos una factura asociada
a un ADO, un abono asociado a un ADO/, y la orden de pago y posterior la
haremos por la diferencia.

b. Que esté pagada. En este caso podemos registrar el abono y asociarlo a un
reintegro de pagos (suponiendo que el proveedor nos devuelva el dinero).

Veamos cdmo proceder en Sicalwin en cada uno de los casos.
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Comencemos con los casos 1y 2 (que son iguales, lo que cambia es el nimero de documentos).

¢
C

‘ e

- Enla pantalla de registro de justificantes registraremos las facturas
normales

- En la pantalla de registro de abonos registraremos los abonos, sin poner nada en el
campo “Factura abonar”

=¥ Registro de Abonos de Facturas

Este campo en blanco

N® Abono: ,/7 Fecha: W
C.Gestor: [— | Factura Abonar: I—/—— l—
Naturaleza del gasto i—~|
N2 Fact®: 440595 Fec. Factura: W Expdte.: ,— Fec.Expte: |r’z‘i
Tercero: | IACREEDORES VARIDS Cl. Dato asociado: [
Resumen. Factwia i Desglose aplicaciones )
Datos del IVA Tipo % Importe IVA Deducible

Base Imponible

Importe integra 8.432,00 Base Imponible Exenta 0,00
Total Presuouesto: | 8.432,00 | 000  Total Descuento: | 0,00
Liquido: | 8.432,00 Total Factura: | 8.432,00

Endosatario: [ |

Grupo Apuntes: I I Dias Vto: Ia— Fecha Vencimiento: W
Forma de Pago: l_] Tipo de Pago: ,_I

Ordinal Tercero: || OrdinelPage: | |

Texto: |ABDND DE FACTURA

Para contabilizar un ADO por la diferencia, nos iremos a “Operaciones de ejecucion de gastos”,
si la operacidn a contabilizar es definitiva directamente.

Si es previa, nos iremos a operacion de gastos corrientes de los centros gestores.
El Monitor de contabilizacién de facturas NO estd preparado para esto.

Ya en la pantalla de gastos, en el campo “Documento” pulsamos F5 para capturar los
justificantes pendientes de contabilizar del Tercero en cuestion:
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= Seleccion de Facturas y Justificantes de Anticipo de Caja Fija

Tipo: IU |Facturas

Tercero: | |ACREEDORES VARIOS

N2 Reg. desde: | / hasta l / Fec. Reg. desde: I 3 hasta l 43

N2 Doc. desde: I hasta ] Fec. Doc. desde: I 4 hasta I 4

Importe Desde: | hasta | Fec. Vto. desde: |27 hasta | 7/

Centro Gestor: I I Expdte.: l Situac. igual a:

Rel. Contable: I_ /

FACTURAS QUE CUMPLEN CON LA SELECCION
N2 documento Fecha Factura Tercero
| 3 10010101 01/02/2008 ACREEDDRES VARIOS £.000,00

2002 10/05/2008  |2008/13 ACREEDORES YARIOS 1.000,000 [
0606 28/05/2008 |2008/19 ACREEDORES YARIOS 900,000 [
440595 24/09/2008 | 2008/2 ACREEDORES YARIOS -8.432,00
4434 24/09/2008 | 2008/29 ACREEDORES YARIOS 120,000 O
44049 24/09/2008 | 2008/32 ACREEDORES VARIOS 10.000,00

Terceror P |ACREEDORES VARIOS

lDFSDAJKLFJDSLKFJADSLKFJASLFKJ

[ Apicarfito | [ Aceptardyuda | [ CancelarAyuda | Marcar _|[_Desmarcar |

En el tipo ponemos “Facturas” (nos saldran facturas y abonos).

Tecleamos obligatoriamente el tercero, y ya opcionalmente otros filtros.

Y tenemos las facturas. En la pantalla anterior hemos marcado para generar la obligacién
reconocida una factura de 10.000 e y un abono de 8.432. Pulsamos “aceptar ayuda” y volvemos

a la pantalla de gastos.

= Operaciones de Ejecucion de Gastos

Centro Gestor: | Oficina: [ |
Operacidn: |240 Signo: [+_lADD sobre Crédito Disponible Fecha Contable: 124/09.»'2008
Op. anterior: I Fecha Oper. Anterior:
Documento: MULTIFAC Fecha Doc.: ] P Expte: | Fecha Expediente: l v,
Proyecto: | l—[ I | |

- . L HACIENDA
Orgénica Funcional Econdmica ADMINISTRACION GENERAL

ORDINARIO MO INVENT ARIABLE

[ifo [l2[f [2]2]0 [ofo |ORDINARIO MO INVENTARISELE
Préstamo: | I— | |
Referencia: Cuenta PGCP: IBZBU Saldo en Aplicacidn 54.971,00
Importe: 1.568,00 Saldo en Vinculacidn 54.971,00
Total V.4 I 0,00 Total Descuentos ] 0,00 Liquido a Pagar I 1.568,00
Gr.Apuntes: | Consume REM: I_
Tercero: v |ACREEDORES VARIOS Forma Pago: I |
Endosatario: | | Ordinal Tere. [ |
Ordinal Pag. [ Tipo Pago: | | ACF.: |—
Uit DBLIGACION RECONOCIDA
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En el campo documento aparece la palabra “MULTIFAC”.

Agregamos la partida presupuestaria (o partidas). Si las facturas ya traian partida, tendria que
haber sido la misma en la factura positiva y en el abono para que deje capturarlas juntas.

El importe ya lo calcula el sistema, por la diferencia.
Tecleamos el resto de datos y a grabar.

La operativa para el caso 3 es diferente.

Por ejemplo en el 3 A. En ese caso habremos registrado una factura y la hemos contabilizado.
Nos llega el abono y queremos generar un ADO/. Sicalwin no genera esta operacion de forma
automatica, por lo que iremos a la pantalla de gastos a grabarlo:

:%Qp_erax:.iones. de Ejecucion de Gastos

7Centro Gestor: [;l Oficina: r_l i
Operacion: W Signo: l-_-IADO sobre Crédito Disponible Fecha Contable: W
Op. anterior: W Fecha Oper. Anterior: [W
Documento:  [44341 FechaDoc: [24/09/2008  Expte: | Fecha Expediente: [P
Proyecta: | [7] | | |
Orgénica Funcional Econdmica E%%Eﬁgfmcnou GENERAL
e [RF [2RE [ofd [canones
Préstamo: | [ |
Referencia: [W Cuenta PGCP: W
Importe: l——ZD_D—O_ Saldo operacidn: 100,00
Total |V.A. I—DUL:I Total Descuentos [—DUU Liquido a Pagar [—2000
Gr.Apuntes: I Consume REM: [_

Tercero: Operaciones de Ejecucion de Gastos
Endosatario: jwiso importante!, la Obligacién Reconocida estaba ]
Ordinal Pag. @ syl el et € [ ack: 2
Testo: importe anulado/reintegrado asociando a dicho abono el
numero de esta operacion.. (5028)

Como vemos, nos informa de que debemos grabar el abono (bueno, si queremos que conste
en el registro de facturas, obligatorio no es).
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=¥ Registro de Abonos de Facturas

N &bona: ! /
C.Gestor: [ Factura Abonar: 2008430 12200800005?3
Naturaleza-dal gasto } %
N2 Fact®: 220433 Fec. Factura: 24/09/2008 Expdte.: Fec.Expte: I Ot
Tercero: jans JACREEDORES VARIOS Cl. Dato asociado: [
il Fact L Desglose aplicaciones 1
Datos del IVA | Tipo % Importe IVA Deducible

Base Imponible

Importe integro 20,00 Base Imponible Exenta 0,00

| Total Presuouesto: | 20,00 | 000  Total Descuento: | 0,00

Liguido: | 20,00 Total Factura: | 20,00
Endosatario: | [
Grupo Apuntes: I l Dias Vto: ﬁ— Fecha Vencimiento: r;’—r—
Forma de Pago: [— ] Tipo de Pago: [— I
Ordinal Tercero: I— I Ordinal Pago: ]— I
Texto: abono de factura

Grabamos el abono indicando, en este caso si, la factura a abonar, y el nUmero de obligacion
reconocida barrada que hemos grabado. El resto de datos ya se rellenardn automaticamente,
excepto el texto, donde explicaremos lo que corresponda.

En el caso 3 B, la operativa es similar, solo que en este caso vamos y contabilizamos un
reintegro de pagos, y en el registro de abonos ponemos la factura a abonar y el nimero del
reintegro.

3.3. Certificaciones de obra realizadas por otras entidades

Recordamos que para el uso de este mddulo hay que marcar la opciéon de instalacidon
correspondiente.

Se recogerdn en este apartado las aportaciones que hace la entidad (verbigracia una
diputacion provincial) a obras realizadas por otras entidades (un ayuntamiento) y cuyas
certificaciones se registran en esta Ultima. Es como una “aportacién” o una “subvencion” a
otra entidad, simplemente se registran en este apartado para tenerlas diferenciadas por este
tipo de justificante, pero nosotros no ejercemos el control de la obra.

El formulario es similar al de facturas:
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=% Certificaciones de Obras Realizadas por Otras Entidades

N2 Registro: / N Op. Anterior: Fecha: |26/09/2008
C.Gestor: |
N2 Fact®: 33654 Fec. Factura: 26/038/2008 Expdte.: Fec.Expte: F8
Tercero: Jaw JACREEDORES VARIOS Cl. Dato asociado: [
‘Resumen Facturd Desglose aplicaciones iE Otros Datos 1
Datos del IVA Tipo % Importe IVA Deducible

Base Imponible

Importe integro 300,00 Base Imponible Exenta 0,00
Total Presuouesto: | 300,00 | 000 Total Descuento: | 0,00
Liguido: | 300,00 Total Factura: | 300,00

Endosatario: | |

Grupo Apuntes: [ | Dias Vto: l_ Fecha Yencimiento: W
Forma de Pago: [—I Tipo de Pago: I_ |

Ordinal Tercero: l_ | Ordinal Pago: I_ |

Texto: |

El importe presupuestario sera el utilizado para generar la obligacidn reconocida.

Existe una tercera pestana de “Otros datos”, de cumplimentacién opcional-

Resumen Factura i Desqlose aplicaciones if Otros Datos 1

Referencia del Pedido: | 3654654 Importe de Certificacisn: | £.000,00

Documentacidn:

documentacidn aportadd

El “importe de la certificacion” se refiere al importe global de la certificacion de la “otra
entidad”, que no tiene por qué coincidir con el importe de la obligacién que vamos a generar,
ya que este Ultimo es el que nosotros “subvencionamos / pagamos”, el total puede ser mayor.

3.4. Justificantes de Subvenciones

Recordamos que para el uso de este mddulo hay que marcar la opciéon de instalacion
correspondiente.

Este apartado nos servird para registrar los justificantes de subvenciones prepagables, de
forma que por el importe de la justificacidn podremos contabilizar la obligacién reconocida,
por los distintos métodos explicados en el apartado anterior de registro de justificantes.
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= Justificantes de Subvenciones =[=1[c3
N2 Registro: / N2 Op. Anterior: Fecha: |24/09/2008
C.Gestor: |
N2 Fact®: 40495 Fec. Factura: 24/09/2008 Expdte.: Fec.Expte: | s
Tercero: lF- [EMILIO BAUTISTA SALGADO Cl. Dato asociado:
Resumen Factura 1 Desalose aplicaciones 1 Otros Datos 1
| Datos del IVA | Tipp | % | Importe IVA Deducible
Base Imponible
Importe integro 120,00 Base Imponible Exenta 0,00
Total Presuouesto: | 120,00 | 000  Total Descuento: | 0,00
Liquido: [ 120,00 Total Factura: | 120,00
Endosatario: | |
Grupo &puntes: | | Dias¥to: 160 FechaVencimiento: 23/11/2008
Forma de Pago: ] Tipo de Pago: I
Ordinal Tercero: l Ordinal Pago: |
Texto: justificante de subvencidn

Por tanto cuando el tercero nos traiga el justificante de la subvencidn, podremos registrar el
justificante y posteriormente contabilizarlo, generando la obligacién, orden de pago vy
posterior pago.

Resumen Factura s Desalose aplicaciones il | iDtros Datos 1
Referencia del Pedido: | Importe de Subvencidn:
Documentacidn:

El formulario consta de una tercera pestafia, de cumplimentacion opcional, llamada “Otros
datos”, entre los que figura el “importe de la subvencién”, que pretende recoger el importe
de la subvencién total que va a recibir el tercero, contando nuestra aportacién y la de otros
agentes, aunque el importe de la obligaciéon reconocida debe quedar claro que es el que
aparece en la casilla “total presupuesto”.

Si el médulo se utiliza como se ha indicado, para justificantes de subvenciones postpagables,

aclaramos que el “tipo de pago” no serd “subvencion a justificar”, sino un pago directo normal.

Otra posibilidad de utilizacién de este apartado es como registro de “impresos de solicitudes
de subvenciones”. En este caso se entiende que el registro se utiliza para la solicitud de una
subvencién prepagable, y entonces si deberia ser tipo de pago “a justificar”. Si se le concede la
subvencidn, la obligacion reconocida sera por tanto de este tipo de pago, y cuando se pague
entrard a formar parte del médulo de “subvenciones a justificar”, pudiéndose consultar por la
opcién de menu correspondiente a los pagos a justificar.
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En todo caso aclaramos que este pequeiio mddulo dentro de Sicalwin no pretende abarcar
toda una gestidon de subvenciones, para lo cual hay desarrollado un programa especifico
integrado con Sicalwin y que recoge la posibilidad de dar de alta Bases Reguladoras,
Convocatorias, Concesiones, etc., generando los ficheros requeridos en la Orden 875 / 2007.

3.5. Certificaciones de obra realizadas por la entidad

Se recogerdn en este apartado (como siempre, opcionalmente, segin se indique en las
opciones de instalacion) las certificaciones de obras que ejecute la entidad.

=% Certificaciones de Obras Realizadas por la Entidad

N2 Registro: I/i N2 Op. Anterior: '7 Fecha: W
C.Gestor: [_I
Ne Cert.: [1— Fec.Formulac.: [W Fec. Expedicidn: 'W
Certificacién (mes/afio): [—9 ¥ IW Expdte.: l— Fec Expte: ]T;'—
Tercero: | 41000001 JAYTOS CPD, S.L. Cl. Dato asociado: I_
Resumen Factura b Desalose aplicaciones T Otros Datos 1
Datos del IVA Tipo Z Importe IVA Deducible

Base Imponible

Imparte integro 4000 Base Imponible Exenta

Total Presuouesto: | [ Total Descuento: |

Liquido: | Total Factura: |
Endosatario: [
Grupo dpuntes: | DiasVio: | Fecha Vencimiento: [77
Forma de Pago: | Tipo de Pago: I
Ordinal Tercero: I Ordinal Pago: |
Texto: |

Resumen Factura i Desalose aplicaciones T Otros Datos 1

Referencia del Pedido: [|—

Numero de Contrato: 7

Fecha de Reclamacion: i Fecha de Confirmacidn de la Certificacidn: T2
Reclamacién: |

Aparte de los datos comunes a todos los justificantes, en este nos encontramos datos propios
de las certificaciones de obra:

* Mes de la Certificacion

* Afio de la Certificacién

* Numero de Certificaciéon B Fecha de Formulacién.
*  Fecha de Expedicién.

* Fecha de Reclamacion.

* Fecha de Confirmacién de la Certificacién.
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La Fecha de Formulacidn indicard la fecha en que se ha realizado la certificacién.

La fecha de Expedicién es la fecha que tiene el contratista para presentar reclamaciones o
endosos. No se podra generar el reconocimiento de la obligacidn, ni la orden interna hasta
que se haya introducido la fecha de expedicidn.

Un ejemplo de la tramitacién de la certificacion, suponiendo el uso del registro de entrada (se
explica esta posibilidad de uso mas adelante) seria: Tras el registro de la justificacién esta
estara en estado Registrado Provisional en el Centro Gestor, en este momento aln no se puede
tramitar. Cuando se cumpla la fecha de expedicién el justificante ya podra ser tramitado,
aunque no esté en estado (E). Si aun no se ha cumplido esta fecha, el contratista puede realizar
reclamaciones, en este momento se grabara la fecha de reclamacién. Una vez se registre la
reclamacioén el justificante quedara pendiente de ser confirmado, momento en el cual este
pasa a estado Registrado en el Centro Gestor (E).

Mientras el justificante esté en estado Registrado Provisional y aun no ha cumplido la fecha de
expedicidn, el contratista podra presentar un Endoso o una conformidad expresa, momento
en el que el justificante pasara a estado Registrado en Centro Gestor (E), y ya se puede iniciar
la tramitacion.

Se ha de completar el parametro en Opciones de Instalacién para indicar un nimero de dias
gue por defecto trascurriran desde la fecha de formulacidén a la fecha de expedicién. El sistema
propondra una fecha de expedicidn calculada a partir de la de formulacién.

Posteriormente al registro de la certificacidn, el contratista enviard la factura, con lo cual se
tendra la posibilidad de asociar una factura a una Certificacién de Obra ejecutada por la
entidad. Estas facturas no dardn lugar a ningln pago, con lo que al asociarlas a la certificacion
interna pasaran a estado contabilizado (S1).

Ill

Para ello en el “registro de justificantes” tenemos el campo “N2 de certificacidn interna”, que

solo se activa si utilizamos este registro.

~ Registro de Entrada de Justificantes

N2 Registro: lfi Fecha: r//—
C.Gestor: ,_|

N2 de Certificacion Interna: | l Naturaleza del gasto |_|

N2 Fact?: | Fec. Factura: |27 Expdte.: [— Fec.Expte: [H—

Tercero: I I Cl. Dato asociado:

En todo caso no es obligatorio seguir este circuito, es decir, podemos registrar la certificacién
interna, contabilizarla, ordenarla y pagarla, y después no registrar la factura asociada a la
certificacion. No obstante si seguimos este circuito para controlar qué contratistas estdn
pendientes de enviarnos la factura correspondiente a la certificacién, podemos ir a la “consulta
general de justificantes” y poner la marca en “Certificaciones internas pendientes de enlazar a
justificantes”.

=% Consulta General de Justificantes

: s 7 [Cenificaciones Intemas | [C=Contabilizado; P=Pendiente, T=Todos)
I [ o e D aren r_“ | l S I_ [4=Pendiente de Aplicar a Presupuesta)
N2 Documento desde: | hasta I
Fecha Factura desde: IS hasta iR Fecha de Entrada: 27 hasta Lot
N2 de Entrada desde: | hasta [ I [ Cert. Int. pendientes enlazar a justif. |
- ‘e o - v ., 0 0 ey e o = [T TIEEEESESE
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Se podran generar Certificaciones de Obra por importe 0, con lo cual estos justificantes no
llevaran asociadas facturas. Generardn obligaciones reconocidas pero unidas a otras
certificaciones con importe, agrupando varias certificaciones en una obligacion (en este caso
no se controla el pardmetro de instalacién de dias de agrupacion, no se restringe)

3.6. Justificantes Multitercero

Este tipo de justificantes tiene la particularidad de que son gastos que se pagaran a varios
terceros, y contablemente serd una Unica operacion de gastos que se aplicaran a un tercero
genérico.

Por tanto la finalidad de este justificante es el pago a distintos ordinales. El ordinal bancario de
los terceros serd obligatorio.

= Justificantes Multiterceros =13

N2 Registro: / N2 Op. Anterior: Fecha: |26/03/2008
C.Gestor: |
N2 Fact?: MULTI Fec. Factura: 26/09/2008 Expdte.: Fec.Expte: | Lo
Tercero: |T ITESDHEFHA Cl. Dato asociado: |
Ri Fact T Desqlose aplicaciones T Otros Datos Bl
Tercero Importe Integro | Base Imponible [Tipo % Importe V& Ordinal Ter. Desc. Ordinal
522488431 600,00 1/0182-0481-60-0000000000
A41000001 400,00 1) 0182-0481-60-0000000000
* |l
‘ i3
Tercero: |
Total Presuouesto: | 1.000,00 [ 000  Total Descuento: | 0,00
Liquido: [ 1.000,00 Total Factura: | 1.000,00
Foma de Pago: | | Tipo de Pago: [31 [MULTITERCERD
Ordinal Pago: l I
Texto:

En la pantalla superior, el tercero de la operacion principal (el ADO, posterior orden de pagoy
pago) serd a nombre de “T = Tesoreria”, aunque la transferencia bancaria (AEB 34) sera
individualizada a cada uno de los terceros detallados.

La informacidn fiscal también serd imputada a cada uno de los terceros.
El tipo de pago se grabara como “multitercero” (por defecto cddigo 31).

Si utilizamos los justificantes multitercero debemos activar la opcion de instalacion “Utilizar
multitercero en descuentos”, ya que algunos de los pagos a realizar a los terceros pudieran
tener descuentos de IRPF, y entonces hay que imputarlos al tercero en cuestion.

Berger-Levrault - agosto de 2018

Ber?er )
all Levrault

30



™

S oo G| oo B

¢
C

J = Justificantes Multiterceros

D a inglesos y No Presupuestarios

Area | Ejerc | Orgén. Func. Econdm. Descripcion N2 Operacidn Tercero

3 2008 20003 RETENCIONES IRPF PROFESIONALES 522438843L
*

KN I i3

| Descuentos calculados como porcentaje
Sascliincnbe Total Operacién Total Descuentos Importe Liquido
Potcentaje: | 1500 | 100000 - | W00 = | 310,00
Importe Descuento: 30,00
Ej/Clave/Cargo:

Ha de quedar claro que al registrar la informacion de esta forma se pierde detalle, ya que como
tercero de la obligacidn hay uno genérico.

No obstante y para ayudar a localizar justificantes de un tercero concreto, en la “consulta de
operaciones” si se pone como filtro un tercero, aparece como posible marca “Tercero en
multitercero”. Si marcamos esta opcién, apareceran las operaciones en las que el tercero estd
de forma habitual, y aquellas en las que es uno de los “multitercero”.

~ Consulta de Operaciones de Gastos =13

Agrupacion Presupuesto Corriente g Presupuesto Cerrados @ Todas las Operaciones I

Desde Oper. n% | hasta | Referencia: Cta. PGCP:
Fec. oper. desde: I hasta | I Expediente: Op. Previa:
Grabadas desde: I hasta | / / Centro Gestor: l I

N® Tesoreria desde: [ hasta l [ Asiento N%

Céd. Operacidn: Fases: | [ | [ Impresas Si | Todas | |

Tercero: |52248843L [CEFERIND MADERD CALA [ Incluir Previas Ptes Contabilizar -
2 Sélo oper. con saldo I~ | Terceroen

Endosatario I | Sélo oper. negativas [~ | Multiterceros

Pt A I —r | r

No se podran fraccionar las érdenes de pago de este tipo de justificantes, pues el mandamiento
de pago generado corresponderia a un pago de distintos terceros.

Los terceros introducidos podran ser provisionales, no produciendo la tramitacion del
justificante hasta que todos los terceros sean definitivos.

3.7. Justificantes de pagos suplidos

En este registro se grabaran todos los justificantes que aporta (normalmente) un empleado de
la entidad, para que le sean abonadas por haber realizado ya el gasto, sin que se le haya
anticipado anteriormente ningun dinero. Se posibilita registrarlas detalladamente por tercero
con lo cual se permite introducir el detalle de cada tercero en una rejilla de datos.

También permite detallas los descuentos de cada tercero (Descuentos multitercero explicados
anteriormente9 A diferencia de los justificantes multitercero el pago se realizara al empleado
que ha proporcionado los justificantes (por tanto aqui no se pregunta ordinal bancario de los
terceros detallados).
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El registro detallado por tercero no es obligatorio (marcar en este caso “sin detallar terceros”,

Lev?ault

Berger ‘

‘ o

aunque se aconsejara a efectos de la confeccién del modelo 347, y de los modelos 180 y 190.

Estos justificantes daran lugar a obligaciones reconocidas (por las vias ya comentadas en el
registro de facturas) o a ordenes internas de pago (para esto ultimo ver Manual de Anticipos
de Caja Fija descentralizado)

~% Justificantes de Pagos Suplidos =03
N Registro: / N Op. Anterior: Fecha: |26/09/2008
C.Gestor: I
N2 Fact2 SUPL1 Fec. Factura: 26/09/2008 Expdte.: Fec.Expte: I 7o)
Tercero: [52243343|_ ICEFERINU MADERD CALA Cl. Dato asociado:
Resumen Factura X Desalose aplicaciones i Dtros Datos 1
[ Sin detallar terceros
Tercero Nombre Importe Integro | Base Imponible [Tipo % Importe [VA
# |l
| 2
Tercero: |
Total Presuouesto: | | Total Descuento: |
Liquido: [ Total Factura: I
Endosatario: |
Grupo Apuntes: | [ Naturaleza del gasto ] [
Forma de Pago: | Tipo de Pago: | I
Ordinal Tercero: | Ordinal Pago: | |
Texto: |
Resumen Factura Y Desglose aplicaciones i {Otos. Datos 1

Referencia del Pedido: |

OTROS DATOS
Descripcidn Importe
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3.8. Justificantes Multidisposicion

A diferencia del resto de justificantes explicado anteriormente, la finalidad de un justificante
multidisposicidén es generar compromiso (disposicion) de gasto, no obligacion reconocida.

~% Justificantes Multidisposicion

" N Registro: I / Fecha: |28f‘09f2|308
C.Gestor: l |
N2 Fact®: MULTIDIST Fec. Factura: IZBIDSIZUDB Expdte.: Fec Expte: ] P
Tercero: [AV }L\CHEEDQHES VARIOS Cl. Dato asociado:
BResumen Fact X Desglose aplicaciones Y Otros Datos )
Tercero Importe Integro | Texto Explicativo
522488431 6.000,00{CONTRATO 1
441000001 4.000,00]CONTRATO 2
111111111K 5.000,00{CONTRATO 3
* |l
Telcéruz I
| Total Presuouesto: | 15.000,00 | 000 Total Descuento: | 000 |
Liquido: | 15.000,00 Total Factura: | 15.000,00
Forma de Pago: | Tipo de Pago: [31 [MULTITERCERD
Ordinal Pago: I I
Texto: l

Se detallan en la rejilla cada uno de los terceros, el importe integro, y el texto de cada uno de

ellos.
Estos justificantes no se podran capturar desde la pantalla de ejecucion de gastos (op.
Definitivas), ni en el monitor de contabilizacion de justificantes.

Sélo desde la pantalla de operaciones previas de los centros gestores:

':'!Qngr‘as:ioneﬁ de Gastos Corrientes de los Centros Gestores

Cuando el cédigo de operacion es un compromiso de gasto (220, 230, 300) en el campo
“documento” se puede pulsar F5 para capturar los multidisposicion.

Berger-Levrault - agosto de 2018

[ Centio Gestor.  [HA |[HACIENDA Oficina: [=F]
Operacidn: I-Z?U_ Signo: |+_|AD sobre Crédito Disponible Fecha Contable: EMHUS—
Documento: I— Fecha Documento: |H— Fecha Oper. Anterior: Ii
= Seleccion de Facturas y Justificantes de Anticipo de Caja Fija
‘ Tipo: |1—S_ Hustificantes Multidisposicisn
Tercero: oy IACREEDORES VARIOS
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~* Operaciones de Gastos Corrientes de los Centros Gestores

Centro Gestor:  [H&  [HACIENDA Dficina: =

Operacidn: [220— Signo: FP\D sobre Crédito Disponible Fecha Contable: W
Documento: W Fecha Documenta: W Fecha Oper. Anterior: WZWB—
Op. anterior: [— Expediente: Ii Fecha Expediente: I—N—
Proyecto: [ I [ |

Orgénica Funcional Econdmica RIS EACION GENERAL

o [l [2lz2[o oo ’E'EE?SZ?S.‘S"JETJG’EE‘TZHMBLE

Préstamo: | [] |

Referencia: l— Cuenta PGCP: W Saldo en &plicacidn lw
Importe: [—Vjﬂw Saldo en Yinculacidn lw
Gr.Apuntes: [ Consume REM: l_

Tercero; |y IACREEDORES VARIOS Forma Pago: [_I

Endosatario: | | Ordinal Tere. [ |

OdinalPag. || TipoPage:  [31  |MULTITERCEROD ACF: [
Texto: AD PREVIA|

Y se grabara una “AD” previa multidisposicion, que serd tramitada y contabilizada como

cualquier AD.

Indicar Criterios de Seleccidn

¥er Datos Seleccionados

OPERACIONES QUE CUMPLEN CON LA SELECCION

920080000036 08/07/2008

920020000040  26/09/2008  MULTIDIST

Proyecto: | r— [—
Aplicacion: [2008 " [10

Ndmero de Operacidn FeCh‘?, Numero de Documento Fecha Tipo Oper.| Signo |Area Gestora Importe Dperacién
Operacidn Documento |
O 920080000019  26/05/2008 4131+ HA 100,00
200 cu 1.000,00

15.000,00

Pero al contabilizar y pasarla a definitiva, generara tantas operaciones como terceros haya.

Es decir, que la operacidn se convierte en varias operaciones definitivas.

Fecha

| 2 | Ne Operacion ‘ Fase
¥ 220080000578
‘[] 220080000579 &D
'[J 220080000580 AD

Referencia |

26/03/2008| 22008000152

26/09/2008 22008000152
26/03/2008 22008000152

Aplicacidn
2008 10121 22000
200810121 22000
200810121 22000

Proyecto

Importe
£.000,00
4.000,00
5.000,00

El uso de este mddulo facilita la tramitacién por parte del drea gestora e intervencion de una

multiplicidad de contratos en un solo documento (se firma y va tramitandose un documento

en lugar de varios), pero la generacion de operaciones definitivas es como si se hubiesen

grabado varios.
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3.9. Uso del registro general de justificantes

=% Opciones de Instalacion

Proyectos, Pag. aJust. y 8.C.F. |.\.4., Embargos v Endosos Mddulos Adicionales Pardmetros de Trabajo no Accesibles
Estructura del Presupuesto T Pardmetros de Trabajo T Tesoreria T Registro de Justifi
~ Dias vencimiento Fact T Reur de Justificantes de Gastos |
Numero de dias: 50 IV Usar registro entrada de justificantes

- Externos (Registro General):

I” Bloguear grupo de apuntes en justificantes IV | Factiias

I Bloquear aplicaciones en justificantes de gastos IV Corifcaciores Extomas

™ Bloguear aplicaciones en justificantes de ingresos [7 Iintrests e Stbvendioncs

I Bloguear ordinal de tesoreria en justificantes - Intermos (se registran directamente en el Centro Gestor):

Si se marca en opciones de instalacién este registro, el sistema distingue entonces entre
Justificantes externos (entran por el registro general de la entidad y éste los envia al centro
gestor para su tramitacion) y justificantes internos (es un control interno de la entidad, el
justificante lo registra directamente el centro gestor)

FACTURAS

EXTERNOS CERTIFICACIONES EXTERNAS
(Registro general)

Se registran los datos
comunes y posteriommente IMPRESOS DE SUBVENCIONES

se pasa a C. Gestor

CERTIFICACIONES INTERNAS

CUENTAS JUSTIFICATIVAS MULTITERCERO

INTERNOS .
(Se registran RELACION DE PAGOS SUPLIDOS
directamente en el

Centro Gestor)
RELACION PAGOS A JUSTIFICAR

Aparece un nuevo punto en el menu:
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Justificantes de Gastos I

% Reagistro General de Justificantes

= Regi| Registro General de Justificantes l
SR 15 R eqistro General de Justificantes de Gastos
= Pagc Maonitor de Justificantes para Enviar o Devueltos

Moni| EE] R egistro General de Justificantes de Gastos Rechazados

Camt Consulta de Facturas Registradas en Reagistro General a una Fecha
Fases de Uso Restringido

El circuito entonces no es el tradicional de:
- Se registra el justificante
- Se cambia de situacién o se tramita.

- Se contabiliza

Sino que seria a grosso modo:

- Seregistra el justificante en el registro general

- Se envia al centro gestor

- El centro gestor hace la recepcién (o lo desestima porque no es suyo y lo devuelve al
registro, o lo devuelve al Tercero porque estd mal emitida la factura)

- El centro gestor lo tramita

- Se contabiliza

Registro general del justificante

Registio G | de Justificantes de Gastos
Importe
100,00

Texto Explicativo

| Tipo: & Justificante " Abono ‘ @
Ndmero de Registro: l/—

Tipo de Justificante: ID_ lFac!uras

Fecha de Registro: W

Tercero [proveedor): |52248843L |CEFERIND MADERD CALA

Centro Gestor destinatario: [Ha  |HACIENDA

Nuimero de Documento: W Fecha Doc: W
Importe: IW

Grupo de Apuntes: | |

Tesxto Explicativo:
FACTURA TAL'Y CUAL

Como vemos, se piden sélo datos basicos, nada de IVA, descuentos, u otros detalles.
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Monitor de justificantes para enviar o devueltos

Aqui es donde el registro marca los justificantes para enviarlos al drea gestora que

corresponda.
= Monitor de Justificantes para Enviar o Devueltos =13
Estado del justificante: " Devuelto desde Centro Gestor ¢ Para enviar a Centro Gestor
Centro Gestor: [ |
Justificante desde: | 4| hasta | |
Tipo de Justificante: |'_~ |
Fecha de Registro: T hasta IH_ Fecha Documenta: |27 hasta | 7/
Tercero (proveedor): I |
Justificantes de Gastos
| - | N2Registio ]UTipo | Fecha ]HAArea | Proveedor [ impote | Texto Explicativo

26/03/2008
: 3 CEFERINO MADERD C

Estado: IHegislrada provisonal en Registro

Motivo: |

Aplicar Filtro | I ESeIeccionargodoé ]l Anular seleccion ]

Arriba en el “estado del justificante”, estd marcado por defecto “para enviar al centro gestor”.
Si lo que queremos es ver los devueltos, cambiaremos la marca.

Monitor de recepcion de justificantes de gastos

~t Monitor de Recepcion de Justificantes de Gastos

Centro Gestor: [Ha  |[HACIENDA
Justificante desde: | | hasta | Al
Tipo de Justificante: [
Fecha de Registro: Fav hasta [ Favs
Tercero (proveedor): | ]
Nimero de Documento: Fecha Documento desde: | 27 hasta | / /
Importe desde: hasta
Justificantes de Gastos
N2 Registro | Tipo Fecha Area Proveedor Importe Linea Actuacién Texto Explicativo I
[ |F/2008/6 1] 26/03/2008 |HA ACREEDORES Wb 100,00 3t
[] |F/2008/38 0 26/09/2008  |HA CEFERIND MADEI 4.000,00 FACTURA TALY CUAL 33

< I i

| iAplicar Filtrce II Seleccionar todo I | Anular seleccion Rechazar Il Recepcionar I
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En esta pantalla el centro gestor hace la recepcion de los justificantes que ha recibido del
registro.

Silos “acepta”, pulsara el botdn inferior “Recepcionar” (Permitasenos la palabra, los que estén
en contra siempre pueden ir al diccionario de datos del administrador de Sicalwin y cambiarla
por “Recibir”).

Si no los acepta, pulsara “Rechazar”, en cuyo caso el sistema nos propondra dos posibilidades:

Enviar a

& Enviar a Registic " Enviar al proveedor

Mativo: | I

Decretarse al Centro Gestor: | [

Descripcion:

IV Imprimir Documento de Rechazo Aceptar | | Cancelar I

Podremos devolverlo al registro para su envio correctamente a otro centro gestor (nos lo envié
por error), o enviarlo al proveedor, detallando el motivo, y pudiendo imprimir el documento de
rechazo.

MOTIVOS
Cddigo Descripcidn

Error de célculo en la factura

Mo figuran desglosados los articulos

Mo se admitan factura original

Mo se libra la factura a la Diputacion
Incorrecta aplicacion del [V,

La factura no coincide con los albaranes
Indicar IV incluido o exento

QO = NN = | LI MO

Los justificantes aceptados podrdn ya incluirse en una operacién previa para su tramitacion,
desde la pantalla de “operaciones de gastos corrientes de los centros gestores” (entendemos
que la entidad que utilice este registro estara descentralizada, aunque una vez el justificante
aceptado, realmente su situacion es “E” = Registrado y ya puede contabilizarse también por
operaciones definitivas, capturdndolo, o mediante el monitor de contabilizacion de
justificantes)
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= Historico del Documento seleccionado X]

Usuario

Fecha del
Movimiento

Situacidn Expediente Texto Explicativo

26/09/2008 #M - Registrada provison:
26/09/200 HE - Emitida en Registro
26/09/2008 E - Registrada Ha - HACH
‘ 3 K1 1)

. Ber?er
Levrault

4. Cambio de situacion de justificantes

Cuando un justificante de cualquier tipo se registra inicialmente, pasa a estar en la situacion
“E = Registrado”

Cuando la obligacién esté reconocida, tendrd situacion “$1 = Contabilizado “

Estas son las dos situaciones por defecto que nos encontraremos en el histdrico de justificantes

= Historico del Documento seleccionado

Usuario

Fecha del
Movimiento

Situacidn Expediente
: ] E - Registrada Ha, - HACI
21/05/2008 $1 - Contabilizada FACTURA TALY TAL EJEMPLO ARZUA Ha - HACI

Texto Explicativa

[« | 2 I i

Pero entre una y otra situacidon un justificante pasara por diversos estados que
podemos controlar mediante este punto de menu.

Nota: si la entidad utiliza descentralizacion, la factura ird cambiando de situacion junto a la
obligacion reconocida correspondiente. En este caso la parametrizacion se hace desde
“definicion de estados y tramites”, para hacerlo de esta forma ver el Manual de dreas

gestoras.

Por ejemplo cuando pase a la aprobacidn del servicio técnico podemos crear una situacion “ST
= Servicio técnico”. Si después pasa a Junta de Gobierno podemos definir la situaciéon “JG = En
Junta de Gobierno”.

Para crear nuevas situaciones ver en este mismo manual el apartado “Fases de uso
restringido”
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Una vez definidas las fases, entramos en el cambio de situacién de justificantes y tenemos el
filtro previo.

<% Cambio de Situacion de Justificantes

i : Facturas ) [C=Contabilizado; P=Pendiente, T=Todos]
e IE_ I Evs l_ [&=Pendiente de Aplicar a Presupuesto]

N® Documento desde: I hasta |

Fecha Factura desde: 'H— hasta W Fecha de Entrada: [i‘.»"— hasta [H—
N® de Entrada desde: | hasta |

Fecha cambio a dltima situacidn: | 77 hasta | / / Fecha Vto: IN— hasta l-’/—
NIF Tercero titular: [ [ Habiltado: | [

Operacion Anterior: l— Naturaleza del gasto [_I

Proyecto: | |_| l—] | Fec. Cad. Certit. 01C: | 7 / hasta | / /

Ejer. Orgénica Funcional Econdmica

e By EEN BEN NN |

Situaciones iguales a |—' I—' [— [_ v distintas de I_ l_'l— l—
Importes desde I hasta

Grupo de Apuntes: I ] Expediente:
Centro Gestor: l_ |

Forma de Pago: I— | Tipo de Pago: l— [

Relacién Contable n® [_ [i'— Usuario: [—

(" Pagadas ( Pendientes de Pago & Todas

| Datos Generales ﬂ I Facturas por Situacién l

En este filtro tenemos las mismas posibilidades que en la “consulta general de justificantes”,
por lo que para mas detalle, ver este apartado en este mismo manual.

Una vez filtrado tenemos las facturas o justificantes que cumplen las condiciones:

=% Cambio de Situacion de Facturas Q@|®

D tos que plen la seleccid
N2 de Entrada Fecha | N®de Documenta| FechaDto. | Importe Total Situacién Operacién Tercero

[} 05/03/2008 | 10010101 01/02/2008 6.000,00/5C - Sin Crédito Al A

F#2008/6] (1| 26/03/2008 | 3121 26/03/2008 100,00 #R - Devuelta al registro AY A
F/2008/13] (]| 14/05/2008 | 2002 10/05/2008 1.000,00/E - Registrada Ay A
F/2008/18] (]| 28/05/2008 | 20202 28/05/2008 500,00 E - Registrada 522488431 C
F/2008/13] (]| 28/05/2008 | 0606 28/05/2008 900,00/ - Registrada BY A
F/2008/22] (]| 05/06/2008 | 9200202 05/06/2008 1.400,00/E - Registrada 525631365 b
F/2008/23] (]| 05/06/2008 | 043404 05/06/2008 1.160,00/E - Registrada 522488431 (5
F/2008/25] (]| 11/06/2008 | 004353 10/06/2008 100,00(E - Registrada 522488431 C
F/2008/23) (]| 24/03/2008 | 4434 24/03/2008 120,00(E - Registrada Ay A
F/2008/38] (]| 26/03/2008 | 3354564 15/09/2008 4.000,00{E - Registrada 522488431 [

o | 2

Tercero: AV |ACREEDORES YARIOS

Texto: |D FSDAJKLFIDSLKFJADSLKFJASLFK)

Resumen |

N® Fact.: I 10 Imp. Total: | 15.280,00 | LCambiar Situacidn \‘” Histérico ]lVergperacién:‘” Ver Factura I
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Marcamos todos aquellos que queremos cambiar de situacidn. La marca puede hacerse con la
barra espaciadora, haciendo clic con el ratén o pulsando el botén superior “marcar todas”, si
es el caso. Ya marcadas pulsamos el boton “Cambiar situacion”

= Cambio de situacion de facturas

Nueva Situacisn: |JG Hunta de Gobierno

Fecha cambio: |29£US;’2[]08
Expediente: | Fecha Expediente: I 2l

Texto Explicativo: |PASD & JUNTA DE GOBIERNO]

Gen. Rel. Provisional Cancelar

Tramitar Sin Rel. | Incluir en Relacién

Elegimos la “nueva situacidon” (Pueden consultarse con F5). Si no esta definida la situacién a la
gue queremos pasar la factura puede ser:

- Porque nadie la ha creado en la opcién “Fases de uso restringido”

- Porque el usuario no tiene permiso para ese cambio de situacion (Ver “Fases de uso
restringido”)

Tecleamos asimismo la fecha de cambio de situacidn, y opcionalmente expediente, fecha
expediente y un texto explicativo.

Después tenemos 4 botones con otras tantas posibilidades:

Tramitar Sin Rel. Incluir en Relacidn Gen. Rel. Provisional Cancelar

Tramitar sin relacion. Cambia la situacién de los justificantes sin mas, no generando
relacidn contable alguna.

- Incluir en relacion. Los justificantes marcados, ademads de modificar su situacidn, se
incluiran en una relacién tipo “S” (Relacion provisional de facturas) ya existente. El
sistema nos preguntard en qué nimero de relacidn incluimos las facturas.

- Generar relacidn provisional. Se genera una nueva relacién “S”, para pasar a
aprobacion.

- Cancelar

Desde este punto de menu en que estamos, cambio de situacion de justificantes, solo pueden
generarse relaciones tipo “S”. Para generar relaciones tipo “F” ver el “monitor de
contabilizacion de justificantes”.

Al pulsar “Generar relacion provisional”, se nos presenta la cumplimentacion de datos para la
relacion:
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= Datos para la nueva relacion de operaciones [X]
Fecha Relacidn: |29a"08.¢'2008 Fecha Envio Firma: IZSIUSXZUUB

Texto Explicativo:

. Ber?er
Levrault

Relacion de facturas

........................................ N

Jv Amprimir Relacidre

Aceptar
Podemos imprimir la relacién:
Nomero Relacién:  5/200812 Hoja 1
RELACION CONTABLE DE FACTURAS
Relacién de facturas
_ _ ___ _ ___ I~ -~ APLICACION - | 1A, [ - DESCUENTOS - |
o e oy Rorpreo i o | g | st W Do Faefon | qoao | e |0keble ovptosbesnuarto [t [Teca i
F200813 AV ACREEDORES 2002 Jutack Gabkno 2008 10 121 2000 30000 100000}
VARDS
’ 2008 20 121 2100 700,00
14052008 10052008
[F200819 AV ACREEDORES 0505 Jutick Gabkno ©0000|
VARDS
28050008 FACTURAZLAGARRIGA 28052008
Foocens s2248805L CEFERING MADERD ooless Jutik Gabkno e 02 2w D 2200E0000HD «@m 100,20
08 20 121 2100 D 220080000440 10,00
1052008 (COMPROANSY DEGASTO 10050008
Totales 70005505 Loz | [ [ [ 200000)

Se nos asigna el nimero:

Cambio de Situacion de Fa...

"= Mumero Relacion generada:
O
5/2008/2

Esta relacién pasara a aprobacién, y llegado el momento puede pasarse a contabilizacion, en
el “Monitor de contabilizacion de justificantes” que pasamos a explicar en el siguiente
apartado.

Pero antes veamos para qué tenemos en la pantalla de cambio de situacién la columna
“operacion”.
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=¥ Cambio de Situacion de Facturas

D tos que cumplen la sel
N2 de Entrada Fecha N2 de Documento | Fecha Dto. | Importe Total Situacion Operacidn Tercero
» ii:Fak | (]| 14/05/2008 | 2002 10/05/2008 1.000,00{JG - Junta de Gobiemo Ay B
F/2008/19) (]| 28/05/2008 | 0606 28/05/2008 900,00/JG - Junta de Gobierno Ay A
F/2008/25] (]| 11/06/2008 | 0043593 1070672008 100,00}JG - Junta de Gobierno 522488431 C

Esta columna esta abierta al usuario para una utilidad especifica, que es la asignacién de una
factura a un nimero de operacién (obligacién reconocida) ya contabilizada.

No deberia ser la forma de trabajo habitual de la entidad, sino actuaciones puntuales. Por
ejemplo si el usuario tenia una factura sin contabilizar, y en lugar de hacerlo por el monitor de
contabilizacion va al presupuesto de gastos y contabiliza un ADO, sin “enganchar” con la
factura, ambos quedan sin enlazar. Para no tener que anular el ADO y contabilizarlo enlazados,
puede hacerlo de esta forma: Marcamos la factura en cuestion, tecleamos el nimero de
operacién ADO (podemos buscar con F5) y pulsamos “cambiar situacién”, eligiendo “S1 =
contabilizada”.

Otras posibilidades de la parte inferior de la pantalla son:

Resumen

NE Fact - 30 Imp. Totak 50.015,00 [ Combiar Situacién || Histérico [ Ver Qperacién“ Ver Factura

Histdrico. Muestra las situaciones por las que ha pasado hasta ahora la factura. Ver operacion.
Muestra la operacion asociada, si la factura esta ya contabilizada Ver factura. Muestra el

detalle global de la factura.
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5. Fases de uso restringido
¥ Fases de Uso Restringido (=113

i ATENCION !

Este proceso permite asociar una o varias fases determinadas,
auno o varios usuarios autorizados a la Entidad y proceso,
impidiendo el cambio de situacién de las fases indicadas.

FASES USUARIOS
Fase Descripcién Restric. Login Nombre
Contabilizada ) |ADM ADM

$2 Enlace a Certificacion Intema

AN Anulada A <> |

E Registrada

SC Sin Crédito > |

IE Incorporacion Fac.Electrénica l‘_l

| Incorrecta A =

JG Junta de Gobiero
*

SITUACION ACTUAL
Usuario Nombre Fase Descripcidn

*

Esta pantalla sirve:
- Para crear nuevas fases o situaciones de facturas
- Pararestringir el uso de fases a algunos usuarios
5.1. Fases

En el apartado “Fases” es donde podemos crear nuevas situaciones. El cédigo de fase ha de
tener dos caracteres alfanuméricos. Ponemos la descripcion, y si es una fase con alguna
restriccion, la tecleamos (pueden consultarse las restricciones con F5)

= Fases de Uso Re... [X]
TIPOS DE RESTRICCIONES

Cadigo Descripcion

Permite Contabilizar
Retenida

el

A = Anulada. Las facturas cambiadas a una situacion definida como anulada quedaran ya en
este estado, no pudiendo contabilizarse. Quedan ahi simplemente en el histdrico. No confundir
con “abonada” (Ver Registro de abonos)

R = Retenida. En esta situacion el usuario decide que el justificante queda retenido
temporalmente, no permitiendo su contabilizacién. Puede volver a cambiarse a una situacion
que permita contabilizar.

Berger-Levrault - agosto de 2018

44



Berger Berger Berger NN Berger
Levrault Fevrsult Levrault nogeo (gl

C = Permite contabilizar. Por defecto cualquier situacién creada que no tenga las dos
restricciones comentadas anteriormente (“A” y “R”) permite contabilizar la factura. Pero si
gueremos que solo una situacién permita contabilizar (o algunas), entonces marcaremos esta
situacién con esta restriccion “C”. Entonces las que no tengan esta marca, no se permiten
contabilizar.

5.2. Usuarios con fases restringidas

Por defecto todos los usuarios con acceso al “Cambio de situacidn de justificantes” pueden
modificar la situacidon de una factura. Si queremos restringir a algin usuario una o mas fases,
la marcamos en la parte derecha, eligiendo en la parte izquierda de la pantalla el usuario en

iy . <> . .
cuestion, y pulsamos el botén central . Entonces aparece en la parte inferior la
restriccion:

SITUACION ACTUAL
Usuario Nombre Fase Descripcion
p |ADM ADM SC Sin Crédito

Para eliminar la restriccion marcamos la linea y el botdn de eliminar o F7.

Tenemos disponible en menu la “Consulta de fases de uso restringido”, que no requiere
explicacion.

6. Monitor de Contabilizacion de Justificantes

Como indicamos al explicar el registro de un justificante, pasado todo el trdmite de aprobacion
el estado al que pasard el mismo serd el de “contabilizado”, pasando ya a ser obligacion
reconocida.

Para reconocer la obligacién hay 3 formas:

o Monitor de contabilizacidn de justificantes”. Es lo que explicamos en este
apartado.

o Generar una operacién previa (ADO / O) asociada a la factura, desde

“Operaciones de gastos corrientes de las areas gestoras”. Ver en este caso el
manual de areas gestoras. En este manual no entramos en esta operativa.

o Generar una operacién definitiva (ADO/QO) asociada a la factura, desde
“Operaciones de ejecucion de gastos”. Ver en este caso el Manuel del

Presupuesto de gastos, ya que en este manual no entramos en este
apartado.
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Aplicacion Edicidn  Funciones Herramientas Monitor de Contabilizacion de Facturas  Consultas  Ventana  Ayuda

¥ m| @ mE . «[E]E] ol w sk 7

=% Monitor de Contabilizacion de Justificantes

Indicar Criterios de Seleccion

Tipo: i|_|
Centro Gestor: |_| Ndmero Relacidn: F [:“—
N2 Docum. desde: % hasta ,7 Fec. Docum. desde: |74 hasta | ¢/
NeRegistiodesde: | /7  hasta | /  FechaReg. desde: [ 27 hasta | 7/
Fact. del Tercero: | | N2 Operacién D: I

Orgénica Funcional Econdmica

BN HEN NEK NE

Expdte. o Decreto: Fecha Expediente desde: 7 hasta 75
Importes iguales a: superiores a: inferiores a:
Situac. iguales a: Situac. distintas de: Usuario que grabd:

Grupo Apuntes: |

Entidad Pagadora: | | Forma de Pago: |
Aut. que acordd: I | Tipo de Pago: |
Seleccionadas: 0 Marcadas por usuario activo: 0 Marcadas por otros usuarios: 0
Importe: 0,00 Importe: 0,00 Importe: 0,00

El funcionamiento es el de todos los monitores de Sicalwin.

En una primera pestafia “Indicar criterios de seleccién” es donde filtramos qué justificantes
vamos a pasar a contabilizar. En esta situacidon debemos indicar todos los criterios de seleccién,
donde podemos ver, entre otros:

- Tipo de justificante. Es obligatorio completar este dato, por que no se pueden mezclar
en un mismo lote distintos tipos, ya que algunos de ellos tienen su peculiaridad.
Especialmente el de “justificantes de anticipo de caja fija”, en el que no entraremos en
este manual. Para ello ir al manual especifico de ACF centralizado.

- Nuamero de relacion. Podemos filtrar por un nimero de relacién que ya hayamos
generado y nos hayan firmado. Este nimero de relacién puede ser tipo “F” (que se
generan en este mismo monitor, como veremos mds tarde) o tipo “S” (que se generan
en el “cambio de situacion de justificantes”)

- el nimero de documento (n2 factura del proveedor), desde / hasta
- el nimero de registro (asignado por Sicalwin)
- fecha documento o fecha registro desde / hasta

- facturas de un tercero especifico

- numero de operacidn anterior (todas las facturas pendientes de contabilizar que
cuelgan de una Rc,A o D)

- aplicacidén presupuestaria (o capitulo, articulo, etc.)
- expediente o fecha expediente

- situaciones, “iguales a” o “distintas a” (hasta 4 situaciones de cada). (Por ejemplo
todas las facturas cuya situacion sea “JG”, junta de gobierno)
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Una vez puesto el criterio de filtrado, tenemos dos posibles botones a pulsar ~#| =% (o las

mismas posibilidades en el menu superior “monitor de contabilizacién de facturas)

Monitor de Contabilizacion de Facturas Consult_as_ Yentana _Ayud_a_

Seleccidn de Facturas a contabilizar Mayls+F1
Afiadir Nuevas Facturas a la seleccidn anterior Mayls+F2

- El primero es para seleccionar facturas eliminando la (posible) seleccion anterior. Es
decir, suprime lo que hasta ahora se tenia seleccionado, y aplica el filtro, mostrando
las facturas que cumplen con los criterios. Con esas facturas voy a trabajar.

- El segundo botdn afiade todas las facturas que cumplen con la seleccién a las que ya
habia seleccionadas por un criterio anterior. Esto nos servird para contabilizar (o
generar una relacidn) facturas de distintos terceros, por ejemplo, filtrando por un
tercero, y después tecleando otro pulsando este botdn, de forma que no elimine de la
seleccidn las facturas del primer tercero.

Apli;aciljrj Edjcio’n Funciones Herramientas  Monitor de antabilizagio’n de Facturas Consultas Ventana Ayuda
B| m| @ 5[0 [« 55| g a(w(x|e| e
r

=¥ Monitor de Contabilizacion de Justificantes

Indicar Criterios de Seleccidn Yer Datos Seleccionados | Agrupacion de Fact

DOCUMENTOS QUE CUMPLEN CON LA SELECCION

Ndmero de Registro Fecha Registro | Ndmero de Documento | Fecha Documento | Grupo de Apuntes Importe Factura -
[ 2008/4 05/03/2008 10010101 01/02/2008 6.000,00
[ 2008/13 14/05/2008 2002 10/05/2008 1.000,00
[] 2008/18 28/05/2008 20202 28/05/2008 500,00
2008419 28/05/2008 0606 28/05/2008 500,00

=

2008/22 05/06/2008 3200202 05/06/2008

(@] 2008723 05/06/2008 049404 05/06/2008 1.160,00
O 2008/25 11/06/2008 004959 1070672008 100,00
O 2008/29]  24/09/2008 4434 24/038/2008 120,00 o
— Ananant Ar AR ANNN AAC AT, A A€ AN Annn A Qnn AN
N2 operacidn AD: 220080000395 |va: I 0,00 Descuento: 0.00
Aplicacién: 2008 I 20 h 21 |22300 I {TRANSPORTES
Tercern: @631 36S |MANUEL ANTONIO SANCHEZ RODRIGUEZ
Endosatario: | I
Ordinal Pagador: I I Ordinal Tercero: I l
Forma de Pago: | l Tipo de Pago: I I
Texto Explicativo: |FACTUF!A EJEMPLO DURENSE

Seleccionadas: 10 Marcadas por usuario activo: I ] Marcadas por otros usuarios: 0
Importe: 15.280,00 Importe: 0,00 Importe: 0,00

Estamos ya en la segunda pestaiia “Ver datos seleccionados”.
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Monitor de Contabilizacion de Facturas [elg=lir- Y=g =gk Ayuda

Clasificar las Facturas seleccionadas Mayls+F3

Marcar Facturas seleccionadas Mayls+F4
Yisualizar las Facturas seleccionadas Mayls+F11

Modificar los datos de la Factura Mayls+F12

Aqui las posibilidades que tenemos son, como vemos:

- Clasificar las facturas seleccionadas, pudiéndolas ordenar por uno o mas de los
criterios ofrecidos (los numeramos en orden de preferencia)

= Clasificar la lista de Facturas @

=
—
—
[ 2
[
r'.'l'

Por Ndmero de Reaistro

Por Nimero de Documento o Factura
Por Fecha del Documento

Par Importe del Documento o Factura
Por Ordinal Pagador

Por Nombre del Tercero

¢ Ascendente " Descendente

Restaurar | Cancelar

Aceptar | Guardar

- Marcar facturas seleccionadas ¢ mMarcaré todas las facturas de la seleccidn.
Para marcar individualmente lo haremos haciendo doble clic con el ratén, o con el
signo “+”. En la parte inferior del monitor podemos ver el total de facturas
seleccionadas y el total marcadas.

- Modificar los datos de la factura. Permite ir a la parte inferior de la pantalla y modificar
los datos que aparecen visibles.
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Una vez tengamos marcadas las facturas, se nos habilitan una nueva serie de posibilidades:

Monitor de Contabilizacion de Facturas Eeilgls] =t RuRY=Te =gt T is

A0

Clasificar las Facturas seleccionadas Mayls+F3

Marcar Facturas seleccionadas Mayls+F4
Desmarcar Facturas seleccionadas Mayls+FS
Modificar masivamente las Facturas marcadas Mayls+F6
Informe de Facturas con Terceros sin datos bancarios Mayls+F7
Imprimir listado de Facturas marcadas Mayls+FS
Contabilizar las Facturas sin agrupar marcadas Maylis+F9
Yisualizar las Facturas seleccionadas Mayls+F11
Modificar los datos de la Factura Mayls+F12

Imprimir Estado de las partidas

Generar Confirming
Agrupar por Tercero/Mabilitado las Facturas/ustificantes marcadas

- Desmarcar las facturas seleccionadas 6 ;—l Quita la marca a todas las facturas.
Para desmarcar individualmente, ya saben.

AuE
- Modificar masivamente las facturas marcadas 6 L2**1. Permite la modificacién
masiva de una serie de campos asociados a la factura. Los que aparecen en la

siguiente pantalla:

= Modificar Masivamente las Facturas marcadas

Ordinal Pag. l I

Forma Pago | |

Tipo Pago I [

Expdte. o Decreto: [— Fecha Expediente: l_f’f’—
Endosatario: | |

[ Completar Aplicacién

Orgénica Funcional Econdmica

Al W NN NN |

Proyecto: | i | | |
Op. Anterior: I Referencia: Cuenta PGCP: I

a. Ordinal pagador

b. Forma de pago
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c. Tipo de pago
d. Expediente / Fecha expediente

Endosatario

®

f.  Aplicacion (sélo una, no permite multiaplicacion en esta
pantalla)

Proyecto (s6lo uno)

Operacién anterior / Referencia / Cuenta PGCP

Los datos se pondrdn en todas las facturas marcadas. En el caso particular de la aplicacidon
presupuestaria, no podra modificarse si la factura ya tiene aplicacion. Sélo podra afadirse a las
gue no lo tienen.

- Informe de facturas con terceros sin datos bancarios. Nos emitira un informe para
gue sepamos qué terceros de las facturas marcadas con forma de pago transferencia
no tienen cuenta bancaria a la que hacer la transferencia en la ficha del mismo,
suponiendo que queramos hacerle una transferencia llegado el momento. Si todo es
correcto nos lo indicara en un mensaje.

Monitor de Contabilizacion de Justificantes

1 Mo existen operaciones marcadas con Forma de Pago
Transferencia y sin Ordinal del tercero.. [2816)

- Imprimir listado de facturas marcadas ¢ . Con este botdn se nos abre un abanico
de posibilidades:

Monitor de Contabilizacion de Justificantes

Indique la accién que desea realizar antes de Imprimir el Informe de las facturas marcadas.

Gen. Rel. Definitiva | Incluir en Relacidn | Gen. Rel. Provisional Cancelar

e Imprimir sin relacidon. Simplemente emite un listado con las facturas
marcadas, pero no genera relacién alguna.

e Genera relacién definitiva. Genera una relacion de facturas del tipo “F”.
una vez generada, esta relacidon nos puede servir para llevarla a firma
(imprimiendo la misma relacion o un Decreto, desde la “Gestidon de
relaciones contables”) y posteriormente venir a este mismo monitor,
filtrando por ese nimero de relacién “F”, y contabilizar.

e Incluir en relacién. Se incluyen las facturas marcadas en una relacién “F”
ya existente, generada anteriormente.
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e Genera relacidn provisional. Genera una relacidn tipo “S” (como se podria
hacer desde el cambio de situacidn de justificantes)
e Cancelar.

El uso del tipo de relaciones “S” o “F” realmente es indistinto, depende de cémo se organice la
entidad.

- Puedo utilizar las relaciones tipo “S” (desde el cambio de situacidn de justificantes) y
contabilizarlas directamente

- Puedo utilizar las relaciones tipo “F” (desde aqui), y contabilizarlas

- Puede utilizar relaciones “S” como provisionales, que llevo para que me
confirmen, y de ahi quitar y/o poner facturas y generar una relacién
definitiva “F” que es la que contabilizo.

Eiemplo de relacidn:

Namero Relacién : F12008/7
RELACIOH CONTABLE DE FACTURAS
RELACION DE FACTURAS
[ - APLICACION - [ e | - DESCUENTOS - |
Nér. Entrada Ppellidos y Nombre o Razén Soeial | Nim.Doc. Situacién 4o Org. Func. Econ. Importes | Deducible Tnportes |1
Fec. Registro ngto Explicativo Fec. Doc. Grupo Factura Proyecto RCAD Twod; Boss | g oS 0ds00anto SR es
FONE23 S2UsE6L CEFERING MADERO et Regktada e 20 12 210 100000 16000 poce 20005 15000
- Base mporbk: 100000
% Dezcert: 1500
|CS050008 050650008
Foncans so2ussi3L CEFERING MADERG ) Jut Gakno xE 10121 200 DZN0EI000HD 0
28 20 121 210 D ZN00E000040 1000
10008 FACTURA EJEMPLO OURENSE. 10052008
Totales ........ |.|Dc-m| 150):0[ I Imml
. «“« e . ”,
Decreto impreso desde “Gestién de relaciones contables”:
Hoja : 1

DECRETO

Aprobar la relacién de facturas n®  F/2008/7  por un importe global en letra:
MIL DOSCIENTOS SESENTAEUROS.

W° Facturas Ope. Adterior | N° Expediente o

B f Pplicacién y Descripein Importe Tercero Texto Explicativo
N°® Documento Fase N de inventario
2008 /23 2008 20 121 22100 1.160,00 (522483431 CEFERINO MADERD CALA
043404 ENERGIA ELECTRICA
2008 /25 220080000440 IMuttiaplicacién 100,00 |52248843L CEFERINO MADERD CALA FACTURA EJBAPLO OURENSE.
004959 D ORDINARIO NO
INVENTARIABLE

Total...

Lo mando y firma, en

1.260,00)

ECA a 29 de

Septiembre  de 2008

- Imprimir estado de las partidas. Antes de contabilizar, o antes de generar la relacion
y llevarla a aprobacidn, podemos comprobar el estado de las partidas y bolsas de
vinculacidn con esta opcion:
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ESTADO SITUACION DE LAS PARTIDAS

SALDOS ANTERIORES SALDOS RESULTANTES

VINCULACION PARTIDA ( Singe:ii: :SD ) ( S;alg::eer: I: ) (si ge::z::::mE” 0':3:2; ( ng;?:erlad.u;no ) ( Zialgde:::\alao ) [E ge::lr::;nec:asrRET.
Org.  Fume.  Econ. Proyecto Vineulacién Operacidn 4, D Referencia vinculacién Operacién &, D Referencia
Fplic : 2008 10 121 22000 90,00 90,00
1 1 2 90,00 90,00
Fplic © 2008 20 121 22100 17.840,00 1.000,00 16.840,00
20 1 2 138.490,00 1.000,00 137.490,00
Fplic © 2008 20 121 22100 200,00 10,00 180,00
20 1 2 200,00 10,00 190,00

El informe nos da el saldo actual de la partida y la bolsa (o de la operacidn anterior), y el saldo
resultante cuando se contabilicen las facturas marcadas. El saldo resultante puede ser negativo
segln toda la configuracion de opciones de instalacion de la entidad. Si es asi, desde luego no
nos dejara contabilizar estas facturas hasta que no se corrija la incidencia.

- Contabilizar las facturas marcadas sin agrupar 6 %’ .. Este botdn permite finalmente
pasar al estado “$1 = contabilizado” el justificante, generando la obligacién
reconocida.

Monitor de Contabilizacion de Justificantes

‘:? i ATENCION | Va a contabilizar las Facturas sin Agrupar.
¢ Continuar?. [2752)

El mensaje nos indica que las facturas se van a contabilizar sin agrupar. Es decir, se genera una
obligacidn reconocida por cada factura.

Se permite también generar una obligacién reconocida por Tercero, agrupando todas las
facturas de un mismo tercero (con alguna restriccidn légica, por ejemplo si una factura cuelga
de una RC y otra de una AD, estas facturas no se agruparan). Para contabilizar las facturas
agrupadas, se elegira antes la opcion “Agrupar por tercero/ habilitado las facturas /
justificantes marcados”, que explicamos en el siguiente punto.

Al pulsar para contabilizar, se nos presentan estas posibilidades:
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" Bloquear Operacion

[~ Obligaciones

Fecha Contable l £ /2008
(" Generanuevarelacion ¢ Incluir en relacién l_l / (¢ Contabiliza sin relacidn

[~ Orden de Pago
Fecha Contable l £ /2008
" Generanuevarelacion ¢ Incluir en relacién I_—] / (¢ Contabiliza sin relacion

I” Pago realizado
Fecha Contable l 442008 v Contabiliza sin relacién

Aceptar Cancelar

Segln los permisos que tenga un usuario, puede que sdélo le permite hacer al obligacion
reconocida, pero no podra marcar la orden de pago y el pago. Estas posibilidades estan
pensadas para municipios pequefios, que registran la factura y generan el “ADOPR” desde este
monitor. Para ello habra que tener permisos para todas las operaciones.

Ademas de generar las operaciones correspondientes, se puede generar relacién
contable (de “O” o de “P”) marcando la opcién de nueva relacién o incluir en
relacidn. Por defecto estd marcado “contabilizar sin relacion”.

Al finalizar el proceso se nos informa de los nimeros de operacidn generados:

Monitor de Contabilizacion de Justifica...

@ Num. Operaciones: 220080000581 / 220080000582

Notas:

- Si marcamos que se contabilice el “pago realizado”, previamente con la opcion “modificar
masivamente...” hemos tenido que asignar ordinal pagador, forma de pago y tipo de pago.
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- Existe la posibilidad en este monitor de generar “obligacion reconocida previa” (suponiendo
que trabajamos con previas y estd todo configurado). Para ello hay que activar un pardmetro.
Ponerse en contacto con el departamento de soporte.

- Existe la posibilidad en este monitor de generar “operaciones pendientes de aplicar a
presupuesto” (operaciones 413), tanto previas como definitivas. Para ello el usuario debe tener
permisos habilitados (En administracion del sistema — Permisos usuario operacion) (Opcion
disponible a partir de Octubre 2008)

[~ Dbligaciones Previas
Aceptar Cancelar

Fecha Contable I /42007

[ Gasto Pendiente de Aplicar a Presupuesto

Fecha Contable | Fav

(" Genera nueva relacion I " Incluir en relacion I | ! {+ Contabiliza sin relacién

[~ Gasto Pendiente de Aplicar a Presupuesto Previo

Fecha Contable I A

- Agrupacion de facturas

=¥ Monitor de Contabilizacion de Justificantes
Y L S dos 1 Agrupacion de Facturas

Indicar Criterios de Seleccidén

FACTUBAS/JUSTIFICANTES AGRUPADOS POR TERCERO

Agru Identificador Tercero / Habilitado Ne | Cod Importe W& Descuentos
Tercero Fac. | Ope. |
) 118y ACREEDORES YARIOS 1/240 1.000,00 0,00 000
2525631365 MANUEL ANTONIO SANCHEZ RODRIGUEZ 1/400 1.400,00 0,00 0,00

Si agrupamos facturas antes de contabilizar, en la tercera pestafia vemos las agrupaciones
realizadas, con el cddigo de operacidn que se va a generar. Ya podemos pulsar el botdn

“contabilizar”.
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7. Datos asociados por defecto a terceros

~* Datos Asociados por Defecto a Terceros
i ATENCION 1

Los datos asociados a cada tercero en este programa, se tomaran por defecto para cada Factura o Justificante introducidos en
el proceso de Registro de Entrada, no obstante, dichos datos podrén ser aceptados, modificados o eliminados en el momento
de la introduccidn de los datos de cada Factura o Justificante de Gastos.

Tercero: [52248343L |CEFERIND MADERO CALA NE Orden: |1
[T "DATOS ASOCIADODS -

N2 Operacién RC, 4, D: [

P . Ay HACIENDA
Orgénica Funcional Econdmica ADMINISTRACION GENERAL
ORDINARIO MO INVENT ARIABLE

[0 [zt [2[2Jo [ofo [DROINARIO ND INVENTARISELE

Cédigo Proyecto: | | | | |
Endosatario: | |
Grupo de Apuntes: I |

Centro Gestor: [ [
Forma de Pago: [iE] |Transferencia Bancaria Tipo Pago: | |
Banco Perceptor: 1 |0182-0481-60-0000000000

Texto explicativo: |FACTURA MATERIAL

Para facilitar al usuario que registra facturas la introduccion de datos asociados normalmente
a un tercero, existe la posibilidad de parametrizarlo en esta pantalla. Un tercero puede tener
varias plantillas de datos asociados, para ello se crean tantas (n2 orden) como se necesiten.

Un usuario puede tener ya preasignado un nimero de operacion anterior Rc,A o D, o una
aplicacion presupuestaria, proyecto, forma de pago, etc.

Al registrar la factura, después del campo “Tercero” habra que indicar la clave de dato
asociado (puede consultarse con F5)

Registro de Entrada de Justificantes

N2 Reqgistro: I/—' N2 Op. Anterior: I— Fecha: IW
C.Gestor: l_l

N2 de Certificacidn Intera: |— Naturaleza del gasto I_I

NE. Fact?: 321 Fec. Factura: W Expdte.: I_——-_ Fec.Expte: r}-j—_
Tercero: 522488431 |CEFERINO MADERO CaLA Cl. Dato asociado: i |

Ri¢ Fact Y Desglose aplicaciones ) = Registro de Entra... @
Datos del IVA Tipo % DATOS ASOCIADOS AL TERCERO
Base Imponible Cddigo Descripcion

Z 1|FACTURA MATERIAL

W

8. Consulta General de justificantes

Desde esta pantalla podemos consultar los justificantes registrados. Existen dos salidas
posibles, que son los dos botones inferiores:
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- Datos generales

- Facturas por situacién

El filtro es el mismo, pero la pantalla resultado sera distinta segln el botén que pulsemos.

Aparte, y disponible en la versidn 7 de Sicalwin, se ha desarrollado un tercer tipo de salida, en
otro nuevo punto de menu llamado “consulta de justificantes”, que se explica mas adelante.

3 Consulta General de Justificantes (=13
T e (R e T
N2 Documento desde: | hasta |
Fecha Factura desde: [N—_ hasta I—_/.a’—— Fecha de Entrada: [—//—- hasta r/"/—
N de Entrada desde: | hasta |
Fecha cambio a dltima situacidn: [ 77 hasta | / / Fecha Vto: [,'/— hasta |f‘/_
NIF Tercero titular: | | Habiitado: | f
Operacién Anterior: [— Naturaleza del gasto [_ I
Proyecto: [T T T T I FeccCadCetitOi: [/ hasta | / /
Ejer. Orgénica  Funcional Econdmica
M BN EEN  NEN NN
Situaciones iguales a ,_ [_ '_ ,_  distintas de ,_ l_[_ [_
Importes desde [— hasta [7
Grupo de Apuntes: | | Expediente:
Centro Gestor: [— I
Forma de Pago: ,— I Tipo de Pago: l— |
Relacién Contable n® I— ﬁ Usuario: I—
(" Pagadas (" Pendientes de Pago (¢ Todas
l Datos Generales l | Facturas por Situacion I [

Explicaremos algunos de los filtros, ya que en muchos casos no requieren explicacion:

- Tipo de documento. Es obligatorio filtrar por el tipo de documento (Factura,
Certificaciones, Multitercero, etc.)

- Estado. Podemos filtrar por factura Contabilizadas (C) o Pendientes de contabilizar (p).
Ademas, podemos filtrar por aquellas facturas pendientes de aplicar a presupuesto,
es decir, asociadas a una operacién 413.

- Fecha de cambio a dltima situacién. Si utilizamos el cambio de situacion de
justificantes, podemos buscar por la fecha en que pasaron a la ultima situacion de la
factura.

- Fecha de vencimiento. Fecha de vencimiento asignada a la factura - Tercero. Las
facturas de un tercero concreto.

- Habilitado. Los justificantes registrados a nombre de un habilitado concreto.

- Operacién anterior. Todas las facturas que cuelgan de una operacién Rc, A o D.

- Fecha caducidad Certificado 01C. Si utilizamos este campo en el mantenimiento de
Terceros, podemos consultar todas las facturas de terceros cuya fecha de caducidad
de este certificado esté comprendida en el intervalo tecleado.
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- Pagadas, pendientes de pago o todas. Por defecto se marca “todas”, pero se puede
modificar este criterio y ver todo lo pendiente de pago de un tercero, por ejemplo
(tanto la factura esté contabilizada, como en una situacién anterior, como registrada)

8.1. Datos generales

=¥ Consulta de Facturas

EEX

. Ber?er
Levrault

Documentos que cumplen la seleccién
N? de Entrada Fecha | N®de Documento| FechaDto. | Importe Total Situacidn Operacién Tercero ‘_AJ
F/2008/16] 21/05/2008 | 2020 21/05/2008 604,00|$1 - Contabilizada 220080000358 |52248843L
F/2008/17) 27/05/2008 | 321231 27/05/2008 160,00{$1 - Contabilizada 220080000376 | &Y
F/2008/18] 28/05/2008 | 20202 28/05/2008 500,00/ - Reqistrada 522488430
F/2008/13] 28/05/2008 | D06 28/05/2008 900,00}JG - Junta de Gobierno By
F/2008/20§ 28/05/2008 | 009595 28/05/2008 3.000,001$1 - Contabilizada 220080000381 ;441000001
F/2008/21] 26/05/2008 | 4040 28/05/2008 1.000,00$1 - Contabilizada 220080000382 441000001
F/2008/22) 05/06/2008 | 9200202 05/06/2008 1.400,001$1 - Contabilizada 220080000585 525631365
F/2008/23] 05/06/2008 | 043404 05/06/2008 1.160,00$1 - Contabilizada 220080000581 |52248843L
F/2008/24) 06/06/2008 | 110202 06/06/2008 1.000,00]$1 - Contabilizada 220080000420 |B41632332
F/2008/25) 11/06/2008 | 004353 10/06/2008 100,00|$1 - Contabilizada 220080000582 |52248843L
F/2008/27) 21/07/2008 | 321321 21/07/2008 350.,00|Pend. Aplicar Ppto 220080000524 |AY
F/2008/23) 24/09/2008 | 4434 24/03/2008 120,00|E - Registrada By
F/2008/30) 24/09/2008 | 44341 24/03/2008 120,00{$1 - Contabilizada 220080000572 &Y
F/2008/32] 24/09/2008 | 44049 24/09/2008 10.000,00{$1 - Contabilizada 220080000574 |&Y
F/2008/38] 26/09/2008 | 3354564 15/09/2008 4.000,00E - Registrada 522488431
F/2008/33) 29/09/2008 | 32131 29/09/2008 100,00{E - Registrada 522488431 =
1
4 » I
Tercero:  |TE |TERCERD PRUEBA EMBARGO
Texto: IFACTUF!A
Resumen
N2 Fact.: | 31 Imp. Total: 50.115.00 Rel Cont: |/ | Histdrico ” Wer gperacién“ Wer Factura |

Al pulsar el botén “Datos generales” se nos muestra la rejilla resultado, donde vemos las
columnas con la informacién. Podemos desplazarnos con la barra hacia la derecha para ver
mas campos, y exportar a Word o Excel el resultado.

En la parte inferior tenemos los botones “Histdrico” (se muestran las situaciones por las que
ha pasado la factura), “Ver operacion” (nos vamos a la consulta de operaciones de gastos para
el el ADO/O asociado, y sus operaciones ascendentes o descendentes), o “Ver factura” (para
verla en detalle).

Por otro lado, en la parte superior, también tenemos distintas utilidades:

| nl 0 = 8B &|w/ew( ke ?

Aclaramos que algunas sodlo estan disponibles en version 7, no en 6.

g
EI Se emite un listado “Libro de IVA” con el detalle de las facturas (Es otro listado alternativo
al que se puede obtener en “Operaciones no presupuestarias — Libros Registros de IVA — Libro
registro de IVA soportado”
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ENTIDAD DEMOS
Libro de IVA
Facturas Registradas
Desde ____ Hasta
Nim. Registro Tercero Num. Factura Importe I'VA Base 1 Porcent.1 | Deducible Base 2 Porcent.2 | Deducible
Fec. Registro Fecha Factura incl.
F/z0081 A41000001 404049595 1.356,00 0,00 0,00
190272008 ANTOS CPD, 15/02/2008
S.L.
Fi2008/2 £41000001 32482390421 430,00 0,00 0,00
19/02/2008 AYTOS CPD, 15/02/2008
S.L.
Fi2008/4 AV 10010101 6.000,00 0,00 0,00
05/03/2008 ACREEDORES  |01/02/2008
VARIOS

&|

= Listado de intereses de demora

Con este botdn se ofrece la posibilidad de imprimir un listado de facturas pendientes de pago
y el importe de intereses de demora que corresponde abonar a los proveedores junto al
principal de la factura.

Consulta de Facturas

i Mecesita dar de alta el Tipo de Interés Anual para el
Ejercicio en tablas generales CODT="TIDF".. (14650)

Tal como se indica en el mensaje, es necesario dar de alta en tablas generales el tipo de interés
a aplicar para los intereses de demora.

= Tablas Generales =13
[ ELEMENTOS DE LAS TABLAS GENERALES
| | Cédigo | Elemento | Descripcidn | Valor |al
|TIDF | 2008_1 |tipo de interés primer semestre | 4,00
|TIDF |2008_2 |tipo de interés segundo semestre [ 4,00

Asi, tendremos la pantalla resultado del filtro:
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Doc tos que plen la seleccié
N® de Entrada Fecha | N®de Documento| FechaDto. | Importe Total Situacion Operacién Tercero -
F/2007/10§ 07/11/2007 | 32121 07/11/2007 600,00/ $1 - Contabilizada 220070000109 |TE =
F/2008/4] 05/03/2008 | 10010101 01/02/2008 £.000,00/SC - Sin Crédito A
F/2008/6] 26/03/2008 | 3121 26/03/2008 100,00} #R - Devuelta al registro A
F/2008/13) 14/05/2008 | 2002 10/05/2008 1.000,00] $1 - Contabilizada 220080000583 |4V
F/2008/18] 28/05/2008 | 20202 28/05/2008 500,00(E - Registrada 522488431
F/2008/19] 28/05/2008 | 0606 28/05/2008 900,00}JG - Junta de Gobiemo A
F/2008/20) 28/05/2008 | 009535 28/05/2008 3.000,00/$1 - Contabilizada 220080000381 |A41000001
F/2008/22) 05/06/2008 | 9200202 05/06/2008 1.400,001$1 - Contabilizada 220080000585 |525631365
F/2008/23] 05/06/2008 | 043404 05/06/2008 1.160,00/$1 - Contabilizada 220080000581 |52248843L
F/2008/24] 06/06/2008 | 110202 06/06/2008 1.000,00$1 - Contabilizada 220080000420 |B41632332
F/2008/25) 11/06/2008 | 004959 10/06/2008 100,00{$1 - Contabilizada 220080000582 | 522488431
F/2008/27) 21/07/2008 321321 21/07/2008 350,00|Pend. Aplicar Ppta 220080000524 | &Y
F/2008/29) 24/03/2008 | 4434 24/03/2008 120,00{E - Registrada A
F/2008/30] 24/09/2008 | 44341 24/09/2008 120,00|$1 - Contabilizada 220080000572 | AV
F/2008/32] 24/03/2008 | 44043 24/09/2008 10.000,00|$1 - Contabilizada 220080000574 | &Y e
F/2008/38) 26/09/2008 | 3354564 15/03/2008 4.000,00E - Registrada 522488431
3213 29/03/2008 100.00/E - Reaistrada 522488431

F/2002/331 29/09/2008
4

Filtros para el Listado de Intereses de Demora

Fecha de Inicio del Calculc01/10/2008

o

& Agrupar por Centro Gestor.

" Agrupar por Oficina [4rea).

Titulo del Listado:
Fecha pago desde:

|LISTADO DE INTERESES DE DEMORA

s

hasta

| —

Tipo de Interés 12 y 22 semestre: ]4,002 /4,00%

iAceptar m

| Cancelar

Donde en la parte inferior vemos los datos que se nos piden para la emisidn del listado.

Fecha inicio de calculo. Por defecto la fecha del dia.

Agrupacion. Por centro gestor (si se utiliza) o por oficina

Titulo del listado

Fecha de pago desde / hasta. Esta parte sélo se habilita si hemos filtrado por “facturas

pagadas”. En el filtro previo de la consulta debemos elegir entre:

(¢ Pagadas

“pendientes de pago”, en cuyo caso veremos los intereses “a pagar”

“pagadas”, veremos los intereses pagados (tedricamente) de las facturas ya pagadas

(" Pendientes de Pago

" Todas

Tipos de interés del 1er Y 22 semestre. (Sélo se visualizan, se dan de alta en tablas generales).

Y al pulsar “Aceptar” obtenemos el listado:
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LISTADO DE INTERESES DE DEMORA

CENTRO GESTOR: HA HACIENDA Fecha de Emisién :

N° Registro F;z:ias::: Pr:\::th: i Fecha de N[; :: Intereses IFmapc::; Proveedor I

Pago Pago
Fi2007/10 0741142007 06/01/2008 268 17 62 600,00 | TE
Fr2008/% 26/03/2008 ] 0,00 100,00 | AV ;
Fi2008/13 14/05/2008 13/07/2008 30 8,77 1.000,00 [AV ’
F/2008/20 28/05/2008 270742008 66 21,70 3.000,00 | A41000001 ’
Fi2008/22 05062008 04082008 58 8,90 1.400,00 (525631365 §
Fi2008/23 05062008 04082008 58 6,42 1.010,00 (52248843L [
Fi2008/24 06062008 05/08/2008 57 6,25 1.000,00 (B41632332 1
Fi2008/25 11/06/2008 10/08/2008 52 0,57 100,00 |52248843L !
Fi2008/27 21/07/2008 19/09/2008 12 0,46 350,00 [AV ’
Fr2008/38 26/09/2008 0 0,00 4.000,00 (522433431 [
F/2008/39 20/09/2008 28111/2008 -58 0,00 100,00 |52248343L |
Totales . ....... 70,69 12.660,00

w Hoja Excel Facturas

Se genera una hoja Excel con las facturas seleccionadas, desglosando los datos de IVA.

Al v 53
A B | C [ D [ E [ F | 6 [ H |
1
2 [N°DE REGISTRO TERCERO NOMBRE DEL TERCERO N° DE FACTURA FECHA FAC IMPORTE IVA INCLUIDO BASE1 PORCT1
3
4 |F/2008/1 A41000001 AYTOS CPD, S.L. "404049595 15/02/2008 1.35600€ DO0€
5 |F/2008/2 A41000001 AYTOS CPD, S.L. "39482330481 15/02/2008 43000€ 000€
B |F/2008/4 AV ACREEDORES VARIOS 10010101 02/01/2008 6.00000€ 000€
7 |Fs2008/5 A41000001 AYTOS CPD, S.L. 36654 03/12/2008 650000€ 000€
8 |F/2008/6 AV ACREEDORES VARIOS 3121 26/03/2008 10000€ 000€
9 |F/2008/7 52248843L CEFERINO MADERO CAL"100293 22/04/2008 267500 € 2.500,00 € 7
10 |F/2008/8 AV ACREEDORES VARIOS 3030312 22/04/2008 5000€ D0D00€
11 |F/2008/9 AV ACREEDORES VARIOS 4039534 22/04/2008 4.400,00 € 3.000,00 € 7
12|F /2008710 AV ACREEDORES VARIOS 336564 23/04/2008 15400€ 000€
13 |F /2008 /11 52248843L CEFERINO MADERO CAL303049 29/04/2008 1.16000€ DO0E€
14 |F 72008/ 12 A41000001 AYTOS CPD, S.L. "a0404 29/04/2008 23000€ 000€
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8.2. Facturas por situacion

~% Consulta de Facturas por Situacion Contable =13

D tos que cumplen la seleccion [

NedeEntrada| Fecha | Fec.Doct®. | N2 de Documento Importe Total Situacisn :J

Tercero Imp. Reconocido Imp. Ordenado Pagos Liguidos

F/2008/27  [21/07/2008 [21/07/2008 321321 350,00| Pend. Aplicar Ppto

AY - ACREEDORES VARIOS 0,00 0,00 0,00

F/2008/23  [24/09/2008 [24/09/2008 |4434 120,00| Registrada

AV - ACREEDORES VARIOS 0,00 0,00 0,00

F/2008/30  [24/09/2008 [24/09/2008 |44341 120,00| Contabilizada

AV - ACREEDORES VARIOS 120,00 0,00 0,00

F/2008/32  [24/09/2008 [24/09/2008 |44043 10.000,00| Contabilizada

AV - ACREEDORES VARIOS 1.568.,00 0,00 0,00

F/2008/38 IZB/US»"ZUUB ]15/03;’2008 3354564 4.000,00| Registrada

522488431 - CEFERIND MADERD CaLA 0,00 0,00 0,00

F/2008/33  [29/09/2008 [29/09/2008 32131 100,00| Registrada

522488431 - CEFERIND MADERD CaLA 0,00 0,00 0,00

F/2008/40  [01/10/2008 [01/10/2008 | 36654 64,00/ Devuelta al proveedor

AV - ACREEDORES VARIOS 0,00 0,00 0,00

F/2008/41 |01/10/2008 [01/10/2008 | 3321 3.000,00|Registrada

AV - ACREEDORES VARIOS 0,00 0,00 0,00

F/2008/42  [01/10/2008 [01110/2008 32113 360,00| Registrada

AV - ACREEDORES VAHlUSI 0,00 0,00 U,UULI

Texto libre: FACTURA

r ~Resumen |
N2 Facturas: 35 Importe Total: 54.526,00 Pendiente Pago: I 9.348.00

Si una vez completados los filtros en la consulta general de justificantes pulsamos este segundo
botdn, obtenemos una rejilla de datos distinta a la explicada anteriormente. En este caso
tenemos dos filas de informacién por cada factura. En la primera de ellas podemos ver los
datos principales de la factura (numero registro, fecha, importe) y la situacion actual. Y en la
segunda fila, ademas del Tercero, tenemos el importe Reconocido, Ordenado y Pagado.

9. Listado de terceros por situacion de justificantes

=k Listado de Terceros por Situacion de Justificantes

Tercersr  |B41632332 [YTOS CFD, 5.L.

| Situaciones a INCLUIR

[1G " Punta de Gobiemo
[
e ]
R |
==
|
]
[ |

<y

En el listado sélo ap an las situaci que ha sel a
INCLUIR por lo que debe indicar. al . una situacién a INCLUIR | Ver Datos l [ Cancelar \l
obligatoriamente. — — —
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Tecleamos el nimero de documento de un tercero, y las situaciones en que deseamos ver el

‘ AN

volumen de facturas que tiene, y obtenemos el listado.

10. Listado de justificantes registrados a una fecha

= | istado de Justificantes Registrados a una Fecha

Tipo de Documento: [i [Facturas
Estado: |_ [C=Contabilizado; P=Pendiente, T=Todos) [&=Pendiente de Aplicar a Presupuesta)
N2 Documento desde: | hasta |

Fecha Factura desde: I hasta I
Fecha de Entrada: I hasta I

Tercero: [ |

Eijer. Orgénica Funcional Econdmica

Ml BE NEN NAN NN |

Importes desde: hasta
N® de Entrada desde: hasta
Centro Gestor: I

Situaciones actuales: I_ [— [_

[~ Listado de Justificantes Registrados a una fecha por aplicacién

Agrupacién

7 Sin Agrupacion " Por Terceros " Por Centros Gestores " Por Terceros y Centros Gestores

Con esta opcidon obtenemos un listado de justificantes entre fechas. Es obligatorio indicar el

tipo de documento y la fecha de entrada desde / hasta (si no, se autocompleta desde el 1 de
Enero hasta la fecha actual). El resto de datos es opcional.

404049595 AYTOS CPD, SL. Cortabilizada 1.356,00) 1.356,00
Fase R 17/04/2008

3482390481 AYTOS CPD, SL. Contabilizada 430,00 430,00
Fase R 1710472008

10010101 ACREEDORES VARIOS Sin Crédito £.000,00) 5.000,00

1

36654 AYTOS CPD, SL. Contabilizada 6.500,00) 6.500,00
JUSTIFICANTE DE GASTO Fase R 0B/0G/2008]

321 ACREEDORES VARIOS Devuetta al registro 100,00 100,00

100293 CEFERINO MADERO CALA Contabilizada 2567500 2.300,00
FACTURA EJEMPLO DEMO Fase R 22/04/2008]

3030312 ACREEDORES VARIOS Contabilizada 50,00 50,00
FACTURA DASLKFJADS Fase R 22/04/2008

Existen 4 agrupaciones de listados diferentes, como se puede ver en la parte inferior del filtro.
La opcidn por defecto es “sin agrupacién” (se ordena por n? registro). También puede emitirse
agrupado por tercero.
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Y las otras dos agrupaciones (por centro gestor o por tercero y centro gestor) sélo tienen
sentido si se trabaja con descentralizacion.

11. Incorporacion de facturas externas

Este es uno de los llamados médulos IDE de Sicalwin. En este caso su utilidad es la
incorporacién de facturas desde sistemas externos, de modo que mediante fichero txt se
incorporan justificantes en estado “Registrado”.

=% Incorporacion de Facturas Externas

Datos Generales del Lote

Nimero de Lote a Generar Iﬁ ]

Fecha de Generacion del Lote FEr| Estado del Lote

Fichero de Datos del Lote | ‘ZI
Tipo Fichero I |

Fecha del Fichero de Datos del Lote

| Aceptar l | Cancelar |

En la primera pestafia se incorpora el lote de facturas, seleccionando el fichero con el buscador.

Sicalwin admite varios tipos de fichero, lo mejor es asegurarse con el departamento de soporte
de que el fichero que se va a utilizar es compatible.

Uno de los campos que se pide es el “tipo de fichero”. Para que este campo se habilite, hay
que definirse en “Tablas generales” los tipos de ficheros programados. Actualmente son los

siguientes:
Codigo Elemento Descripcion
TFIC 0 Sicalwin
TFIC 1 Endesa
TFIC 2 Telefonica
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No vamos a detallar en este manual el formato exigido para cada uno de ellos. Se puede

solicitar en nuestro departamento de soporte.

Al aceptar visualizamos en la segunda pestaiia las facturas que contiene el fichero y se pueden
incorporar a Sicalwin como facturas registradas, ya para seguir la tramitacién que se tenga para

cualquier factura.

12. Consulta de justificantes

=¥ Consulta de Facturas

EEX

: o ~
| ... N%deEntrada Fecha D N2 de Fecha Dto. | Importe Total Situacion tercero Nombre ==
ocumento
|0 Fra007A0 07/11/2007 32121 - 07/11/2007 £00,00 $1 TE 'TERCERO PRUEBA F
|C] Fr20081 19/02/2008 404049535 15/02/2008 1.356,00 $1 A41000001 AYTOS CPD, S.L.
|[J Fr2008/2 19/02/2008 39482390481 15/02/2008 430,00 $1 A41000001 AYTOS CPD, S.L.
|0 F/2008/4 05/03/2008 10010101 01/02/2008 £.000,00 SC Ay ACREEDORES WARIOS T
|C] Fr2008/5 12/03/2008 36654 12/03/2008 £.500,00 $1 A41000001 AYTOS CPD, S.L. J
[ Fr2008/6 26/03/2008 N2 26/03/2008 100,00 #R Ay ACREEDORES YARIOS =
|0 Fr2008/7 22/04/2008 100293 22/04/2008 2.675,00 $1 52248843L CEFERIND MADERD CALA F
| W |F/2008/ 22/04/2008 ACREEDORES VARIDS
|C] Fr2008/9 22/04/2008 40°395'34 22/04/2008 4.400,00 $1 Ay ACREEDORES VARIDS  F
|1 F/2008410 23/04/2008 336564 23/04/2008 154,00 $1 Ay ACREEDORES WARIOS  F
|CJ F/2008/11 23/04/2008 303043 29/04/2008 1.160,00 $1 522488431 CEFERIND MADERO CALA F
|C] F/2008412 29/04/2008 40404 29/04/2008 230,00 $1 A41000001 AYTOS CPD.S.L.
I Fr200813 14/05/2008 2002 10/05/2008 1.000,00 $1 AV ACREEDORES VARIOS
1 Fr2008/14 21/05/2008 10102 20/05/2008 830,00 $1 A41000001 AYTOS CPD, S.L. F
[J Fr200815 21/05/2008 50505 20/05/2008 116,00 $1 A41000001 AYTOS CPD, S.L. Feg
T rmann e A A RGO AA0 A A SO0 SO AN A mASEAM A AEEERIRIS LIARERS SAL A T
< |
Tercero: |av |IACREEDORES YARIOS
Texto: |[FACTURA DASLKFJADS
l Histérico I I _\_i_'_t_el Factura l I ___\fel Operacidn ]

Esta nueva consulta de justificantes es muy parecida a la ya explicada anteriormente. El filtro
es el mismo. Lo que cambia es la rejilla resultado, donde se han afiadido algunos campos
nuevos, y se ofrece la posibilidad, a diferencia de la anterior, de poder afiadir y quitar campos

con el botén derecho del roedor.
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Afiadir Campo » F
Operacion

Eliminar Campo  »

; B = ]

/05/2008 1.000,00 §  C.Gestor

#05/2008 830,00 $  Tipo de Justificantes
/05/2008 1600 % Relacion

10 mean ~naan s

Fecha Tramitacion

Decretado al C.Gestor
ARIOS | Motivo Rechazo

F. Yencimiento

Descuento
@ Oficina
— Fecha Caducidad Certificado 01C
Partida
Habilitado

Anticipo de Caja Fija
Imp. Reconocido
Imp. Ordenado

Imp. Pagado

Con esto se puede hacer una exportacién mas personalizada.
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