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Justificantes de Gastos

1. Introduccion

9y $aidS YI ydz ¢

SELX AOFNBY2a Sf

LJdzy G 2

ecnogeo Berger
(SO0 0.0 = ¢ Lev ault

RS YSyg

Este menu puede componerse de mas o menos puntos en funcion de los pardmetros de
instalacion, y también dependiendo de estos parametros el sistema puede funcionar de forma
diferente en algunos apartados de gastos o facturas, por o que empezaremos a@liasn

opciones de instalacion.

En este manual no se explican los justificantes relativos a Anticipos de Caja Fija y Pagos a
Justificar, que son desarrollados en manuales aparte.

2. Administracion del sistema y configuracion

Se explica en este apartadgaones reservadas a un usuario Administrador del sistema,
responsable de la instalacién, y referentes a toda la parametrizacién y configuracion de las
distintas opciones de menu necesarias para el trabajo con justificantes de gasto.

2.1. Opciones de instalaon
1. Registro de justificantes

=% Opciones de Instalacion

Prayectos, Pag. aJust. y ACF.

|V 4., Embargos y Endosos

Maédulos Adicionales

Parametros de Trabajo no Accesibles

E structura del Presupuesto T Parédmetros de Trabajo

T Tesoreria

Numero de dias:

[ e

™ Bloquear grupo de apuntes en justificantes

[ Bloquear aplicaciones en justificantes de gastos
I Bloquear aplicaciones en justificantes de ingresos
™ Bloquear ordinal de tesoreria en justificantes

[V Controlar duplicidad de documentos y terceros

" Avisar al superar el Disp. y pedir conformidad
* Mo Controlar Disp. con las Facturas registradas
" Controlar Disp. con las Facturas registradas

" No Controlar Disp. en ninglin caso

BergerLevrault- agosto de 2018

Dias vencimiento Factura

Control de Disponible en Facturas

Registro de Justificantes de Gastos |

™ Usar registro entrada de justificantes
- Externos [Registro General):
V¥ Facturas
IV Certificaciones Externas
IV Impresos de Subvenciones
- Internos (se registran directamente en el Centro Gestor):
[V Certificaciones Intemas

Nimero de dias [por defecto) desde la fecha de formulacidn
hasta la fecha de expedicién:

IV Cuentas Justificativas Multitercero
V¥ Relacién de Pagos Suplidos
IV Relacién de Pagos a Justificar

Ndmero de dias para agrupar justificantes:

T Registro de Justificantes
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En esta pestafian se configuran opciones especificas del registro de justificantes, y
dependiendo de las marcas nos aparecen mas 0 menos opciones de menu, correspondientes
a los apartados especificos, o el sistema fumeide forma diferente en algunos formularios.

Dias vencimiento facturasSe indicara el niamero de dias de vencimiento de la factura. Este
namero de dias es por defecto, al registrar la factura se podra modificar. El nUmero de dias se
cuenta a partir de léecha de entrada de la factura. Si se desea que el célculo se haga a partir
de la fecha de documento, ha de crearse el siguiente registro en tablas generales.

Cadigo Elemento Descripcion (libre)

VENC FAC_FDC Calcular fecha vencimiento a partir de fecha documento

Bloquear Grupo de apuntes en justificanteSi se marca, este campo aparece bloqueado, sin
posibilidad de completarlo.

Bloguear aplicaciones en justificantes (de gasto o ingredd. pestafia para completar la
aplicacion o la operacién anterior esta blogueada. Al registrar el justificante o factura no es
posible detallarla. Se podra rellenar en la operacién previa o en el monitor de contabilizacion
de justificantes.

Bloquear ordinalde tesoreria en justificantesSe bloquea el ordinal pagador.

Controlar duplicidad de documentos y tercerdday que marcarlo para que el sistema no deje
grabar dos justificantes que tengan el mismo Tercero y nimero de documento.

Control de disponible e facturas.Se controla con este parametro cual es el disponible en
aplicacion / vinculacién al registrar una factura.

Avisar al superar el disponible y pedir conformidad. Se controla el disponible en vinculacion y
se avisa pero se deja continuar.

No corirolar disponible con las facturas registradas. El aviso es restrictivo, no dejando
continuar, y para calcular el disponible no se tienen en cuenta las facturas registradas y no
contabilizadas, s6lo el saldo en vinculacion.

Controlar disponible con las dauras registradas. El disponible en vinculacién se calcula
teniendo en cuenta las facturas aun no contabilizadas (saldo real), no permitiendo continuar.

No controlar disponible en ninglin caso. No se controla disponible, se permite registrar sin
limitacion.
Registro de justificantes de gasto

Usar registro de entrada de justificantesSe marcara esta opcion para el uso del registro
general, con envio por parte del registro a las areas gestoras y recepcién por parte de éstas,
para su contabilizacion en fase previa. Ver mas detalle en la explicacion de este apartado.

Apareceenmeni A LJIOAsyY dawS3IAAGNR 3ISYSNIf RS 2dZ&AGATFTAOLNY

RS 2dzatATAOIyliSae Oftarnozo
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Justificantes de Gastos

= Reaistros de Justificantes

Numero de dias para agrupar justificantefRara entidades que utilizan obligaciones
reconocidas multifactura (que agrupan distintos justificaitee puede poner limitacién al
numero de dias de separacion entre el registro de los justificantes agrupados. Si por ejemplo
G§SOftSrYy2a artéx y2 a8 LR2RN} | INHzZLI NJ dzy 2dzaidAFA
registrado el 10 de febrero. Sinose qéief NBa G NA OOA2y Sa Sy SadasS aSyda
Uso de las distintas modalidades de justificantes:

- Facturas

- Certificaciones externas

- Impresos de Subvenciones

- Certificaciones internas

- Cuentas justificativas multitercero

- Relacién de pagos suplidos

LostresprimBl2 & f 2& f f | Y| YuR &ntrain poEdl riEgislyoyénéral ddzaNehtidad,
ylosotrosNB & f2a €t I YI ¢u2 son jashifigant&MabRualrbentegeddos en la
entidad internamente, no pasan por el registro general

Para utiliar o no esta tipologia de justificantes, se marcara la opcién correspondiente. Estos
justificantes estan explicados en este manual en su apartado correspondiente.

9f OKSO]l RS 4CIkOGdzNF a¢ | LI NBEOS aASYLINBo YI NOI R2
siempre). No obstante si no se usa el registro de facturas, es conveniente crear el siguiente

registro en tablas generales:

Cdodigo Elemento Descripcion Valor

REGF F No usa registro de facturas 1
(Esto es para que al grabar operaciones de gastos, ADO,O, lo que se teclee en el campo

GR20dzySyi2¢ St aradSyYl y2 AyGSNIINBGS 1jdzS Sa dzy

2. Parametros de trabajo

Algunos parametros de trabajo que pueden afectar al wsgustificantes son los siguientes.

Nota:(Algunos de ellos soélo estan habilitados en la version 7 de Sicalwin, pero no en la 6.)

BergerLevrault- agosto de 2018 5
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Utilizar claves de IRPEonN esta marca al grabar en facturas descuentos de IRPF se habilitaran
las opciones correspondientesclave y subclave. Mas informacién en el manual de tesoreria.

Utiliza multitercero en descuentosHabilita la posibilidad de que cada linea de la rejilla de
descuentos tenga un tercero distinto (por ejemplo cuando el tercero de la operacion principal

esdzy ISYSNARO2 af AoNB& @

i ZSNBY2a

RSGF T

Grupo de apuntes codificado en tablagn el justificante, el grupo de apuntes sera libre o
debera capturarse con F5 segln se marque 0 no este parametro. Los vabmsigb de

I Lddzy G S &
GD!

Sy SaisS aS3idzyR2

t ¢

Ol &2

A8NI Y

f

Utiliza oficina que contabiliza en operacionegste campo se habilita en el registro de

justificantes si se marca esta opcion. Los valores digp® f S &

ISYSNIfS&aé¢ LI NI St OsRAT2

a2y
GhCL/ &

t 2a

Py

& | lj dzA
23 RlIG2a R
Rl R2a RS

Utiliza relaciones contables en la gestion del presupuesose desea trabajar con relaciones

de Facturas sera necesario marcar esta opcion.

Disponible en operaciones incluye facturas registrada$.grabar operaciones de gastos, el
disponible en aplicacion / vinculacién se calculara restando las facturas ain no contabilizadas

(saldo real)

Centros gestoresSegun como se trabaje con centrospees, este campo aparecera en el

registro de justificantes o no.

Control de bloqueoEIl monitor de contabilizacion de facturas tendra marcado por defecto el
bloqueo de lote completo o cada operacion individual segun se marque aqui, siendo por tanto

la transaccion tratada de una u otra forma.

Fecha de factura desbloqueada siemptea fecha de registro de entrada de facturas estara
siempre desbloqueada, prevaleciendo esta marca sobre otros parametros de instalacién que

la bloquean.

Utiliza naturaleza debasto en facturasMarcando este parametro se hace visible el campo

RS dayl GdzNJ £ S1 | RSt dFauazéz 02y f2a RAalUAYyU2Za
ASYSNIXfSae¢ LINIF St OsRATZ2 abD! {E€
= Tablas Generales (=13
CODIGOS DE TABLAS
Elemento Descripcién A
| 3 NGAS Naturaleza del gasto
OFIC Oficinas
SCLA Actividades de los Terceros
SCLR Tipo de Relacién del Tercero J
SCLS Sector Institucional del Tercero
SCLT Tipo de Tercero
TEMB Tipos de Embargos LI
ELEMENTOS DE LAS TABLAS GENERALES
Elemento Descripcidn Valor
p |01 Otros Gastos 0,00
02 Inventariable 0,00
03 Fungible 0,00
04 Yiajes y dietas 0,00
06 Ayudas y dotacidn 0,00
07 Overhead 0,00
61 Otros gastos indirectos 0,00
62 Inventariable adicional 0,00
B3 Fungible adicional 0,00
64 Viajes p dietas adicional 0,00
*
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En este apartado marcaremos qué tipo de gestiébn vamos a llevar en operaciones de gastos,
iNngresos y no presupuestarias.

Puede trabajarse con apuntes previos en gastos, pero no en ingresos y no presupuestarias, o
al revés. En fin, esto puede marcarse cdementidad desee.

Si se elige dlpo de gestién 1 (Nunca provisionalgshay que recordar también no asignar a
ningun usuario la grabacion de operaciones de areas gestoras (No van a poder por faltar otras
configuraciones, pero es por estética).

Si se afe el tipo degestion 3 (siempre provisionales¥e restringira el punto de menud de
operaciones definitivas a los usuarios, por la misma razén anterior.

Si se elige elipo de gestion 2 (mixtamezclando operaciones previas con operaciones
definitivas) K 6 N3  lj dz§8 AYRAOIFNJ Sy Sf FTRYAYA&AGNFrR2NJ RS |
dzadzF NA2a€é3> ljdzS dzadzr NA2a GASySy | 00Saz2 | |ljdzS Lidz
Se recomienda hacer grupos de usuarios en el Administrador (Intervencion, Teslresis

Gestoras)

Parametros de trabaja Centros gestores.

Centros Gestores |

" No utiliza Centros Gestores

" Utiliza Centros Gestores sélo como dato informativo

" Utiliza Centros Gestores solo a efectos de Consulta

- Utiliza obligatoriamente Centros Gestores distintos a la
Clasificacién Drganica

Llamemos 1, 23 y 4 a las opciones anteriores de arriba abajo.

Si el presupuesto esta abierto como prérroga, se habra de marcar temporalmente la opcién 2,
para que durante la prérroga eampo sea opcional, pero en la elaboracion del presupuesto
esté habilitado para completarlo.

b FLINRPOFNI RSTAYAGADEYSY(HS St LINBadzlldzSadz2:
3SaG2NBa RAaGAydG2a + fF 2NBtYAOFéI 2LI0AsyYy no

La opcidn 2 se marcara to@l afio para usar el campo centros gestores como dato informativo

@ RS NBffSy2 2LIOA2YItd tI N KFEOSNYyz2a dzyl ARSI X
campo habilitado en la pantalla pero no hay que completarlo obligatoriamente y no seleontro

el permiso usuariog areas.

La opcién 3, sélo a efectos de consulta, funciona de forma que a las aplicaciones en la carga
del presupuesto se le asigna centro gestor, que servird para que en las consultas de
operaciones y de aplicaciones muestre a los usuarios sélo aquellas opesagi@aetidas
correspondientes a su centro. Sin embargo en la grabacion de operaciones el campo centro
gestor no se muestra, se trabaja sin centro gestor.

Otra de las opciones de instalacion a tener en cuenta con areas gestoras es:

BergerLevrault- agosto de 2018 7
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No grabar operacionesefinitivas sin saldo provisionalEsta opcién la tendremos en cuenta

asft2 air Sy a¢AlLl2 RS 3ISaldAisyé RS 3Jlradza KSyza Lk
En este caso, al marcar la opcion estaremos indicando al sistema que si grabamos una
operacbn definitiva directa no se permitira si no hay saldo provisional.

Si la opcion NO esta marcada, la operacion definitiva tiene preferencia y dejara seguir aunque

KFel LINBGAlIAa LISYRASYy:iSa RS O2yidloAtAT NI IljdzS RS«
Se reomienda marcarla.

Ejemplo:

{FftR2 Sy @AyOdzZ I OAsy RS dzyt RSOGSNXAYIFRIF | LXK AOI (
DN} ol Y2a dzyl 2LISNI OAsy w/ LINBGAI RS mdnnn e
LydSydly2a 3ANIol N dzyl 2LISNI OAsy RSTFAYAGADI RANI
Dejaria s6lo si el pardmetro tmior NO estd marcado, pero quedaria un disponible en

Ay Odzf  OAsy yS3IAlFLGAG2 GSYyASyR2 Sy OdzsSydl 1 a LN
no dejaria contabilizarla en el monitor cuando llegue la hora, a no ser que se realice un
expediente de moificacion de crédito.

Un apartado que afecta a la descentralizaciénlas areas gestoras tienen permisos para
acceder al Registro de justificantes, es el relativo a los campos a visualizar en dicho registro, y
el nUmero de dias por defecto para vena@mto de la factura (a partir de fecha entrada).

Dias vencimiento Factura

Numero de dias: | &0

|v Bloguear grupo de apuntes en justificantes

[V Bloquear aplicaciones en justificantes de gastos
I” Bloguear aplicaciones en justificantes de ingresos
I” Bloguear ordinal de tesoreria en justificantes

[v Controlar duplicidad de documentos v terceros

Si blogueamos aplicaciones en justificantes de gastos, al registrar la factura no hay posibilidad
de indicar ni partida ni operacion anterior. Sera en la grabacion aldigacionprevia, donde
se aplgue a presupuesto o a operacion anterior.

3. Gestion documental y firma electronica

BergerLevrault- agosto de 2018 8
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Si se utiliza gestion documental y firma electrdnica, se marcaran estos parametros. Esta opcién
s6lo esta disponible a partir de la version 7.

Gestion Documental y Firma Electrénica
“Contabilidad
[ Utilizar el médulo de gestién documental

I Utilizar firma electrénica en fase previa

™ Utilizar firma electrénica en tesareria

Facturas
™ Utilizar el médulo de gestién documental

™ Utilizar firma electrdnica en facturas

Expedientes

‘ 7 Gestion electrdnica de expdientes | Permitir crear expedientes

En este manual no se explica lo relativo a esta gestion, para lo cual se pueden consultar los
manuales especificos de Firmadoc.

2.2. Tipos de relaciones contables

= Tipos de Relaciones Contables

Contables
Cédigo de Firma Asociado

Tipos de R
Cédigo de Cabecera

Modelo de Documento | &

Tipo Descripcidn
Ordenes de ROE

Previas Contabilizadas
Facturas

Confirming

Ingresos

Justificantes de Anticipo
Obligaciones v Propuestas
tandamiento de Pagos
Operaciones Previas
Pagos de ROE
Transferencias

Relacién de embargos

=

RLOGENGAS

b =1k =10 o] T =]

1] i Permitidas en la F u

p

Area

Aagr

Oper

San

Descripcidn

Fase

Usuarios

Nombre

ADM

ADM

BergerLevrault- agosto de 2018
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Asociaremos en esta pantalla (Tablas basicas) los usuarios que tienen acceso a las relaciones
de facturas.

También la pondremos ebdigo de Cabecera y Cadigo de Firma asociap® previamente
a4S KIFIoN}y RFER2 RS FftdGlFr Sy GQCANXI& Sy 520dzvySyiiz2:

2.3. Firmas en Documentos

En el mend Administracién del sistema.

=¥ Firmas en Documentos E]@
Definicién de Cab y Firmas T Asociacién de Firmas a Operaciones ]
Cédigo Firma: 1 Descripcion: FIBMA GASTOS
Cabecera o Pie de Firma [C/P): Ip_ Documento Word para Pie de Firma:

Firma electrénica: | [

Texto para la Cabecera o Pie de Firma:
PIE DE FIRMA PARA GASTOS

[ LINR Y S NI LISadl 3 a5STAYAOAsYy RS /I 06SOSNI a
operaciones definitivas, definiendo los pies de firma que vayamos a necesitar, bien con
documento Word adjunto o tecleando en la parte inferior de la pantalla (CTRL rpéande

salto de linea).

BergerLevrault- agosto de 2018 10
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2.4. Permisos Usuarig Centro Gestor

=% Mantenimientos Auxiliares

Tipos de Documento T Centros Gestores T Usuario - Centro Gestor T Aplicacién - C.Gestor T asif. - Plan |
Centros Gestores Usuarios
Cédigo Descripcién Login Nombre
p |AL ALCALDIA ADM ADM
cu CULTURA
DE DEPORTES
FlI FIESTAS ]
Hé, HACIENDA
IF INFORMATICA
G INTERVENCION GENERAL
RH RECURSOS HUMANDS
UR URBANISHMO
*
SITUACION ACTUAL

Cddigo Descripcién Usuario Nombre -
AL ALCALDIA ADM ADM
cu CULTURA ADM ADM
DE DEPORTES ADM ADM
Fl FIESTAS ADM ADM
Ha HACIENDA ADM ADM
IF INFORMATICA ADM ADM
G INTERVENCION GENERAL ADM ADM |
RH RECURSO0S HUMANDS ADM ADM
UR URBANISMO ADM ADM =

«| | v

Se asocia en esta pantalla cada usuario al centro gestor (0 centros) a que pertenece, y podra
registrar y consultar facturas con ese codigo de centro gestor

Los usuarios asociados alcentro@arR2 02Y2 AGAYGSNBSYyOAsy k O2yidl o
y trabajar con todas las facturas, sean del centro gestor que sean.

[ 24 dzadzZ NA2a | a20AFR2a | OSyiNRa 3ISadz2NBa ay2N
facturas de su area.

Para asociar cero a usuario, pinchamos con el ratén sobre el centro correspondiente y sobre
el usuario, y pulsamos el botén de asociacl. > .

Si gueremos seleccionar varios centros gestores, pulsamos el primero, y a la vez que pulsamos
St gtaAayY2 asS LIDYOKE dft I GSOfl avYleéga

2.5. Estados y tramites

{A a8 dziAt ATl tF RSAOSYUNItATIFOAsY O0@OSNJI Y| ydz €
se habrén definido los estados de las operaciones.

BergerLevrault- agosto de 2018 11
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=¥ Definicion de Estados y Tramites

Estados anteriores de un
Tramite

Tramites autorizados a
Usuarios

Parametrizacion de
Centros Gestores

Estados de un

Documento Motivos

Definicién de Tramites

Descripcién Tipo de Usuario

ANULAR 0 CORREGIR 0
AM APROBACION ORGAND COMPETENTE 1
AN ANULADD 0
co CONTABILIZADOD 1
PC PENDIENTE DE CONTABILIZAR 1
PF INTERVENCIEN / FISCALIZACION 1
PR PROPUESTA DEL AREA 0

Cédigo del Estado:

Descripcidn reducida I

Descripcién ampliada |

Usuario responsable |

Permite Anular el Documento & Permite Contabilizar el Documento [

Cuando estos estados corresponden a obligaciones reconotidlams de asoeir también

Iosv e§tados porvlos que pasa la tactura 0 jl’JsEificanEsto lo haremos en la pestafia de
ORSTAYAOAsY RS UN}Y YAUSa¢yY

Los tramites pueden tener distintossultados de tramitacion, o subtramitegjue son los que

se definen en la parte inferior da pantalla. En el caso de los tramites manuales pueden tener

tantos resultados como hayamos definido, cada uno de ellos nos lleva el documento a un

Estado. En cuanto a los tramites automaticos, siempre tienen un solo resultado, que nos lleva
elEstadod@ A Y AR2 LJ NI AhLISNIOAsy LINBOAFES aO2y Gl oAt

Campos a completar en la rejilla de Resultados de tramitacion (especial atencion a

G{AdGdz2 OAsyé¢ 1jdzS Sa R2yRS asS @S | FSOGFRF fI T O
Campo Descripcion Observaciones
Cadigo Cadigo de resultado Se van numerando;, 2,3% X
Descripcién | Descripcion del resultado de tramitacion | Libre
. Estado Destino en que quedara el docume De los estados definidos
Est. Destino . . Y
si se elige ese resultado de tramitacion

BergerLevrault- agosto de 2018
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Tipo Rel.

Tipo de relacion a generar, de operacio
previas

No obligatorio. Si no se poné
nada, no se genera relacion
{A a8 (SOt St
cada vez que se realice eg
trAmite con este resultado,
una relacién de operaciones
LINE GA I & tftlyY
puede elegir otra letra
distinta, pero se ha de
asociar el  documento
w[ ht w9 + LTippbs d&
NBfl OA2ySa 02

Aviso
advertencia

(0]

Aviso o0 advertencia que deba darse al usu
que elija este resultado

No es obligatorio

Situacion

Situacién en que debeuedar la factura o
justificante asociado a la operaciéon. Sol
tiene sentido para obligacioneseconocidas
tramitadas que tienen facturas o
justificantes asociados.

Se recomienda crear com
situaciones de facturas la
mismas que los estados (
tramitacion, y ponerles dichg
situacion de factura, es decir|
igual que se ha puesto €
AEstado dest.i

Fechas

Fecha envié, Fecha firma, Fecha recepci§

Si se marcan estos campos
piden estas fechas al gene
la relacion. Las fechas son s
informativas, y se podrd
consultar después en
gestiéon de relacione
contables.

Op. Agrup.

Operacion Agrupada

Si se marca esta opcion, tod
las operacionedncluidas en
una misma relacion de previa
deberan tramitarse con €
mismo resultado. (O s
aprueba toda la relacion, o s
rechaza toda, por ejemplo).

Genera

Decreto

Genera Decreto con GENDOC

Se marcara para gener
decreto con GENDOC, com(

se ha explicado en el aparta
aDSalAsy RS 5

mismo manual.

BergerLevrault- agosto de 2018
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3. Registro de justificantes

Explicaremos en este apartado las opciones de menu del Registro de Justificantes (no se prevé
eneste apartadoalzd 2 RSt aw&FA djidpEe aBS YSENIEEA OF Y+ a | RSty

El nimero de submenus que aparecen aqui depende de lo marcado en opciones de instalacién,
como hemos explicado ya.

= Readistros de Justificantes

= Antic| Registros de Justificantes I
5 P

Moni Registro de Abonos de Facturas

Camt Certificaciones de Obras Realizadas por Otras Entidades

Fase| 8] Justificantes de Subvenciones

Dato Monitor de Recepcion de Justificantes de Gastos

Cons Certificaciones de Obras Realizadas por la Entidad

Cons| E&lJustificantes Multiterceros

Lista| B8] Justificantes de Pagos Suplidos

Listar| E2) Justificantes Multidisposicidn

3.1. Registro de entrada de justificantes

=¥ Registro de Entrada de Justificantes

N2 Registro: / Fecha: |U4/ 1242006

C.Gestor: [F~ INFORMATICA

N2 Fact®: 001520 Fec. Factura: |U4!1 242006 Expdte.: Fec.Expte: v
Tercera: IA‘” 000001 IAYTOS CPD.S.L. Cl. Dato asociado:
Resumen Factura L Desalose aplicacions ]
Datos del IVA Tipo K4 Importe IVA Deducible

Base Imponible

Importe integro 1.250,40 Base Imponible Exenta 0,00
[ Tiotal Presusuesto: 1.25040 Totallva: | U,UUV Total Descuenta: | U,DUV
Liquida: | 1.250.40 Total Factura: | 1.250.40
Endosatalio: | i I
Grupo Apuntes: [ I Dias Vto: W Fecha Yencimiento: W
Forma de Pago: l_l Tipo de Pago: [_ |
Ordinal Tercero: [_ | Ordinal Pago: [_ I

Texto: |FACTUF!A SERVICIOS FORMACION]|

Dependiendo de los parametros marcados por la entidad, algwampos pueden estar
bloqueados o desbloqueados, o incluso visibles o no visibles.

BergerLevrault- agosto de 2018 14
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N. RegistroSe deja en blanco para generar nuevo registro, o si lo que se quiere es modificar
un registro existente (que no haya cambiado de situacién) puede capurarsF5 o teclearse
el nimero.

Berﬁer PR
Levrault ‘ | ==h

Fecha.Se teclea la fecha de entrada (este campo puede estar bloqueado por opciones de
instalacion)

Centro gestorNo es obligatorio, sélo dejara teclear centros permitidos al usuario.
Numero factura.Se indicara numerattura del proveedor.
Fecha facturaLa fecha del documento.

Oficina. Si asi se ha indicado en opciones de instalacion puede teclearse una oficina, de las
habilitadas con el botén F5 y creadas en tablas generales con el cddigo OFIC.

Expediente y Fechaxpediente.Campos opcionales, se indicaran si la entidad los utiliza.

En el caso del expediente, puede consultarse con F5 la autoridad que acuerda (Los datos que
aparecen en la ayuda pueden variar en funciéon de la entidad)

w. Operaciones de Gastos Corrien...
AUTORIDAD QUE ACUERDA EL GASTO

Cadigo Descripcion

>

Decreto de Alcaldia
Comisidn de Gobierno
Pleno

Resolucion

Otras autoridades
Delegado de Area
Junta Rectora

WM | N —

Tercero.Se indicara el Tercero Acreedor. Puede consultarse con F5.

=, Operaciones de Gastos Corrientes de los Centros Gestores

Tipodoc.: | [ Documento: | | &plicar Filtro I
Alias: Nombre:  |MADERD
| Buscar en Datos Corporativos l
I —
TERCEROS POR TIPO DE DOCUMENTO
Tipo doc. Documento Alias Nombre
[ HIF 522488431 CEFERIND MADERO CALA

BergerLevrault- agosto de 2018
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La factura puede tener IVA deducible y/o descuentos.

El IVA se indica tecleando base imponible y los tipos correspondientes.

=¥ Registro de Entrada de Justificantes

N2 Registro: / Fecha: |04/12/2006
C.Gestor: |
N Fact®: 002033 Fec. Factura: 04/12/2006 Expdte.: Fec.Expte: FH
Tercero: ]A‘ﬂ 000001 'AYTDS CPD.S.L. Cl. Dato asociado:
[ Fact Desalose aplicaciones 1
| Datos del IVA | Tipo %z | Importe IVA Deducible
Base Imponible 3.000,00 2 16,00 430,00 S
Importe integro 3.000,00 Base Imponible Exenta 0,00
Total Presupuesto: | 300000 Totallva: | 48000  Total Descuento: [ 450,00
Liquido: [ 3.030,00 Total Factura: [ 3.480,00
Endosatario: | |
Grupo Apuntes; | [ DiasVto: |80  FechaVencimiento: [02/02/2007
Forma de Pago: I Tipo de Pago: |
Ordinal Tercero: I Ordinal Pago: I
Texto: IFACTUF!A CON IVAY DESCUENTOS)|

Si no queremos desglosar el IVA dejamos en blanco la baseailsie con INTRO y nos vamos
RANBOGIYSYGS Ff GAYLER2NLS NyGSaNeéo

Se pueden desglosar hasta 3 tipos de IVA, y base imponible exenta. Si hay base imponible NO
sujeta, se aumentara el importe integro directamente (la base no sujeta no saldra en los libros
de VA, la base exenta si, en los apartados especificos)

BergerLevrault- agosto de 2018
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El descuentoesindica pulsando dboton m

=, Registro de Entrada de Justificantes @

D a Ingresos y No Presupuestarios
Area | Ejerc | Oraén. Func. Econdm. Descripcin N2 Operacién Importe
3 2006 20003/ RETENCIONES IRPF PROFESIONALES 450
* |l
< I 2

| Descuentos calculados como porcentaje

ible: 3.000,00
Easelnponbe Total Operacién Total Descuentos Importe Liquido
Porcentaie: 15 | 34000 - | mm = | 3.030,00
Importe Descuento: 450,00
Ej/Clave/Cargo:

| Aceptar I | Cancelar |

Al igual que en operaciones de gastos, puede ser descuento a no presupuestarios, ingresos o
reintegros de gastos, aunque en el registro de facturas el descuento mas habitual es la
retencion de I.R.P.F. Ahora explicamos con mas detalle los descuentds\ealla operacion.

Descuentos

1 Para Realizar un Descuento pulsaremos la Tecla de FUr@@hien pulsar el icon(ﬂl
de la barra de Herramientas.

Se habilitara la ventande Descuentos

2 En esta ventana podremos introducir cualquier linea de Desoymrtenecientes tanto al
Area del Presupuesto de Ingresos, Gastos o No Presupuestaria, asi como pertenecientes al
Ejercicio Actual o a ejercicios de Cerrados. Lo normal en facturas son los descuentos de
IRPF.

3 Asi, indicaremos el Area sobre la que vamegectuar el Descuentd para Ingreso2 para
Gastos3 para No Presupuestaria),

4 El Ejercicio al que pamece el Descuento (2000, 1999, .en su caso.

5 La Partida que vamos a ejecutar para el Descuento, pulsando F5 para ver las existentes (en
funcion del Area y el Ejercicio).

6 La Descripcion del Descuento, que por defecto la Aplicacion Sicalwin establece la misma
Descripcion que tiene la Partida pero que el Usuario puede modificarlo, pudiendo establecer
una descripcion mas adecuada.

7 N° de Operacion. El Funcionamiento de un Descuento es similar al de un Ingreso. De este
modo, Cuando efectuamos el Pago Presupuestario con Descuento, a su vez se produce un
Ingreso a los Conceptos de los Descuentos. Al igual que cualquier Ingreso, puadewe
exista un Reconocimiento Previo de ese Ingreso (Contraido Previo), Por lo que sera aqui
donde introduciremos el N° de Operacién de Reconocimiento de Derechos de Corriente o

BergerLevrault- agosto de 2018 17
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de Cerrados que queremos relacionar con el Descuento. También nosgladiraero de
2LISNF OAsy &aA St RSaOdzSyid2 Sa | DFadz2asz LI NI
presupuestarias, si utilizamos un concepto deudor controlado por operaciones.

8 Elimporte, que no podra exceder del Saldo de la Operacion antetti@mn(8s indicado una

operacion anterior en el Descuento), ni del Importe total de la Operacidon que estamos
realizando, en cualquier caso.

9 Por ultimo indicaremos la Cuenta del PGCP que lleva asociada el Descuento.

10 Multitercero en Descuentos{ A Sy S@2 L3 2¥yadl I OAsyé KSY2a

parametro, nos pedira también este campo, de forma que opcionalmente podemos teclear,
para el descuento, un tercero distinto al de la operacién principal. Ocurre normalmente en
operaciones cuyo tercero principal es ganérico ficticio, pero el descuento lo hacemos
sobre un tercero concreto (n6mina de personal con descuentos a un anticipo)

Al final se nos indica el nimero de registro generado.

Registro de Entrada de Justificantes

'\l) NE Registro: 2006/23

Algunos campos de la pantalla de facturas son:

Operacion anterior Este campo se puede completar bien al inicio del formulario, o bien en la
rejilla de aplicaciones.

N® Registro: ] / N2 Op. Anterior;
[ Besumen Factura T Desalose. aplicaciones ]
Orgén. Func. Econdm. Cddigo provecto Op. anterior Referencia Importe PGCP
*

Se indicara, cuando corresponda, el nimero de operacién anterior. (La AD o D silo que se va
a generar con esta factura es una obligacion, la RC si es un ADO sobre retenido, o la A si se va
a generar una D y una O). La operacion anterior también es upocgue se puede indicar al

LJS

O2YASyT 2 RSt F2N¥dzZ I NA2 RSt NBIAAGNR RS Sy i{NI RI
9y Sa&asS OFr&az2sz &l LI NBOSNY NBttSy2 Sy Saidl NB2Af

En la rejilla de aplicaciones la factura puede ser nagticacion y multiproyecto.

Partida.Se teclea o consulta con F5 la partida presupuestaria.

BergerLevrault- agosto de 2018 18
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Proyecto.Se indicara el proyecto de gasto de la operacidn, si lo tiene. Se puede consultar con

F5.
Cuenta PGCR. S

2T NBOSNY £

Importe. Se indicara el importe de la linea,.

OdzSYyYiSa ey RR@E RET SYRUAY A &
sistema ya habra parametrizado. Si pueden ser varias, pueden consultarse con F5. Si sélo hay
una ya saldra autométicamente.

Consume REMSI la entidad tiene activado ebntrol de remanentesgste campo se marcara
St dzadzl NR 2

o2y dzyl & ¢

incorporados.

aA

Esto se habré indicado al teclear el importe.

Orgénica Funcional Econdmica

HACIENDA
INFORMACION BASICA Y ESTADISTICA
EXPROPIACION TERRENOS

KT

RSOARAR?2

[2]0 [5[5[1 [slofo [ofo [EXPROFIACION TERRENDS

Préstamo: [ []

Referencia:
Importe: 10000

I

Gr.Apuntes:

Cuenta PGCP:

Tercero:

Endosatario:

|

[

|
Ordinal Pag. [ |

Texto:

t 2N SeSyLxX 2z Sadt

Créditos Iniciales v otras
Modificaciones de Crédito

Remanentes de Crédito

Saldo en Aplicacién

218.000,00

B¢ =) Indigue la naturaleza del crédito a consumir: @

Saldo en Vinculacién 218.000,00
(1)
206.000,00 |
@) I ack: [
12.000,00

Naturaleza del Crédito a consumir:

| Aceptar

Cancelar

I

I LX A OF OAsy

lj dz8

tiene activado el control de remanentes, y la aplicacion detecta que 206.000 son de créditos
iniciales y otras modificaciones, y 12.000, de remanentes de crélittsuario debera elegir
de donde esta gastando (Puede hacer una multiaplicacién si quiere gastar de distintas fuentes).

(At
A1t R2 8y

tr

2LISNI OAsy 83§

02t

& dzLJISNR 2 NJ |

MH®N nn

€ 2

St

al llé&anerioNcBrrédpondeya iir peracion de gaisty, G I
no a facturas, pero el sistema de trabajo es el mismo)

Endosatario Este campo puede estar bloqueado segun parametros de la entidad. En cualquier

caso sirve para indicar el endosatario de la operaciasocde que haya lugar. Puede

consultarse de la base de datos de la entidad con F5.

Grupo de apuntesSe podra teclear lo definido en la entidad para este campo libre. Si asi se

ha parametrizado, puede consultarse con F5, Si no, es un campo texto congitdire.

Ordinal pagadorOrdinal de la entidad por el que se pagara la operacion. No obligatorio.

Forma de pagoForma en que se pagara la operacion. No obligatorio.

BergerLevrault- agosto de 2018
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=, Operaciones de Gastos Corrie...

FORMAS DE PAGO

Cadigo Descripcion

| 4
0z Taldn a Persona Juridica
03 Transferencia Bancaria
05 Efectivo
06 Formalizacion
07 Rectificacion Contable
10 Cargo en cuenta

Ordinal TerceroCuenta bancaria del tercero a la que se transferira el ingpd@bligatorio si
se ha indicado que la forma de pago es transferencia bancaria. Puede consultarse con Fb5.

Tipo de pagoTipo de pago de la operacion. Esta tabla puede variar dependiendo de la entidad.

= Operaciones de Gastos Co... @

TIPOS DE PAGO

Cadigo Descripcion
>

05 A Justificar

06 Pago sin justificante

0a Subvencion

21 Anticipo de Caja Fija

K] Multitercero

Texto. Texto explicativo de la factura.

Tecla FARecordamos que, como en muchos de los formularios de Sicalwin, pulsando la tecla

F4 el sistema repite el contenido de lo grabado en la anterior factura. Asi por ejemplo, si

tenemos un lote de facturas de un mismo tercero, no sera necesario temtel|IF cada vez

que se registra una si lo hacemos de forma consecutiva, ya que al pulsar F4 sobre el campo
G¢SNOSNRe¢ YS NBLISGANI St bLC GSOtSIR2 Sy ftF FI(
Tecla F3Al igual que en operaciones, cuando estamosasitis en el campo del Texto

explicativo, podemos pulsar F3 y afiadir observaciones a la factura. Estas observaciones se

pueden consultar después desde la Consulta de justificantes, cuando entramos en el detalle

G+SNJ FFOGdzNI ¢ & Liz al Y2a St o62i(sy Cod

Una vezregistrada la facturay esto nos vale para los distintos tipos de justificantes que
explicamos a continuacion, podemos:

- Cambiarla de situacion, si hemos definido situaciones por las que pasa la aprobacion
de la factura. Ver apartadd O YO A 2 KNS REA FdzZO0Q AANI & ¢
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- Generar e Imprimir un decreto de aprobacion de facturas. Ver apada@d Yo A 2 RS
AAGdz2 OAsy RS 2dzZAGAFAOFryGSaeg & daaz2yAidG2NJ RS O
- Contabilizar la factura (pasando a ser obligacion reconocida). Esto puede hamerse
las siguientes vias:

o Contabilizando un lote de facturas en una relacion, generandvo pbligaciones ﬂ
reconocidas ya contabilizadas. Ver apartada 2 Yy A G2 NJ RS O2y il 0Af Al
2dzaGATAOlIyiSas o

0 Generar una operacion previa (ADO / O) asociada a la factura, desde
GhLISNI OA2ySa RS Il aidz2a OveNdkstydsdeh RS I &
manual de areas gestoras. En este manual no entramos en esta operativa.

o0 Generar una operacion definitiva (8D) asociada a la factura, desde
GhLISNI OA2ySa RS 9&én@sriase ¢ Mandeldall ai2aé o
Presupuesto de gastos, ya que en este manual no entramos en este apartado.

0 Generar un lote de facturas en una relacién, generamddigaciones
reconocias previasEsta opcidn sélo esta disponible en la version 7 de

Sicalwin, previa activacién de un paradmetro en Tablas generales (Consultar en
Soporte Sicalwin)

3.2. Registro de abonos de facturas

Scalwin permite el registro y gestion de distintos modesabono:

1. Se puede registrar una factura (normal, positiva), y si no esta contabilizada, se puede
registrar un abono, y se generara la obligacion reconocida por la diferencia.

2. Lo anterior puede hacerse con multiples facturas y multiples abonos, stequerla
cantidad resultando sea positiva (deuda con el acreedor). Por ejemplo una factura de
onn €X 204N} RS Hnn € & 244N RS wmnn e€3x 2dzyi?z
G2R2 Sftft2 LWzZSRS RIFENJIfdzAFNI I dzyl 206t A3l OAsy

3. Si la factua (positiva) estd contabilizada (reconocida la obligacién), entonces nos
podemos encontrar dos casos:

a. Que no esté pagada, en cuyo caso podemos registrar el abono y asociarlo a
unaobligacion reconocida barradd&ntonces tendremos una factura asociada
a un ADO, un abono asociado a un ADO/, y la orden de pago y posterior la
haremos por la diferencia.

b. Que esté pagada. En este caso podemos registrar el abono y asociarlo a un
reintegro de pagos (suponiendo que el peedor nos devuelva el dinero).

Veamos cémo proceder en Sicalwin en cada uno de los casos.
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Comencemos con los casos 1 {gRe son iguales, o que cambia es el nUmero de documentos).

- Enla pantalla de registro de justificantes registraremos lasifast

normales
- En la pantalla de registro de abonos registraremos los abaiogoner nada en el
OF YL GCIl OlGdzNTF o2yl NE
~ Registro de Abonos de Facturas ==13]
Este campo en blanco
N2 Abono: ,/7 Fecha: W
C.Gestor: ] Factura Abonar: /
Naturaleza del gasto f—~|
N2 Fact®: 440595 Fec. Factura: 24/09/2008 Expdte.: Fec.Expte: I P
Tercero: | IACREEDORES VARIOS Cl. Dato asociado: [
Resumen. Factwia i Desglose aplicaciones )
Datos del IVA Tipo % Importe IVA Deducible

Base Imponible

Importe integra 8.432,00 Base Imponible Exenta 0,00
Total Presuouesto: | 8.432,00 | 000  Total Descuento: | 0,00
Liquido: | 8.432,00 Total Factura: | 8.432,00

Endosatario: [ |

Grupo Apuntes: I I Dias Vto: lﬁ‘ Fecha Vencimiento: W
Forma de Pago: I_I Tipo de Pago: ,_I

Ordinal Tercero: || OrdinelPage: | |

Texto: |ABDND DE FACTURA

tFNF O2ydFroAfATINIdzy '5h LRNIfF RAFSNBYOAlI S y2

si la operacién a contabilizar es definitiva directamente.
Si es previa, nos iremos a operaciéon de gastos corrientes de los centros gestores.
El Monitor de catabilizacion de facturas NO esta preparado para esto.

L Sy LI yalf € RS 3radtzaz Sy St Ol YLR
justificantes pendientes de contabilizar dedrceroen cuestién:
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= Seleccion de Facturas y Justificantes de Anticipo de Caja Fija

Tipo: lU [Facturas

Tercero: | |ACREEDORES VARIOS

N2 Reg. desde: I / hasta l / Fec. Reg. desde: I 3 hasta I 43
N2 Doc. desde: I hasta ] Fec. Doc. desde: I 4 hasta I 4
Importe Desde: I hasta ] Fec. Vto. desde: I /4 hasta l /7
Centro Gestor: I I Expdte.: I Situac. igual a:

Rel. Contable: I_ /

FACTURAS QUE CUMPLEN CON LA SELECCION
N2 documento Fecha Factura Tercero
| 3 10010101 01/02/2008 ACREEDORES VARIDS 600000 [

2002 10/05/2008 | 200813 ACREEDORES VARIDS 1.00000 [
0606 26/05/2008 | 2008713 ACREEDORES VARIDS EN |
440595 24/05/2008 | 200872 ACREEDORES VARIDS 843200
4434 24/05/2008 | 2008/29 ACREEDORES VARIDS 12000 O
44043 24/05/2008 | 2008/32 ACREEDORES VARIDS 10.000,00

Tewcers: |V [ACREEDORES VARIDS

[DFSDAIKLFIDSLKFIADSLKFIASLFK]

[ Apicarfito ] [ Aceptardyuda | [ Concelaréyuda | Marcar _|[_Desmarcar |

9y St GALR LRySY2a AaClkOldzNI a¢ oy2a alftRNIy Tl Oi
Tecleamos obligatoriamente el tercero, y ya opcionalmente otros filtros.

Y tenemos las facturas. En la pantalla anterior hemos marcado para generar la obligacién
reconocidaunafacturadel®nn S @ dzy Fo62y2 RS yodnond tdzZf &1 Y24
a la pantalla de gastos.

= Operaciones de Ejecucion de Gastos

Centro Gestor: | Oficina: [ |
Operacidn: |240 Signo: [+_lADD sobre Crédito Disponible Fecha Contable: |24/09.»'2UDB
Op. anterior: | Fecha Oper. Anterior:
Documento: MULTIFAC Fecha Doc.: ] P Expte: | Fecha Expediente: [ v,
Proyecto: | l—[ [ | |

- . L HACIENDA
Orgénica Funcional Econdmica ADMINISTRACION GENERAL

ORDINARIO MO INVENT ARIABLE

[ifo [l2[f [2]2]0 [ofo |ORDINARIO MO INVENTARISELE
Préstamo: | I— | |
Referencia: Cuenta PGCP: |5280 Saldo en Aplicacién 54.971,00
Importe: 1.568,00 Saldo en Vinculacidn 54.971,00
Total V.4 I 0,00 Total Descuentos I 0,00 Liquido a Pagar I 1.568,00
Gr.Apuntes: | Consume REM: [_
Tercero: v |ACREEDORES VARIOS Forma Pago: I |
Endosatario: | | Ordinal Tere. [ |
Ordinal Pag. [ Tipo Pago: I | ACF.: |—
Uit DBLIGACION RECONOCIDA
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Agregamos la partida presupuestaria (o partidas). Si las facturas ya traian partida, tendria que
haber si@ la misma en la factura positiva y en el abono para que deje capturarlas juntas.

El importe ya lo calcula el sistema, por la diferencia.

Tecleamos el resto de datos y a grabar.

La operativa para el caso 3 es diferente.

Por ejemplo en el 3 A. En ese caso habremos registrado una factura y la hemos contabilizado.
Nos llega el abono y queremos generar un ADO/. Sicalwin no genera esta operacion de forma
automaética, por lo que iremos a la pantalla de gastos a grabarlo:

¥ Operaciones de Ejecucionde Gastos ____[-]O]x]
Centro Gestor: | Oficina: [ |
Operacion: 240 Signo: l— |ADCI sobre Crédito Disponible Fecha Contable: l24/09/2008
Op. anterior: 220080000572 Fecha Oper. Anterior: |24/0912008
Documenta: 44341 FechaDoc.:  |24/09/2008 Expte: | Fecha Expediente: | YH
Proyecto: | I—] | |
- . L. HACIENDA
Orgénica Funcional Econdmica egm’ﬂgnacnou GENERAL
o [eli  [R2[6 [ofd [canones
Préstamo: | l_ | |
Referencia: 1220080001 48 Cuenta PGCP: 6210
Importe: I 20,00 Saldo operacidn: 100,00
Total V.4, | 0,00 Total Descuentos 0,00 Liguido a Pagar 20,00
Gr.Apuntes: ] Consume REM: [_
Tercero: Operaciones de Ejecucion de Gastos
Endosatario: jéwiso importante!, la Obligacién Reconocida estaba |
. asociada a una o varias facturas, por lo que deberd
Ordinal Pag. <i> registrar el 8BONO correspondiente de la misma por el I | ack: 0
Testo: importe anulado/reintegrado asociando a dicho abono el
numero de esta operacion.. (5028)

Como vemos, nos informa de que debemos grabar el abono (bueno, si queremos que conste
en el registro de facturas, obligatorio no es).
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=¥ Registro de Abonos de Facturas

Ne Abonao: I / 13 3
C.Gestor: [ Factura Abonar: 2008/30 220080000573
Naturaleza-dal gasto l
N2 Fact®: 220433 Fec. Factura: 24/09/2008 Expdte.: Fec.Expte: 7
Tercero: jans JACREEDORES VARIOS Cl. Dato asociado: [
il Fact L Desglose aplicaciones 1
Datos del IVA | Tipo % Importe IVA Deducible

Base Imponible

Importe integro 20,00 Base Imponible Exenta 0,00

| Total Presuouesto: | 20,00 | 000  Total Descuento: | 0,00

Liguido: | 20,00 Total Factura: | 20,00
Endosatario: | |
Grupo Apuntes: I l Dias Vto: la— Fecha Vencimiento: rﬁ—
Forma de Pago: [— ] Tipo de Pago: l— I
Ordinal Tercero: I— l Ordinal Pago: l_ I
Texto: abono de factura

Grabamos el abono indicando, en este caso si, la factura a abonar, y el nimero de obligacién
reconocida barrada queemos grabado. El resto de datos ya se rellenaran automaticamente,
excepto el texto, donde explicaremos lo que corresponda.

En el caso 3 B, la operativa es similar, solo que en este caso vamos y contabilizamos un
reintegro de pagos, y en el registro decaos ponemos la factura a abonar y el nimero del
reintegro.

3.3. Certificaciones de obra realizadas por otras entidades

Recordamos que para el uso de este modulo hay que marcar la opcion de instalacion
correspondiente.

Se recogeran en este apartado las aportaciones que hace la entidad (verbigracia una
diputacién provincial) a obras realizadas por otras entidades (un ayuntamiento) y cuyas
OSNIATFTAOIFIOAZ2YSa &4S NBIAAGNrY Sy SaldRsgedhYl o 9
otra entidad, simplemente se registran en este apartado para tenerlas diferenciadas por este

tipo de justificante, pero nosotros no ejercemos el control de la obra.

El formulario es similar al de facturas:
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=% Certificaciones de Obras Realizadas por Otras Entidades

N2 Registro: / N Op. Anterior: Fecha: |26/09/2008
C.Gestor: |
N2 Fact®: 33654 Fec. Factura: 26/038/2008 Expdte.: Fec.Expte: F8
Tercero: Jan JACREEDORES VARIOS Cl. Dato asociado: [
‘Resumen Facturd Desglose aplicaciones iE Otros Datos 1
Datos del IVA Tipo % Importe IVA Deducible

Base Imponible

Importe integro 300,00 Base Imponible Exenta 0,00
Total Presuouesto: | 300,00 | 000 Total Descuento: | 0,00
Liguido: | 300,00 Total Factura: | 300,00

Endosatario: | |

Grupo Apuntes: [ I Dias Vto: '_ Fecha Yencimiento: ﬁ
Forma de Pago: I_ | Tipo de Pago: I_ |

Ordinal Tercero: l_ | Ordinal Pago: I_ |

Texto: |

El importe presupuestario sera el izddo para generar la obligacién reconocida.

9EAAGS dzyl GSNOSNI LSaidl 3 RS ahiNRpa RIG2a¢éz R
Resumen Factura il Desqlose aplicaciones of Otros Datos 1
Referencia del Pedido: | 3654654 Importe de Certificacion: £.000,00

Documentacidn:

documentacidn aportadd

9f AGAYLRNIS RS I OSNIAFTAOFIOAsYEé &S NBFASNB |-
SYGARIFREZ |jdzS v 2ir cnleSmypSrte HéAaablifjadash qu2 ¥admgstagdherar,
&b ljdzS S$aGS gtiavY2 8a Sf ljdzS y2420NRPaA a&dzoBSYy O

3.4. Justificantes de Subvenciones

Recordamos que para el uso de este moédulo hay que marcar la opcion ddaaidh
correspondiente.

Este apartado nos servira para registrar los justificantes de subvengwepagables,de
forma que por el importe de la justificacion podremos contabilizarblégacion reconocida,
por los distintos métodos explicados en el gpdo anterior de registro de justificantes.
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= Justificantes de Subvenciones =[=1[c3
N2 Registro: / N2 Op. Anterior: Fecha: |24/09/2008
C.Gestor: |
N2 Fact®: 40495 Fec. Factura: 24/09/2008 Expdte.: Fec.Expte: s
Tercero: E [EMILIO BAUTISTA SALGADO Cl. Dato asociado:
Resumen Factura 1 Desalose aplicaciones 1 Otros Datos 1
| Datos del IVA | | Tipp | % | Importe IVA | Deducible

Base Imponible

Importe integro 120,00 Base Imponible Exenta 0,00
Total Presuouesto: | 120,00 | 000  Total Descuento: | 0,00
Liquida: | 120,00 Total Factura: | 120,00

Endosatario: | |

Grupo Apuntes: l I Dias Yto: 'F Fecha Yencimiento: W
Forma de Pago: I_| Tipo de Pago: I_ I

Ordinal Tercero: l_ l Ordinal Pago: ,_ |

Texto: justificante de subvencidn

Por tanto cuando el tercero nos traiga el justificante de la subvencién, podremos registrar el
justificante y posteriormente contabilizarlo, generando la obligacion, orden de pago y
posterior pago.

Resumen Factura il Desglose aplicaciones T iDtros Datos 1
Referencia del Pedido: ] Importe de Subvencidn:
Documentacidn:

9t T2 NJY dzt | NJ\% oz2yadl A RS dzyl GAS NI S NI LJS’éAG F3kZz R
RIFi2a¢ex SYUNB f2a 1jdzS FTAIdzNF St GaAYLERZNUS RS f1I
de la subvencion total que va a recibir el tercero, contando nuegitatacion y la de otros

agentes, aunque gl importe devla obligacién recon,ocid:fl debe quedqr claro que es ,eI que

LI N5OS Sy I OFaAattl adz2ulf LINBSadzZllJdzSad2é o

Si el modulo se utiliza como se ha indicado, para justificantes de subvenciones postpagables,
aclarar2 a4 jdzS St aGaiALR RS LI 3I2¢ y2 &SN} GadzodSyOAs:
hi N} LR2aAoAftARIFIR RS dziAft AT I OAsy RS SaidS I LI NI
RS 4dzo@SyOA2ySaédad 9y SadsS Ol adaalasicitddyé und y RS ) dzS
Adz0 9SYOAsy LINBLI 31 6t8x & Sylay0sa ar RSOSNNE &¢
subvencion, la obligacién reconocida seré por tanto de este tipo de pago, y cuando se pague

SYGNI NI | F2NXIN LBEWGOS2 REE IYsRdizl 2A RSO IGNRED GLIAZR A S
opcién de menu correspondiente a los pagos a justificar.
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En todo caso aclaramos que este pequefio médulo dentro de Sicalwin no pretende abarcar
toda una gestion de subvenciones, para lo cual hay dd&to un programa especifico

integrado con Sicalwin y que recoge la posibilidad de dar de alta Bases Reguladoras,
Convocatorias, Concesiones, etc., generando los ficheros requeridos en la Orden 875 / 2007.

3.5. Certificaciones de obra realizadas por la eraatl

Se recogeran en este apartado (como siempre, opcionalmente, segin se indiqgue en las
opciones de instalacién) las certificaciones de obras que ejecute la entidad.

=% Certificaciones de Obras Realizadas por la Entidad

N2 Registro: l/i N2 Op. Anterior: I— Fecha: W
C.Gestor: [__I
Ne Cert.: [1— Fec.Formulac.: 'W Fec. Expedicidn: W
Certificacién (mes/afio): [—§ ¥ [W Expdte.: [— Fec Expte: I—IT——
Tercero: | 41000001 JAYTOS CPD, S.L. Cl. Dato asociado: ‘_
Resumen Factura b Desalose aplicaciones T Otros Datos 1
| Datos del IVA Tipo Z Importe IVA Deducible

Base Imponible

Imparte integro 4000 Base Imponible Exenta

Total Presuouesto: | | Total Descuento: |

Ligquido: | Total Factura: |
Endosatario: [
Grupo dpuntes: | DiasVio: | Fecha Vencimiento: [77
Forma de Pago: [ Tipo de Pago: I
Ordinal Tercero: I Ordinal Pago: |
Texto: |

Resumen Factura i Desalose aplicaciones T Otros Datos 1

Referencia del Pedido: |

Numero de Contrato: 7

Fecha de Reclamacion: i Fecha de Confirmacidn de la Certificacidn: T2
Reclamacion: |

Aparte de los datos comunes a todos los justificantes, en este nos encontramos datos propios
de las certificaciones de obra:

Mes de la Certificacion

Afio de la Certificaciéon

Numero de CertificaciéB Fecha de Formulacion.
Fecha de Expedicion.

Fecha de Reclamacion.

Fecha de Confirmacién de la Certificacion.

To o T Do o I
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La Fecha de Formulacion indicara la fecha en que se ha realizado la certificacion.

La fecha de Expedicidén es la fecha que tiene el contratista para presentar reclamaciones o
endosos.No se podra generar el reconocimiento de la obligacjan la orden interna hasta
que se haya introducido la fecha de expedicion.

Un ejemplo de la tramitacién de la certificacion, suponiendo el uso del registro de entrada (se
explica esta posibilidad de usnas adelante) seria: Tras el registro de la justificacion esta
estara en estado Registrado Provisional en el Centro Gestor, en este momento alin no se puede
tramitar. Cuando se cumpla la fecha de expedicion el justificante ya podra ser tramitado,
aunqgue ncesté en estado (E). Si aun no se ha cumplido esta fecha, el contratista puede realizar
reclamaciones, en este momento se grabard la fecha de reclamacién. Una vez se registre la
reclamacion el justificante quedara pendiente de ser confirmado, momento eoatleste

pasa a estado Registrado en el Centro Gestor (E).

Mientras el justificante esté en estado Registrado Provisional y aiin no ha cumplido la fecha de
expedicion, el contratista podra presentar un Endoso o una conformidad expresa, momento
en el queel justificante pasara a estado Registrado en Centro Gestor (E), y ya se puede iniciar
la tramitacion.

Se ha de completar el pardmetro en Opciones de Instalacion para indicar un nimero de dias
gue por defecto trascurrirdn desde la fecha de formulacitafacha de expedicion. El sistema
propondra una fecha de expedicion calculada a partir de la de formulacion.

Posteriormente al registro de la certificacion, el contratista enviara la factura, con lo cual se
tendra la posibilidad de asociar una facturauma Certificacion de Obra ejecutada por la
entidad. Estas facturas no daran lugar a ningin pago, con lo que al asociarlas a la certificacion
interna pasaran a estado contabilizado ($1).

tENr Sft2 Sy Sf GNBIAAGNR RSSRIMATMTHON 3/yi SRE G 3Gy
sOlo se activa si utilizamos este registro.

~ Registro de Entrada de Justificantes

N2 Registro: ,fi Fecha: r//'—
C.Gestor: |—|

N2 de Certificacion Interna: | l Naturaleza del gasto |_|

N2 Fact?: | Fec. Factura: [ i Expdte.: [— Fec.Expte: I—H—

Tercero: I I Cl. Dato asociado:

En todo caso no es obligatorio seguir este circuito, es decir, podemos registrar la certificacion

interna, contabilizarla, ordenarla y pagarla, y después no registrar la factuczadaca la

certificacion. No obstante si seguimos este circuito para controlar qué contratistas estan
LISYRASY(i1Sa RS Sy@AalFNyz2a ftF FlFOGdz2NI O2NNBaLRyRA
ISYSNIt RS 2dzadATAOI y i Sanes iniernasigeyidiibtldé dnlazerlaNDO | Sy
2dza 0 AFAOlIyGSas o

o (D

= Consulta General de Justificantes =3
. ) 7 Certificaciones Internas | [C=Contabilizado; P=Pendiente, T=Todos)
I [Esidebioeunienit: [—‘ I I e I_ [4=Pendiente de Aplicar a Presupuesta)
N® Documento desde: [ hasta |
Fecha Factura desde: IS hasta iR Fecha de Entrada: 27 hasta Lot
N2 de Entrada desde: I hasta [ | [~ Cert. Int. pendientes enlazar a justif. |
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Se podran generar Certificaciones de Obra por importe 0, con lo cual estos justificantes no
llevardn asociadas facturas. Generaran obligaciones reconocidas pero unidas a otras
certificaciones con importe, agrupando varias certificaciones en una oblig@riGeste caso

no se controla el pardmetro de instalacion de dias de agrupacion, no se restringe)

Berﬁer PR
Levrault ‘ | ==h

3.6. Justificantes Multitercero

Este tipo de justificantes tiene la particularidad de que son gastossegugagarara varios
terceros, y contablemente serd unaida operacion de gastos que se aplicaran a un tercero
genérico.

Por tanto la finalidad de este justificante es el pago a distintos ordinales. El ordinal bancario de
los terceros seré obligatorio.

= Justificantes Multiterceros =13

N2 Registro: / N2 Op. Anterior: Fecha: |26/03/2008
C.Gestor: |
N2 Fact?: MULTI Fec. Factura: 26/09/2008 Expdte.: Fec.Expte: ] Lk
Tercero: |T ITESGHEFHA Cl. Dato asociado: '
Ri Fact T Desqlose aplicaciones T Otros Datos Bl
Tercero Importe Integro | Base Imponible [Tipo % Importe V& Ordinal Ter. Desc. Ordinal
522488431 600,00 1/0182-0481-60-0000000000
A41000001 400,00 1) 0182-0481-60-0000000000
* |l
‘ i3
Tercero: |
Total Presuouesto: | 1.000,00 [ 000  Total Descuento: | 0,00
Liquide: [ 1.000,00 Total Factura: [ 1.000,00
Forma de Pago: [ Tipo de Pago: [317 MULTITERCERQ
Ordinal Pago: l
Texto: |

En la pantalla superior, el tercero de la operacidngpal (el ADO, posterior orden de pago y
LI 320 &SN I y2YONB RS a¢ I' ¢Saz2NBNNIFEX
individualizada a cada uno de los terceros detallados.

I dzy |j d:

La informacién fiscal también sera imputada a cada uno de los texcero

9f dALR a8 IANIoFNY O2Y2 aYdzZ GAGSNOSNERE

{A dziAf ATl Y24 23 2dZAGATAOIyGSa YdzZ GAGSNOSNE
YdzZt GAGSNOSNRE Sy RSaOdsSydz2aés &l |l dzSudidrdn dzy 2 &
tener descuentos de IRPF, y entonces hay que imputarlos al tercero en cuestion.

RS LJ 32

R
RS
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1 = Justificantes Multiterceros

D a Ing yNo P puestari

Area | Ejerc | Organ. Func. Econdm. Descripcion N2 Operacidn Tercero

3 2008 20003} RETENCIONES IRPF PROFESIONALES 522438843L
*

KN I 2
| Descuentos calculados como porcentaje
i 600,00

Eassinpaobe Total Operacién Total Descuentos Importe Liquido
Foestie s | 100000 - | W00 = | 310,00
Importe Descuento: 30,00
Ej/Clave/Cargo:

Ha de quedar claro que al registrar la informacién de esta forma se pierde detalle, ya que como
tercero de la obligacion hay uno genérico.

b2z 2o6adlydS @ LINF¥ &dzRIENIF £20F€AT N 8dé07\T7\()
2LISNI OA2ySaé aA a8 LRyYyS 02Y2 TFAL{GNER dzy GSNDS
Y dzt u)\uSN\f)gN\BéCD {A YINOIY2a Sailquelidickro esta I' LJI
RS F2NXYI KFIoAlGdzZ X @& FljdzSttfla Sy tlLa 1jdsS Sa
~ Consulta de Operaciones de Gastos =13

| Agrupacién Presupuesta Corriente @ Presupuesta Cerrados ¥ Todas las Operaciones o |

Desde Oper. n% | hasta | Referencia: ﬁ Cta. PGCP: ,—

Fec. oper. desde: r4 hasta | I Expediente: Op. Previa:

Grabadas desde: 'r’/— hasta ,»"/— Centro Gestor: [_ I

N® Tesoreria desde: I hasta I [ Asiento N%

Céd. Operacién: Ol T I_l_ Fases: | | | [ Impresas Si |~ Todas |
| Tercero: |52248843L [CEFERIND MADERD CALA I Incluir Previas Ptes Contabilizar -

2 Sélo oper. con saldo I~ | Terceroen
Endosatario | | Sélo oper. negativas [~ | Multiterceros
[ e I r I r

No se podran fraccionar las 6rdenes de pago de este tipo de justificantes, pues el mandamiento
de pago generado corresponderia a un pago de distintos terceros.

Los terceros introducidos podran ser provisionales, no produciendo la tramitacion del
justificante hasta que todos los terceros sean definitivos.

3.7. Justificantes de pagos suplidos

En este registro se grabaran todos los justificantes que aporta (noenédinun empleado de

la entidad, para que le sean abonadas por haber realizado ya el gasto, sin que se le haya
anticipado anteriormente ningun dinero. Se posibilita registrarlas detalladamente por tercero
con lo cual se permite introducir el detalle de aadrcero en una rejilla de datos.

También permite detallas los descuentos de cada tercero (Descuentos multitercero explicados
anteriormente9 A diferencia de los justificantes multitercero el pago se realizara al empleado
gue ha proporcionado los justiintes (por tanto aqui no se pregunta ordinal bancario de los
terceros detallados).
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aunqgue se aconsejara a efectos de la confeccion del modelo 347, § adtelos 180 y 190.

‘ AN

Estos justificantes daran lugar a obligaciones reconocidas (por las vias ya comentadas en el
registro de facturas) o a ordenes internas de pago (para esto ultimo ver Manual de Anticipos
de Caja Fija descentralizado)

~% Justificantes de Pagos Suplidos =03
N Registro: / N Op. Anterior: Fecha: |26/09/2008
C.Gestor: I
N2 Fact2 SUPL1 Fec. Factura: 26/09/2008 Expdte.: Fec.Expte: I 7o)
Tercero: [52243343|_ ICEFERIND MADERD CALA Cl. Dato asociado:
Resumen Factura X Desalose aplicaciones i Dtros Datos 1
[ Sin detallar terceros
Tercero Nombre Importe Integro | Base Imponible [Tipo % Importe [VA
# |l
< | i
Tercero: |
Total Presuouesto: | Total Descuento: |
Liquido: I Total Factura: I
Endosatario: |
Grupo Apuntes: | [ Naturaleza del gasto I [
Forma de Pago: | Tipo de Pago: | I
Ordinal Tercero: I Ordinal Pago: I I
Texto: |
Resumen Factura Y Desglose aplicaciones i {Otos. Datos 1

Referencia del Pedido: |

OTROS DATOS
Descripcidn Importe
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3.8. Justificantes Multidisposicion

A diferencia del resto de justificantesxplicado anteriormente, la finalidad de un justificante
multidisposicion es generaompromiso (disposicidn) de gasto, no obligacién reconocida.

~% Justificantes Multidisposicion

" NE Registro: I / Fecha: |28f‘09f2|308
C.Gestor: l |
N2 Fact®: MULTIDIST Fec. Factura: IZBIDSIZUDB Expdte.: Fec Expte: ] P
Tercero: [AV }L\CHEEDQHES VARIOS Cl. Dato asociado:
Resumen Fact Tf Desalo £8 T Otros Datos ]
Tercero Importe Integro | Texto Explicativo
522488431 6.000,00{CONTRATO 1
441000001 4.000,00]CONTRATO 2
111111111K 5.000,00{CONTRATO 3
* |l
Telcéruz I
| Total Presuouesto: | 15.000,00 | 000 Total Descuento: | 000 |
Liquido: | 15.000,00 Total Factura: | 15.000,00
Forma de Pago: | Tipo de Pago: [31 [MULTITERCERD
Ordinal Pago: I I
Texto: l

Se detallan en la rejilla cadao de los terceros, el importe integro, y el texto de cada uno de
ellos.

Estos justificantes no se podran capturar desde la pantalla de ejecucion de gastos (op.
Definitivas), ni en el monitor de contabilizacion de justificantes.

So6lo desde la pantalla de operaciones previas de los centros gestores:

';i!gngr‘as:ioneﬁ de Gastos Corrientes de los Centros Gestores

Centio Gestor.  [HA |[HACIENDA Oficina: [=F]

Operacidn: I-Z?U_ Signo: |+_|AD sobre Crédito Disponible Fecha Contable: EMHUS—
Documento: I— Fecha Documento: |H— Fecha Oper. Anterior: Ii
= Seleccion de Facturas y Justificantes de Anticipo de Caja Fija
‘ Tipo: |1—S_ Hustificantes Multidisposicisn

Tercero: oy IACREEDORES VARIOS

Cuando el codigo de operacion es un compromiso de gasto 23%)300) en el campo
GR20dzySyiG2¢ &S LJzSRS LJddzf &1 NJ Cp LJ NI OI LJidzNJ NJ f 3
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~* Operaciones de Gastos Corrientes de los Centros Gestores

| CentroGestor:  |HA  [HACIENDA Dficina: =
‘ Operacién: |22IJ Signo: FP\D sobre Crédito Disponible Fecha Contable: IZB/DS/ZDUB
‘ Documento: lMULTIDIS1 Fecha Documento: IZS/US..‘ZDUS Fecha Oper. Anterior: IZB/USIZUUB
Op. anterior: Expediente: | Fecha Expediente: | 27
Proyecto: ] | [ [
S 3 A HACIENDA
Orgdnica Funcional  Econdmica ADMINISTRACION GENERAL

ORDINARIO NO INVENT ARIABLE

[1To 121 [2]z2[c [ofo |ORDINARID NO INVENTARISELE

Préstamo: | [ |
‘ Referencia: l— Cuenta PGCP: W Saldo en &plicacidn lw
Importe: |—150W Saldo en Yinculacidn [w
‘ Gr.Apuntes: [ Consume REM: [_
‘ Tercero; |y IACREEDORES VARIOS Forma Pago: [_I
Endosatario: | | Ordinal Tere. [ |
| OdinalPag. || TipoPage:  [31  |MULTITERCEROD ACF: [

Tocte: le PREYIA|

aS 3NI ol NI nuzidispogiclon, gue sdiR@nitada y contabilizada como

5

cualquier AD.

OPERACIONES QUE CUMPLEN CON LA SELECCION

Ndmero de Operacidn 0 FeCh‘?, Numero de Documento Fecha Tipo Oper.| Signo |Area Gestora Importe Dperacién
peracion Documenta |
O 920080000019  26/05/2008 4131+ HA 100,00

O 920080000036 200 CU 1.000,00
[v 920080000040  26/0¢ 3 108 220 15.000.00

Proyecto: | [_ [_
Aplicacion: [2008  [iD

Pero alcontabilizary pasarla a definitivagenerara tantas operaciones como terceros haya.
Es decir, que la operacidn se convierte en varias operaciones definitivas.

=¥ Consulta de Operaciones de Gastos

| 2 ‘ N® Operacidn \ Fase Fecha Referencia | Proyecto Aplicacidn Importe

| m PG A0 | o5/09s0008| 220080001520 0 | 200810121 22000 £.000,00
|[J 220080000579 AD 26/09/2008 22008000152 200810121 22000 4.000,00
;D 220080000580 AD 26/09/2008 22008000152 2008 10121 22000 5.000,00

El usode este médulo facilita laamitacion por parte del area gestora e intervencion de una
multiplicidad de contratos en un solo documento (se firma y va tramitdndose un documento
en lugar de varios), pero la generacion de operaciones definitivas es comadsbigsen
grabado varios.
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3.9. Uso del registro general de justificantes

=% Opciones de Instalacion

Proyectos, Pag. aJust. y 8.C.F. |.\.4., Embargos v Endosos Mddulos Adicionales Pardmetros de Trabajo no Accesibles
Estructura del Presupuesto T Pardmetros de Trabajo T Tesoreria T Registro de Justifi
~ Dias vencimiento Fact T Reur de Justificantes de Gastos |
Numero de dias: 50 IV Usar registro entrada de justificantes

- | -Externos [Registro General):

I” Bloguear grupo de apuntes en justificantes IV Facturas

I Bloquear aplicaciones en justificantes de gastos IV Corifcaciores Extomas

™ Bloguear aplicaciones en justificantes de ingresos [7 Iintrests e Stbvendioncs

I Bloguear ordinal de tesoreria en justificantes - Internos [se registran directamente en el Centro Gestor]:

Si se marca en opciones de instalacién este registro, el sistema distingue entonces entre
Justificantes externos (entran por el registro general de la entidad y éste los envia al centro
gestor para su tramitacion) y justificantes internos (es un conttermo de la entidad, el
justificante lo registra directamente el centro gestor)

EXTERNOS CERTIFICACIONES EXTERNAS
(Registro general)

Se registran los datos

comunes y posteriommente IMPRESOS DE SUBVENCIONES
se pasa a C. Gestor

CERTIFICACIONES INTERNAS

CUENTAS JUSTIFICATIVAS MULTITERCERO

INTERNOS .
(Se registran RELACION DE PAGOS SUPLIDOS
directamente en el
Centro Gestor)
RELACION PAGOS A JUSTIFICAR

Aparece un nuevo punto en el menu:
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Justificantes de Gastos I

% Reagistro General de Justificantes

= Regi| Registro General de Justificantes l
SR 15 R eqistro General de Justificantes de Gastos
= Pagc Maonitor de Justificantes para Enviar o Devueltos

Moni| EE] R egistro General de Justificantes de Gastos Rechazados

Camt Consulta de Facturas Registradas en Reagistro General a una Fecha
Fases de Uso Restringido

El circuito entonces no es el tradicional de:
- Se registra el justificante
- Se cambia de situacién o se tramita.

- Se contabiliza

Sino que seria a grosso modo:

- Se registra el justificante en el registro general
- Se envia al centro gestor

- El centro gestor hace la recepcion (o lo desestima porgue no es suyo y lo devuelve al
registro, o lo devuelve al Tercero porgestd mal emitida la factura)

- El centro gestor lo tramita
- Se contabiliza

Registro general del justificante

= Registro General de Justificantes de Gastos

de Gastos

Registio G | de Justifi
Proveedor Importe
ACREEDORES Vi 100,00

Texto Explicativo

| Tipo: & Justificante " Abono @
Ndmero de Registro: Il—

Tipo de Justificante: ID_ [Facturas

Fecha de Registro: W

Tercero [proveedor): |52248843L |CEFERIND MADERD CALA

Centro Gestor destinatario: [Ha  |HACIENDA

Nuimero de Documento: W Fecha Doc: W
Importe: IW

Grupo de Apuntes: | |

Tesxto Explicativo:
|FACTURA TALY CUAL

Como vemos, se piden solo datos béasicos, nada de IVA, descuentos, u otros detalles.
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Monitor de justificantes para enviar o devueltos

Aqui es donde el registro marca los justificantes para enviarlos al area gestora que

corresponda.
= Monitor de Justificantes para Enviar o Devueltos

Estado del justificante: " Devuelto desde Centro Gestor

EES

¢ Para enviar a Centro Gestor

Centro Gestor: [ |

Justificante desde: | 4| hasta | |

Tipo de Justificante: |'_~ |

Fecha de Registro: T hasta IH_ Fecha Documenta: |27 hasta | 7/
Tercero (proveedor): I |

Justificantes de Gastos

Proveedor [ impote |

N2 Registro Fecha

Texto Explicativo

| Tipo |
D 100,00

CEFERINO MADERD C

4.000,00| FACTURA TALY CUAL

Estado: IHegislrada provisonal en Registro
Motivo: |
AplicarrFillro | I ESeIeccionargodoé ]l Anular seleccion ]
I NNAol Sy St aSadlrR2 RSt 2dzZaAdAFAOFIyGSeésr Sait

Si lo que queremos es ver los devueltos, cambiaremiostaa.

Monitor de recepcién de justificantes de gastos

~t Monitor de Recepcion de Justificantes de Gastos

Centro Gestor: [Ha  |[HACIENDA
Justificante desde: | | hasta | Al
Tipo de Justificante: [
Fecha de Registro: IN— hasta [N—
Tercero (proveedor): | ]
Nimero de Documento: l— Fecha Documento desde: | 27 hasta | / /
Importe desde: ]— hasta [7
Justificantes de Gastos
N2 Registro | Tipo Fecha Area Proveedor Importe Linea Actuacién Texto Explicativo I
[ |F/2008/6 0 26/03/2008  |H& ACREEDORES W& 100,00 3t
[ |F/2008/38 0 26/03/2008  |HA CEFERIND MADEI 4.000,00 FACTURA TAL'Y CUAL 33
< | =
|_ {Aplicar _Eilltcé I I Seleccionar todo I | Anular seleccion Rechazar I | Recepcionar I
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En esta pantalla el centro gestor hace la recepcion de los justificantes que ha recibido del

registro.

{A t2a al OSLIFEé€X Lzt all NI St 06205y Ay&ESNA2N awSC
en contra siempre pueden ir al diccionario de datos del administrador de Sicalwin y cambiarla

LI2NJ awSOAOANEO®

{A y2 f2& | OSLIFST LidzZ &8I N} awSOKITIFNESZ Sy Ode2z2 (
Enviar a

" Enviar al proveedor

Mativo: | ]

Decretarse al Centro Gestor: [ |

Descripcion:

IV Imprimir Documento de Rechazo Aceptar | | Cancelar I

Podremos devolverlo al registro para su envio correctamente a otro centro gestor (nos lo envié
por error), o enviarlo al proveedor, detallando el motivo, y pudiendo imprimir el documento de
rechazo.

= Enviar a

MOTIVOS
Cddigo Descripcidn

Error de célculo en la factura

Mo figuran desglosados los articulos

Mo se admitan factura original

Mo se libra la factura a la Diputacion
Incorrecta aplicacion del [V,

La factura no coincide con los albaranes
Indicar IV incluido o exento

QO = NN = | LI MO

Los justificantes aceptados podran ya incluirse ea operacion previa para su tramitacion,

RSARS fF LIhyidlrtfl RS a2LISNFOA2ySa RS 3Jlaidza 02
gue la entidad que utilice este registro estard descentralizada, aunque una vez el justificante

aceptado, realmente susittdA 5y Sa G9¢ ' wS3IAadGNIR2 @& &l LlzSR
operaciones definitivas, capturandolo, o mediante el monitor de contabilizacién de

justificantes)
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= Historico del Documento seleccionado X]

Usuario

Fecha del
Movimiento

Situacidn Expediente Texto Explicativo

26/09/2008 HM - Registrada provison: C
26/09/2008 HE - Emitida en Registro Ha - HACH
26/09/2008 E - Registrada HA - HACI
‘ 3 K1 1)

4. Cambio de situacion de justificantes

Quando un justificante de cualquier tipo se igea inicialmente, pasa a estar en la situacion
9 ' wS3IAAGNI R2¢

Cuando la obligacion esté reconocida, tendra situagidhm ' / 2y Gl 0 Af AT I R2 &

Estas son las dos situaciones por defecto que nos encontraremos en el histérico de justificantes

= Historico del Documento seleccionado

Usuario

Fecha del
Movimiento

Situacidn Expediente Texto Explicativa

2 E - Registrada
21/05/2008 $1 - Contabilizada FACTURA TAL'Y TAL EJEMPLO ARZUA HA - HACI

[« | 2 I i

Pero entre una y otra situacién un justificante pasara por diversos estados que
podemos controlar mediante este punto de menu.

Nota: si la entidad utiliza descentralizacion, la factura ira cambiando de situacién junto a la
obligacion reconocida correspdadte. En este caso la parametrizacion se hace desde
GRSTAYAOAsY RS SaidlR2a & (UNIYAGS&aEZT LI NI KI O

gestoras.
t 2NJ S2SyL}k 2 OdzZyR2 LI asS | f1 FLINRBolFOAsy RSt asSn
=Servicioté¢f A O2¢ d® { A RSalLJzSa LI &k I+ Wdzyiil RS D20oASNYy

Wdzy G RS D20ASNYy2¢®
Para crear nuevas situaciones ver en este mismo manual el apattadd 8 S& RS dza 2
NBalONAYIAR2E
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Una vez definidas las fasesntramos en el cambio de sita@n de justificantes y tenemos el
filtro previo.

<% Cambio de Situacion de Justificantes

i : Facturas ) [C=Contabilizado; P=Pendiente, T=Todos]
e IE_ I Evs l_ [&=Pendiente de Aplicar a Presupuesto]

N® Documento desde: I hasta |

Fecha Factura desde: 'H— hasta W Fecha de Entrada: [i‘.»"— hasta [H—
N® de Entrada desde: | hasta |

Fecha cambio a dltima situacidn: | 77 hasta | / / Fecha Vto: IN— hasta l-’/—
NIF Tercero titular: [ [ Habiltado: | [

Operacion Anterior: l— Naturaleza del gasto [_I

Proyecto: | |_| l—] | Fec. Cad. Certit. 01C: | 7 / hasta | / /

Ejer. Orgénica Funcional Econdmica

e By EEN BEN NN |

Situaciones iguales a |—' I—' [— [_ v distintas de I_ l_'l— l—
Importes desde I hasta

Grupo de Apuntes: I ] Expediente:
Centro Gestor: l_ |

Forma de Pago: I— | Tipo de Pago: l— [

Relacién Contable n® [_ [i'— Usuario: [—

(" Pagadas ( Pendientes de Pago & Todas

| Datos Generales ﬂ I Facturas por Situacién l

9y SaisS FALGNR (SySyza f dodsultydederaldajustifia@tdsadA f A Rl RS
por lo que para mas detalle, ver este apartado en este mismo manual.

Una vez filtrado tenemos las facturagustificantes que cumplen las condiciones:

=% Cambio de Situacion de Facturas Q@|®

D tos que plen la seleccid
N2 de Entrada Fecha | N®de Documenta| FechaDto. | Importe Total Situacién Operacién Tercero

[} 05/03/2008 | 10010101 01/02/2008 6.000,00/5C - Sin Crédito Al A

F#2008/6] (1| 26/03/2008 | 3121 26/03/2008 100,00 #R - Devuelta al registro AY A
F/2008/13] (]| 14/05/2008 | 2002 10/05/2008 1.000,00/E - Registrada Ay A
F/2008/18] (]| 28/05/2008 | 20202 28/05/2008 500,00 E - Registrada 522488431 C
F/2008/13] (]| 28/05/2008 | 0606 28/05/2008 900,00/ - Registrada BY A
F/2008/22] (]| 05/06/2008 | 9200202 05/06/2008 1.400,00/E - Registrada 525631365 b
F/2008/23] (]| 05/06/2008 | 043404 05/06/2008 1.160,00/E - Registrada 522488431 (5
F/2008/25] (]| 11/06/2008 | 004353 10/06/2008 100,00(E - Registrada 522488431 C
F/2008/23) (]| 24/03/2008 | 4434 24/03/2008 120,00(E - Registrada Ay A
F/2008/38] (]| 26/03/2008 | 3354564 15/09/2008 4.000,00{E - Registrada 522488431 [

o | 2

Tercero: AV |ACREEDORES YARIOS

Texto: |D FSDAJKLFIDSLKFJADSLKFJASLFK)

Resumen |

N® Fact.: I 10 Imp. Total: | 15.280,00 | LCambiar Situacidn \‘” Histérico ]lVergperacién:‘” Ver Factura I
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Marcamos todos aquellos que queremos cambiar de situacion. La marca puede hacerse con la
Ol NN} S&aL)l OAI R2N} X KIFIOASYyR2 OfA0O O2y St NI isy
eselcaso. Yamarcadaklzf al Y2a St o020sy &/ FYOoALFN) aAdda OAsyé

= Cambio de situacion de facturas

Nueva Situacisn: |JG Hunta de Gobierno

Fecha cambio: |29£US;’2[]08
Expediente: | Fecha Expediente: l 2l

Texto Explicativo: |PASD & JUNTA DE GOBIERNO]

Gen. Rel. Provisional Cancelar ]

Tramitar Sin Rel. | Incluir en Relacién

9 f S3A Yideda sifuacioks o0t dzZSRSyYy O2yadzZ GF N&ES O2y CpoOd { A
que queremos pasar la factura puede ser:
- t2NJdzS yIrRAS I KI ONBIR2 Sy fI 2LOAsy dacCl a
- t 2NJjdzS St dzadzZ NA2 y2 GASYS LISN¥YAaz LI N Sas
NBaGiNAYIAR2E 0
Tecleamos asimismo la fecha de cambio de situacién, y opcionalmente expediente, fecha
expediente y un texto explicativo.

Después tenemos 4 botones conax tantas posibilidades:

Tramitar Sin Rel. Incluir en Relacidn Gen. Rel. Provisional Cancelar

- Tramitar sin relacién Cambia la situacion de los justificantes sin mas, no generando
relacién contable alguna.

- Incluir en relacion Los justificantes marcados, ademas de modificar su situacion, se
AYyOfdzANY Y Sy dzyl NBft Il OAsy (0 vadisteintEl OowSft | OAs
sistema nos preguntara en qué namero de relacién incluimos las facturas.

- Generar relacion provisiondd { S ISY SN} dzylt ydz$S@F NBE | OAsy
aprobacion.

- Cancelar

Desde este punto de menua en que estamos, cambio de situacion de justificantes, s6lo pueden
ISYSNI NAS NBfIFIOA2ySa (GALR d{é&>d tmbriMdr de3 Sy SNI NJ
contabiliZz OAsy RS 2dzZAGAFAOFIyGSasd

l'f Lddzf &l NJ dDSYSNI NJ NSt OAsy LINPOGAAA2YIfES AS V3
relacion:
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= Datos para la nueva relacion de operaciones [X]
Fecha Relacidn: |29a"08.¢'2008 Fecha Envio Firma: IZSIUSXZUUB

Texto Explicativo:

Relacion de facturas

Aceptar
Podemos imprimir la relacion:
Nomero Relacién:  5/200812 Hoja 1
RELACION CONTABLE DE FACTURAS
Relacién de facturas
_ _ ___ _ ___ I~ -~ APLICACION - | 1A, [ - DESCUENTOS - |
o e oy Rorpreo i o | g | st W Do Faefon | qoao | e |0keble ovptosbesnuarto [t [Teca i
F200813 AV ACREEDORES 2002 Jutack Gabkno 2008 10 121 2000 30000 100000}
VARDS
’ 2008 20 121 2100 700,00
14052008 10052008
[F200819 AV ACREEDORES 0505 Jutick Gabkno ©0000|
VARDS
28050008 FACTURAZLAGARRIGA 28052008
Foocens s2248805L CEFERING MADERD ooless Jutik Gabkno e 02 2w D 2200E0000HD «@m 100,20
08 20 121 2100 D 220080000440 10,00
1052008 (COMPROANSY DEGASTO 10050008
Totales 70005505 Loz | [ [ [ 200000)

Se nos asignal numero:

Cambio de Situacion de Fa...

"= Mumero Relacion generada:
O
5/2008/2

Esta relacion pasara a aprobacion, y llegadmomento puede pasarse a contabilizacion, en
S f Moritor de contabilizacién de justificantés lj dz§ LJ- &l Y2a | SELX A Ol NJ
apartado.

Pero antes veamos para qué tenemos en la pantalla de cambio de situacion la columna
@ LISNF OAsyeé o
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=¥ Cambio de Situacion de Facturas

D tos que cumplen la sel
N2 de Entrada Fecha N2 de Documento | Fecha Dto. | Importe Total Situacion Operacidn Tercero
» ii:Fak | (]| 14/05/2008 | 2002 10/05/2008 1.000,00{JG - Junta de Gobiemo Ay B
F/2008/19) (]| 28/05/2008 | 0606 28/05/2008 900,00/JG - Junta de Gobierno Ay A
F/2008/25] (]| 11/06/2008 | 0043593 1070672008 100,00}JG - Junta de Gobierno 522488431 C

Esta columa esta abierta al usuario para untlidad especifica, que es la asignacion de una
factura a un nimero de operacién (obligacién reconocy@ayontabilizada.

No deberia ser la forma de trabajo habitual de la entidad, sino actuaciones puntuales. Por

ejemplo si el usuario tenia una factura sin contabilizar, y en lugar de hacerlorponibr de

contabilizacion@ |l | € LINSB&dzLldzSa G2 RS 3JFradtza & O2yilloAfA
factura, ambos quedan sin enlazar. Para no tener que anular el AD@abpitinarlo enlazados,

puede hacerlo de esta forma: Marcamos la factura en cuestion, tecleamos el nimero de

2LISNF OAsy ! 5h 0O0LRRSY2a 0dzaOF NJ O2y Cp0O @& Lzt &l
O2yiGlFroAt AT RIE®

Otras posibilidades de la parte inferior Bepantalla son:

Resumen

NE Fact - 30 Imp. Totak 50.015,00 [ Cambiar Situacion || Histérico [ Ver Qpelacién” VerFactuia |

Histérico. Muestra las situaciones por las que ha pasado hasta ahora la factura. Ver operacion.
Muestra la operacion asociada, si la factura estd ya contabilizada Ver factura. Muestra el

detalle global de la factura.
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5. Fases de usoestringido

~ Fases de Uso Restringido B@@

i ATENCION !

Este proceso permite asociar una o varias fases determinadas,
auno o varios usuarios autorizados a la Entidad y proceso,
impidiendo el cambio de situacién de las fases indicadas.

FASES USUARIOS
Fase Descripcién Restric. Login Nombre
Contabilizada ) |ADM ADM

$2 Enlace a Certificacion Intema

AN Anulada A < |

E Registrada

SC Sin Crédito »>

IE Incorporacion Fac.Electrénica L_I

| Incorrecta A

JG Junta de Gobiero E
*

SITUACION ACTUAL
Usuario Nombre Fase Descripcidn

*

Esta pantalla sirve:
- Para crear nuevas fases o situaciones de facturas

- Pararestringir el uso de fases a algunos usuarios

5.1. Fases

9y St IAaedNISR2RAYRS LRRSY24 ONBINI ydzSOl a &Addz

tener dos caraeres alfanuméricos. Ponemos la descripcion, y si es una fase con alguna
restriccion, la tecleamos (pueden consultarse las restricciones con F5)

= Fases de Uso Re... [X]
TIPOS DE RESTRICCIONES

Cadigo Descripcion

Permite Contabilizar
Retenida

i)

A = Anulada. Las facturas cambiadas a una situacion definida como anulada quedaran ya en
este estado, no pudiendo contabilizarse. Quedan ahi simplemente en el histérico. No confundir
O2y dl o2yl RlIé 6+SNJI wSIAAGNR RS 062y 24a0

R = Retenida. En esta situacioh wsuario decide que el justificante queda retenido

temporalmente, no permitiendo su contabilizacion. Puede volver a cambiarse a una situacion
gue permita contabilizar.
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C = Permite contabilizar. Por defecto cualquier situacién creada que no tenga las dos
NEAUGNROOA2YSa O2YSy Ul RIFa FYGSNAZ2NYSYGdS oal! ¢ @
gueremos que sOlo una situacion permita contabilizar (o algunas), entonces marcaremos esta
AAGdz2 OAsy O2y Saidl NBaAGNAROOAsY ,idsepenttehil 2y OSa f
contabilizar.

5.2. Usuarios con fases restringidas

t 2NJ RSFSOG2 G2R2& t2& dzZidzr NA2a O2y | O00Saz2 I+t a
modificar la situacién de una factura. Si queremos restringir a algin usuario una o mas fases,

la marcamos en la parte derecha, eligiendo en la parte izquierda de la pantalla el usuario en

. . <> o
cuestién, y pulsamos el botén cent. Entonces aparece en la parte inferior la
restriccion:

SITUACION ACTUAL
Usuario Nombre Fase Descripcion
p |ADM ADM SC Sin Crédito

Para eliminar la restriccion marcamos la linea y el botén derelimo F7.
¢tSySy2a RAaLRYAO6tS Sy YSyg I &/ 2yadf G RS Tl
explicacion.

6. Monitor de Contabilizacidn de Justificantes

Como indicamos al explicar el registro de un justificante, pasado todo el trdmite de aprobacion
ef SadlrR2 I f j dzS LJ & N St YAayvyz2 aSN St RS &
reconocida.
Para reconocer la obligacién hay 3 formas:
0 a2yAG2NI RS O2y il oA fBslolhué explifambs@n e®tdza G A TA O v
apartado.
o Generar una operacion previa (ADO / O) asociada a la factura, desde
GhLISNI OA2ySa RS 3IlFadza OveNdikskydsdSeh RS | &
manual de areas gestoras. En este manual no entramos en esta operativa.

o0 Generar una operacion definitiva (®BD) asociada a la factura, desde
GhLISNI OA2ySa RS 9@é&n@seTase ¢ Manteldall ai2aé @
Presupuesto de gastos, ya que en este manual no entramos en este
apartado.
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Aplicacion Edicidn  Funciones Herramientas Monitor de Contabilizacion de Facturas  Consultas  Ventana  Ayuda

U m @ B8 «|iF]5] a8k 2

@

=% Monitor de Contabilizacion de Justificantes

Indicar Criterios de Seleccion

Tipo: ﬂ_|
Centro Gestor: | Ndmero Relacidn: F /
N2 Docum. desde: hasta Fec. Docum. desde: |74 hasta | /7
N2 Registro desde: / hasta / Fecha Reg. desde: [ 77 hasta | /7
Fact. del Tercero: ] I N2 Operacién D: ]
Orgénica Funcional Econdmica
BN ENN NEN NN |
Expdte. o Decreto: Fecha Expediente desde: 7 hasta 75

Importes iguales a: superiores a: inferiores a:
Situac. iguales a: Situac. distintas de: Usuario que grabd:

Grupo Apuntes: |
Entidad Pagadora: | | Forma de Pago: |
Aut. que acordd: I | Tipo de Pago: |

Seleccionadas: 0 Marcadas por usuario activo: 0 Marcadas por otros usuarios: 0

Importe:

0,00 Importe: 0,00 Importe: 0,00

El funcionamiento es el de todos los monitores de Sicalwin.

Enuna primdld  LJIS&dF 3F GLYRAOFN) ONARGSNARA2a RS aSt SOOA-:
vamos a pasar a contabilizar. En esta situacion debemos indicar todos los criterios de seleccion,
donde podemos ver, entre otros:

Tipo de justificante Es obligatorio complat este dato, por que no se pueden mezclar

en un mismo lote distintos tipos, ya que algunos de ellos tienen su peculiaridad.
QALISOALITYSY(dS St RS G2dzaiAFTAOFLYyidiSa RS Iyiaao,.
este manual. Para ello ir al manual esfiecide ACF centralizado.

Numero de relacién Podemos filtrar por un nimero de relaciéon que ya hayamos

ISYSNI R2 & y23a KIF&ly FANNIR2® 9ai0S yJgYSNR F
ASYSNly Sy SaidsS vYrAayz2 Y2yAGu2NE O2Y2 @OSNBY2a
Sy St aOFYoAz RBAGAMWMIUSDAGY RS 2dzad

el nimero de documento (n° factura del proveedor), desde / hasta

el nimero de registro (asignado por Sicalwin)

fecha documento o fecha registro desde / hasta

facturas de un tercero especifico

numero de operacion anterior (todas las factsrpendientes de contabilizar que
cuelgan de una Rc,A o D)

aplicacién presupuestaria (o capitulo, articulo, etc.)

expediente o fecha expediente

AAlGdza OA2ySazr GA3IdzrtSa +é¢ 2 aRAalGAyGlra é o
todas las facturas cuydsi dzZt OAsy &SI GWDé3X 2dzydl RS 320ASI
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Una vez puesto el criterio de filtrado, tenemos dos posibles botones a |

YA a

YIa L2a

| 3BSIS

Berger

Berge
Lev?ault

Lev?a ult

gwtm

AoAf ARFRSA Sy St

YSy{§

|

.l. (o las
AdzZLISNRA 2NJ GaY2Y Al

Monitor de Contabilizacion de Facturas Consult_as Yentana _Ayuda‘

Seleccidn de Facturas a contabilizar
Afadir Nuevas Facturas a la seleccion anterior

Mayls+F1
Mayls+F2

El primero es para seleccionar facturas eliminando la (posible) seleccion anterior. Es
decir, suprime lo que hasta ahora se tenia seleccionado, y aplica el filtro, mostrando
las facturas que cumplen con los criterios. Con esas facturas voy a trabajar.

Elsegundo botdn afiade todas las facturas que cumplen con la seleccion a las que ya
habia seleccionadas por un criterio anterior. Esto nos servira para contabilizar (o
generar una relacién) facturas de distintos terceros, por ejemplo, filtrando por un
tercero, y después tecleando otro pulsando este botén, de forma que no elimine de la
seleccion las facturas del primer tercero.

Aplicacidon  Edicidn  Funciones Herramientas Monitor de Contabilizacidn de Facturas  Consultas  Wentana  Ayuda

v m 0=

1 v

||| 3l enlow|se(ne| 2

=¥ Monitor de Contabilizacion de Justificantes

Indicar Criterios de Seleccidn Ver Datos Seleccionados
DOCUMENTOS QUE CUMPLEN CON LA SELECCION
Ndmero de Registro Fecha Registro | Ndmero de Documento | Fecha Documento | Grupo de Apuntes Importe Factura -
[ 2008/4 05/03/2008 10010101 01/02/2008 6.000,00
[ 2008/13 14/05/2008 2002 10/05/2008 1.000,00
[] 2008/18 28/05/2008 20202 28/05/2008 500,00
5 2008419 28/05/2008 0606 28/05/2008 500,00
(CT] 2008722 05/06/2008 3200202 05/06/2008 1.400,00
(@] 2008723 05/06/2008 049404 05/06/2008 1.160,00
O 2008/25 11/06/2008 004959 10/06/2008 100,00
O 2008/29]  24/09/2008 4434 24/038/2008 120,00 o
— Ananant Ar AR ANNN AAC AT A A€ AN Annn A Qnn AN
N2 operacidn AD: 220080000395 |va: I 0,00 Descuento: 0.00
Aplicacién: 2008 l 20 !1 21 |22300 {TRANSPORTES
Tercern: @631 36S |MANUEL ANTONIO SANCHEZ RODRIGUEZ
Endosatario: | I
Ordinal Pagador: I l Ordinal Tercero: I I
Forma de Pago: I l Tipo de Pago: I I
Texto Explicativo: |FACTUF!A EJEMPLO DURENSE
Seleccionadas: 10 Marcadas por usuario activo: ] Marcadas por otros usuarios: 0
Importe: 15.280,00 Importe: 0,00 Importe: 0,00
9aulyza el Sy fF asS3adzyRI LISadl 3 axSNJ) RIFIUu2a asf
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Aqui las posibilidades gque tenemos son, como vemos:

- Clasificarlas facturas seleccionadagpudiéndolas ordenar por uno o mas de los
criterios ofrecidos (los numeramos en orden de preferencia)

- Marcar facturas seleccionadas Marcara todas las facturas de la seleccion.
Para marcar individualmente lo haremos haciendo doble clic con el ratén, o con el
AA3dy2 abéd 9y f I LI NIS AYFSNRA2NI RSt Y2y Aid2N
seleccionadas y el total marcadas.

- Modificar los dabs de la facturaPermite ir a la parte inferior de la pantalla y modificar
los datos que aparecen visibles.
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