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Anticipo de caja fija centralizado

1. Introduccidon
Estan recogidos en el Capitulo 22 de la ICAL, Seccidn 42, Reglas 34-36, con el siguiente concepto:

“Tendrdn la consideracion de «anticipos de caja fija» las provisiones de fondos de cardcter no
presupuestario y permanente que, para las atenciones corrientes de cardcter periddico o
repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocion, material de oficina no inventariable,
conservacion y otros de similares caracteristicas, se realicen a pagadurias, cajas y
habilitaciones para la atencion inmediata y posterior aplicacion de los gastos al Presupuesto
del afio en que se realicen”.

En Sicalwin quedan recogidas en el menu “Presupuesto de Gastos — Justificantes de Gasto —
Anticipos de Caja Fija”, pero previamente hemos de conocer los parametros de instalacién
necesarios para trabajar con este subsistema, puesto que en funcidn de nuestra metodologia de
trabajo en la entidad funcionaremos de una u otra forma en el programa.

2. Opciones de instalacion

En primer lugar definiremos en esta pantalla (“Administracion del sistema — Opciones de
instalacidon”) cémo queremos trabajar con el moédulo.

En la pestaia “Proyectos, Pagos a Justificar y Anticipos” nos encontramos dos marcas relativas
al médulo:

Anticipos de Caja Fija |
Utiliza descentralizacian en la adopcidn del anticipo [ Utilizar el médulo de Operaciones del Habilitadol 0 INo usa modulo del habilitado

A grandes rasgos tenemos dos formas de trabajar con Anticipos:

- Los pagos a acreedores finales que hacen los habilitados no se registraran
en Sicalwin, sino que se registraran al presentar la cuenta justificativa para
reponer fondos (El saldo de los ordinales de cuenta restringida, por tanto,
no estara al dia con este sistema)

- Los pagos a acreedores finales se hacen por parte del habilitado en el
sistema contable, de forma que es necesario registrarlos previamente a us
pago, como si de una factura normal se tratara.

Explicaremos ahora qué hay que marcar para trabajar con uno otro modo.

Utiliza descentralizacion en la adopcién del anticipo.
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Esta opcidn se marca cuando la definicion del anticipo se desea realizar partiendo de un usuario
descentralizado (normalmente centro gestor), que es el que define las caracteristicas del
anticipo creandolo provisionalmente. En un segundo paso se envia a la Intervencién General de
la entidad, y ésta lo aprueba o rechaza. Se lo aprueba el anticipo queda adoptado
definitivamente, con lo que se puede empezar a trabajar con él. La pantalla de trabajo ademas
es distinta, permitiendo la grabacion de la RC automatica para el centro gestor, como mas tarde
explicaremos.

Si no se marca, la definicion del anticipo se hara en un solo paso, el clasico
“Mantenimiento de ACF”

Utilizar el modulo de operaciones del habilitado.

La version 6 de Sicalwin permite el uso de un mdédulo externo extracontable,
aunque enlazado a la contabilidad, en el que el habilitado puede recoger sus
operaciones (entrada de los fondos, pago a los acreedores finales, ...). Esta
pensado para entidades descentralizadas que desean hacer un seguimiento
en cada momento de la tesoreria descentralizada del habilitado. En este caso
tenemos 3 posibilidades.

0= No usa médulo del habilitado. Con esta opcidon no existira tal mddulo
extracontable, sino que en el mismo Sicalwin se contabilizaran, bien en el
momento o con la periodicidad que desee la entidad, el pago a acreedores
finales. Es la opcién ideal para entidades pequefias o medianas

1 = Usa mddulo del habilitado sin operaciones automaticas. Las operaciones
gue se graben en Sicalwin que tienen incidencia en los conceptos del
habilitado, no tendran un reflejo automatico en el médulo extracontable, sino
que el propio habilitado debe confirmarlas grabandolas a mano en su médulo

2 = Usa mddulo del habilitado con operaciones automaticas. En este caso se
indica el deseo de usar el médulo extracontable de operaciones del habilitado,
con la peculiaridad de que todas las operaciones grabadas en Sicalwin que
tengan incidencia en los conceptos del habilitado, se grabardn
automaticamente también en este médulo.

Si se usa méodulo de habilitado es obligatorio marcar “Usar descentralizacién en la adopcion
del anticipo”. (aunque el anticipo lo defina un departamento concreto solamente)

En este capitulo se explicara el funcionamiento de Anticipos de caja fija centralizado, por lo que
en opciones de instalacién no se marcara la descentralizacién en la adopcién, y en uso del
maddulo del habilitado tendremos un cero.

3. Mantenimiento de Terceros

Con anterioridad a la definicién del anticipo, hemos de tener en nuestra base de datos de
terceros al habilitado, con la especialidad de que debe estar marcado, en esta version de
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Sicalwin como Tipo de Tercero = 9 “Habilitado”, en el apartado de “Otros datos” del
Mantenimiento de Terceros.

“Otros Datos
Tipo tercera: |9 |Habilitado

Asimismo, habremos definido su cuenta bancaria para transferencias, en los
ordinales bancarios del tercero.

Ordinales Bancarios del Tercero (CCC) I Ordinales Bancarios del Tercero (IBAN)
N¢ I Banco | Suc. | Descripcidn | Num. Cuenta. | D.C. | T.Pago | Sit.
Ohservaciones | F. Caducidac
> 1] 0182] 0431 |[BANCO BILBAO-VIZCAYA |0394994030 | s1f21 D
|

Para cualquier duda sobre el Mantenimiento de Terceros, ver el Capitulo “Terceros”.

4. Ordinales de Tesoreria

También tenemos que definir los ordinales que va a utilizar el habilitado. Para ello iremos a
“Administracidn del Sistema — Tablas basicas — Ordinales de tesoreria”.

Nimero de Ordinal: EE_ lBancos y otras entidades de crédito
Tipo de Cta Restringida ,1_ ]Cuentas restringidas de ACF.

Cadigo de Banco: |U1 g2 IBANCO BILBAO-VIZCAYA

Cadigo de la Sucursal: |D481 lBANCO BILBAO-VIZCAYA
Descripcion: [C.C ACF 1

Cuenta bancaria: W Digitos de contral: |51_
Habilitado: [acF [HABILITADO CAJA FIJA NUM. 1
Cuenta P.G.CP. [CUENTAS RESTRINGIDAS DE ACF.

Los ordinales de tesoreria del habilitado pueden ser de dos tipos:

- Cuentas restringidas ACF
- Cajafija
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Ambas se deben dar de alta con ordinales que comiencen por “8” (Opcionalmente, si la entidad
ha agotado el nimero de cuentas restringidas, también pueden usarse las que comienzan por
II7").

Al dar de alta un ordinal de tipo cuenta restringida, nos pedira el tipo:

ORDINALES DE TESORERIA
Descripcion

1 C.F.

2 |Cuentas restringidas de Pagos a justific
3|Caja Fija

4|Caja de pagos a justificar

En el caso de caja fija, nos definiremos un ordinal tipo “1” y otro, opcional, tipo “3” (No es
obligatorio definir caja para un anticipo, pero si cuenta bancaria).

Indicaremos el habilitado usuario de esta cuenta, filtrando el programa Unicamente por terceros
tipo habilitado.

La cuenta del PGCP asociada sera la 5751 “Cuentas restringidas de Anticipos de Caja fija” parala
cuenta bancaria, y la 5741 “Caja Fija”, para la caja.

Namero de Ordinal: W lOrdinales de caja

Tipo de Cta Restringida l3 lCaja Fija

Cadigo de Banco: [oo00 [CAJA DE LA CORPORACION
Cadigo de la Sucursal: IUUUU ICAJA CORPORACION
Descripcian: |CAJA FlIA ACF

Cuenta bancaria: ,— Digitos de control: I_
Habilitacio: [acF [HABILITADO CAJA FIJA NUM T
Cuenta P.G.CP: [CAIAFIIA

5. Carga de conceptos no presupuestarios

La ICAL establece nuevas cuentas del PGCP para reflejar movimientos contables que en la
anterior normativa no se contabilizaban.

5581 “Provisiones de fondos para ACF pendientes de justificaciéon” (Se carga en el pago al
acreedor final y se abona en la obligacién reconocida de reposicion de fondos)

5585 “Libramientos para provisiones de fondos” (Se carga en la obligacién reconocida de
reposicion de fondos y se abona en el pago de esta reposicion)
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En Sicalwin, aparte de recoger el movimiento en dichas cuentas, se haran movimientos en
conceptos no presupuestarios, que se habran definido expresamente para esto.

Si anteriormente era necesaria la existencia del concepto deudor 10.055 para
utilizar anticipos, ahora serdn necesarios dos conceptos:

CLASIFICACIONES
I Codigo ] Descripcion | Cuenta
[ [42000 |PROVISIONES DE FONDOS PARA ANTICIPOS DE CAJA FIJA PTES. DE J |5581
| 45000 |LIBRAMIENTOS PARA PROVISIONES DE FONDOS |5585

Un concepto de naturaleza “42”, asociado a la 5581, y otro de naturaleza “45”, asociado a la
5585.

Ya estaran creados en “Clasificaciones” dos conceptos con estas naturalezas, terminados en
“000”. En principio no es necesario definir mas, a no ser que la entidad quiera definir conceptos
distintos para habilitados diferentes, por ejemplo (Un simil seria, en la contabilidad antigua,
utilizar para todos los anticipos el concepto 10.055, o haberse definido distintos conceptos para
cada habilitado o anticipo).

Por ello, y si es suficiente para la entidad con un concepto de cada tipo, sélo debera confirmar
su uso en “Procesos de apertura — Carga de conceptos no presupuestarios”, cargando ambos
conceptos: 42.000 y 45.000

~¥ Carga de Conceptos No Presupuestarios O

Econdmica

I4 12 IU ID IIJ ’ROY NES DE FONDOS PARA ANTICIPOS DE CAJA FIJAPTES. DE J

Naturaleza del Concepto: ID_ iDEUdOV
Tipo de Control de Saldo: [N~ [Bincontral
Tipo de Concepto LR.P.F. I_ I

Concepto A.CF.
Concepto LR.P.F.
Concepto [ VA,

e E -

Concepto Formalizacion

B | Carga de Conceptos No Presupuestarios

Econdmica
LIBRAMENTOS PARA PROVISIONES DE FONDOS

[4]s Jofofo  |uBRAMIENTOS PARA PROVISIONES DE FONDOS]

Maturaleza del Concepto: ,D_ lDeudor
Tipo de Control de Saldo: I—N_ 'Sin control
Tipo de Concepto LR.P.F. ,_ I

Concepto A.CF.
Concepto LR.P.F.
Concepto | VA,

L <]

Concepto Formalizacian
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Debido a que el habilitado puede realizar pagos a acreedores finales con retencion de IRPF, es
necesario en Sicalwin utilizar un concepto de cuadre para el ADOPR de reposicion de fondos.

El concepto de IRPF se “ingresa” en el pago no presupuestario al acreedor final, y no en la R de
reposicion, como se hacia con la antigua instruccion. Por lo que se carga un concepto no
presupuestario en el ADO abondndolo en la R.

Este concepto, por defecto en la instalacion inicial, estd en Tablas generales:

DEUD LIBRADIFER |10900 0,00 €

Aunque en una primera version 6.00 de Sicalwin se puso el 10900, se recomienda utilizar un
concepto de naturaleza 45, por ejemplo el 45.900, credndolo previamente en Clasificaciones y
cargdndolo posteriormente.

El motivo de este cambio es que el concepto 10900 tendria asociada la cuenta 4490 “Otros
deudores no presupuestarios”, y si al final de ejercicio hay ADO de reposicion de fondos
pendientes de pago, éste saldo se tendria en cuenta en el cdlculo del Remanente liquido de
tesoreria.

Sin embargo, al utilizar el concepto 45900, la cuenta asociada es la 5585, por lo que aunque
quede con saldo al final de ejercicio no interviene en ese cdlculo.

6. Mantenimiento de Anticipo de Caja Fija

Se crea el anticipo por el mantenimiento clasico, de forma parecida a cémo se hacia en versiones
anteriores de Sicalwin.
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Anticipos de Caja Fija l
Mantenimiento de Anticipos de Caja Fija

Reaistro de Justificantes de Anticipos de Caja Fija

Reaistro de Abonos de Anticipos de Caja Fija

Consulta de Anticipos de Caja Fija

Permiso Usuario-Habilitada

Cuenta Justificativa de Anticipos de Caja Fija

EZ) &nulacién de Cuentas Justificativas

Consulta de Cuentas Justificativas

<% Mantenimiento de Antidpos de Caja Fija

I

Habiltado: ]ACF HABILITADO CAJAFIJANUM. 1
Anticipo: |1 Descripcion: IANTICJPO NUM. 1, GASTOS DIVERSOS

FechaAcuerdo: |/ / Resolucion; |/ Irporte Max. Anusl: 1200000 Control de Justificante, [V

Ordinal: {820 IEANCOBILBAO—VIZCAYA Ordinal Caja: [821 [cainFIAACE

Econémica

Cancepto Pago a Acreedores finales: |4 |2 |0 IU IU
Econémica

03
Concepto para Libramiento ACF: |4 IS IU 0 |l] IUBRAMIENTOS PARA PROVISIONES DE FONDOS

Aplicaciones del Anticipo |

Organica | Funcional | Econamica Descripcion | ImpoteAnual | Flexbilidad
00 121 22100 |[ENERGIA ELECTRICA | 6.000.00 Estimatio
a0 121 22600 [CANONES | 6.000,00 Estimativa

Descripcion del gasto de la partida:

=
= [

Habilitado. Deber ser un tercero tipo Habilitado.

Anticipo. En principio sera el 1, aunque un mismo habilitado puede tener varios.
Descripcidn. Descripcidn libre del anticipo.

Fecha Acuerdo. Opcional, fecha en que se acuerda la adopcidn del anticipo.

Resolucion. Opcional, Campo tipo expediente, con drgano que aprueba y nimero resolucion.

Importe maximo Anual. Importe maximo que el habilitado podrd gastar, sumando el pago inicial
gue se le haga, mas las reposiciones de fondos periddicas del ejercicio. No confundir con el
importe de la constitucién inicial. En el anticipo que vamos a constituir como ejemplo
pondremos 12.000 € de maximo anual, y le constituiremos el anticipo por 3.000 €, estimando
gue necesitard hacer reposiciones trimestrales.
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Control de Justificantes. Esta opcidn se recomienda marcar siempre, dado que los datos de los
terceros finales irdn en los justificantes registrados. Si no se marca, las reposiciones de fondos
se haran con ADO directo, sin informacién del preceptor final de los fondos.

Ordinal. Se indicara el ordinal bancario creado previamente en “Ordinales de tesoreria”
correspondiente a este habilitado. Puede consultarse con F5.

Ordinal de Caja. Se indicard la caja creada previamente en “Ordinales de tesoreria”
correspondiente a este habilitado. Puede consultarse con F5.

ES OBLIGATORIO INDICAR ORDINAL BANCARIO U ORDINAL DE CAJA. EL HABILITADO
PUEDE FUNCIONAR SOLO CON UNO DE LOS DOS.

Concepto pago a acreedores finales. Concepto no presupuestario de naturaleza 42, asociado a
la PGCP 5581, que se cargara en los pagos a acreedores finales, y se abonard en la obligacion
reconocida de reposicidon de fondos al habilitado.

Concepto para libramientos ACF. Concepto no presupuestario de naturaleza 45, asociado a la
PGCP 5585, que se cargara en la obligacién reconocida de reposicidon de fondos al habilitado, y
se abonara en el pago.

Aplicaciones del anticipo. Partidas presupuestarias de aplicacién final del anticipo, en las que el
habilitado podra gastar. Las partidas deben estar definidas en la “Carga de aplicaciones del
presupuesto de gastos”, en el apartado “Pagos a justificar”, como que admiten anticipos de caja
fija 0 ambos tipos.

Se indicara el importe maximo a gastar anualmente en cada partida, que no tiene por qué sumar
el importe maximo anual del anticipo.

Se marcara asimismo si dicho importe ha de tomarlo el sistema como estimativo o limitativo.

En la pantalla anterior, se ha tecleado 6.000 € como importe estimativo para
cada una de las dos partidas, con lo que al finalizar el afio he podido gastar
10.000 en una y 2.000 en otra.

7. Constitucion del Anticipo de Caja Fija

En la anterior normativa, el anticipo se constituia mediante un pago no presupuestario a un
concepto deudor, que cargaba una cuenta deudora contra una cuenta de tesoreria de la entidad.

En la actual ICAL, el anticipo se constituye mediante un movimiento interno de tesoreria (MIT),
con salida del ordinal de la entidad, y entrada en la cuenta del habilitado (caja o banco).

No queda por tanto reflejado en ningun concepto no presupuestario el
importe constituido.
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7.1. Permisos usuario — habilitado

Para que el sistema permita constituir anticipos por la pantalla de MIT, ha de establecerse, por
cuestion de permisos, una relacién entre el usuario que ha entrado en Sicalwin, y el habilitado
(o habilitados) con los que puede trabajar.

=% Permiso Usuario-Habilitado o [=]9

Habilitados Usuarios
Cédigo Descripcidn Login Nombre
HACF HABILITADO ANTICIPO DE CaJa FlJA 1 ADM ADM
ACF HABILITADOD CAJA FIJA NUM. 1 HERRUZO |M.HERRUZO
<> I

SITUACION ACTUAL
Cadigo Descripcion Usuario Nombre M.IT.
ACF HABILITADO CaJA FIJA NUM. 1 ADM ADM 1

Se marcara un habilitado y un usuario, y el botdn central, con lo que queda definido el enlace.

En la parte inferior “Situacidn actual”, hay que rellenar la columna “M.1.T.”, uno de los siguientes
valores que aparecen en la ayuda inferior:

cualquier movimiento interno de tesoreria. [14987)

Si tecleamos un cero cuando el usuario “ADM” en el ejemplo, entre en la pantalla de MIT sélo le
dejara hacer traspasos entre ordinales del habilitado (pero no por ejemplo la constitucion del
anticipo)

Si tecleamos un uno, el usuario podrd hacer todo tipo de movimientos: constituciones,
cancelaciones, traspasos entre ordinales del habilitado.

7.2. Movimientos internos de tesoreria

Extracto Regla 36 ICAL: “La provision inicial de fondos para anticipos de caja fija se registrard
como un movimiento interno de tesoreria, desde la tesoreria operativa de la entidad a la

Berger-Levrault - septiembre de 2018
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tesoreria restringida de pagos, cargando la cuenta 575.1 “Cuentas restringidas de anticipos de
caja fija”, o 574.1 “Caja fija”, con abono a la cuenta 571 “Bancos e instituciones de crédito.
Cuentas operativas” o 570 “Caja operativa”.

Encontramos esta opcidn en el menu “Tesoreria”.

-Ioix
U Homneno Fecha de operacion: | 12/01/2006
¢ Cuentas no Restringidas (¢ Anticipo de Caja Fija
Habilitado: [ACF |HABILITADO CAJA FIJA NUM. 1 Anticipo: |1 ANTICIPO NUM. 1, GASTDS
Econdmica
MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA
rﬁ-ﬁ IDIDh MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA
Origen Desc. Ordinal Destino Desc. Ordinal Grupo Apuntes Importe |
201|BBVA C.C. 0123456789 820|C.C. ACF 1 3.000,00
*
| Ordinal de Origen Ordinal de Destino |
Banco: | | Banco: | |
Sucwisak | | Sucursal: | |
Cuenta: | Cuenta PGCP: | Cuenta: | Cuenta PGCP: |
Saldo Actual: | 0,00 Saldo Actual: ] 0,00
Nuevo Saldo: I 0.00 Nuevo Saldo: ] 0,00
Texto Explicativo: ICDNSTITUIZIDN DEL ACF

Si el usuario tiene permisos, podra elegir el “tipo de movimiento”. Elegiremos “Anticipo de Caja
Fija”. Nos pedird, fecha de la operacién, habilitado, nimero anticipo, concepto no
presupuestario para el MIT (normalmente 50.001).

En la rejilla indicamos el ordinal origen de los fondos (tesoreria operativa de la entidad) y el
destino (la cuenta o caja del habilitado), asi como grupo de apuntes (opcional) e importe y texto.

En nuestro ejemplo constituiremos el anticipo por 3.000 €.

x|
Cuenta Descripcién |Importe Debe Importe Haber |
5780 MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA 3.000,00
5710 BANCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS.OPERATIVAS 3.000,00
5751 CUENTAS RESTRINGIDAS DE A.CF. 3.000,00
5780 MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA 3.000,00
|
Totales: | 6.000,00 I £6.000,00
I {Confirmar Asientct I | LCancelar '
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Nota: Se puede constituir el anticipo con un MIT previo. Opcidn de menu que cuelga también,
en su caso, de “Tesoreria”. Si se graba como previo tendrd que validarse posteriormente por el
menu de “Tesoreria — Cobros - Monitor de Contabilizacion de ingresos previos”. En ese

momento se dard el anticipo por constituido.

8. Pago alos acreedores finales

Extracto Regla 36 ICAL: “Los pagos que el cajero realice a los acreedores finales se registrardn
cuando se produzcan o cuando determine la entidad local, siempre antes de la elaboracion de la
correspondiente cuenta justificativa. El registro se efectuard cargando la cuenta 558.1
“Provisiones de fondos para anticipos de caja fija pendientes de justificacion”, con abono a la
cuenta 575.1 “Cuentas restringidas de anticipos de caja fija” 0 574.1 “Caja fija”.

En Sicalwin se dardn dos pasos para registrar el pago a acreedores finales (en este sistema
centralizado):

- Registro de Justificantes de ACF
- Cuenta Justificativa ACF

Anticipos de Caja Fija |
g Mantenimiento de Anticipos de Caja Fija
ﬁ Registro de Justificantes de Anticipos de Caja Fija

ﬁ Registro de Abonos de Anticipos de Caja Fija
ﬁ Consulta de Anticipos de Caja Fija

€ Permiso Usuario-Habiltado

ﬁ Cuenta Justificativa de Anticipos de Caja Fija

En la primera opcidn se registraran los justificantes detallados, que el habilitado ha pagado al
acreedor final (esto ya se hacia en versiones anteriores de Sicalwin), y en la segunda se
confirmara el pago al acreedor final, emitiendo el sistema al mismo tiempo la cuenta justificativa
que nos servird para posteriormente reponer fondos.

Berger-Levrault - septiembre de 2018
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8.1. Registro de Justificantes de ACF

=% Registro de Justificantes de Anticipos de Caja Fija

N2 Registro: l/— N2 Op. Anterior: I— Fecha: IW
C.Gestor: l—l
Habilitado: ~ |ACF4 JANTICIPO DE CAJA FIJA 4 NACF |1 |ANTICIPO DE CAJA FUA 4
NE Factt:  [0435 Fec. Factura:  |04/04/2006 Expdte; | FecExpte: [ 727
Tercero: IAV— |ACREEDORES VARIOS Cl. Dato asociado: I_
Besumen Factura 1" Desglose aplicaci !
Orgén. Func. Econdm. Cédigo proyecto Op. anterior Referencia Activi | Porcentaje Importe
20 121 22000 & 0,00 300,00

*

« | >l
|

Total Presupuesto: | 30000 Totallva: | 0,00  Total Descuento: | 0,00

Liguido: [ som Total Factura: [ 3w
Endosatario: | |
Grupo Apuntes: | | Dias Vto: [-5_0_- Fecha Vencimiento: W
Forma de Pago: Wﬁ ransferencia Bancaria Tipo de Pago: [21 [ANTICIPO CAJA FIJA
Ordinal Tercero: |1_ W Ordinal Pago: W {CAJA FlIA ACF4
7 e |JUSTIFII3ANTE 1 le

Los campos: Forma de pago, Ordinal tercero y Ordinal de pago se habilitan para indicar como se
pago el justificante (recordemos que en este modelo los justificantes registrados se entienden ya
pagados, aunque eso al sistema realmente le da igual, pero la forma de pago en este caso no es
mds que informativa. Lo que si es importante es el “ordinal de pago”, ya que de ahi se hard el
movimiento de pago no presupuestario de pago a acreedor final.

Si en este momento no se quieren rellenar estos datos, no son obligatorios. Se podrdn
completar posteriormente en la cuenta justificativa (pago acreedor final).

Imaginemos que la entidad decide registrar cada fin de trimestre, fecha en que el habilitado trae
los justificantes pagados, todas las facturas.

En nuestro ejemplo, hemos registrado una factura de 1.800 € y otra de 200 €, a terceros finales
distintos.

El hecho de registrar estos justificantes no produce ningln apunte, y podriamos modificarlos o
borrarlos simplemente volviendo a entrar en el registro y tecleando el nimero que nos ha dado.

La situacién actual del anticipo es:

Berger-Levrault - septiembre de 2018
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Habilitada: |ACF |{HABILITADO CAJA FIJA NUM. 1
N? del Anticipo: h_ Descripcion: IANTICIPIJ NUM. 1. GASTOS DIVERSOS
I R de la Situacion del Antici
Todos los Anticipos
Importe maximo a gastar anualmente | 12.000.00
Importe del Pago Inicial+ incrementos | 3.000.00
N2 Reposiciones I_U Total Reposiciones I 0.00
Importe Justificantes registrados
Obligaciones o Justificantes contabilizados | 0.00
Pendiente de contabilizar la obligacién
Obligaciones pendientes de pago | 0.00
Pendiente de reponer fondos al Habilitada | 2.000.00
Importe Cancelado | 0.00
Pendiente de Cancelar | 3.000.00
Limite no consumido | 12.000.00

8.2. Cuenta justificativa de ACF

(&)

Con control de Justificantes

]

2.000,00 (5

2.000.00 p=g-C)

(E=C-A)
(F=D+E]

Consulta vista desde “Consulta Anticipos de Caja Fija”, botén E_I \

Una vez registrados los justificantes, mediante esta opcidn vamos a contabilizar el pago a

acreedores finales, al mismo tiempo que se generara la cuenta justificativa. Este paso puede

darse conforme el habilitado va pagando, o como estamos suponiendo en el ejemplo, a final del

periodo en que el habilitado va a reponer los fondos, con todos los justificantes que trae a la

entidad.

Berger-Levrault - septiembre de 2018
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¥ Cuenta Justificativa de Anticipos de Caja Fija 1ol x|
Indicar Criterios de Seleccié Ver Datos Seleccionados
Tipo: |1 puslificanles de Anticipo de Caja Fija

Centro Gestor: I | Nomero Relacidn: IJ | /

N2 Docum. desde: | hasta | Fec. Docum. desde: | 47 hasta | / /

N2 Registio desde: |/ hasta | / Fecha Reg. desde: 77 hasta | 7/

Just. del Habilitado: | | Nuimero del Anticipo |

Orgdnica Funcional Econdmica

Expdte. o Decreto: I Fecha Expediente desde: | /7 hasta | /7

Importes iguales a: | superiores a: | inferiores a: |

Situac. iguales a: | | | | Situac. distintas de: | | | | Usuario que grabé: I

Grupo Apuntes: |

Aut. que acordd: | |

Seleccionadas: I Marcadas por usuario activo: I Marcadas por otros usuarios: I

Importe: I Importe: I Importe: I

Esta opcidn es tipo “monitor”, con una primera pestafia filtro, en la que se pueden elegir criterios

de seleccidn,

Es obligatorio filtrar al menos por habilitado y numero de anticipo.

., B A=l = .
Una vez pulsado los botones de seleccion E*'l .+I Y I )(l ml 51?“‘l se nos mostrara la segunda

pestafia con el resultado:

=¥ Cuenta Justificativa de Anticipos de Caja Fija

Indicar Criterios de Seleccion | Yer Datos Seleccionados I

DOCUMENTOS QUE CUMPLEN CON LA SELECCION

Numero de Registro Fecha Registro Ndmero de Documento | Fecha Documento | Grupo de Apuntes

/8] 30/03/200 01/02/2008

Marcamos las facturas pagadas al acreedor final, y si en los justificantes no hemos puesto el
ordinal pagador y forma de pago, pulsamos el botén “Modificar masivamente justificantes

marcados”.

Berger-Levrault - septiembre de 2018
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. Modificar Masivamente las Facturas marcadas

Ordinal Pag. f |

Forma Pago | f

Expdte. o Decreto: I Fecha Expediente: I ravs

| Aceptar LCancelar

, Ber?er |
Levrault

También podemos individualmente “Modificar datos de la factura”, en el menu superior de
Cuenta justificativa.

Una vez completados los datos del pago, pulsamos el botdn para pagar o accedemos al menu
superior “emisidn cuenta justificativa”:

o m| O =[5 v x| B3| o]wxel 7

=¥ Cuenta Justificativa de Anticipos de (ST a T R ]

Indicar Criterios de Seleccidn T ¥er Datos Seleccionados

Aplicacién  Edicion  Funciones Herramientas |Emisi6nCuenta Justificativa Consultas  Yentana Ayuda

M !J _QJ @+ + v | ¥z Seleccion de Facturas & contabilizar

Afiadir Mueyas Facturas ala cCion anterior. Maylis+F2

Visualizar las Facturas seleccionadas Mayis+F11

AT RIS DTN IR Clasificar las Facturas seleccionadas Mayls+F3 =10ix
Indicar Criterios de Seleccidn Marcar Facturas seleccionadas Mayis+F4
Desmarcar Facturas seleccionadas Mayls+FS
Modificar masivamente las Facturas marcadas  Mayds+F6
Nomera de Registro [P Contabilizar Pago a Acreedor Final May(s+F9 ntes Importe Factura

Se nos pedirdn unos datos meramente informativos:

i, Confeccion de la Cuenta Justificativa ] _)_(]

CUENTA JUSTIFICATIVA PRIMER TRIMESTRE ANTICIPO ACF

Desc. Cta Justific:

Ultima Cuenta Justificativa del Ejercicio i | Numero Reposicidn: | 2

Fecha Expedicién desde: |31 /0372006 I ihceptar l | Cancelar I

que una vez confirmados:

Berger-Levrault - septiembre de 2018
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Cuenta Justificativa de Anticipos de Caja Fija ]

Proceso terminado correctamente.
Num. Relacién Contable: J/2006/3

Num. Operac.
(i) 320060000056,320060000057,320060000058

N2, Asiento: 153
N2 Tesoreria 20060000025

Imprimir Cta. Justifica. I

Podemos imprimir directamente la cuenta justificativa, para su firma, desde aqui. Esto nos ha

grabado /os pagos a acreedores finales.

Se refleja en la contabilidad de operaciones no presupuestarias como un pago en el concepto
42 XXX asociado al anticipo.

=¥ Consulta de Operaciones No Presupuestarias

l N!Dperaciénl Fase I Fecha l Referencia l Aplicacion I Importe l Tercero I
[l 320060000056 =MP 31/03/2006 32008000041 42000 2.000,00 ACF
[] 320060000057 P 31/03/2006 32008000041 42000 2.000,00 ACF
[J 320060000058 R 31/03/2006 32006000041 42000 2.000,00 ACF

Se grabardn los pagos no presupuestarios agrupando por Acreedor final y ordinal pagador. (Si
tenemos dos justificantes de dos terceros distintos, ambos pagados por el ordinal de caja del
habilitado, por ejemplo, se grabardn dos pagos no presupuestarios al concepto 42.XXX. Si
tenemos 4 justificantes, 3 de ellos pagados por caja a un mismo acreedor final, y 1 pagado por
banco, al mismo acreedor final, se grabardn dos operaciones no presupuestarias de pago, una
de los justificantes pagados por un ordinal, y otra operacion por el justificante pagado por el otro
ordinal).

Consultamos uno de los pagos realizados, donde vemos que como tercero aparece el acreedor
final:

Berger-Levrault - septiembre de 2018
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=% N° Operacién: 320060000201 Fase: Referencia: 32006000115

Cdd.Operacidn: rGTlﬂ— Signo: I: IREALIZACION DEL PAGO. Fecha Oper.: Fﬁmﬁ_
Documento [—- FechaDoc: | Expte: | Fecha Expdte: '

Proyecto: [ [ [ |

Céd.Préstamo: | |

Econdmica

W Iﬁ_ﬁﬁ |PROVISIONES DE FONDOS PARA ANTICIPOS DE CAJA FIJA PTES. DE J

Importe Oper: | 800.00 5aido: | 800,00 Cta. PGCP: ,W
Importe [V4: | Dtos: | Liquido: I—BI]I],I]I] Carpeta de Aval: I—
Tercero: | A41000001 |AYTOS CPD.S.L.

Endosatario: | |
Avalista: | |

Forma Pago: [03 [Transferencia Bancaria Ordinal Entidad: [855 [CAJA FIJA ACF4

Tipo de Pago: [21 |[ANTICIPO CAJA FIJA Ordinal Tercero: [iT [0182:0481-67-0039929933
Grupo &puntes: | | Centro Gestor: [ |

Texto explicat.: IE:U_EN‘TA 1ACF4

NE. Tesoreria: lm NE cheque: | NE. Asiento: W
NZ Relacidn Contable: | NE. Relacion de Transferencia: |

El asiento contable del pago:

i, Asiento Contable B3

Cuenta Descripcion Importe Debe Importe Haber Op. &sociada |
5581 PROVISIONES DE FONDOS PARA ANTIC 800,00
5741 Cala Flua, 800,00
!
Asiento N2 I 164 Totales: | SUU'UUI 800,00
Ne Operacién: [ 320060000201 Fecha: | 0470472008 | S alié |

ANULACION CUENTA JUSTIFICATIVA
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=8 Anulacién de Cuentas Justificativas

Habilitado: IACF4 JANTICIPO DE CAJA FIJA 4
Anticipo: I 1 Descripcion: JANTICIPO DE CAJA FIJA 4

Cuentas Justificativas de Anticipos de Caja Fija

Cuenta
Justificativa

Descripcion N2 Relacién

Justificantes de Anticipos de Caja Fija incluidos en la Cuenta Justificativa

N2 de Pago NP

Descuentos

6 009432

Tercero: v JACREEDORES VARIOS
Texto Explicativo: FUSTIFICANTE 1

Imprimir I | Anular Cuenta I

El sistema ofrece la posibilidad de anular la cuenta justificativa, es decir, el pago a acreedor
final (dado que estos dos momentos estdn unidos en este modelo centralizado).

Para ello entraremos en la opcion de menu correspondiente, y elegimos la cuenta a anular. Al
pulsar el botdn “anular cuenta”, el sistema anulard el pago a acreedor final, barrando las
operaciones no presupuestarias generadas y dejando los justificantes “liberados” para volver a
registrar su pago.

Si estos justificantes estdn incluidos en una obligacion reconocida de reposicion de fondos (ya
sea previa o definitiva), es necesario previamente anular la obligacion.

9. Reposicion de fondos

Una vez registrado el pago a acreedores finales, con las cuentas justificativas podemos reponer
los fondos, cosa que haremos reconociendo la obligacion, para posteriormente ordenar y pagar.

Extracto Regla 36 ICAL: “Con cardcter general, la aprobacion de la cuenta justificativa
producird la imputacion econémica y presupuestaria de los gastos en ella incluidos y la
reposicion de los fondos al cajero. No obstante, en el supuesto contemplado en el apartado 4
siguiente, la imputacion econémica de los gastos se registrard a 31 de diciembre y la
aprobacion de la cuenta justificativa producird las anotaciones que en él se describen.
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La imputacion econdmica se registrard, generalmente, cargando la cuenta representativa del
gasto econédmico y abonando la cuenta 558.1 “Provisiones de fondos para anticipos de caja fija
pendientes de justificacion”. La imputacion presupuestaria se registrard cargando la cuenta
558.5

“Libramientos para provisiones de fondos”, con abono a la cuenta 400 “Acreedores por
obligaciones reconocidas. Presupuesto de gastos corriente”.

La reposicion de fondos se registrard:

cargando la cuenta 400 “Acreedores por obligaciones reconocidas. Presupuesto de gastos
corriente” con abono a la cuenta 571 “Bancos e instituciones de crédito. Cuentas operativas” o
570 “Caja operativa”, y - cargando la cuenta 575.1 “Cuentas restringidas de anticipos de caja
fija” 0 574.1 “Caja fija”, con abono a la cuenta 558.5 “Libramientos para provisiones de fondos”.

En Sicalwin, se hara:

- Reconocimiento de la obligacion
- Ordenacioén del pago

- Pago

Sicalwin automatiza los movimientos en las cuentas 5581 y 5585 a través de
sus correspondientes conceptos no presupuestarios.

9.1. Reconocimiento de la obligacion

Segun la forma de trabajo de la entidad, la obligacion puede reconocerse
desde dos puntos del menu:

- Monitor de contabilizacién de Justificantes (Presupuesto de Gastos —
Justificantes de Gastos)

- Operaciones de gastos corrientes de los centros gestores (Areas Gestoras)

Monitor de contabilizacion de Justificantes

Filtramos por tipo de justificantes “1 = Just. De ACF”, y por el habilitado

=I0jx
Indicar Criterios de Seleccién Ver Datos Seleccionados Aarupacion de Facturas
Tipo: |1_ puslificanles de Anticipo de Caja Fija
Centro Gestor: | | Nimero Relacidn: IJ_l /
NeDocum. desde: | hasta | Fec. Docurn. desde: | / / hasta | / /
N®Registio desde: | / hasta | / Fecha Reg. desde: |77 hasta | 7/
Just. del Habiitado: ~ [ACF |HABILITADO CAJA FLJA NUM. 1 Ne Operacién D: |
Orgénica  Funcional Econdmica
EN EmN nEn By |
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¥ Monitor de Contabilizacién de Justificantes =10 x|
Indicar Criterios de Seleccidn Ver Datos Seleccionados Agrupacion de Facturas
FACTURAS/JUSTIFICANTES AGRUPADOS POR TERCERO
Agu Id?’giice?gm Tercero / Habilitado ng. g';de Importe [\, Descuentos
» 1|ACF HABILITADD CaJA FIJA NUM. 1 2/240 2.000,00 0,00 0,00
TElCel JACF {HABILITADO CAJA FIJA NUM. 1
Endosatario: | |
Expdte. o Decreto: I— Fecha Expediente: [//_ Grupo Apuntes: l—
Ordinal Pagador: | | Ordinal Tercero: l_-l
Forma de Pago: | [ Tipo de Pago: |21_- JANTICIPO CAJA FIJA,
Texto Explicativo: |
Seleccionadas: |—1 Marcadas por usuario activo: |_1
Imparte: ’W Importe: IW

Nos saldran los justificantes uno a uno (como en versiones anteriores de Sicalwin, pero en este
caso sdlo salen los que estén incluidos en cuenta justificativa, es decir, pagados a acreedores
finales, no los meramente registrados). Agrupamos por habilitado preferentemente, para hacer
un solo ADO.

Pulsamos el botén “contabilizar” del monitor, que segin los permisos del usuario, nos
propondra hacer la obligacidn solamente, o incluso fases posteriores.

En todo caso si hemos hecho la “O”, confirmamos la ordenacién y el pago de la operacion, con
lo que ya tendremos repuestos los fondos al habilitado.

Veamos los distintos movimientos:

Consulta del anticipo:
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¥ Consulta de Anticipos de Caja Fija 1Ol x|
Habilitado: ]ACF IHABILITADIJ CAJA FIJA NUM. 1
N2 del &nticipo: fi Descripcién:  JANTICIPO NUM. 1, GASTOS DIVERSOS
| Resumen de la Situacion del Anticipo
Todos los Anticipos
Importe méximo a gastar anualmente | 12.000.00
Importe del Pago Inicial+ incrementos | 3.000.00
N2 Reposiciones I 1 Total Reposiciones | 2.000.00 &) Coucoitintce, e e
Importe Justificantes registrados | 2.000.00 (g)
Obligaciones o Justificantes contabilizados | 2.000.00 [C)
Pendiente de contabilizar la obligacién | 0.00 p=g-[)
Obligaciones pendientes de pago | 000 ([E=C-4)
Pendiente de reponer fondos al Habilitado | 0.00 (F=D+E]
Importe Cancelado | 0,00
Pendiente de Cancelar | 3.000.00
Limite no consumido | 10.000.00
Asiento de la obligacion:
x
Cuenta Descripcidn Importe Debe Importe Haber Op. Asociada |«
0040 PRESUPUESTO DE GASTOS:GASTOS A 2.000,00
0050 PRESUPUESTO GASTOS:GASTOS COM 2.000,00
6280 SUMINISTROS 1.800,00
6210 ARRENDAMIENTOS & CANONES 200,00
4000 ACREED OBLIG RECONOC. PRESUPUE! 2.000,00
5585 LIBRAMIENTOS PARA PROVISIONES DE 2.000,00
5581 PROVISIONES DE FONDOS PARA ANTIC 2.000,00
\,
Asiento N2: I 154 Totales: l 8.000,00 I 8.000,00
Ne Dperacion: [ 220060000076 Fecha: | 15/09/2008 | Sl |

Si por cualquier razén ha habido algun error en alguno de los justificantes y nos vemos

obligados a anular la cuenta justificativa, recordamos que antes hay que anular la obligacion

reconocida de reposicion de fondos (una, si hemos agrupado, o si no hemos agrupado podemos

anular solo la obligacion correspondiente al justificante erroneo. En este caso, al anular

posteriormente la cuenta justificativa se hard parcialmente, generando un barrado del

PMP+P+R al concepto 42.XXX por importe parcial)..

Berger-Levrault - septiembre de 2018

22



Berger ‘ Berger ) ‘ fi Berger % - B Berger %
Levrault ESISISUSH [cr50 ‘ . dytos Leviault ‘ | tecnogeo Cevratlt ‘
AN N AN

9.2. Registro del pago

La ordenacidn y el pago de la reposicion de fondos se hace por las ya conocidas pantallas de
Sicalwin que parten del menu de “Tesoreria”, bien sea individualmente o por los monitores.

Asiento del pago:

(Utilizando divisionaria de la cuenta 400 para la fase de pago ordenado)

&, Asiento Contable ' x|
Cuenta Descripcion Importe Debe Importe Haber -
4002 ACREED. POR PAGOS ORDENADOS PPTO. GASTOS CORRIE 2.000,00
5710 BANCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS.OPERATIVAS 2.000,00
5751 CUENTAS RESTRINGIDAS DE A.C.F. 2.000,00
5585 LIBRAMIENTOS PARA PROVISIONES DE FONDOS 2.000,00
=~
Totales: I 4. DUU,OU I 4.000.00
{Confimar Asientd | Cancelar I

(Aparte de las cuentas 5581,5585 se mueven sus respectivos conceptos
no presupuestarios)

10. Cancelacion del anticipo

Extracto ICAL Regla 36: “Como consecuencia de la cancelacion del anticipo de caja fija, el cajero
deberd reintegrar los fondos en su poder por razén del anticipo y presentar laoportuna cuenta
justificativa.

El reintegro de fondos por el cajero se registrard cargando la cuenta 571 “Bancos e
instituciones de crédito. Cuentas operativas” o 570 “Caja operativa”, con abono a la cuenta
575.1 “Cuentas restringidas de anticipos de caja fija” o0 574.1 “Caja fija”.

La aprobacion de la cuenta justificativa producird, generalmente, la imputacion econdomica y
presupuestaria de los gastos en ella incluidos mediante las siguientes anotaciones:

Cargo en la cuenta del grupo 6 representativa del gasto realizado con abono a la cuenta 558.1
“Provisiones de fondos para anticipos de caja fija pendientes de justificacion”.

Cargo en la cuenta 558.5 “Libramientos para provisiones de fondos” con abono a la cuenta 400
“Acreedores por obligaciones reconocidas. Presupuesto de gastos corriente”, y cargo en la
cuenta 400 “Acreedores por obligaciones reconocidas. Presupuesto de gastos corriente” con
abono a la cuenta 558.5 “Libramientos para provisiones de fondos”.
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En Sicalwin habrd que proceder:

- Por la parte la parte que se cancela en efectivo, se realizard un movimiento interno de
tesoreria, con salida del ordinal de tesoreria de cuenta restringida del habilitado, y entrada
en la tesoreria de la entidad.

- Por la parte que se cancela con justificantes, se registraran normalmente (puede que ya
estén registrados), contabilizando el pago a acreedor final (cuenta justificativa). Y al
contabilizar la obligacién reconocida, bien por el monitor de justificantes o por grabacion
de la obligacion reconocida previa (areas gestoras) se realizard un descuento al concepto
de libramientos (45.XXX, Cuenta PGCP 5585). (Recuérdese que para cancelar el anticipo
con anteriores versiones del programa haciamos descuento al concepto 10.055, ahora
desaparecido).

11. Ejemplo practico

1. Se adopta el acuerdo de crear un Anticipo de Caja Fija, al habilitado con NIF 52.243.321-V
“Ceferino Fernandez Dominguez”. Para ello se le abre una cuenta restringida en BBVA,
C.C.C. 0182-0481-64-1000000001. También podra realizar pagos en efectivo.

Debemos dar tres pasos en Sicalwin:

- Mantenimiento de Terceros
- Ordinales de Tesoreria

- Carga de conceptos no presupuestarios

Terceros — Mantenimiento de Terceros

¥ Mantenimiento de Terceros ;lg]ﬂ
| Datos Generales

Tipo Documento: |1_ NIF N Documento: 52243321V Identificador: Iw
Nombre: [CEFERIND FERNANDEZ DOMINGUEZ M [
Pravincia: | Municipio: |
Pais: I Domicilio: l
CédigoPostal | Tel: | Far | EMail |
Admite diferir VA soportado en certificaciones: [ Excluir Mod. 347: o Excluir Mod. 190,180: [~ Admite VA con Recargo: o
Admite realizar compensaciones: J Tercero embargado: | Empleado Entidad: | | % lipt:

Observaciones: |

| Dtros Datos

Tipo tercero: |3 [Habiltado Tipo Relacién: | |
Sector Instit.: I [ Actividad Econdmica: | |
Forma de Pago: | | Gastos Transferencia: [0 [SinGastos
Ordinales Bancarios del Tercero (CCC) T Ordinales Bancarios del Tercero (IBAN)
Ne |Banco  [Suc. IDescﬂ:cién [Num. Cuenta |D.C. [T.Paga [Sit
Observaciones |F. Caducidad
1] 0182] 0431]BBVA TORREMOLINDS [ 1000000001 6421 | D
[
— I — | | I —
I I | | [ 1 : [
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Elegiremos el tipo de Tercero “9” = Habilitado, y daremos de alta su cuenta bancaria.

Administracion Del sistema — Tablas basicas — Ordinales de tesoreria

Numero de Ordinal: IW |Bancos v otras entidades de crédito
Tipo de Cta Restringida |1 |Cuentas restiingidas de A.C.F.

Cédigo de Banco: |[]1 82 |BANCD BILBADVIZCAYA

Cédigo de la Sucursal: jo41 |BEVA TORREMOLINOS

Descripcion: |C.C. CEFERIND FERNANDEZ

Cuenta bancaria: W Digitos de control: I—S4_
Habilitado: |52243321v  |CEFERIND FERNANDEZ DOMINGUEZ
Cuenta P.G.C.P.: {5751 |CUENTAS RESTRINGIDAS DE A.CF.
Numero de Ordinal: [740 Ordinales de caja

Tipo de Cta Restingida |3 [Caia Fiia

Cédigo de Banco: joooo |CAJA DE L& CORPORACION

Cédigo de la Sucursal: o000 Cada

Descripcion: |CaJa CEFERIND FERNANDEZ

Cuenta bancaria: l— Digitos de control: l_
Habiltado: [52243321v" [CEFERIND FERNANDEZ DOMINGUEZ
Cuenta P.G.C.P.: {5741 [Cada FlUA

Hemos definido una cuenta bancaria y una caja para el habilitado. La entidad tiene el criterio de
definir las cuentas corrientes de habilitados como ordinales 8XX, y las cajas como ordinales 7XX.
Por lo que se definen para este habilitado los ordinales 840 y 740.

Procesos de apertura — Carga de conceptos no presupuestarios
Para trabajar con anticipos es necesario tener cargados conceptos no presupuestarios de:

- Provisiones de fondos para A.C.F. (42.XXX)

- Libramientos para provisiones de fondos (45.XXX)

La entidad decide que este habilitado trabaje con los conceptos 42.000 y 45.000 (los creados
por defecto en Clasificaciones), por lo que sélo es necesario cargarlos (si no lo estaban ya para
otros anticipos):
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Econdmica
PROVISIONES DE FONDOS PARA ANTICIPOS DE CAJA FIJA PTES. DE J

IIE IU IU IU PROVISIONES DE FONDOS PARA ANTICIPOS DE CaJA FlJA PTES. DE J

Concepto A.CF./P.AJ. v Naturaleza del Concepto: ID_ |Deudor

Concepto | R.P.F. r Tipo de Control de Saldo: [~ [E nivel de saldo del Cancepto

Concepto | V.4, r I_

Concepto Formalizacién r B AR I

CONCEPTOS NO PRESUPUESTARIO

l

S
Econdm. Descripeién Natlza. | Al

CF | IRPF | T.Cto. | IVA | Form. Ctl.Saldo |
41000 PROVISIONES DE FONDOS PARA PAGOS A JUST. PTES. DE JUSTIFI|D S N N N |5
| » {42000 PROVISIONES DE FONDOS PARA ANTICIPOS DE CAJA FIJA PTES. D |D S N N N |5
45000 LIBRAMIENTOS PARA PROVISIONES DE FONDOS D S N N N [N
46000 GASTOS REALIZADOS CON PROY. DE FONDOS PARA P.AJ. PTES. [[D S N N N |5

(Si quisiera utilizar conceptos no terminados en “000”, habria que crearlos primero en

Clasificaciones).

2. Segun las bases de ejecucion del presupuesto, los anticipos de caja fija de la entidad no
podran superar un maximo anual pagado por el habilitado de 50% del crédito inicial
consignado para las partidas del capitulo 2, que son las posibles aplicaciones definitivas
del anticipo. El limite maximo por partida sera igualmente el 50% del crédito inicial de la

partida, entendiendo este limite como estimativo.

Presupuesto De Gastos — Justificantes de Gastos — Anticipos de Caja Fija — Mantenimiento de

Anticipos de Caja Fija

=% Mantenimiento de Anticipos de Caja Fija = |D|§|
Habilitado: [52243321v |CEFERIND FERNANDEZ DOMINGUEZ
Anticipo: ]1 Descripcion:  [ANTICIPO GASTOS VARIOS DEL CAPITULD 2
Fecha Acuerdo:  |20/12/2005 Resolucién: |1 A Importe Max. Anual: | 125.000,00
Ordinal: ‘840 |C.C. CEFERINO FERNANDEZ Ordinal Caja: {740 [CAJA CEFERING FERNANDEZ
e PROVISIONES DE FONDOS PARA ANTICIPOS DE CAJA FIJA PTES. DE J
Concepto Pago a Acreedores finales: FE IU IEI IEI IPHDVISIDNES DE FONDOS PARA ANTICIPOS DE CaJA FIJA PTES. DE J
Econémica
LIERAMIENTOS PARA PROVISIONES DE FONDOS
Concepto para Libramiento ACF: FE |U |U|U |LIBHAMIENTDS PARA PROVISIONES DE FONDOS
Aplicaciones del Anticipo |
Orgénica | Funcional | Econdmica Descripcién Importe Anual Flexibilidad
20 121 22000{0RDINARIO NO INVENTARIABLE 50.000,00|E stimativo
20 121 22100{ENERGIA ELECTRICA 20.000,00|E stimativo
20 121 22300| TRANSPORTES 25.000,00| E stimativo
20 121 22600|{CANONES 30.000,00|E stimativo
*
Descripeidn del gasto de la partida:
B
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Hemos tecleado el NIF, el nUmero de anticipo (es el nUmero 1 de este habilitado).

Igualmente hemos tecleado los ordinales ya creados para este habilitado, y los conceptos no
presupuestarios a utilizar para provisiones y libramientos.

Para Teclear el importe maximo anual global del anticipo y el importe maximo anual por partida,
hemos ido a consultar las aplicaciones del capitulo 2:

=¥ Consulta de Aplicaciones de Gastos - Corriente (Contabilizado)

Alias Org. Fun. Eco. | Créditos Iniciales
L] 20 121 22100 40.000,00
Ol 20 121 22300 50.000,00
L] 20 121 22600 £0.000,00
Ll 250.000,00

El maximo por partida se entendera estimativo.

3. Dado Que las reposiciones necesarias para el habilitado estan previstas dos veces al aiio,
ingresamos en la cuenta corriente del habilitado un importe de la mitad del maximo anual,
es decir, 62.500 €.

Tesoreria — Movimientos internos de tesoreria

¥ Movimientos Internos de Tesoreria 1 =] 03]
Tipo Movimiento Fecha de operacién: IDZ/EH /2008
" Drdinales de Tesoreria (¢ Anticipo de Caja Fija

Habiltado: [52243321%

|CEFERIND FERNANDEZ DOMINGUEZ

Anticipo: |1 [ANTICIFD GASTOS VARIOS DEL

Econdmica
MOYIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA

|-5-|E lOth MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA

Origen Desc. Ordinal Destino Desc. Ordinal Grupo Apuntes Importe ]
201|BBVA C.C.4933393392 840|C.C. CEFERINO FERNANDE £2.500,00

[ Ordinal de Origen Ordinal de Destino |
Banco: | 0182  [BANCO BILBAOVIZCAYA Banco: | 0182 [BANCO BILBADVIZCAYA
Sucursal | 0481 [EBVA TORREMOLINDS Sucursal | 0481 IﬁVA TORREMOLINDS
Cuenta: IW Cuenta PGCP: IW Cuenta: [W Cuenta PGCP: W
Saldo Actual: ,w Saldo Actual: ﬂ
Nuevo Saldo: 0,00 Nuevo Saldo: ﬁ

Texto Explicativo:

|CDNSTITUCION DEL ANTICIPO|

En la primera parte de la pantalla hay que indicar que el movimiento es de “Anticipos de Caja
Fija”.

Si no aparece esta posibilidad el usuario que realiza esta operacidon debe tener permisos en
Anticipos de Caja Fija — Permisos usuario habilitado.
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Como ordinal origen hemos puesto un ordinal operativo de la entidad, y como ordinal destino,
la cuenta corriente del hatilibado.

Podemos ver el asiento contable:

. Asiento Contable 5]
Cuenta Descripcidn Importe Debe Importe Haber |a
5780 MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA £2.500,00
5710 BANCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS.OPERATIVAS £2.500,00
5751 CUENTAS RESTRINGIDAS DE A.C.F. £2.500,00
5780 MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA £2.500,00
=
Totales: | 125.000,00 I 125.000,00
I {Confimar Asientct l | LCancelar I
Ee

El habilitado ya tiene dinero en su cuenta, veamos el Extracto del ordinal 840:

~} Extracto de Ordinales de Tesoreria 1 =10 x|
Ordinal |B4Il ’E.C. CEFERINO FERNANDEZ Cuenta: |01 82-0481-64-1000000001
Periodo: [0170172006 & [21712/2006 Sdo.1Enero | Sdo. Ant. Periodo [
Fecha Fecha | MNimerode Némero de Ingresos Pagos Saldo N.LF. Tercero Nombr
Operacién | Conciliacién | Tesoreria Operacién

£2.500,00

Tercero [52243321v [CEFERINO FERNANDEZ DOMINGUEZ Salda al final del Perioda: | 62.500.00
TestoExpk  [CONSTITUCION DEL ANTICIPO

4. La entidad realiza una Retencién de crédito, multiaplicacién, por la mitad de los importes
maximos por partida establecidos en el anticipo, como medida de prudencia por si el
segundo semestre no hubiese saldo para reponer los fondos.

Presupuesto De gastos — Presupuesto Corriente — Operaciones de ejecucion de gastos
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=¥ Operaciones de Ejecucion de Gastos L =] ]
Centro Gestor: | | Oficina que Contabiliza: | |
Operacidn: |1 Juli] Signo: ] + [Fletencién de Créditos pdtes. Utilizacién Fecha Contable: |3l]/1 2/2006
Mn_anterinr [ Ferha Nner Anterinr [
. Aplicaciones incluidas en la operacion ] X|
Orgén. Func. Econdm. Prayecta N2 Operacidén Referencia Importe PGCP \
121 22000 25.000,00
20 121 22100 10.000,00
20 121 22300 12.500,00
20 121 22600 15.000,00
*
Proyecto: | Expediente: I
Aplicacién;  JORDINARIO NO INVENTARIABLE Consume REM: I_
Préstamo: I r | l
| Nimero de Aplicaciones: I 4 |mporte total de la operacién: I £2.500,00 I Aceptar I | LCancelar I
Testo: RETENCION DE CREDITO PARA ANTICIPO DE CéJé FlJA C.FERNANDEZ. =]

5. Durante el primer semestre de 2006, el habilitado paga las siguientes facturas:

a. Factura num. 340490 de “El Corte Inglés” por Material de oficina, por un
importe de 4.000 €

b. Factura nim. 540392 de “Emilio Bautista”, por Canones, por un
importe de

1.000 €, habiéndole efectuado una retencion por I.R.P.F. de 150
€.

C. Realizé un anticipo de 1.200 € a “Ernesto Mareado”, responsable
de la flota de vehiculos de la entidad, para que comprara
combustible. Finalmente Ernesto vino con 3 facturas de 350 €
cada una, a nombre de “Repsol YPF”.

En Sicalwin

Dado que no trabajamos con mddulo del habilitado, el pago de las facturas los realizara el
habilitado mediante sistemas externos a la contabilidad, pero en principio no esta pensado para
que registre las facturas que va pagando, sino que se registren al final del periodo (del trimestre
en este caso) para pedir la reposicion de fondos.

Aunque evidentemente la pantalla de registro de justificantes es la misma, y se puede registrar
una factura cada vez que se vaya pagando. Vamos a verlo en el siguiente punto.

6. Se registran los justificantes aportados por el habilitado, para iniciar la
reposicion de fondos.
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Presupuesto de Gastos — Justificantes de gastos — Anticipos de Caja Fija — Registro de

justificantes de anticipos de caja fija

X Registro de Justificantes de Anticipos de Caja Fija =lo1x]
N Registro: I/— N2 Op. &nterior: l— Fecha: W
C.Gestor: ]_l
Habiitado: ~ |52243321V |CEFERIND FERNANDEZ DOMINGUEZ NACFE |1 |ANTICIPO GASTOS VARIOS DEL
NE Fact: 340490 Fec Factwa:  |01/02/2006 Expdte: | FecEspte: |77
Tercero: 1400019304 [EL CORTE INGLES, S.A. Cl. Dato asociado: ]

{Besumen Factuia ) | Desglose aplicaciones )
Datos del IVA Tipo % Importe IVA Deducible
Base Imponible
Importe integro 4.000,00 Base Imponible Exenta 0,00
Total Presuouesto: | 400000 Totallva: | 0,00  Total Descuento: | 0,00
Liquido: [—400000 Total Factura: IW
Endosatario: | |
Grupo Apuntes: l | Dias Yto: IW Fecha Yencimiento; W
FomadePage: | | Tipo de Pago: [21 [BNTICIPO CAJA FIUA
Ordinal Tercero: I_I Ordinal Pago: l_l
Texto: IFACTUHA EL CORTE INGLES ﬂ

gue seria la primera factura.

La segunda se registra de la misma forma, pero en el importe pondremos 1.000 € y pulsaremos

el botdn de descuentos para anadir el IRPF.

¥ Registro de Justificantes de Anticipos de

= =]
w Registro de Justificantes de Anticipos de Caja Fija 1o x|
Descuentos a Ingresos y No Presupuestarios |
|| Ejerc | Organ. Func. Econdm. Descripeién N2 Operacién Importe Ct:
2006 20003|RETENCIONES IRPF PROFESIONALES 150
*
x
Ejercicio de Devengo: I 2006
Clave: | G JACT. ECONDM.
Subclave: | 01 |ACTIVIDADES ECONOMICAS. __J
4 »
Lugar de obtencidn: | 2 |El!los
| Descuentos calculados como porcenta
¢ I'——" Base Imponible: I 1.000,00
Base Imponible: s —
X 1500 Importe Liquido
Porcentaje: I Porcentsie: - 000,00
Importe Descuento: I Importe: I 150,00
Ej/Clave/Cargo:
| Aceptar I | Cancelar I

(Puede Que se estén utilizando claves de IRPF o no, dependiendo de las opciones de instalacion)

En cuanto al anticipo que le dio el habilitado al responsable de flota, ese movimiento no tiene
ningun reflejo en Sicalwin con este modelo contable centralizado de anticipos.

Simplemente nos limitaremos a registrar los justificantes que finalmente tenemos, por la suma
de 1.050 £. El resto lo volveria a ingresar el habilitado en su cuenta o caja.
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7. Se confecciona la cuenta justificativa del semestre.
Anticipos De Caja Fija — Cuenta Justificativa de anticipos de caja fija
=% Cuenta Justificativa de Anticipos de Caja Fija = [D]L]
Indicar Criterios de Seleccid Ver Datos Seleccion,
Tipo: |1_ puslificantes de Anticipo de Caja Fija
Centro Gestor: | | Nimero Relacion: 'J_l /
N2 Docum. desde: I hasta I Fec. Docum. desde: I ’d hasta I /i
N2 Registro desde: | / hasta | / Fecha Reg. desde: |77 hasta | 7/
Just. del Habiitado: ~ [52243321v |CEFERIND FERNANDEZ DOMINGUEZ Nimero del Anticipo |1
Orgdnica Funcional Econdmica
EN  ENN EEN BN |
Expdte. o Decreto: I Fecha Expediente desde: I 24, hasta | I
Importes iguales a: | superiores a: | inferiores a: |
Situac. iguales a: | I I Situac. distintas de: | | | I Usuario que grabd: I
Grupo Apuntes: |
Aut. que acordd: | |
Seleccionadas: I Marcadas por usuario activo: I Marcadas por otros usuarios: I
Importe: I Importe; I Importe: I
<N Cuenta Justificativa de Anticipos de Caja Fija ol o [=] 3]

Indicar Criterios de Seleccidn | ¥Yer Datos Seleccionados I

DOCUMENTOS QUE CUMPLEN CON LA SELECCION
Fecha Registro

Ndmero de Registro

Ndmero de Documento | Fecha Documento | Grupo de Apuntes

2006/24 30/03/2006 340430
2006/25 30/03/2008 5
= 0

| | | | |

l 0 Facturas Verificadas de 3 :
I

%, Confeccion de la Cuenta Justificativa x|

Importe Factura

01/02/2006 4.000,00
20/02/2006 1.000,00
2 06 50,00

N2 operacién AD:
Desc. Cta Justific: CUENTA JUSTIFICATIVA CEFERINO PRIMER TRIMESTRE

Aplicacién:
Tercero: .,

s Ultima Cuenta Justificativa del Ejercicio § | Nuimero Reposicidn: I 2
Endosatario:
Ordinal Pagador: Fecha Expedicién desde: I30:’D3/2005 | iAceptar | | Cancelar I
Forma de Pago:
Texto Explicativo: |':I"“’|BU5T|B|-E
Seleccionadas: I 3 Marcadas por usuario activo: | 3 Marcadas por otros usuarios: | 0

Importe: [ 6.050.00 Importe: [ 6.050,00 Importe: [ 0,00

Podemos visualizar la cuenta generada en Consulta de Cuentas Justificativas
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Justificantes de Anticipos de Caja Fija incluidos en la Cuenta Justificativa
Fecha

Fecha

N2 Justificante , N2 Documento Importe lva Descuentos N? de Pago NP
Registro Documento
J/2006/24 30/03/2006 | 340430 01/02/2006 4.000,00 0,00 0,00} 320060000125
J/2006/25 30/03/2006 | 540392 20/02/2006 1.000,00 0,00 150,00| 320060000125
J 6/26 30/0: 6 |41 0 20/03/2006 050,00 0,00

Tercero: |REPSOL |REPSOL YPF
Texto Explicativo: |CUMBUSTIBLE

Imprimir I | Salir I

En ella vemos los justificantes registrados asociados a la cuenta, asi como el pago no
presupuestario contabilizado en el concepto de provisiones (42.000) Podemos ver la consulta

de operaciones no presupuestarias:

=¥ Consulta de Operaciones No Presupuestarias

‘ Ne Dpelaci6n| Fase | Fecha | Referencia I Proyecto | Aplicacion l Importe | Descuentos

[] 320080000123 PMP 30/03/2006 32006000089 42000 £.050,00 150,00
[] 320080000124 MP 30/03/2006 32008000089 £.050,00 150,00
3 20060000125 ENRER ' 150,00

Vemos que la operacion se ha realizado con descuentos (hemos afiadido el campo), dado que
uno de los justificantes tenia retencién de I.R.P.F., por lo que el pago al acreedor final se ha
hecho por menor importe.

-l
Céd.Operacién: W Signo: F IREALIZACION DEL PAGO. Fecha Oper.: IW
Documento I— FechaDoc: | Expte: | Fecha Expdte: |
Prayecto: | Il | |
Cdd Préstamo: | |

Econdmica
[¢]z [0[o[0 [PROVISIONES DE FONDDS PARA ANTICIPOS DE CAJA FIJA PTES. DE J
Importe Oper: [ 605000 Saldo: [ 605000 Cta. PGCP: [5581
Importe [VA: l— Dtos.: [ E— 5000 LLiquido: ,W Carpeta de Aval: '—
Tercero: [ 52243321V [CEFERIND FERNANDEZ DOMINGUEZ
Endosatario: | |
Avalista: | |
Forma Pago: [o1 [Talén Nominative Oidinal Entidad: 1840 [C.C. CEFERIND FERNANDEZ
Tipo de Pago: [21 [ANTICIPO CAJA FLJA OdralTocen T [
Grupo Apuntes: | | Centro Gestor: o |
Texto explicat.: |CUENTA JUSTIFICATIVA CEFERINO PRIMER TRIMESTRE
NE Tesoreria: [~ 20060000061 NE cheque: | NE Asiento: [ 186
NE. Relacién Contable: | NE. Relacion de Transferencia: '

Y el asiento contable (lo podemos ver con F11):
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Cuenta Descripcién Importe Debe Importe Haber
5581 PROVISIONES DE FONDOS PARA ANTIC £.050,00
5751 CUENTAS RESTRINGIDAS DE A.C.F. 5.900,00
4751 HACIENDA PUBLICA ACREEDORA POR 150,00
=~
Asienta N2 | 196 £.050,00 | £.050,00
Ne Uperacién: I 320060000125 Fecha: I 30/03/2006

Si hemos cometido un error al generar la cuenta justificativa, existe la opciéon de menu de
“Anulacion Cuenta justificativa”, que dejard los justificantes pendientes, anulando el pago no

presupuestario realizado.

8. Se reconoce la obligacién para reponer fondos al habilitado, tomando la cuenta justificativa
realizada anteriormente.

Este paso puede darse desde 3 puntos distintos en Sicalwin, dependiendo de la forma de trabajo

gue desarrollemos:

En cualquiera de los 3 casos, capturando Los justificantes incluidos en la cuenta justificativa.

Vamos a realizarlo por el Monitor.

gastos (definitivas)

Monitor De Contabilizacidn de justificantes

Berger-Levrault - septiembre de 2018
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¥ Monitor de Contabilizacién de Justificantes B =] 23]

Indicar Criterios de Seleccié Mer Datos Seleccionados Agupacion de Facturas

‘ Tipo: l] puslificanles de Anticipo de Caja Fija

Centro Gestor: | | Numero Relacién: IJ l /

N Docum. desde: | hasta | Fec. Docum. desde: | 727 hasta | 7/

NRegistro desde: |/ hasta | / Fecha Reg. desde: |77 hasta | 7/

Just, del Habilitado: | [52243321v |CEFERIND FERNANDEZ DOMINGUEZ NE Operacién D: I

Orgénica Funcional “Econdmica

AN NN NEN NN |

Expdte. o Decreto: | Fecha Expediente desde: | IR hasta | I

Importes iguales a: | superiores a: ] inferiores a: |

Situac. iguales a: | I I | Situac. distintas de: I | | I Usuario que grabé: |

Grupo Apuntes: |

Aut. que acordd: | |

Seleccionadas: l 0 Marcadas por usuario activo: | [t} Marcadas por otros usuarios: I 0

Importe: l 0,00 Importe; | 0,00 Importe; | 0,00
=% Monitor de Contabilizacién de Justificantes . = [D|5|

Indicar Criterios de Seleccién I Ver Datos Seleccionados I Agrupacion de Fachuras i

DOCUMENTOS QUE CUMPLEN CON LA SELECCION

Ndmero de Registro Fecha Registro | Numero de Documento | Fecha Documento | Grupo de Apuntes Importe Factura
> 2006724 30/03/2006 340430 01/02/2006 4.000,00
2006/25 30/03/2006 540392 20/02/2008 1.000,00
2006/26 30/03/2006 403340 20/03/2006 1.060,00

N2 operacién AD: I Iva: I 0.00 Descuento: | 0.00

Aplicacién: 2008 | oo [izi [22000 | [ORDINARIO NO INVENTARIABLE

Toicain: [f2243321v [CEFERIND FERNANDEZ DOMINGUEZ

Endosatario: | |

Ordinal Pagador: | | Ordinal Tercero: I_-I

Forma de Pago: I | Tipo de Pago: [21_'IANTIC|F’U Ca)a FlJa
Texto Explicative: IFACTUFIA EL CORTE INGLES

Seleccionadas: | 3 Marcadas por usuario activo: I 3 Marcadas por otros usuarios: | 0
Importe: I £.050,00 Importe: | 6.050,00 Importe: I 0,00

Recordemos que sélo nos saldrdn justificantes pagados a acreedor final, es decir, incluidos en
cuenta justificativa.

Para realizar una sola obligacidn reconocida agrupamos todos los justificantes:
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Seleccion de Facturas a contabilizar Maylis+F1

Afiadir Muevas Facturas & la seleccion anterior Maylis+F2

Clasificar las Facturas seleccionadas Mayis+F3

Marcar Facturas seleccionadas Mayus+F4

Desmarcar Facturas seleccionadas Mayls+F5

Modificar masivamente las Facturas marcadas Mayls+F6

Informe de Facturas con Terceros sin datos bancarios Mayus+F7

Imprimir listado de Facturas marcadas Mayls+F8

Contabilizar las Facturas sin agrupar marcadas Mayls+F9

Visualizar las Facturas seleccionadas Mayls+F11

Modificar los datos de la Factura Mayls+F12

Imprimir Estado de las partidas

Generar telacion de Transferencias soporte 341

Generat Confirming
«¥ Monitor de Contabilizacion de Justificantes =10 x|

Indicar Criterios de Seleccién Ver Datos Seleccionados Agrupacion de Facturas

FACTURASZJUSTIFICANTES AGRUPADOS POR TERCERO
Agru Idgrntlflcadm Tercero / Habilitado Ne | Cod Importe I\ Descuentos
eIcero Fac. | Ope.
> 1152243321V CEFERIND FERNANDEZ DOMINGUEZ 31240 £.050,00 0,00 150,00

Y contabilizamos la obligacion reconocida. Veamosla en “Consulta de operaciones de gastos”

SN N° Operacion: 220060000097 Fase: ADO Referencia: 5 =1oix|
CodOperacién: 1280 gigne: 1+ JADO SOBRE CREDITOS DISPONIBLES FechaOper: 13070372006
Centro Gestor: [HA  [HACIENDA Expediente: 7% Fecha Expdte: [—
Oficina: = Documenta  IMULTIFAC  FechaDocum: 10170272006
Prayecto: | |l | | |

Céd.Préstamo: | [

Consume Rem. Cto.; I Consume RLT: =

Alias Ejer. Orgénica Funcional Econdmica

I (W NN G W W

Importe Oper: I 6.050.00 Sy | Rec. Financ Cta. PGCP: | 6290
Importe IVA: I Dtos: | 150,00 Liquide: | 5.900.00

Tercero: [52243321% ICEFERINO FERNANDEZ DOMINGUEZ

Endosatario: I I

Forma Pago: | I Tipo de Pago: [21 " [aNTICIPO CAJA FlIA

Ordinal Terc.: | | NACF.: h IANTICIPO GASTOS VARIOS DEL

S semocomatie x
Cuenta Descripcién Importe Debe Importe Haber Op. Asociada m
6290 COMUNICACIONES Y OTROS SERVICIO! 4.000,00
6210 ARRENDAMIENTOS Y CANONES 1.000,00
£280 SUMINISTROS 1.050,00 ﬁ
4000 |ACREED OBLIG RECONOC. PRESUPUES 6.050,00 ioseanes
5585 LIBRAMIENTOS PARA PROVISIONES DE 5.900,00
- 119531 PROVISIONES DE FONDOS PARA ANTIC 6.050,00°
4430 OTROS DEUDORES NO PRESUPUESTA 150,00
v

Dado que el concepto de “Provisiones” (PGCP 5581) se cargd en el pago al acreedor final por el
importe bruto, ahora se debe abonar por ese mismo bruto.

Pero el concepto de “Libramientos”, se abonard en el pago sélo por el liquido, por lo que en este
apunte debe cargarse por dicho importe. Para compensar ese importe al Debe se utilizara la
cuenta puente 4490 “Otros deudores no presupuestarios”, que se volverd a cancelar en el pago
efectivo.
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Esa cuenta es la asociada al concepto 10.900, que es, por defecto, el concepto no presupuestario
elegido para este cuadre.
Dicho concepto (y por tanto la cuenta) puede ser modificado por un usuario

administrador en Tablas Generales. El concepto que aparece en descripcion
(DEST) es el que se utilizara en el movimiento.

CODT ELET DEST VALT

DEUD LIBRADIFER 10900 0,00 €

Aunque en una primera version 6.00 de Sicalwin se puso el 10900, se recomienda utilizar un
concepto de naturaleza 45, por ejemplo el 45.900, credndolo previamente en Clasificaciones y

cargdndolo posteriormente.

El motivo de este cambio es que el concepto 10900 tendria asociada la cuenta 4490 “Otros
deudores no presupuestarios”, y si al final de ejercicio hay ADO de reposicion de fondos
pendientes de pago, éste saldo se tendria en cuenta en el cdlculo del Remanente liquido de
tesoreria.

Sin embargo, al utilizar el concepto 45900, la cuenta asociada es la 5585, por lo que aunque

quede con saldo al final de ejercicio no interviene en ese cdlculo.

Esto Unicamente ocurre si se pagaron facturas con descuento a |.R.P.F.

9. Se ordena y paga por parte de tesoreria la obligacidon reconocida anterior, formalizandose
por tanto la reposicién de fondos.

Tesoreria — Ordenacion de Pagos

Se ordena el pago, individualmente o por el monitor

Tesoreria — Pagos — Registro De pagos
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Cédigo Dperacion: I 600 Signo: |+_ |Realizacién del Paga T W

N2 Operacién Anteror: [220060000038 Fechaordenacién:  [30/03/2008

Documenta: JMULTIFAC FDoc: [0170272006  Expte: | Feaneione T

Proyecto: | [T [ [ [

Orgénica Funcional Econdmica
[ N WV

Préstamo: l [ I |

Importe: l 605000 WA | 000 Dtos: | 150,00 Lig: 5.900,00
Tercero: [52243321\" |CEFERIND FERNANDEZ Forma Paga: |D3 |Transferencia Bancaria

Endosatario: I | Ordinal Ter. |1 |0182:0481-64-1000000001

Interesado: | |

Entidad Pag: [201 [BBVA C.C.4939339992 TipoPags: |21 JANTICIPO CAJA FIIA

Gupo de Apuntes: |

Texto explicativo: IHEPDSICIDN DE FONDOS
x
Cuenta Descripion Importe Debe Importe Haber [

4000 ACREED OBLIG RECONOC. PRESUPUESTO DE GASTOS COF £.050,00

5710 BANCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS.OPERATIVAS 5.900,00

4490 O0TROS DEUDORES NO PRESUPUESTARIOS 150,00

5751 CUENTAS RESTRINGIDAS DE A.CF. 5.900,00

5585 LIBRAMIENTOS PARA PROVISIONES DE FONDOS 5.900,00

Se produce en este momento la cancelacidn de saldos de todas las cuentas utilizadas hasta el
momento.

Y por otro lado entra de nuevo en el ordinal del habilitado el importe repuesto.

Veamos el extracto del ordinal 840 en Extracto ordinales de tesoreria

=¥ Extracto de Ordinales de Tesoreria 2 5 ||:l|‘>_(_[

Ordinal |84l] C.C. CEFERIND FERNANDEZ Cuenta: Iﬁ'l 82-0481-64-1000000001
Periodo: IU'I 70172006 a |01/04/2006 Sdo.1Enero | Sdo. Ant. Periodo |
0 Fecha’ Fe!:'ha' 2 Nmero ge N\]mero't(:le Ingresos Pagos Saldo N.L.F. Tercero Nombr
peracidn | Conciliacion | Tesoreria Operacién
02/01/2006 02/01/2006 20060000042 320060000114 £2.500,00 £2.500,00
30/03/2006 30/03/2006 20080000051 3200600001 25 5.900,00 58 BUU a0 52243321\/ CEFERINO FERNZ

CEFERIND FERNA

T. 88.400,00 5.900.00

El habilitado vuelve a tener 62.500 €.

10. Durante el segundo semestre de 2006, el habilitado paga una sola factura,
de “El corte inglés”, correspondiente a material de oficina, por 6.000 €. Se
decide cancelar el anticipo, por lo que ingresa el resto en la cuenta
operativa de la entidad.
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Anticipos De Caja Fija - Registro de justificantes de Anticipo de Caja Fija Se registra la factura

de “El Corte Inglés”, normalmente, por los 6.000 €.

Anticipos De Caja Fija — Cuenta Justificativa de Anticipos de Caja Fija Se emite la cuenta

justificativa, marcando la factura anterior.

Monitor De Contabilizacidn de Justificantes

Se filtra y marca la factura anterior, agrupando por tercero habilitado.

=% Monitor de Contabilizacion de Justificantes L o |I:||_§
Indicar Criterios de Seleccién Wer Datoz Seleccionados Agrupacion de Facturas
FACTURASZJUSTIFICANTES AGRUPADOS POR TERCERO
Agru Identiicador Tercero / Habilitado ® | Cod. Importe IV, Descuentos
Tercero Fac. | Ope.
> 1/52243321V CEFERIND FERNANDEZ DOMINGUEZ 1,240 £.000,00 0,00 £.000,00

Pulsamos el botén “DTO” para introducir descuentos, ya que vamos a cancelar
el anticipo:

Aplicacion  Edicion Funciones Herramientas Monitor de Contabilizacion de Facturas Consultas  Ventana Ayuda

B || @ | E[E] v ||| ]ealwse(a| 2]

Ya en la pantalla de descuentos:

%, Monitor de Contabilizacion de Justificantes . x|
Descuentos a Ingresos y No Presupuestarios |
Area | Ejerc Organ. Func. Econdm. Descripcidn N2 Operacién Importe
2006 45000|LIBRAMIENTOS PARA PROVISIONES DE FONDOS £6.000,1
*
< | i

Base Imponible: l

Eoiceglok: I I B00000 - | go0m = | 000
Importe Descuento: I
Ej/Clave/Cargo: I

Descuentos calculados como porcentaje

Total Operacién Total Descuentos Importe Liguido

I Aceptar I | LCancelar I

Introducimos descuentos al concepto de “Libramientos”, del habilitado, en nuestro ejemplo el

45.000, por todo el importe de los justificantes, para cancelar.

Nos queda por tanto liquido cero.
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Una vez contabilizada la obligacion ordenamos y pagamos (ordinal 9XX) formalizacion, con lo
que quedara cancelado parte del anticipo.

Movimientos internos de tesoreria

El resto, dado que lo ingresa el habilitado en efectivo, se hara mediante un movimiento interno
de tesoreria contrario al de la constitucién:

¥ Movimientos Internos de Tesoreria i

& Anticipo de Caja Fija

_{oix|
Tipo Moviniento Fecha de operacidn: |30/06/2006
€ Drdinales de Tesoreria

Habilitad: [52243321v/ |CEFERIND FERNANDEZ DOMINGUEZ

Econémica
MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA

Anticips:  [1 | [ANTICIPO GASTOS VARIOS DEL

[5[0 [ofo]t |MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA

Origen Desc. Ordinal Destino Desc. Ordinal Grupo Apuntes Importe
840|C.C. CEFERIND FERNANDEZ 201 |BBYA C.C.4939393332
*

Movimientos Internos de Tesoreria

@ ¢Que tipo de operacion desea realizar?. (5924)

" Ordinal de Origen

Ordinal de Destino |

B G762 [FANCOBIBADY CancelscionACF | Anuacienmi | RN

Sucursal: IW IWHHEMUUNU; Sucuisal | U487 [BEVA TURREMOLINDS

Cuenta: W Cuenta PGCP: |5751— Cuenta: IW Cuenta PGCP: W

Saldo Actual: I'_Sggliﬁ-ﬂ-ﬁ Saldo Actual: [—1l5—97'2—1§

Nuevo Saldo: 0,00 Nuevo Saldo; 0,00
Texto Explicativo: |

Al introducir movimientos desde ordinal restringido a ordinal operativo me hard la pregunta que

vemos en la imagen.

En este caso contestaremos “Cancelacién ACF”

(Anulacion MIT seria para corregir un error en la constitucién)

Con esto el anticipo quedara cancelado.
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